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CIRCULAR DPJ-001-2023

DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS

PARA: FUNCIONARIOS REGISTRO PERSONAS JURIDICAS. @

ASUNTO: Actualizacion de la GUIA-DIN-ASI-032 Cambio de
contrasena a nivel del Directorio Activo en caso de olvido o
vencimiento.

FECHA: 18 de enero de 2023.

Se procede a hacer del conocimiento del personal de este Registro la Circular DIN-
ASI-004-2023, de fecha 17 de enero del presente afo, emitida por el Departamento
de Aseguramiento de la Informacién de la Direccién de Informatica, referente a la
actualizacion de la GUIA-DIN-ASI-032 Cambio de contrasefia a nivel del Directorio
Activo en caso de olvido o vencimiento.

Sirvanse proceder con lo establecido. ;

Atentamente,

C
ggg}&L Direccion
mewen de Personas

Juridicas

Teléfono: +506 2202-0800 - Apartado Postal 523-2010, San José Costa Rica - RNPDIGITAL.COM
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RECIBIDO
Por vpicado fecha 8:43, 18/01/2023

DIN-ASI-004-2023
17 de enero de 2023

Para:

Agustin Meléndez Garcia Georgina Paniagua Ramirez
Director General Directora a.i Direccion Administrativa
Mauricio Soley Pérez Kattia Salazar Villalobos

Director de Bienes Inmuebles Directora Direccion de Servicios
Vanessa Cohen Jiménez Jorge Enrique Alvarado Valverde
Directora Reg. Propiedad Intelectual Director Personas Juridicas
Emerson Machado Cruz Roger Araya Fonseca

Auditor Interno Director de Informatica a.i

Marta Aguilar Varela Cristian Mena Chinchilla
Directora Instituto Geografico Nacional Director Bienes Muebles

Vanessa Gonzalez Ramirez
Junta Administrativa

Reciban un cordial saludo:

Asunto: Actualizacién de la GUIA-DIN-ASI-032 Cambio de contrasefia a nivel del
Directorio Activo en caso de olvido o vencimiento

Como parte del proceso de actualizacibn de la GUIA-DIN-ASI-032 Cambio de
contraseiia a nivel del Directorio Activo en caso de olvido o vencimiento, y de
acuerdo con lo solicitado por los Directores del Registro Nacional, en sesion del concejo de
directores del dia 19 de agosto del 2022 (segin minuta de sesién ordinaria N°08-2022), se
adjunta versién actualizada del documento para su conocimiento.

Muy respetuosamente se les solicita que esta guia sea comunicada en sus respectivas
direcciones para que se proceda con su aplicacion.

Teléfono: +506 2202-0800 - Apartado Postal 523-2010, San José Costa Rica - RNPDIGITAL.COM




vpicado

Recibido





EGISTRO N _—\
&""G'q”‘ﬁ* COSA RICA

LCHRTS R
ot TRABAJANDO, DECIDIENDO, MEJORANDO

En caso de alguna duda o consulta relacionada con el contenido de la guia por favor
contactar a Lilliam Campos Salas por medio de correo electronico lcamposs@rnp.go.cr.

Cordialmente,

DEPTO. ASEGURAMIENTO DE LA INFORMACION

LILLIAM Firmado digitalmente Firmado digitalmente
por LILLIAM MARIA por OSCAR VIVIAN
MARIA CAMPOS SALAS ( MORALES SEGURA EGIST i D|"femm:
(FIRMA) ./ (FIRMA) 'ACIONAL e Informatica
CAMPOS Fecha: 2023.01.17 4/ Fecha: 2023.01.17 I\g B Departamento
SALAS (FI RMA) 15:18:06 -06'00' 15:34:55 -06'00" Aseguramiento
egve de la Informacién
Lilliam Campos Salas Oscar Morales Segura
Profesional Informatico Jefe Depto.
LCS/ACS

Adjunto: Guia DIN-ASI-032 g
DIN-2022-Declaracién Jurada g

Cd: Archivo

Teléfono: +506 2202-0800 - Apartado Postal 523-2010, San José Costa Rica - RNPDIGITAL.COM
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PRESENTACION

Esta guia contiene los aspectos que se deben tomar en consideracion para realizar el cambio de
contraseia a nivel del Directorio Activo, esto segiin solicitud de los Directores del Registro Nacional,
en sesion del concejo de directores del dia 19 de agosto del 2022 (segtin minuta de sesion ordinaria
N°08-2022).

1. OBJETIVO O PROPOSITO:

Proporcionar los lineamientos y las pautas a seguir por parte de los involucrados en el proceso de
cambios de contrasefia a nivel del Directorio Activo.

2. ALCANCE:

Esta guia debe ser aplicada por los colaboradores de la Direccién de Informaética, funcionarios y
jefaturas que estén involucrados en el proceso de cambio de contraseia.

3. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD:

Este documento es de aplicaciéon obligatoria para todos los funcionarios del Registro Nacional y
usuarios del Directorio Activo, asi como personal de contrato que ejecute labores en la Institucion.

La autoridad para realizar modificaciones a la guia corresponde al departamento de Aseguramiento
de la Informacion.

4. ABREVIATURAS Y DEFINICIONES:

Concepto Definicion

Correo personal Correo electronico que no sea el del Registro Nacional, y que sea de su
uso personal exclusivo, por ejemplo, de Gmail, Yahoo, Hotmail, entre
otros.

DIN Direccion de Informatica del Registro Nacional.

Personal de apoyo a Personal externo que brinda servicios relacionados con servidores y

servidores telecomunicaciones en la DIN del Registro Nacional.

Mesa de ayuda Punto principal de interaccion entre los usuarios y los servicios que

brinda la Direccion de Informatica del Registro Nacional.

Personal de Personal que se encuentra a cargo de la atencion de usuarios en la
recepcion de la DIN  ventanilla de la DIN.

5.REFERENCIA A OTROS DOCUMENTOS:

NORMA-DIN-003 Gestion de credenciales.

NORMA-DIN-014 Control de acceso logico.
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6. DETALLE DE LA GUIA

A. USUARIOS LABORANDO EN SEDE CENTRAL

Para el caso de un usuario del Directorio Activo del Registro Nacional y que:

- seencuentre en la sede central y olvide su contrasefia,

se detallan las actividades a realizar y el responsable de su ejecucion:

Usuario que requiere
cambiar su contrasefia

Personal de recepciéon de
la DIN

Colaborador de la Mesa
de ayuda

Se debe presentar a la recepcion de la DIN para realizar el cambio.

Este proceso es estrictamente personal y presencial y no se puede
realizar via telefonica, por correo u otro medio.

Se podra realizar en un horario de 8:00 a.m a 4:00 p.m.

A través de la ventanilla de atencion al publico de la DIN, solicita la
presentacion de cédula de identidad o carné de identificacion
institucional de la persona que requiere el cambio de la contrasena.

En ambos casos el personal de recepcion de la DIN realizara la
verificacion de identidad a través de los mecanismos que se definan
en la DIN, y se procede con el tramite solamente si se cuenta con los
elementos para garantizar la identidad del solicitante.

En caso contrario denegara la solicitud hasta que el solicitante
presente un documento de identificacion en condiciones 6ptimas, de
tal forma que se pueda garantizar su identidad.

Una vez validada la identidad, procede a enviar correo electrénico
institucional a la Mesa de Ayuda MesadeAyuda@rnp.go.cr, con copia
al personal de apoyo a servidores, con las siguientes caracteristicas:

- Asunto: CAMBIO DE CONTRASENA
- Contenido del mensaje:
v' Adjuntar cédula de identidad o carné de
identificacion institucional escaneado por ambos
lados.

Procede a registrar en Aranda el caso a nombre del usuario
solicitante y lo escala al personal de apoyo a servidores.
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Agrega al caso los siguientes datos:

- Nombre completo con los dos apellidos del funcionario
solicitante.

Recibe la informacién y procede a realizar el cambio de contrasena,
asignandole una contrasena temporal de forma aleatoria que sea de
uso de una tnica vez.

Personal de apoyo a En caso de que el personal de apoyo a servidores que realiza esa

servidores accion se encuentre teletrabajando, deberd coordinar con su
contraparte en sitio para que se imprima la contrasefia en una hoja
lacrada y le sea entregada al usuario solicitante.

Entrega contrasena al usuario en una hoja lacrada y cierra el caso en

Aranda.

Recibe la contrasena y se desplaza a su estacion de trabajo en el
Usuario que requiere Registro Nacional y procede de forma inmediata a cambiar la
cambiar su contrasefia contrasefia temporal por una definitiva a su eleccion, siguiendo las

normas de aseguramiento de la informacion.

B. USUARIOS SIN FIRMA DIGITAL LABORANDO EN SEDES REGIONALES O
LABORANDO FUERA DE LA SEDE CENTRAL DEL REGISTRO NACIONAL

Para el caso de un usuario del Directorio Activo del Registro Nacional y que:

- se encuentre en una sede regional y olvide su contrasena,
- o se encuentre laborando fuera de la sede central y olvide su contrasefia o la misma expire,

se detallan las actividades a realizar y el responsable de su ejecucion:

Usuario que requiere Debe contactar a su jefatura dentro del horario laboral, brindandole
cambiar su contrasefia  la informacion que este le solicite.

Caso sede regional

Jefatura realiza la verificacion de identidad que considere pertinente
del usuario que se encuentre laborando en sede regional y procede a
tramitar el cambio de contrasefna ante la Mesa de ayuda, enviando al
correo electronico MesadeAyuda@rnp.go.cr, un documento firmado
digitalmente con la informaci6n de la plantilla incluida en el anexo 1.

Jefatura inmediata del
usuario que requiere
cambiar su contrasena
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Caso usuario laborando fuera de la sede central

Jefatura realiza la verificacion de identidad que considere pertinente
y si cuenta con suficientes elementos para poder garantizar la
identidad del solicitante y que ademads este no se encuentra bajo
ningun tipo de amenaza o coaccién para llevar a cabo el cambio de
contrasefia, procedera con el tramite correspondiente ante la Mesa de
ayuda, enviando al correo electronico MesadeAyuda@rnp.go.cr, un
documento firmado digitalmente con la informacion de la plantilla
incluida en el anexo 1.

Si la jefatura considera que no cuenta con la suficiente evidencia para
garantizar lo anteriormente expuesto, le solicitara al teletrabajador
que se presente en sitio para llevar a cabo de tramite correspondiente
de manera presencial y personal.

Procede a registrar en Aranda el caso a nombre del usuario que
requiere cambiar su contrasefia.

Agrega al caso los siguientes datos:

- Agrega al caso la plantilla firmada digitalmente recibida a través
del correo electronico.
- Escala el caso al personal de apoyo a servidores.

Caso sede regional

Extrae la informacion del usuario de la plantilla firmada digitalmente
por la jefatura (anexo 1) incluida en el caso en Aranda y mediante la
ejecucion de un programa de computo, envia la nueva contrasefia
temporal, generada de forma aleatoria, al correo personal del usuario
(como esta contrasefia se genera automaticamente y se envia al correo
brindado por el usuario, no serd del conocimiento de ningin
colaborador de la DIN).

Posteriormente, cierra el caso en Aranda.
Caso usuario laborando fuera de la sede central

Extrae la informacion del usuario de la plantilla firmada digitalmente
por la jefatura (anexo 1) incluida en el caso en Aranda y ejecuta el
programa de generacion y envio automatico de la contrasena
aleatoria.

En vista de que este programa marca el cambio obligatorio de la
contrasefia al hacer el primer logon, pero el usuario no se encuentra
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en ninguna sede del RN, y por lo tanto no podria hacer ese cambio
obligatorio de la contrasena al hacer el primer logon, es necesario que
el personal de servidores:

1) Ejecute el programa de generacion y envio automatico de la
contrasefia aleatoria y envie la nueva contrasena al correo personal
del usuario (como esta contrasefa se genera automaticamente y se
envia al correo brindado por el usuario, no sera del conocimiento de
ningun colaborador de la DIN).

2) Luego desmarque el "check" de cambio inicial de la contrasefia en
el primer logon.

3) Finalmente, de forma inmediata debera contactar al usuario via
telefonica para garantizar que este cambie la contrasena que se le
facilit6 por una de su eleccion personal y conocimiento exclusivo.
Para lo cual el usuario deber4 acatar lo estipulado en las normas de
aseguramiento de la informacion.

En caso de que se no se pueda realizar este contacto de forma
inmediata (se realizaran dos intentos), se procedera a realizar la
deshabilitacion del usuario y el cierre del caso en Aranda. Se debe
realizar todo el tramite nuevamente.

Caso sede regional
Revisa su correo personal brindado para el tramite de cambio de
contrasena:

- obtiene la contrasena nueva,

- sedesplaza a su estacion de trabajo,

- procede de forma inmediata a cambiar la contrasefia por una
definitiva a su elecci6on, siguiendo las normas de
aseguramiento de la informacion.

Caso usuario laborando fuera de la sede central

En caso de que el personal de apoyo a servidores logre contactar al
usuario, el usuario debe revisar su correo personal brindado para el
tramite de cambio de contrasena:

- obtiene la contrasefia nueva,

- seconecta a VPN con la contrasefia recibida,

- procede de forma inmediata a cambiar la contrasefia por una
definitiva a su eleccion, siguiendo las normas de
aseguramiento de la informacion.

Verifica que la contrasefia haya sido cambiada y procede a cerrar el
caso en Aranda.







Privado

Cambio de contrasena a nivel del Directorio Activo en

Nombre: de olvid S
ECISTRO caso de olvido o vencimiento
INACIONAL . :
e P Codigo: GUIA-DIN-ASI-032
Edicién: E=2.0 Vigencia: 14-06-2021

C. USUARIOS CON FIRMA DIGITAL LABORANDO FUERA DE ALGUNA SEDE DEL
REGISTRO NACIONAL

Para el caso de un usuario del Directorio Activo del Registro Nacional y que:

- seencuentre laborando fuera de alguna sede del Registro Nacional y olvide su contraseia,
- olamisma expire,

se detallan las actividades a realizar y el responsable de su ejecucion:

Envia correo electrénico con declaracion jurada (anexo 2) firmada
Usuario que requiere digitalmente a la Mesa de ayuda, al correo electronico
cambiar su contrasefa MesadeAyuda@rnp.go.cr.

Valida firma digital del colaborador y procede a registrar en Aranda
el caso a nombre del usuario que requiere cambiar su contrasefa.

Colaborador de 1a Mesa  A8rega al caso los siguientes datos:

de ayuda - Agrega al caso la declaracion jurada firmada (anexo 2)

digitalmente.
- Escala el caso al personal de apoyo a servidores.

Extrae la informacién del usuario de la declaracion jurada firmada
digitalmente (anexo 2) incluida en el caso en Aranda y ejecuta el
programa de generacion y envio automatico de la contrasena
aleatoria.

En vista de que este programa marca el cambio obligatorio de la
contrasena al hacer el primer logon, pero el usuario no se encuentra
Personal de apoyo a en ninguna sede del RN, y por lo tanto no podria hacer ese cambio
servidores obligatorio de la contrasena al hacer el primer logon, es necesario que
el personal de servidores:

1) Ejecute el programa de generacién y envio automatico de la
contrasefia aleatoria y envie la nueva contrasena al correo personal
del usuario (como esta contraseia se genera automaticamente y se
envia al correo brindado por el usuario, no sera del conocimiento de
ningun colaborador de la DIN).
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2) Luego desmarque el "check" de cambio inicial de la contrasefia en
el primer logon.

3) Finalmente, de forma inmediata debera contactar al usuario via
telefonica para garantizar que este cambie la contrasefia que se le
facilit6 por una de su eleccién personal y conocimiento exclusivo.
Para lo cual el usuario deber4 acatar lo estipulado en las normas de
aseguramiento de la informacion.

En caso de que se no se pueda realizar este contacto de forma
inmediata (se realizaran dos intentos), se procedera a realizar la
deshabilitacion del usuario y el cierre del caso en Aranda. Se debe
realizar todo el tramite nuevamente.

En caso de que el personal de apoyo a servidores logre contactar al
usuario, el usuario debe revisar su correo personal brindado para el
tramite de cambio de contrasena:

Usuario que requiere - obtiene la contrasefia nueva,
cambiar su contraseia - seconecta a VPN con la contrasena recibida,
- procede de forma inmediata a cambiar la contrasefia por una
definitiva a su eleccion, siguiendo las normas de
aseguramiento de la informacion.

Personal de apoyo a

. Verifica que la contrasefia haya sido cambiada y procede a cerrar el
servidores

caso en Aranda.

~. ANEXOS

Anexo 1

- Asunto del correo electrénico: CAMBIO DE CONTRASENA
- Contenido del documento a adjuntar:

Nombre completo de la jefatura, Direccion y departamento.

Correo electronico personal del usuario solicitante, donde se le pueda enviar la
contrasefia temporal (por ejemplo, de Gmail, Yahoo, etc.).

Usuario de Directorio Activo del usuario que requiere cambio de contrasena.

Nombre completo del usuario que requiere cambio de contrasena.

Indicacion de la jefatura de que pudo corroborar identidad del usuario solicitante.
Teléfono de contacto del usuario solicitante.

ANERN

AR
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Ver documento adjunto “DIN-2022-PV-Declaracion jurada restablecimiento de contrasena”.

8. CONTROL DE PERIODICIDAD DE REVISIONES:

Este documento debe ser revisado una vez por afio, o en caso de que se solicite alguna modificacion.
El departamento de Aseguramiento de la Informacion sera responsable de realizar esta revision y

actualizacion, si se requiere.

9. CONTROL DE CAMBIOS:
ftem Fecha Responsable
01 Setiembre 2022  Lilliam

Campos Salas

02 Enero 2023 Lilliam
Campos Salas

Solicitante Descripcion del cambio

Directores del Revision y actualizacion
Registro Nacional de la guia.

Directores del Revision y actualizacion
Registro Nacional de la guia.







						2023-01-12T08:31:44-0600


			LILLIAM MARIA CAMPOS SALAS (FIRMA)








			





						Roy Valenciano G


			2023-01-12T08:58:14-0600


			Registro Nacional de Costa Rica


			ROY VALENCIANO GONZALEZ (FIRMA)


			Estoy aprobando este documento








			





						2023-01-12T10:58:32-0600


			OSCAR VIVIAN MORALES SEGURA (FIRMA)








			





						2023-01-17T09:56:36-0600


			JOEL ALEJANDRO MORA MONGE (FIRMA)


			VB sobre temas del STI








			





						2023-01-17T12:32:40-0600








			











asanchezz

Archivo adjunto

GUÍA-DIN-ASI-032-PV-Cambio de contraseña a nivel del Directorio Activo.pdf





[image: ]


	                                                                                                                              Privado














Señores


Dirección de Informática


Registro Nacional








Declaración Jurada


Para uso de funcionario que posea firma digital








El(la) suscrito(a), NOMBRE COMPLETO, NACIONALIDAD, mayor de edad, ESTADO CIVIL, cédula de identidad XX-XXXX-XXXX, PROFESIÓN, vecino(a) de XX (provincia, cantón, distrito, dirección exacta), persona funcionaria del Registro Nacional, en el cargo de XX de la Dirección XX, a efectos de gestionar y agilizar el proceso de cambio de contraseña para inicio de sesión de Windows; conocedor(a) de las penas con las que la ley castiga el falso testimonio, declaro bajo fe de juramento, sin que exista ningún tipo de coacción, ni amenaza:





Que la clave o contraseña asignada a mi usuario personal XXXXX se me olvidó (   ) o venció (   ).





Debido a lo cual expresamente solicito el cambio de mi contraseña y que esta me sea remitida a la siguiente dirección de correo electrónico: XXXX@XXXX.com, que es de uso exclusivo de mi persona, comprometiéndome a resguardar dicha contraseña y efectuar su cambio de forma inmediata por una de mi elección, siguiendo las normas y pautas de aseguramiento de la información del Registro Nacional. Además, para efectos de gestión del cambio de mi contraseña, indico que mi teléfono de contacto es XXXX-XXXX.





Es todo. Leído lo anterior resulta conforme y firmo en XX, a la hora y fecha consignada en el certificado de mi firma digital. 








Nombre:            


                        


Cédula de identidad XX-XXXX-XXXX.
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C
%ﬁl()SIBRN(AL 2022-2026
I\\J et COSVA RICA

TRABAJANDO, DECIDIENDO, MEJORANDO
CIRCULAR DPJ-002-2023
DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS

PARA: FUNCIONARIOS REGISTRO PERSONAS JURIDICAS. @

ASUNTO: Cambio masivo, obligatorio e inmediato de las contrasenas.

FECHA: 26 de enero de 2023.

Se procede a hacer del conocimiento del personal de este Registro, la instruccién de
cambio de contrasena para todos los usuarios y en cambio de estar en teletrabajo se
adjunta GUIA PARA EL CAMBIO DE CONTRASENA TELETRABAJO, favor tomar
nota de la informacion adjunta, se debe proceder a un cambio masivo,
obligatorio e inmediato de las contrasefias, como maximo hasta el_miércoles
o1 de febrero del 2023.

Favor proceder con lo establecido. ; ;

Atentamente,

S ISTRO
(;iCSIONAL Direccion
mewen de Personas

Juridicas

Teléfono: +506 2202-0800 - Apartado Postal 523-2010, San José Costa Rica - RNPDIGITAL.COM
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Hoja de Aprobaciones

Actividad Nombre Fecha Firma

Elaboracién | Jorge Mufioz Pereira, | 28-01-2022
Recurso Técnico MA. _’;%

Revisién Ricardo  Fernandez | 22-02-2022 Firmado digitalmente

por RICARDO
Diaz, Organo @FERNANDEZDIAZ
fiscalizador MA. (FFelchﬁg/:\)zozzos.M
15:43:51-06'00'

Revisién Ricardq Ruiz | 23-02-2022 |RICARDO RUIZ  Fimado digitaimente por

SUpBNISOT MA ELIZONDO LFIRr’:AA)zozz 03.15 13:05:53
(FIRMA) s

Revisién Jonathan Berrocal | 23-02-2022 JONATHAN  Digtally signed by
Araya, Depto. BERROCAL  ARvA(iMA)
Ll ARAYA (FIRVA) 157200

ecnoldgica

Revisién II-)Iarct)Id [Mfora :\gutllar, 23-02-2022 HAROLD MORA _
Tecnoldgica

Aprobacion | Joel Mora, jefatura | 14-03-2022 |0 Firmado digitalmente
departaments ALEJANDRO Bl e Fiama
Servicios al Usuario MORA MONGE  Fecha: 2022.04.20
(ST|) (FIRMA) 14:58:54 -06'00'

PRESENTACION

En ocasiones se hace dificil trabajar con contrasenas, perdemos tiempo
recordandolas o bien rellenando campos a cada vez que realiza inicio de sesion.
Pero el hecho es que son un elemento clave para mantener los accesos seguros.
Las contrasefias son hoy la llave maestra a toda nuestra vida digital.
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eso, es importante que los usuarios del Registro Nacional encuentren en teletrabajo
estén conscientes de los posibles riesgos al que se pueden exponer.

Establecer un paso a paso a seguir para el cambio de contrasefia a los usuarios que
se encuentren en teletrabajo, proporcionando habitos de seguridad basicos para
resguardar su informacioén, como lo es el cambio seguro y correcto de la contraseia.

Ofrecer una guia practica, agil y sencilla que facilite el cambio de contrasefia a los
usuarios que se encuentren en Teletrabajo.

3. RESPONSABILIDAD)Y, AUTORIDAD:

Es responsabilidad de las jefaturas velar por la aplicacion y uso de esta guia en la
elaboracion para el cambio correcto de la contrasenia.

Mesa de Ayuda.
Usuario Funcionario interno o cliente externo de la institucion.
Teletrabajo Es una modalidad de trabajo tanto por cuenta ajena como de

forma auténoma en la que una parte importante del tiempo
laboral se realiza desde una ubicacion diferente a la oficina de
la empresa mediante la utilizacion de las nuevas tecnologias
de la informacion y la comunicacién, tomado de
https://es.wikipedia.org/wiki/Teletrabajo

VPN Es una red privada virtual que permite una extension segura
de la red de area local sobre una red publica o no controlada

3
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como Internet. Ejemplo:( red del Registro Nacional a la casa
de habitacion del usuario), tomado de
https://es.wikipedia.org/wiki/Red_privada_virtual

Contrasena Llamado “clave” o también en inglés “Password”, es un cédigo
secreto que se introduce en una maquina para poder accionar
un mecanismo o para acceder a ciertas funciones

informaticas.
Cisco Es un software de VPN disefiado para proporcionar al
Anyconnect personal remoto un acceso seguro a la red de la empresa

desde multiples ubicaciones y dispositivos.

Direccion IP La direccion IP es una expresion numeérica, por ejemplo:
"192.0.10.1" que identifica, un dispositivo (computadora de
escritorio, laptop, teléfono inteligente, tableta) dentro de una
red informatica.

S:REFERENCIA A OTROS DOCUMENTOS:
No hay referencias existentes

6. INSTRUCCIONES PARA EL CAMBIODE CONTRASENA A USUARIOS EN |
 TELETRABAJO.

Paso 1: Vamos a proceder a ingresar al software de conexién remota en su
computadora, para ello nos dirigimos a la barra de tareas de su computadora, en la
parte inferior derecha, buscamos un icono como en forma de “techito”, como muestra
laimagen. Ver (Imagen N°01: Ubicacién de software de VPN, Cisco Anyconnect.)
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riddad junidica

cchos de las
A en matena

Imagen N°01: Ubicacion de software de VPN, Cisco Anyconnect.

Paso 2: Luego de encontrar el icono de VPN @ Cisco Anyconnect. Ver (Imagen
N°01: Ubicacion de software de VPN, Cisco Anyconnect), hacemos “Click” sobre
el icono, este desplegara una ventana como muestra la imagen. Ver (Imagen N°02:
Cisco Anyconnect, realizar conexion).

@ Cisco AnyConnect Secure Mobility Client

D ven

Please enter your username and password.

ar.mp.a

C15CO

Imagen N°02: Cisco Anyconnect, realizar conexion.

Paso 3: Seguidamente le aparecera otra ventana como muestra la imagen. Ver
(imagen N°03: Cisco Anyconnect, Ingreso credenciales RN). En donde le
solicitara colocar las credenciales con las cuales usted ingresa en la computadora
institucional, luego de colocar las credenciales solicitadas, le damos “Click” al boton
OK.
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00-05-9A-3C-7A-00
D4-81-D7-98-BF-EA

Imagen N°03: Cisco Anyconnect, Ingreso credenciales RN.

Paso 4: Al hacer “Click” en el botén OK, la aplicacién realizara la conexion VPN al
Registro Nacional, el cual le mostrara una ventana como muestra la imagen. Ver
(Imagen N°04: Ventana de notificacion, “Conexion VPN Exitosa”), damos “Click”

en el boton Aceptar.

Cisco AnyConnect

»>> Registio Nacional ¢<<

Este acceso fua habilitado para el uso exclusivo del personal del diea
de Telacomunicaciones da la Direccidn da Infoimatica del RNP.

Si usted no pertenece a esta &iea debe finalizar inmediatamente esta

conexion.
Esta sesion esté siendo registiada.

Imagen N°04: Ventana de notificacién, “Conexién VPN Exitosa”

Paso 5: Luego, se procede a realizar la conexion al escritorio remoto_a su equipo

pc ubicado en el Registro Nacional, para el cual procedemos a buscar el siguiente
icono como muestra la imagen. Ver (Imagen N°05: Icono escritorio remoto).
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El Registro Nacional brinda seguridad juridica
, -aediante la inscripcion de derechos de las
lm N personas y como entidad rectora en materia

! =

A tm) ) ESP martes

10:39 a. m.

221212022

Imagen N°05: Icono escritorio remoto.

Paso 6: Luego, de ubicar el icono de escritorio remoto en la barra de tareas Ver
(Imagen N°06: Ventana conexion escritorio remoto). Procedemos a dar “Click” en
el boton Conectar.

&2. Conexion a Escritorio remoto

|| Escritorio remoto
=¥ Conexion

Equipo: | 172.20.38.XX

Usuario: Ninguno especificado

Se solicitardn credenciales al conectarse.

> _ Conectar_| [ Aywda |

() Mostrar gpciones

Imagen N°06: Ventana conexién escritorio remoto.

Paso 7: Procedemos a colocar la contrasefia del usuario Registro Nacional y damos
“Click” en el boton Aceptar. Ver (Imagen N°07: Credenciales de Seguridad
Windows).
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Paso 8: Al ingresar al escritorio de su maquina del Registro Nacional, se deben
presionar las teclas CTRL + ALT + FIN Ver (Imagen N°08: Meni cambio de

contrasena).

Paso 9: Al haber seleccionado la opcién “Cambio de contraseiia”, se desplegara
una ventana similar como muestra la imagen. Ver (Imagen N°09: Cambiar

I Seguridad de Windows X
Escribir las credenciales

Estas credenciales se usaran para conectarse a 172.20.39.109.
Jorge Murioz Pereira

RNPCR\Jmunoz

D Recordar cuenta

Mis opciones

Imagen N°07: Credenciales de Seguridad Windows

Blocquear

Cambiar de usuano

Cerrar sesion

rmar una trasefna

»

Administirador de tareas

Imagen N°08: Menu cambio de contraseiia

contrasena), donde debera llenar los siguientes datos.
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Imagen N°09: Cambiar contrasena.

1. Contraseiia anterior: debera colocar en esta casilla es la contrasefia que utiliza
actualmente.

2. Nueva contraseiia: debera de colocar la nueva contrasefia (Password, clave) que
va a utilizar de ahora en adelante.
Cabe indicar que antes de crear una contrasefa (Clave, Password) debe de tener
presente las siguientes recomendaciones:

Las normas de seguridad de la informacién de la direccién de Informatica
recomiendan que para contar con una contrasefia (Clave, Password) fuerte,
estas contrasefias deben tener al menos 8 digitos entre los cuales al

menos 1 mayusculas, mintsculas, 1 nimero y 1 un caracter especial,
ejemplo: *, $, %, &, -, #, +, entre otros.

La contrasefia (Clave, Password) no deben estar relacionadas con el nombre
de usuario, nombres propios, apellidos, nombres de empresa, fechas de
nacimiento o cualquier otro dato que puede ser facilmente relacionados con
el responsable de la cuenta.

No se puede repetir la contrasena (Clave, Password), minimo las ultimas seis
contrasefias antes utilizadas.
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IV. Ejemplo de una creacién de clave:

a. Se debe de pensar “en una frase que puedas recordar facilmente, por
ejemplo: “Mi deporte favorito es el atletismo”, se debe de tomar la

letra inicial de cada una de esas palabras: m1Df3$ea

Tenga presente estimado usuario que si la contrasefia se cambia y no
recuerda la nueva contrasefia o bien por alguna razén no funciona. El usuario
debera de manera presencial, apersonarse a la direcciéon de Informatica del
Registro Nacional ubicado en San Jose, Zapote, Modulo 4, piso 2, para que
los compafieros realizar el proceso de resetear de la contrasefa.

3. Confirmar contrasefia: debera nuevamente colocar la nueva contrasefa
(Password, clave) que coloco en el punto anterior para confirmar la nueva clave.

4. Como muestra la imagen ver (Imagen N°09-1: Aceptar cambio contraseiia)
damos “Click”, en la flecha que sefiala su derecha.

onfirmar contrasena

iniciar sesidn en RNPCR

(Como puedo iniciar sesion en otro

fomimio?

Imagen N°09-1: Aceptar cambio contrasefa.
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Paso 10: Si el cambio de contraseiia fue exitoso, le aparecera en la pantalla una
leyenda similar como muestra la imagen. Ver (Imagen N°10: Cambio de contraseiia
exitoso), lo que indicara proceso fue satisfactorio, damos “Click” en botén Aceptar.
Una vez realizado el cambio de la contraserfia, el usuario debe de desconectarse del
Escritorio Remoto, asi como de la conexién VPN, esto para proceder a volver a
realizar la conexion de VPN y escritorio remoto utilizando las nuevas credenciales
que acaba de establecer, repitiendo los pasos del 1 al 7.

T

Cambiar una contrasena

Se cambid su contrasena.
L3

[ Aceptar |

Imagen N°10: Cambio de contraseiia exitoso.

PASO 11: ACLARACION:
Si ya vencio el periodo de gracia para que el usuario cambie su contraseiia, el

usuario solo lo podra realizar desde su computadora en el Registro Nacional,
no podra hacerlo de forma remota desde su casa de habitacion.

11
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Privado

EGISTRO

JACIONAL

RepUBLICA D
Cosa Rica

DIRECCION DE INFORMATICA COMUNICA:

Con caracter de urgencia se requiere que todos los colaboradores de la Institucién realicen el cambio de la contrasefia de inicio
de sesion (tanto funcionarios del Registro Nacional, como personal de empresas externas destacados en las distintas direcciones
de la Institucidn). Esto en atencién de la DIRECTRIZ N°133-MP-MICITT, especificamente con la alerta técnica MICITT-DGDCFD-
DRII-AT-026-2023 emitida por el MICITT el dia 19 de enero de 2023, relacionada con los ataques informaticos contra el MOPT.

En caso de que el cambio se realice de manera remota mientras se esta teletrabajando, se adjunta la guia correspondiente. Si
el cambio se realiza mientras se labora presencialmente, solo se deben seguir los pasos que se utilizan normalmente,
presionando las teclas ctrl + alt + supr y seleccionando la opcién de cambiar contrasefia.

La nueva contrasefia debe contener como minimo de 8 a 12 caracteres, incluyendo mayusculas, mindsculas, nimeros y
caracteres especiales (i”$%()*+-.;:=?).

El cambio de contrasefia se debe hacer de manera inmediata y como maximo hasta el miércoles 01 de febrero del 2023. A
guienes no realicen el cambio antes de esa fecha, se les estara programando el cambio obligatorio de contraseia a partir del
jueves 02 de febrero del 2023 y aquellas personas que estén teletrabajando no podran hacer inicio de sesidn ni ingresar a los
aplicativos institucionales y deberdn presentarse al Registro Nacional o las Sedes Regionales para llevar a cabo el cambio.

Si tienen alguna consulta con respecto al proceso de cambio o en relacidn con la guia que se adjunta, o si se presenta algun
inconveniente pueden contactar ala Mesa de ayuda, por medio del correo mesadeayuda@rnp.go.cr a las extensiones 831/833.

iAgradecemos su colaboracion!




mailto:mesadeayuda@rnp.go.cr
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CIRCULAR DPJ-003-2023
DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS
PARA: SUBDIRECCION, ASESORIA JURIDICA, NORMALIZACION @
TECNICA, COORDINACION GENERAL, COORDINACIONES

Y REGISTRADORES DE MERCANTIL.

ASUNTO: Actualizacion De Timbre Agrario.

FECHA: 08 de febrero de 2023

Con la finalidad de dar cumplimiento, se informa de la Resolucién General N° 003-2023
de las 11 horas del 2 de febrero de 2023, dictada por la Direccién Tributaria del Instituto de
Desarrollo Rural (INDER) al amparo del inciso d) del numeral 14 de la Ley de Creacion del
Timbre Agrario e Impuesto al Consumo de Cigarrillos y Bebidas (N° 5792) del 1 de
setiembre de 1975 y sus reformas, y cuya publicaciéon se efectudé en el Diario Oficial La
Gaceta N° 23 del 08 de febrero de 2023.

Dicha resolucién actualiza entre otros, y en lo que resulta de interés para el Registro de
Personas Juridicas, el monto establecido en el parrafo segundo del citado inciso d) del
numeral 14 de la Ley N° 5792, segiin se detalla:

“... d) Monto de las protocolizaciones que impliquen la modificacién de estatutos
respecto a la integracion de Junta Directiva, razon social o domicilio: ¢ 12.156,17.”
(Enfasis agregado)

En tal sentido, y en atencion a las implicaciones derivadas de la calificaciéon “no unitaria” -
conforme al articulo 6 bis de la Ley sobre Inscripcion de Documentos en el Registro
Pablico-, la verificacion del referido ajuste se realizardA en aquellos documentos
presentados a partir del 9 de febrero en curso.

Respecto al monto fijado originalmente en el citado inciso d) para la constitucién, fusion,
transformacion, disoluciéon y aumentos de capital de las sociedades mercantiles, dicho
monto no se modifica.

En concordancia con lo estipulado, se deja sin efecto la Circular DPJ-001-2018, del 29 de
enero de 2018.

Atentamente,

.8 GISTRO
]ﬁAICI{)RNAL Direccién
mrwern de Personas
Juridicas

Jorge Enrique Alvarado Valverde.

e —

Director

Teléfono: +506 2202-0800 - Apartado Postal 523-2010, San José Costa Rica - RNPDIGITAL.COM
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CIRCULAR DPJ-004-2023

DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS

PARA: SUBDIRECCION, ASESORIA JURIDICA, NORMALIZACION @
TECNICA, COORDINACION GENERAL, COORDINACIONES
Y REGISTRADORES.

ASUNTO: Cancelacion de presentacion en otorgamiento de poderes
por no contar con las facultades requeridas (Nulidad
absoluta).

FECHA: 16 de febrero de 2023

Con la finalidad de dar un correcto cumplimiento a lo establecido en normativa
imperante, en lo relacionado con las facultades que se deben tener para el
otorgamiento de poderes por parte de los representantes de las personas juridicas,
asi como los deberes del notario autorizante de los mandamientos y las
implicaciones de su inobservancia, se instruye lo siguiente:

Al momento de realizar la calificacién de los documentos relativos al otorgamiento
de poderes, debera verificarse conforme a los asientos registrales, que el
poderdante ostenta las facultades suficientes para su otorgamiento.

Acorde a lo anterior, resulta de importancia recordar lo estipulado en el articulo 34
del Codigo Notarial, norma que para lo que interesa dispone:

“Alcances de la funcion notarial. Compete al notario publico:

a) Recibir, interpretar y adecuar al ordenamiento juridico las
manifestaciones de voluntad de quienes lo requieran, en cumplimiento de
disposiciones legales, estipulaciones contractuales o por otra causa licita,
para documentar, de forma fehaciente, hechos, actos o negocios juridicos.
[...]

g) Realizar los estudios registrales.

[...].”

Teléfono: +506 2202-0800 - Apartado Postal 523-2010, San José Costa Rica - RNPDIGITAL.COM
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De igual forma, el articulo 40 del mismo cuerpo normativo establece:

“Capacidad de las personas.

Los notarios deberdan apreciar la capacidad de las personas fisicas,
comprobar la existencia de las personas juridicas, las facultades de los
representantes y, en general, cualquier dato o requisito exigido por la ley @
para la validez o eficacia de la actuacion.”

Aunado a lo expuesto, debe de citarse lo estipulado en el articulo 7 del Cédigo en
comentario, norma que para lo pertinente establece:

“Prohibiciones. Prohibese al notario ptiblico:

d) Autorizar actos o contratos contrarios a la ley, ineficaces o los que para
ser ejecutados requieran autorizaciéon previa, mientras esta no se haya
extendido, o cualquier otra actuacion o requisito que impida inscribirlos en
los registros piblicos.

[...]"

Conforme la normativa citada y en concordancia con el articulo 126 del Cédigo
Notarial, todo poder en que el poderdante no cuente con las facultades suficientes
para su otorgamiento, constituye un acto con nulidad absoluta, produciendo que el
instrumento publico sea ineficaz, en consecuencia, debe procederse con la
cancelacion del asiento de presentacion del documento en estudio, conforme a la
normativa citada.

Favor proceder con lo establecido.

Atentamente,

o GISTRO
RCIONAL  Direccion
mrwen de Personas

Juridicas

Jorge Enrique Alvarado Valverde.
Director

Teléfono: +506 2202-0800 - Apartado Postal 523-2010, San José Costa Rica - RNPDIGITAL.COM
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CIRCULAR DPJ-005-2023
DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS
PARA: SUBDIRECCION, ASESORIA LEGAL, NORMALIZACION @
TECNICA, COORDINACION GENERAL, COORDINACIONES
Y REGISTRADORES.

ASUNTO: Vigencia de las boletas de seguridad (DGL-002-2023).
FECHA: 16 de febrero de 2023

Con la finalidad de dar cumplimiento a la normativa vigente y proceder conforme a lo
establecido, se hace de su conocimiento la Circular DGL-002-2023, emitida por la
Direccion General, en lo referente a la vigencia de las boletas de seguridad y a su
disposicion transitoria:

Vigencia de las boletas de seguridad.

Inciso f) — Las boletas de seguridad tendran una vigencia de dos afios contados a
partir de su entrega, vencido dicho plazo, el sistema las cancelara de forma
automatica, con excepcion de las boletas del Poder Judicial.

Disposicion Transitoria

Las Boletas de Seguridad expedidas con anterioridad a la presente circular, tendran
una vigencia de dos afnos y transcurrido dicho plazo se procedera a la cancelacion
automatica de todas aquellas que no fueron utilizadas para la presentaciéon de
instrumentos publicos, con excepcidon de las boletas del Poder Judicial. El computo

de plazo para la caducidad empezara a correr una vez publicada esta Circular en el
Diario Oficial La Gaceta.

Rige a partir del 31 de enero del 2023.

Favor proceder con lo establecido.

Atentamente,

T GISTRO
]ﬁA{:I{)ﬁNAL Direccion
mrwern de Personas
Juridicas

Jorge Enrique Alvarado Valverde.
Director

Teléfono: +506 2202-0800 - Apartado Postal 523-2010, San José Costa Rica - RNPDIGITAL.COM
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CIRCULAR DPJ-006-2023
DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS
PARA: SUBDIRECCION, ASESORIA LEGAL, NORMALIZACION @
TECNICA, COORDINACION GENERAL, COORDINACIONES

Y REGISTRADORES DEL AREA MERCANTIL.

ASUNTO: Modificacion de la circular DPJ-010-2020.

FECHA: 16 de febrero de 2023

Esta Direcciéon con la finalidad de optimizar la exactitud en la publicidad registral,
garantizando seguridad juridica, y en relaciéon con los articulos 17 y 22 de la Ley N°
9720, Reforma Integral De La Ley Reguladora De La Actividad De Las Sociedades
Publicas De Economia Mixta, N° 8828, dispone lo siguiente:

A. Modificacion del punto 1 del inciso G) de la circular DPJ-010-2020.

Se modifica dicho apartado para que sea de la siguiente manera:

1. Inscripcion y captura de datos

En los nombramientos de la Junta Directiva y su plazo, debera indicarse segin
corresponda, la denominacion “MIEMBRO MUNICIPALIDAD” y “MIEMBRO
EMPRESA PRIVADA”.

Posteriormente, al momento de darse la eleccién respectiva de cargos de la Junta
Directiva, se inscriben y capturan los cargos de Presidente, Vicepresidente, y demas

que determinen en la sesion.

Se deja sin efecto el punto 1. “Inscripcion y captura” de la circular DPJ-010-2020 del
21 de mayo de 2020, para que sea sustituido por lo aca dispuesto.

Atentamente,

r\IEGI TRO
]NAEIONAL Direccion
fwen de Personas
Juridicas

Jorge Enrique Alvarado Valverde.
Director

Teléfono: +506 2202-0800 - Apartado Postal 523-2010, San José Costa Rica - RNPDIGITAL.COM
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CIRCULAR DPJ-007-2023

DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS

PARA: SUBDIRECCION, ASESORIA LEGAL, NORMALIZACION @
TECNICA, COORDINACION GENERAL, COORDINACIONES
Y REGISTRADORES.

ASUNTO: 1. Verificacion de documentos sujetos a inscripcion de
liquidadores. 2.-Personas Juridicas con nota de
prevencion u observacion, en coadyuvancia con medidas
cautelares del Ministerio Publico y Organismo de
Investigacion Judicial.

FECHA: 28 defebrero de 2023

1.- Con el objeto de actualizar y ajustar los parametros utilizados en la tramitacion
de los documentos sujetos a registro, especificamente en cuanto a los
nombramientos de liquidadores en sociedades disueltas por cualquier motivo, se
instruye a los Registradores de Mercantil, tomando en cuenta lo indicado en el
articulo 125 del Codigo Notarial, se dispone:

a. Todo documento presentado al Diario del Registro Nacional bajo
cualquier modalidad ya sea fisica o a través de Ventanilla Digital, tendiente a
inscribir el nombramiento de un liquidador, debe ser calificado previamente
por el Registrador (a), consignando los defectos pertinentes si fuere del caso,
e inmediatamente debe enviar al COITe0 electronico:
CircularDPJ0072023liquidadores@rnp.go.cr con el fin de realizar la primera
verificacién, obtenida la respuesta y cuando no se trate de un caso con
situacion especial debe seguir el tramite normal de calificacion registral.

b. Si se trata de un caso con situacion especial el documento debe extraerse
de la lista de calificacion, y ser trasladado a la Direccion de Personas
Juridicas (fisica y/o digitalmente, en este tltimo caso debe comunicar al
correo electronico mencionado el pase en el sistema del documento),
ademas debe modificar el estado de su tramite como “pasado a la Direcciéon”.
La Direccién realizara el estudio de este, y luego lo devolvera al Registrador
para continuar el trdmite bajo el procedimiento que oportunamente se
indicara.

o ——
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2.- Dada la necesidad de mantener una vigilancia sobre los movimientos que se

realizan en personas juridicas y poderes que se encuentren en un proceso de
investigacion penal con expediente abierto, es necesario dentro del marco de accion

del Ministerio Publico, en un ambito de coordinacion interinstitucional con los

diversos Registros que conforman el Registro Nacional, y fundamentado en el
principio de Tutela Jurisdiccional de los asientos registrales, de conformidad con @
“diligencias utiles” contempladas en los articulos 62, 289 y 290 del Codigo Procesal

Penal; atender por parte del Registrador lo siguiente:

a. Todo documento presentado al Diario del Registro Nacional bajo
cualquier modalidad ya sea fisica o a través de Ventanilla Digital, tendiente a
inscribir cualquier acto o movimiento en los asientos registrales de Personas
Juridicas, o poderes en general, que cuenten con una observacion inscrita
(prevencién) que refiera a un expediente penal, debe ser -calificado
previamente por el Registrador (a), consignando los defectos pertinentes si
fuere del caso, e inmediatamente debe extraer de su lista de calificacion y
trasladar el documento a la Direccion de Personas Juridicas (fisica y/o
digitalmente, en este ultimo caso debe comunicar al correo electrénico
mencionado el pase en el sistema del documento), ademéas debe modificarse
el estado de su tramite como “Pasado a la Direccion”.

b. En caso de que el documento haya sido validado, la Direccion de Personas
Juridicas lo regresara al Registrador, para la continuacién del tramite de
calificacion tendiente a la inscripcion de este. (Lo cual se tomara en cuenta
para el plazo de calificaciéon).

Las disposiciones supra indicadas regiran para todos los documentos en corriente
registral ya sea primer o ulterior ingreso, a partir del 28 de febrero del 2023.

Atentamente,

r
]ﬁﬁg{{}& Direccion
NG Snhet de Personas
Juridicas

Jorge Enrique Alvarado Valverde.
Director
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CIRCULAR DPJ-008-2023

DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS

PARA: SUBDIRECCION, ASESORIA LEGAL, NORMALIZACION
TECNICA, COORDINACION GENERAL, COORDINACIONES
Y REGISTRADORES DE MERCANTIL.

ASUNTO: Ley N° 10255 y su Reglamento Decreto Ejecutivo N°
43742-H-J.

FECHA: 03 de marzo de 2023

Esta Direccion en virtud de la promulgacion de la Ley N° 10255 denominada: “Ley
para la Reinscripciéon de Sociedades Disueltas” -esta Ley modifica el articulo 201
inciso a) del Coédigo de Comercio y adiciona el articulo 7 bis de la Ley N° 9428 y su
Reglamento Decreto Ejecutivo N° 43742-H-J, y en observancia de la interpretacion
y aplicacion de las normas de Derecho, segtn los articulos 10 y 12 del Codigo Civil
Ley N° 30, y 10 de la Ley General de la Administracion Puablica, N° 6227, establece
lo siguiente:

A. Finalidad de la Ley N° 10255.

Segtn el articulo 1 de la Ley N° 10255, su finalidad es permitir que las sociedades
mercantiles, las sucursales de una sociedad extranjera o su representante y las
empresas individuales de responsabilidad limitada que hayan sido disueltas por no
pago del Impuesto a las Personas Juridicas de la Ley N° 9428, o por vencimiento
del plazo senalado en la escritura social, tengan la posibilidad de reinscribirse en
este Registro, recuperando su personalidad juridica y que sigan llevando a cabo las
actividades comerciales, una vez que demuestren el pago correspondiente por
concepto de la Ley N° 9428.

B. Personas facultadas para solicitar la reinscripcion.
De conformidad con los numerales 2 de la Ley N° 10255 y 4 de su Reglamento, las
personas facultadas para solicitar la reinscripcion son las siguientes:

“Articulo 2: [...] Las sociedades mercantiles, las sucursales de una sociedad
extranjera o su representante, las empresas individuales de
responsabilidad limitada [..] podran solicitar, a través de sus
representantes legales, ante el Registro Nacional de Costa Rica
la reinscripcion de la sociedad [negrita anadida] [...]”
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“Articulo 4. [...] Se encuentra facultado para gestionar la
reinscripcion de la entidad el representante legal que, conforme
a los articulos antes citados del Codigo de Comercio, estuviese
inscrito y vigente al momento de ejecutarse la disolucion.
Mediante escritura publica el representante legal debe comparecer a
solicitar la reinscripciéon de la entidad. En los casos en que la entidad
cuente con un liquidador nombrado, el representante debe manifestar
expresamente que la entidad no ha sido liquidada. En caso de no estar
vigente, fallecimiento o renuncia, se encuentra facultado para
comparecer el apoderado general o generalisimo inscrito y
vigente al momento de ejecutarse la disolucién. [negrita anadida]

[...]”

Tanto la Ley como el Reglamento otorgan la facultad para solicitar la reinscripciéon
de la entidad juridica, a los representantes legales de las entidades objeto de
reinscripcién, o en su caso a los apoderados generales o generalisimos, y deben
estar vigentes e inscritos al momento de ejecutarse la disolucion, sin prohibir
expresamente la actuaciéon de los apoderados en caso de que el representante se
encuentre vigente.

Asimismo, en aplicacion del mecanismo de analogia previsto en el articulo 12 del
Cédigo Civil, autorizandose el uso de las reglas de las sociedades para la toma de
acuerdos segun los articulos 97,169,170,171 del Cédigo de Comercio, y de esa
manera integrar aspectos juridicamente necesarios para incluir la facultad de los
socios que ostenten los diferentes porcentajes en el capital accionario, con el fin de
solicitar la reinscripcion.

Disposiciones.

1. Tanto el representante legal de la entidad o el apoderado general o
generalisimo, se encuentran facultados para solicitar la reinscripciéon por la
Ley N° 10255, sin ser excluyentes, y por no existir prohibicion expresa de
actuacion del apoderado.

2. En caso de comparecer un apoderado general o generalisimo vigente e
inscrito al momento de ejecutarse la disolucion de la sociedad y encontrarse
vigente el representante legal es procedente su tramitacion, y no debe
cancelarse el asiento de presentacion.

3. No procede la solicitud de reinscripcion mediante apoderado especial del
representante o apoderado general o generalisimo de la sociedad, conforme
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los articulos 183 y 209 del Codigo de Comercio, en relacion con el articulo
1278 inciso 5) del Codigo Civil.

Procede la solicitud a instancia de los socios de las sociedades que ostenten al
menos el 75% de las acciones por ser un acto de competencia extraordinaria,
conforme a los articulos 156, 170 y 212 del Cbdigo de Comercio y en las
sociedades de responsabilidad limitada, su porcentaje minimo es de 75% del
capital social, conforme al articulo 977 del mismo cuerpo legal. De igual manera
los socios podran ser representados por apoderado especial.

Cuando comparezca el albacea representando el 75% de las acciones o mas de
acciones de la sociedad, debe el albacea estar inscrito, debida y expresamente
autorizado dentro del sucesorio judicial o extrajudicial, conforme a los
articulos 549 inciso 4) y 550 del Codigo Civil, para lo cual el notario debe dar fe
de la existencia de la autorizacion, en caso contrario se consignara el defecto
correspondiente.

Conforme los numerales 183 del Codigo de Comercio en relacion con el 521 del
Cddigo Civil, el albacea no podra actuar en nombre de quien hubiese sido
representante o apoderado general o generalisimo en la sociedad, por cuanto
el cargo es estrictamente personal. En caso de que se presente un documento
en dicha condiciéon debe ser cancelado. De igual manera en el caso que el
albacea no representara al menos el 75 % de los socios, debe ser cancelado.

En el caso de sucursales y poderes extranjeros la reinscripcion debe ser
gestionada mediante comparecencia del apoderado inscrito y vigente al
momento de la disoluciéon. En caso de que no tuviese apoderado inscrito y
vigente, la comparecencia debe ser realizada por un apoderado especial con
facultades suficientes para dicho acto. Los poderes otorgados en el extranjero
deben cumplir con las solemnidades establecidas por la normativa vigente.

Aspectos de calificacion e inscripcion.

1. La solicitud de reinscripcion debe ser mediante comparecencia en escritura
publica.

2. Dicha solicitud serd sometida a calificacion registral, debe verificar el
Registrador la dacion de fe por parte del notario respecto a la fecha y
numero de La Gaceta en que se realizd la publicaciéon pertinente,
constatarse el entero bancario del pago de la tasa del Registro nacional
conforme al articulo 2, inciso e, de la Ley de Aranceles del Registro
Nacional, asi como lo correspondiente a los timbres Fiscal, de Archivo
Nacional, de Colegio de Abogados y Educacion y Cultura, de acuerdo con la
normativa aplicable.

3. A efecto de realizar la anotacion e inscripcion en el Sistema de Personas
Juridicas, se deben utilizar los movimientos de “REINSCRIPCION DE
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SOCIEDADES DISUELTAS-LEY 102557, v en el caso de las entidades
extranjeras “REINSCRIPCION DE SUCURSALES DISUELTAS-LEY
10255,

4. En caso de las entidades disueltas por morosidad con el pago de Impuesto
establecido por Ley N° 9428 el plazo de 3 afhos para solicitar la
reinscripcion iniciara a partir del momento en que el Registro de Personas @
Juridicas inscriba su disolucion (fecha de aplicacién).

5. Para las entidades disueltas por el vencimiento de plazo social, el plazo de 3
afos iniciara a partir de la fecha acordada por los socios y publicitada por el
Registro de Personas Juridicas (plazo de vencimiento de la entidad), no
debe confundirse con la fecha en que fue actualizado su estado al de
“disuelta por el vencimiento del plazo”.

6. De acuerdo al Transitorio II de la Ley N° 10255 las sociedades disueltas en
los cinco afios previos en la entrada en vigor de la Ley por los dos supuestos
establecidos podran gestionar la reinscripcion cumpliendo lo dispuesto en
la misma. (Disolucion por Ley N° 9428 y por vencimiento del plazo social).
Las entidades que fueron disueltas entre el 31 de mayo 2017 y hasta el 30
de mayo 2022, la reinscripcion podra ser presentada hasta el 31 de mayo
2025.

7. El Registrador debe realizar el calculo correspondiente al computo de los
plazos con la finalidad de verificar que la reinscripcion esta siendo
gestionada dentro de los parametros dispuestos en la ley.

8. En la calificacion del documento por vencimiento de plazo social se debe
verificar la eventual similitud del nombre con respecto a las sociedades
inscritas previamente, ademas, debe verificar la proteccion de los tres afios
de las entidades disueltas por morosidad establecida por la Ley No 9428
(nombre y marca) dicha protecciéon aplicara a todas aquellas entidades
disueltas con posterioridad al 31 de mayo de 2022.

9. En el caso de reinscripcion de sociedades que no cuenten con proteccion de
su razon social y existe similitud con alguna entidad inscrita posterior a la
disolucion por Ley N° 9428 o por vencimiento del plazo social, el
funcionario comunicara a la Direcciébn para el inicio de la Gestion
Administrativa pertinente. (Debe inscribirse la reinscripciéon, aunque exista
similitud, y comunica a la Direccion. Articulo 5 del Reglamento a la Ley
10255).

10.En la calificacion de los documentos de constitucion de sociedades o
reforma de razon social debe realizarse el estudio de similitud con la
finalidad de no transgredir el articulo 7 bis de la Ley N° 9428.

11. Unicamente en caso de las sucursales deben revivirse los poderes que se
encontraban inscritos al momento de ejecutarse la disolucion.

o ——
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12.Inscripciéon de afectaciones. En aquellas personas juridicas que pesaban
afectaciones al momento en que se ejecut6 la disolucion, el Registrador
previo a la inscripcion debe comunicar a la Asesoria Legal a través del
correo electronico asesoriapj@rnp.go.cr sobre la situacion de la entidad.

13.Una vez realizadas las gestiones correspondientes, el asesor coordinara con
el registrador responsable del documento para que proceda con la @
inscripciéon, debiendo el asesor consignar las afectaciones que
correspondan sobre la entidad.

14.Entidades liquidadas. No procede la reinscripcion de las entidades que
publiciten su estado como “liquidada”, en caso de presentarse solicitud
debe ser cancelada la presentacion del documento, conforme al articulo 1
de la Ley y 2 del Reglamento.

15.En los casos en que la entidad cuente con un liquidador nombrado, el
solicitante debe manifestar expresamente que la entidad no ha sido
liquidada, de igual manifestacion se requerira cuando exista una anotaciéon
de nombramiento de liquidador, caso contrario se consignara el defecto
respectivo, conforme al articulo 4 del Reglamento.

16.Cuando proceda la reinscripcion de una entidad disuelta que cuente con
liquidador nombrado, se debe realizar la cancelacion de oficio de dicho
nombramiento conforme al articulo 209 del Codigo de Comercio. De igual
manera, si consta anotacion se debe cancelar de oficio.

17. En el caso del pago de la Ley N° 9428 ser4 validado de modo automatico y
ante morosidad sera cancelado el asiento de presentacion de conformidad
con el articulo 5 de la Ley N° 9428. De igual manera la entidad debe
encontrarse al dia con las obligaciones del articulo 74 de Ley Constitutiva
de la Caja Costarricense del Seguro Social y el articulo 22 de la Ley de
Desarrollo Social y Asignaciones Familiares, caso contrario debe
consignarse el defecto correspondiente.

18.Es importante recordar que la reforma del plazo social de la entidad, luego
de la reinscripcion por la Ley N° 10255 no debe confundirse con la
Directriz DPJ-001-2018 relativa a la ampliacion del plazo social.

D. Solicitud de reinscripcion por plazo social vencido.
Las sociedades que soliciten reinscripciéon por el vencimiento del plazo social,
ademéas podran presentar la protocolizacién de asamblea ad hoc conjuntamente
acorde con la integracion analdgica de los articulos 209 y 211 del Codigo de
Comercio, inicamente con modificacion del plazo social y los nombramientos de
los 6rganos respectivos.

e ——... e .
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Cualquier otro acto diferente a los citados debe provenir de posterior
comparecencia o asamblea, debe ingresar a la corriente registral. Si en la asamblea
ad hoc se pretender modificar otros aspectos del pacto constitutivo debe senalarse
el defecto.

Es importante resaltar que el plazo para el computo de vigencia de la sociedad es la @
fecha de la solicitud de reinscripcion, de manera que a partir de dicha fecha se debe
contabilizar el nuevo plazo establecido por los interesados, y no debe contabilizarse

con la fecha de inicio o vencimiento de la sociedad.

En caso de que la entidad no cuente con libros legalizados para asentar el acta de
asamblea, debe solicitar la reinscripciéon y posteriormente solicitar la legalizacion
de libros, y solo en este supuesto se procedera con esta legalizacion.

Se deja sin efecto las circulares DPJ-21-2022 y DPJ-025-2022.

Favor proceder con lo establecido.

Atentamente,

o GISTRO
ACIONAL Direccion
mmwen de Personas

Juridicas

Jorge Enrique Alvarado Valverde.
Director
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CIRCULAR DPJ-009-2023

DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS
PARA: SUBDIRECCION, ASESORIA LEGAL, NORMALIZACION @
TECNICA, COORDINACION GENERAL, COORDINACIONES

Y REGISTRADORES DEL AREA MERCANTIL.

ASUNTO: Fusion de Sociedades Nacionales y Extranjeras.

FECHA: 09 de marzo de 2023

Esta Direccion con la finalidad de determinar el criterio pertinente sobre la
calificacién e inscripcion de la fusion entre sociedades nacionales y extranjeras,
garantizando certeza y seguridad juridica, en observancia de la interpretacion y
aplicacion de las normas de Derecho segun los articulos 10 y 12 del Cddigo Civil Ley
N° 30, y 10 de la Ley General de la Administracién Puablica, N° 6227, y a su vez los
articulos 31 y 40 del Codigo Notarial Ley N° 7764, y considerando la evolucion del
Derecho Mercantil y las transacciones comerciales internacionales, establece lo
siguiente:

A. Reglas generales para la fusion de sociedad nacional y extranjera.

i. En la sociedad nacional el proyecto de fusién debe realizarse por parte de los
representantes legales de la entidad involucrada, para que sean sometidas en la
Asamblea convocada al efecto, y que sea aprobada por la sociedad, segtn el articulo
221 del Codigo de Comercio, Ley N° 3284.

ii. E1 acta de Asamblea que acorddé la fusion de la sociedad nacional debe
protocolizarse y cumplir con las formalidades de la Ley. Dicha acta debe
encontrarse asentada en el libro respectivo y debidamente firmada, conforme los
articulos 96 y 174 del Codigo de Comercio, situacion que sera verificada por medio
de la fe publica notarial.

iii. En el acta de fusion de la sociedad que se extinga, sea nacional o extranjera, deben
constar los acuerdos de cese de la personalidad juridica, y la transmisiéon en bloque
del patrimonio a titulo universal a la sociedad prevaleciente o creada.
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iv. Para la sociedad extranjera de igual manera opera el proyecto de fusiéon y la
aprobacién por parte de la Asamblea, o el que se considere como érgano supremo
de la sociedad en el pais extranjero.

v.En la sociedad extranjera debe comparecer el representante o apoderado de la
entidad, con las facultades suficientes para el acto. Lo anterior en aplicacion del @
mecanismo de analogia previsto en el articulo 12 del Cédigo Civil, autorizdndose el
uso de las reglas de las sociedades extranjeras definidas en el numeral 226 del Codigo
de Comercio, para integrar aspectos juridicamente necesarios para incorporar a la
realidad de la fusién de la sociedad extranjera.

vi. La existencia del acta de fusion de la sociedad extranjera, en la que consta el acuerdo
y aprobacién, y que dicha acta se encuentra en el libro de la Asamblea o sus
equivalentes en el Derecho del pais extranjero, y lo pertinente del compareciente y sus
facultades, debe acreditarse mediante la fe publica notarial. (Acta de fusion,
comparecencia directa y facultades respectivas, asentamiento del acta en el libro
respectivo).

vii. Debe acreditarse el capital social de la entidad extranjera y la moneda, por la
Oficina donde conste la inscripcion de la sociedad, a través de la fe pablica notarial.

viii. Debe publicarse un extracto del acto de fusiéon en el Diario Oficial La Gaceta, de
conformidad con los articulos 19, 221 y 222 del Coédigo de Comercio. Por lo cual
debe constar la fecha y nimero de La Gaceta en que se realizdé la publicaciéon
pertinente, y en caso de no haber transcurrido el plazo de 1 mes debe consignarse el
defecto correspondiente, bajo la consideracion de que el derecho de oposicion es un
mecanismo previo a que opere el acto de fusion, a efectos de que los acreedores,
terceros ajenos a la sociedad, inclusive los socios -art. 175 del Cédigo de Comercio-
se opongan a dicho acto.

B. Fusion por absorcion, cuando prevalece la sociedad extranjera.

En la fusion por absorcion cuando prevalece la sociedad extranjera, y en caso de no
contar en el territorio nacional con una sucursal o poder, la sociedad extranjera
debe nombrar e inscribir un apoderado (generalisimo o general) en el acto, para
que la represente en nuestro pais, cumpliendo ademas con el inciso b) ¢) y d) del
articulo 226 del Coédigo de Comercio, referente al objeto, capital, nombre de los
personeros y duracion de la empresa, sumision a las leyes de Costa Rica y renuncia
de su domicilio y constancia de que el otorgante del poder tiene facultades para
ello.

e ——... e .
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Lo anterior a efectos de brindar seguridad juridica a los sujetos que tuvieron
relaciones contractuales con la entidad nacional que cesa su personalidad juridica,
satisfaciendo la entidad extranjera las distintas obligaciones del ordenamiento
juridico costarricense. @

Para efectos de inscripcion el Registrador debe asignar el nimero de cédula
juridica, e inscribir el nombramiento de apoderado, para posteriormente realizar la
fusion.

Es importante recordar que debe verificarse si la entidad extranjera le ha sido
asignado nimero de cédula juridica previamente.

C. Fusion por absorcion, cuando prevalece la sociedad nacional.

En la fusion por absorcién donde la que prevalece es la sociedad nacional, y en caso
de que la sociedad extranjera cuente con una sucursal o poder en Costa Rica, debe
constar la manifestacion expresa del representante o apoderado del cierre o
revocatoria segtin sea el caso, a efectos de revocar lo inscrito.

Para efectos de inscripcion el Registrador debe asignar el ntimero de cédula
juridica, para posteriormente realizar la fusion.

Es importante recordar que debe verificarse si la entidad extranjera le ha sido
asignado nimero de cédula juridica previamente.

D. Fusion por constitucion.

En la fusién por constitucion, la sociedad resultante debe ajustarse al articulo 18
del Codigo de Comercio, y en caso de que la sociedad extranjera cuente con una
sucursal o poder en Costa Rica, debe constar la manifestacion expresa del
representante o apoderado del cierre o revocatoria segiin sea el caso, a efectos de
revocar lo inscrito.
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E. Articulo 15 ter punto iii) de la Ley 7786.

En relacién con la exigencia de la declaracion jurada establecida en el articulo 15
ter punto iii) de la Ley 7786, "Ley sobre Estupefacientes, Sustancias Psicotropicas,
Drogas de Uso no Autorizado, Actividades Conexas, Legitimacion de Capitales y
Financiamiento al Terrorismo" es una obligacién que deben observar las partes y @
de competencia notarial vigilar por su cumplimiento, en concordancia con los
“Lineamientos para la aplicacion del articulo 15 ter de la Ley 77867, emitidos por el
Consejo Superior Notarial de la Direccidon Nacional de Notariado, en acuerdo firme
2018-003-006, tomado en sesion ordinaria N° 003-2018, celebrada el 25 de enero
del 2018. Por lo tanto, no es parte del marco de calificacion registral solicitar o
revisar dicha declaracion jurada. Asimismo, el notario debe observar el articulo 28
del Reglamento al articulo 15 bis y 15 ter de la Ley 7786, Decreto Ejecutivo 41016-
MP-MH-MSP-MJP.

Atentamente,

S GISTRO
RCIONAL ~ Direccion
fwein  de Personas

Juridicas

Jorge Enrique Alvarado Valverde.
Director
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CIRCULAR DPJ-010-2023

DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS

PARA: SUBDIRECCION, ASESORIA LEGAL, NORMALIZACION @
TECNICA, COORDINACION GENERAL, COORDINACIONES
Y REGISTRADORES.

ASUNTO: Consignacion de defectos en la calificacion de
documentos.

FECHA: 28 de marzo de 2023

Esta Direccion con la finalidad de optimizar la calidad y exactitud en la calificacion
de documentos correspondientes a este Registro, asi como evitar inconsistencias en
la generacion de datos estadisticos, garantizando seguridad juridica y asi lograr que
la publicidad brindada se conforme a la calificacion registral, dispone lo siguiente:

A. Disposiciones.

1. Con el objetivo de que el Registrador cuente con mayor capacidad, autonomia y
libertad de redaccion, en la consignacion de los defectos en los documentos
sometidos a su calificacion, se realizO un ajuste técnico en el Sistema
automatizado de Personas Juridicas, amplidndose el campo disponible para la
digitacion de defectos a 925 caracteres.

2. Asimismo, con el fin de que los defectos queden de manera individualizada en una
misma linea, se realizo el ajuste para que los defectos predeterminados que se
encuentran disponibles en el catdlogo del Sistema de Personas Juridicas no se
graben o consignen al documento una vez que son seleccionados, sino que se
preseleccione en el campo de descripcion, y de esta manera el Registrador pueda
completarlos con la informacién adicional que requiera.
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CITAS MENSAJE ESTADO DOCUMENTO ACCIONES

12651 ACTUALIZADO Detalle INSCRITO PARCIALMENTE ANOTAR DEFECTOS ® 07/04/2011

POR CAMBIO DE REGISTRADOR. Detalle EN TRAMITE ANOTAR DEFECTOS E 23/02/2023

[ 202378851 POR CAMBIO DE REGISTRADOR Defalle EN TRAMITE ANOTAR DEFECTOS ] 06/03/2023 S1

« =+ (Registros:1-3 de 3, Pagina: 1/1)

5 MARGINALES . EDICTOS .2 MOROSIDADES = . VISADO-CONTROL DE CALIDAD = 2 SELLO

DEFECTOS : TOMO 2023 ASIENTO 7963 CONSECUTIVO 1 @

| DEFECTOS

FECHA

5 ECHA
DESCRIPCION CONSIGNADO POR GRABADO SUBSANADO

#
SELECCIONAR (o F o

No se encontraron datos con los pardmetros ingresados

+ (Registros: 0 - 0 de 0, Pagina: 1/1)

Defecto SIMILITUD (4RT 103 CODIGO COMERCIO) .

IslermD (ART 103 CODIGO COMERCIO) CON PURDY AUTO SOCIEDAD ANONIMA_3-101-113456

Deseripeién

DEFECTOS : TOMO 2023 ASIENTO 7963 CONSECUTIVO 1

- DEFECTOS
# 5 FECHA FECHA
seeccronar o F o pEscripcron CONSIGNADO POR o L 1
O 1 SIMILITUD (ART 103 CODIGO COMERCIO) CON PURDY AUTO SOCIEDAD ANONIMA3-101-113456 CARLOS CASCANTE ARIAS 23/03/2023 A ssanano
EL NOMBRE DE LA ENTIDAD CONTRAVIENE EL ARTICULO 29 DE LA LEY DE MARCAS, EN VIRTUD DE ESTAR INSCRITO EL SIGNO DISTINTIVO PURDY AUTO, [
0 2 NUMERO DE REGISTRO 140955 CARLOS CASCANTE ARIAS A SUBSANADO
no
O 3 PUBLICACION. ARTICULO 19 CODIGO COMERCIO. CARLOS CASCANTE ARIAS 23/03/2023 Aesanan0

3. Este ajuste permitira que la Direccién de este Registro, cuente con el insumo
necesario para que de una manera 6ptima y eficiente pueda medir lo comprendido
en el indicador denominado: “porcentaje de defectos bien consignados” de
la linea de accion “Mejoramiento del proceso registral mediante la
unificacion de criterios de calificacion que agilicen el proceso” que se
encuentra incluida en el objetivo estratégico “Optimizar la registracion de
bienes o derechos mediante la modernizacion de los procesos,
garantizando la seguridad juridica registral”, todo en cumplimiento del
Plan Estratégico Institucional vigente.

4. Por las razones expuestas y el ajuste realizado, resulta necesario que cada defecto
consignado al documento quede digitado en una tnica linea. Igualmente, ante la
revocatoria de un defecto por parte de la Coordinacién Registral o Coordinaciéon
General, se contabilizara inicamente la linea revocada, siendo que, si un mismo
defecto se digita en mas de una linea, este sera revocado doblemente y por
consiguiente contabilizado.
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Se comisiona al Subproceso de Normalizacion Técnica de este Registro, para que
proceda con los ajustes necesarios a efectos de que se aplique lo aqui establecido.

Atentamente.

.
RCIONAL ~ Direccién
mwen de Personas

Juridicas

Jorge Enrique Alvarado Valverde.
Director
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CIRCULAR DPJ-011-2023

DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS

PARA: SUBDIRECCION, ASESORIA LEGAL, NORMALIZACION
TECNICA, COORDINACION GENERAL, COORDINACIONES
Y REGISTRADORES.

ASUNTO: Tipo de cambio en la conversion del capital, y para el
cobro de los rubros tributarios.

FECHA: 29 de marzo de 2023

Esta Direccion con la finalidad de unificar los criterios de calificacion e inscripcion
registral, sobre el tipo de cambio aplicable en los actos de modificacion del capital
social, sea en aumento o disminucion, y a su vez con el objetivo de regular en una
misma circular aspectos vinculados con el tema central, dispone lo siguiente:

A. Aumento y disminucion del capital social.

En materia societaria el aumento y disminuciéon del capital regulados en los
articulos 30, 31, 81 a 83 del Codigo de Comercio, Ley N° 3284, debe
necesariamente tomarse en acuerdo de la Asamblea de socios o reuniéon de los
cuotistas, como organo supremo y expresando la voluntad colectiva de los duefios
del capital social de la entidad, en las materias de su competencia, de conformidad
con los numerales 74, 94, 97, 152, 155, 156 y 174 del Codigo de Comercio, o en su
caso mediante acuerdo de la Junta Directiva, de conformidad con el articulo 106
del citado Codigo.

B. Regulacion del tipo de cambio y valor comercial efectivo.
El articulo 48 la Ley Organica del Banco Central de Costa Rica N° 7558, establece el
reconocimiento del valor comercial efectivo de la moneda extranjera en los actos,
contratos y obligaciones, y que se entendera como valor comercial el tipo de cambio
promedio calculado por el Banco Central de Costa Rica, para las operaciones del
mercado cambiario.

El articulo 9 del Reglamento denominado: “Para las Operaciones Cambiarias de
Contado” emitido por el Banco Central en el acta de sesion 293-2006, celebrada el
30 de agosto del 2006, indica en lo de interés:

Articulo 9. Tipo de cambio de referencia: El Banco Central de Costa
Rica calculara para cada dia habil, un tipo de cambio de referencia
para la compra y otro para la venta del ddlar de los Estados Unidos de
América, los cuales seran utilizados, segun corresponda, para todos los
efectos que contemplen las diferentes leyes, reglamentos,
normas Yy disposiciones generales. Esos tipos de cambio
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corresponderan al 'valor comercial efectivo que, a la fecha de pago, tuviera
la moneda extranjera adeudada’, al que hace mencion el articulo 48 de la
Ley Organica del Banco Central de Costa Rica, y seran publicados por el
Banco Central antes de finalizar el dia habil, en su sitio web [...]”

A su vez, las entidades reguladas por la Superintendencia General de Entidades
Financieras, y otras autorizadas por la Junta Directiva del Banco, pueden participar
en la negociacion de la moneda extranjera como intermediarios cambiarios, siendo
que el tipo de cambio es determinado libremente por el mercado cambiario. Lo
anterior de conformidad con el numeral 86 de la Ley N° 7558 y la sesién N° 5677-
2015 celebrada el 30 de enero de 2015 por la Junta Directiva del Banco Central.

1.

C. Disposiciones.

Es procedente que el tipo de cambio utilizado por los interesados en sus relaciones
comerciales y en los actos o contratos inscribibles en este Registro, sea el fijado
por el Banco Central o bien el tipo de cambio de los intermediarios cambiarios, de
conformidad con la sesion N° 5677-2015 de la Junta Directiva del Banco Central.

El tipo de cambio de la moneda extranjera, debe necesariamente expresarse en
relacion con el dolar de los Estados Unidos de América, segin el articulo 96 de la
Ley N° 7558.

Los tipos de cambio de referencia del dblar de Estados Unidos definidos por el
Banco Central, y los anunciados por los intermediarios cambiarios pueden
consultarse en el siguiente enlace web: https://www.bccer.fi.cr/ en el apartado de
“en ventanilla” y “tipo de cambio de referencia para la compra y venta del d6lar en
los Estados Unidos de América”

El reconocimiento del valor comercial efectivo de la moneda extranjera debe ser
un valor de cambio real, verdadero, y vigente en el mercado al momento de
tomarse el acuerdo de aumento o disminucion de capital social, a través del
organo social respectivo, y por tratarse de acuerdos societarios debe ser con la
fecha de celebracion de la Asamblea.

Al momento de realizar la conversion, debe utilizarse el tipo de cambio de
referencia de venta del dolar estadounidense, de modo que los mecanismos de
aumento o disminucién de los articulos 30 y 31 del Codigo de Comercio, cierren
con el capital social inscrito y el aumentado, y a su vez que el valor nominal de la
accion o cuota también cierre con el total del capital social.

En la sociedad de responsabilidad limitada los mecanismos de aumento de capital
social, pueden determinarse en dolares estadounidenses, pero necesariamente
debe realizarse la conversion a colones, dado que el capital social Ginicamente
puede establecerse en colones, segtin el articulo 79 del Codigo de Comercio.


https://www.bccr.fi.cr/
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~. Para el calculo de los rubros tributarios en los actos o contratos establecidos en
dolares estadounidenses, se calculara con el tipo de cambio de venta fijado por el
Banco Central para la fecha de otorgamiento del respectivo documento notarial.
Dicha disposicién tiene sustento en el acuerdo firme de la Junta Administrativa
del Registro Nacional N° J550, tomado en la Sesion Ordinaria N° 40-2006 del 19
de octubre de 2006. @

Se deja sin efecto la circular administrativa DPJ-019-2008, del 77 de julio de 2008.

Favor proceder con lo establecido.

Atentamente.

S GISTRO
ACIONAL Direccion
mwen de Personas

Juridicas

Jorge Enrique Alvarado Valverde.
Director
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CIRCULAR DPJ-012-2023

DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS

PARA: SUBDIRECCION, ASESORIA LEGAL, NORMALIZACION
TECNICA, COORDINACION GENERAL, COORDINACIONES
Y REGISTRADORES DE MERCANTIL.

ASUNTO: Nombramiento de fiscal.

FECHA: 30 de marzo de 2023

Esta Direccion con la finalidad de unificar los criterios de calificacion e inscripcion
registral, referentes al 6rgano de vigilancia y su nombramiento, garantizando
seguridad juridica y que la publicidad registral sea ajustada a Derecho, establece lo
siguiente:

A. Organo de Vigilancia.
Los articulos 152, 181, y 193 del Codigo de Comercio Ley N° 3284, determinan que
la sociedad an6nima esta conformada por un conjunto de 6rganos sociales, siendo
éstos la Asamblea de Accionistas, la Junta Directiva, y la Vigilancia.

La Vigilancia es un o6rgano esencial, permanente y de control de la marcha de la
administracion social y de la gestidon de los negocios de la sociedad, y se encuentra
regulado de los articulos 193 a 200 del Codigo citado.

El control continuo por parte del 6rgano de vigilancia debe mantenerse a lo largo
de la vida juridica de la sociedad, y asi lo establece el articulo 197 inciso i) del
Cbdigo de Comercio, al determinar como una de las facultades del fiscal vigilar
ilimitadamente y en cualquier tiempo las operaciones de la sociedad.

B. Disposiciones:

1. El 6rgano de vigilancia es obligatorio, sin embargo, es potestativo el sistema de
vigilancia, el cual puede ser ejercido por un fiscal o por un 6rgano colegiado, y
debe constar en la escritura constitutiva, al igual que su respectivo
nombramiento, de conformidad con los articulos 193 y 195 del Codigo de
Comercio.

2. En caso de renuncia o remocién del cargo de fiscal, la junta directiva de la
sociedad debe nombrar un sustituto por el resto del periodo de nombramiento o
hasta la fecha en que la asamblea haga la nueva eleccién, de conformidad con
los articulos 198, en relacion con el 155 inciso c), ambos del Coédigo de
Comercio. Por ello, en caso de presentarse el documento de nombramiento de
cargos de la junta directiva o cualquier otro acto de la sociedad y que el
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nombramiento de fiscal se encuentre vencido o vacante, debe consignarse el
defecto respectivo, debido a la normativa citada.

3. Las prohibiciones de los incisos a) y c) del articulo 196 del Cédigo de Comercio,
escapan del marco de calificacion registral, son situaciones que acontecen en el
ambito extra registral, ya sea al momento de constituir la sociedad an6nima @
bajo los alcances de la funcién notarial, o en la esfera interna de la sociedad al
celebrarse la asamblea o sesion de la junta directiva, bajo el ambito de sus
responsabilidades, y son circunstancias que no pueden ser constatadas con la
informacion que se desprende del Registro.

4. La prohibicion del inciso b) del articulo 196 del Cédigo de Comercio, debe ser
verificada en la calificaciéon registral, dado que no puede nombrarse para el
cargo de fiscal los que desempenen otro cargo en la sociedad.

5. En caso de que el documento presentado, unicamente pretenda inscribir el
nombramiento de fiscal, y opere la prohibicion del citado articulo 196 inciso b)
debe cancelarse el asiento de presentacion, pues tal nombramiento es invalido e
insubsanable.

6. En caso de que el documento de nombramiento de fiscal sea por cargo vacante o
vencido, y solicite ademas otros actos para su inscripcion y opera la prohibicion
del articulo 196 inciso b), debe cancelarse el asiento de presentacion conforme
al citado articulo, y los articulos 193 y 195 del Codigo de Comercio.

7. En caso de que el documento presentado, realice otros actos y contenga el
nombramiento de fiscal por renuncia o remocion (fiscal con plazo vigente), y
contravenga el citado articulo 196 inciso b), se procede a consignar los defectos
respectivos.

Esta circular rige para los documentos presentados a partir del dia de su
comunicacion.
Se deja sin efecto la circular administrativa DPJ-014-2000, del 20 de noviembre de

2000.

Atentamente.

r
]ﬁg}g{,uﬁl_ Direccion
freso  de Personas
Juridicas

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.
Director

e —
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CIRCULAR DPJ-013-2023

DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS

PARA: FUNCIONARIOS REGISTRO PERSONAS JURIDICAS. @

ASUNTO: CIRCULAR ADMINISTRATIVA DIN-STI-001-2023 “Proceso
de cambio de computadoras del nuevo contrato de
alquiler”.

FECHA: 24 de abril de 2023

Se procede a hacer del conocimiento del personal de este Registro la CIRCULAR
ADMINISTRATIVA DIN-STI-001-2023, de fecha 18 de abril del presente afo,
emitida por el Departamento de Servicio al Usuario TI de la Direccién de
Informatica, referente al “Proceso de cambio de computadoras del nuevo contrato
de alquiler”, que tendra lugar entre mayo y setiembre del presente ano.

Favor proceder con lo establecido. ¥

Atentamente.

r\
ECISTRO . o
IRReiona reccion,
' Juridicas

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.
Director
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Para: Directores y Coordinadores Administrativos

CC: Servicio al Usuario de TI

Asunto: Proceso de cambio de computadoras del nuevo contrato de alquiler

Estimados directores y coordinadores administrativos, con el fin de comunicarles aspectos relevantes relacionados con
la ejecucion del nuevo contrato de alquiler de computadoras les comentamos lo siguiente:

Fecha estimada de inicio y fin del cambio de las nuevas computadoras:

El inicio de la nueva contratacion sera el 12 de mayo del 2023, si el proveedor pudiera adelantar algunas actividades
previas, se podria iniciar el cambio de las computadoras a partir de esa misma fecha.

Se espera que el proceso de cambio de equipos se realice en un plazo de 4 meses, desde la fecha del cambio del primer
equipo hasta el ultimo (entre mayo y septiembre de 2023).

Administrador del contrato:

El Administrador titular de este contrato es José Pablo Molina Vargas, y su suplente Heidy Trejos Herrera, ambos
compaiieros del Departamento de Servicio al Usuario de TI de la Direccidon de Informatica. Ellos podran ser contactados
por Teams o por correo institucional.

Enlace con cada direccion:

Para gestionar el cambio de los equipos y poder coordinar las actividades necesarias con los funcionarios de cada
direccion, propiciando que la transicién sea lo menos intrusiva posible, se requiere contar con la colaboracion de los
Coordinadores Administrativos, quienes actuaran como enlaces entre el administrador del contrato y los funcionarios de
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cada direccién, quien colaborara con el Administrador del Contrato en los temas de coordinacion y notificacion a cada

funcionario que se le realizara el cambio del equipo hasta que se finalice con la instalacién de todos los equipos de la
direccion correspondiente.

Cada enlace es responsable de gestionar con los Administradores de contratos relacionados con licencias de software
(como ArcGIS, Autodesk, OpenScape, software de la ONU en la biblioteca, entre otros) que utilizan sus funcionarios en
las estaciones de trabajo que seran sustituidas y que requieran de algtn tipo de acompafnamiento o soporte durante el
proceso de cambio.

Segtn el orden de las direcciones que se establezca, el enlace sera responsable de definir las fechas del cambio de equipos
de cada funcionario, tomando como referencia que se podran cambiar un rango de equipos entre 30 y 50 por dia.

Los enlaces deben solicitar a los funcionarios tener presente los nombres de las carpetas que contienen informacion a
respaldar y ser trasladada a los nuevos equipos en el momento de la sustitucién.

José Pablo organizara una reunion con todos los enlaces, para explicar mayor detalle del proceso de cambio de equipos.
Instalar software de terceros:

Cada Administrador de contrato sera responsable de coordinar con el Proveedor del software (por ejemplo y sin ser
exhaustivos, el ArcGIS, Autodesk, OpenScape, Sistema de la ONU en la Biblioteca, entre otros) que realizara el
acompafiamiento o las labores de soporte que se requieran, para el cambio de los equipos que posean instalaciones de
este software.

Presencia del funcionario durante el cambio del equipo:

Durante el proceso del cambio de cada equipo el funcionario debe estar presente en su cubiculo o lugar de trabajo habitual
en el Registro Nacional.

Antes del cambio del equipo, cada funcionario debe garantizar que el mismo estara libre de objetos que impidan que el
equipo pueda ser manipulado con comodidad por el técnico correspondiente.

Equipo de trabajo:

La empresa PC Central contard con un Coordinador, un lider técnico y los técnicos debidamente identificados y
destinados a realizar el trabajo del cambio de los equipos con los usuarios.

El Departamento Servicio al Usuario de TI destinara a varios funcionarios a colaborar en actividades especificas con el
Administrador del Contrato y con el Lider Técnico de PC Central, ademas contaremos con 1 enlace de cada uno de los
otros departamentos de la Direcci6én de Informatica, en caso de que se requiera coordinar alguna actividad o para
colaborar con la gestion de problemas.

Tiempo estimado del cambio de equipo:

Salvo por excepciones, porque el usuario tenga muchos archivos que respaldar, o realizar gran cantidad de pruebas de
sistemas o de paquetes de software, o algin incidente que se presente durante el cambio de equipo, se estima se tarde
unas 3 horas por usuario por equipo.

En el caso de los equipos que posean mas de un perfil de usuario, el Coordinador Administrativo ser4 el responsable de
coordinar para que los mismos se encuentren en sitio y se puedan realizar las pruebas correspondientes con cada uno,
deigual forma debe indicar si al equipo se le debe realizar respaldo de archivos de cada uno de los usuarios que comparten
esa computadora. Por un tema de rendimiento y facilidad al momento de aplicar actualizaciones del sistema operativo
de las computadoras, no se recomienda que se utilicen més de 30 perfiles de usuario por equipo, esto principalmente
para las areas de servicios del Registro Nacional.
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Sistema operativo para instalar:

Los nuevos equipos vendran con el sistema operativo Windows 11.

Durante aproximadamente 8 meses se realizaron pruebas en diferentes areas de la instituciéon con 2 portatiles y 29
usuarios representativos (al menos 1 semana por cada usuario), con las diferentes aplicaciones y dispositivos que utilizan
a diario esos funcionarios.

Cantidad de equipos y licencias solicitados por cada direccién:

Los datos a continuacién son los que en su momento remitieron todas las direcciones para ser incluidos en el cartel.
Contemplan unos cambios de portatiles planteados por la Direccion de Servicios para Certificaciones Literales y de la
Direccién General para la Asesoria Legal (pero que atin no sabemos si estaran disponibles para cuando se inicie la
instalacion de los equipos).

Direccion Adminis- | Auditoria Bienes Gen | IG | inform | Personas Propiedad | Inmobil Servicios Total
trativa Interna Muebles | eral | N atica juridicas Intelectual iario Registrales | por tipo
Desktop 1 monitor 21" 289
8GB RAM 65 1 3 30 4 3 9 41 3 130
Desktop 2 monitores 468
21" 8GB RAM 1 o 105 o| o o 47 28 241 46
Desktop 1 monitor 24" 1
8GB RAM (o) (o) o) o| o (o) o) (o) [o) 1
Desktop 1 monitor 21" 12
16GB RAM o o o ol o 12 o o o o
Desktop 2 monitores 54
21" 16GB RAM o) o o o| o 14 o o 40 o
Portatil monitor 48
integrado 9 ) 1 34| o 2 [} 2 o) o)
Portatil 1 monitor 268
extra-21" 95 16 10 15| 16 45 13 16 21 21
Workstation 2 31
monitores de 21" 9 0 o) o| 16 0 0 0 6 0
Total, de equipos 179 17 119 79 | 36 76 69 87 311 198 1171
Accesorios
47
DVD 5 1 o 4 6 1 10 15 5 o
8
Ergondémico zurdo 4 o o] ol o 2 o] 1 o 1
105
Ergondmico Diestro 73 o o) 51 4 9 3 5 o 6
1058
Semiergonémico 102 17 119 67 | 32 65 66 81 311 198
Licencia
508
Office 365 E1 19 0o 96 0o 4 4 5 5 190 185
632
Office 365 E3 139 17 23 72 | 30 69 63 80 121 18 3
Visio plan2 3 2 o] 10 | 14 18 2 o] o] o] 49
8
Project plang 14 5 o) 8] 8 8 2 o 3 o 4

Se adjunta el archivo de Excel de donde se obtuvieron los datos anteriores. Este archivo debe ser actualizado por los
Coordinadores Administrativos (enlaces de cada Direccién). Se aclara que los equipos a entregar seran los originalmente
solicitados, en caso de solicitar cambios en los tipos de equipos, seran valorados posteriormente con el proveedor, segiin
los plazos de entrega establecidos en el cartel para los equipos por demanda.

Monto estimado mensual inicial:

$59.426,92 de los equipos y $19.699,06 de las licencias de ofimatica = $79.125,98 IVA incluido. Este variara en funcién
de los cambios que se realicen durante la vigencia del contrato.
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Estrategia y orden en que se realizara el cambio de los equipos:

El cambio de los equipos se realizara inicamente con los usuarios de forma presencial, a través de cada Coordinador
Administrativo se asignaran citas para el cambio de los equipos, y el usuario que no esté disponible de forma presencial,
sera omitido, y vuelto a programar con el resto de los usuarios que falten de realizar el cambio de equipo.

Si cerca de llegar al final del proceso del cambio de todas las computadoras, algtin equipo se quedara sin cambiar, por
motivo de una incapacidad de un funcionario u otro motivo ajeno a la empresa contratada, el jefe, coordinador o director
correspondiente aceptara el equipo en dicha condicidén, con el objetivo de no retrasar el inicio del periodo de cobro de la
empresa. Cuando el motivo se logre subsanar, la empresa realizara las labores correspondientes al cambio de este.

El orden propuesto en el cartel para el cambio de los equipos es:

Direccion del Registro Nacional

Direccién de Informatica
Direccién General (DG)
Auditoria (AIN)

Propiedad Intelectual (PI)
Personas Juridicas (PJ)

Bienes Muebles (BM)

Bienes Inmuebles (RI)
Direcci6én Administrativa (DAD)
Instituto Geografico Nacional (IGN)
Servicios Registrales (DS)
Regionales

Rezagados

Sin embargo, el mismo podria cambiar segiin la necesidad que establezca la Direccién General o lo convengan entre la
Direccion de Informatica y la direccion solicitante.

Reporte de incidentes durante el proceso de cambio de los equipos:

La Mesa de Ayuda del Registro Nacional recibira y registrara, tanto las peticiones o incidentes relativos a los casos
rutinarios de los usuarios que no han cambiado de computadora, como a los usuarios que ya cambiaron su computadora
y se les present6 algiin incidente o requerimiento posterior. Como de costumbre, los casos de los usuarios que no han
cambiado computadora seran atendidos por los mismos técnicos de la Mesa de Ayuda, y aquellos relativos al equipo
nuevo, la Mesa de Ayuda los asignaréa a los técnicos que estan realizando las instalaciones de los equipos, para que estos
resuelvan lo pertinente. En todos los casos se registrara un caso en Aranda y se le remitira al usuario por correo de forma
automatica la encuesta de satisfaccion correspondiente.

Aprovechamos para que insten a los funcionarios a mostrar mayor empatia, con el hecho que la mayoria del personal de
la Mesa de Ayuda estara involucrado en el cambio de los equipos nuevos, por lo tanto, los tiempos de atencién para
atender los incidentes y peticiones pueden aumentar. Ademas de tomar en cuenta que el personal destinado para cambiar
las computadoras solo realizara esa labor, no se ocupara de brindar soporte a los usuarios ajenos al cambio de equipos.

Cambios masivos:

Por la cantidad de recurso humano que se debe destinar para realizar el proceso del cambio de los 1171 equipos, se insta
a todas las direcciones y sus jefaturas a no realizar cambios masivos (por ejemplo y sin ser exhaustivos, trasladar
funcionarios de 4rea o piso, solicitar la creaciéon de miiltiples perfiles de usuario en computadoras compartidas, realizar
instalacion de software o aplicaciones a multiples equipos, entre otros), que impliquen el involucramiento del personal
de la Mesa de Ayuda o de los contratos vigentes, esto por cuanto nuestra prioridad sera atender a los usuarios con los
detalles que puedan surgir producto del cambio de sus computadoras, de igual forma, si no hay alternativa y deben
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realizar cambios, les rogamos que los mismos sean informados y coordinados antes del viernes 21 de abril de 2023, para
ser tomados en cuenta como parte del proceso del cambio de los equipos.

Usuarios locales (que no estan registrados en el dominio del Registro Nacional):

Si el usuario de una computadora o su responsable desconocen el uso de un usuario local de dicha computadora, el mismo
no seréa trasladado al nuevo equipo.

Horarios de trabajo

Los trabajos de cambio de equipos se realizaran en el horario de 8:00 am a 4:00pm, siendo la 1:00pm la hora mas tarde
en que se inicie el cambio de algiin equipo, por lo que las direcciones deben tomar las previsiones del caso con aquellos
funcionarios con horarios fuera de ese rango.

Respaldos de los equipos:

El respaldo de la informacién de los usuarios la hara el mismo usuario en el momento en que se realice el cambio de su
equipo, cada usuario sera responsable de garantizar que toda su informaciéon quede debidamente respaldada en la nueva
computadora, atin y cuando contara con la guia del personal técnico involucrado, sera su responsabilidad garantizar que
el respaldo contenga todos sus archivos de trabajo.

En este proceso solo se respaldaran los archivos que tengan que ver con el Ambito laboral, los archivos personales como
fotos, misica, o videos, entre otros, serd responsabilidad de cada usuario guardarlos en algin dispositivo de
almacenamiento personal antes del cambio de cada equipo, ya que por obligacién del contrato los equipos deben salir
formateados y sin datos relacionados con la institucion. Queda eximida de toda responsabilidad la empresa o el personal
de soporte involucrado, por informacion personal que el funcionario mantenga en el disco de su computadora a sustituir
luego del cambio.

Posterior al cambio de los equipos y que el usuario revise y realice las pruebas pertinentes, procedera a firmar en fisico
la boleta de entrega del equipo, eximiendo asi al técnico de toda responsabilidad por el respaldo realizado, y otorgadndole
el visto bueno para que posteriormente proceda a formatear los discos de la computadora a retirar.

Firma de boleta de entrega:

Cada técnico llevard una boleta con las indicaciones para realizar el proceso de cambio de equipos, la cual llenar4 con la
informacion requerida, cada funcionario debera validar y garantizar que el equipo quedd correctamente configurado, que
se le entregd el equipo completo y que el respaldo de la informacién esta completo, lo cual ratificard mediante su firma
escrita en la boleta de entrega. Se le har entrega de una copia de la boleta firmada al usuario en formato digital a su
correo institucional. A los Coordinadores Administrativos se les hara entrega de las boletas digitales, luego de finalizado
el proceso de entrega de los equipos a su Direccion.

Esta boleta va a contener los datos del equipo a entregar y los datos del usuario responsable, por ejemplo, Service Tag del
equipo, nimeros de series y descripcion de los componentes que se entregan, nombre y cédula del funcionario
responsable, Direccion, dependencia, fecha de recepcion del equipo, nombre del técnico que hizo entrega del equipo y
realiz6 el proceso de sustitucion, entre otros.

Las boletas quedaran asociadas al caso que se registre en el software de Aranda, ademéas quedara en poder del lider
técnico de la empresa.

A partir del momento en que el funcionario responsable firma la boleta de entrega del equipo, sera totalmente
responsable por el uso y cuidado de este, debe utilizar dicho equipo Gnicamente para realizar las labores propias de su
cargo, debe velar porque su equipo de escritorio o portéatil esté anclado con los mecanismos de seguridad que disponga
la empresa.

El usuario es responsable por entregar el equipo completo cuando venza el contrato o cuando se deba realizar un traslado
o reasignacion de este.
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Encriptacion del disco de todas las portatiles:

Por seguridad y atendiendo a las normas técnicas establecidas por el MICITT, todos los discos de las portatiles estaran
encriptados, por lo que el usuario tiene la obligacion de aprender e ingresar su PIN cada vez que encienda o reinicie la
portatil.

En caso de olvido del PIN, debera realizar un proceso de generacion de contrasefia recuperacion a través del portal de
Office 365 (en internet). La contrasena de recuperacién sera requerida cada vez que se cambie la tarjeta principal de la
portéatil (tarjeta madre) o el disco se traslade a otra portétil.

Proceso para utilizar computadora portatil fuera del Registro Nacional:

La empresa PC Central colocara una etiqueta en cada portatil para que los oficiales de seguridad sepan que el equipo
pertenece al contrato de alquiler de computadoras.

Solamente se requiere enviar oficio a la Mesa de Ayuda, cuando la portatil se va a utilizar fuera de Costa Rica, se debe
utilizar el formato adjunto denominado “Reporte para utilizar computadora portatil fuera del Registro
Nacional.docx” y este debe ser enviado antes del retiro del equipo del Registro Nacional.

Como el cartel contempla la modalidad de teletrabajo, (ver transcripciones del cartel con letra color azul) y de comtn
acuerdo con la empresa, no hay necesidad de llenar ningtn reporte cada vez que se retire una portatil de la institucién
para realizar labores propias de sus funciones y estas sean desempefiadas en el territorio nacional (ya sea para realizar
las actividades incluidas en su acuerdo de teletrabajo o para cumplir con sus responsabilidades laborales).

Paginas 33-34 del cartel: Los teletrabajadores podran utilizar estas portatiles provistas a través de este
alquiler, en sus lugares de residencia o donde esté estipulado para la realizacion de sus labores de
teletrabajo, o por las caracteristicas propias de sus funciones.

Pagina 59 del cartel: ... En vista de la posibilidad de realizar teletrabajo por parte de los colaboradores
del Registro Nacional, deben tomar en cuenta que cualquiera de los equipos portatiles incluidos en este
alquiler, podrian ser utilizados en cualquier momento fuera de la institucién...

Caracteristicas generales de los equipos:
Todos los equipos vienen con procesadores de Gltima generaciéon disponible por el fabricante.
Los monitores seran de 21 pulgadas, los del contrato anterior son de 19.5 pulgadas.

Todos los equipos vienen con su respectivo Headset y las Desktop y Workstation con su camara Web, ademaés las
portatiles vienen con su Docking Station, teclado y mouse externo, maletin, base enfriadora y su monitor integrado es de
14 pulgadas.

Baterias de los teclados y mouse inalambricos:

Los teclados y mouse inaldmbricos vienen con un LED que indica el estado de la bateria, para que el usuario inicie la
gestion del cambio de las baterias antes que las mismas dejen de funcionar, y el usuario no vea afectado su trabajo
mientras solicita el reporte a la Mesa de Ayuda y el técnico correspondiente se las cambié. Ademas de este mecanismo
preventivo, algunos coordinadores o jefes de las areas de servicios, poseen un paquete de baterias para cambiarlas cada
vez que uno de los funcionarios se las solicite.

Licenciamiento de Office:

Unicamente se instalaran licencias de Office 365 E3 en las computadoras de los usuarios a los cuales las direcciones les
autorizaron dicha licencia, el resto de los usuarios utilizara el Office 365 E1, con el uso del Office (Outlook, Word, Excel
y Power Point) desde la nube (Internet). El tamafio del buzén de correo para los E3 sera de 100GB y para los E1 de 50GB.
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En caso de que el funcionario posea archivos locales de tipo PST de menos de 5 anos de antigiiedad, cuyo contenido no
se encuentre en su correo en la nube, a través del Coordinador Administrativo correspondiente, debera coordinar la
valoraci6n con la Direccion de Informatica, de la importacion de dichos archivos a su correo en la nube, segiin el espacio
libre que disponga el usuario en dicho buzén.

Si el funcionario desea visualizar PST hist6ricos y ademas no posee espacio en su buzon en la nube para importarlos,
debera contar con una licencia Office 365 E3 (previamente autorizada por su director), para que estos sean configurados
desde el cliente del Outlook instalado localmente en su computadora.

Ubicacion del centro de operaciones:

El centro de operaciones donde estardn ubicados los técnicos de la empresa y el personal del STI relacionado
directamente con la gestidon del nuevo contrato, sera la antigua oficina de la Direccién de Servicios, en el modulo 1 piso
1.

Reporte del robo, hurto o extravio de un equipo:

Siun equipo es extraviado, robado o hurtado, se debe realizar la debida denuncia ante el organismo pertinente, sea dentro
o fuera del pais y presentar dicha denuncia con el formulario adjunto debidamente firmado, para proceder con la
reposicién de este e iniciar el tramite que corresponda con la empresa y/o esta a su vez con su aseguradora.

Medios de soporte remoto para las portatiles del Registro Nacional:

Los colaboradores de la Mesa de Ayuda utilizaran el Teams, el software de Aranda, La Asistencia Rdpida de Windows, el
correo o el teléfono (o cualquier otra que a futuro determine la Direccion de Informatica) para brindar asistencia remota
a los usuarios que posean portéatiles y las utilicen fuera de las sedes del Registro Nacional. En caso de que por temas de
seguridad u otras imposibilidades técnicas o materiales, no sea posible solucionar el incidente o requerimiento de forma
remota, el usuario estard obligado a traer el equipo al Registro Nacional, para brindarle el soporte en sitio que
corresponda.

Actualizaciones frecuentes:

Los mantenimientos preventivos semestrales y las actualizaciones del sistema operativo u otro software que requiera
algin tipo de soporte o asistencia presencial requeriran que el usuario traiga su equipo portatil al Registro Nacional o en
el caso de computadoras de escritorio, que esté presente durante todo el proceso. Solamente en aquellos casos que, por
sus caracteristicas, puedan ser realizados por el soportista de forma desatendida, no ser4 requerido que el usuario esté
de forma presencial.

Para efectos de control y seguimiento a las actualizaciones que se realicen sobre las computadoras (sean desatendidas,
remotas o presenciales), y contar con la satisfaccion del usuario por la labor realizada, el Departamento de Servicio al
Usuario de TI definira la estrategia para el registro de casos, a nombre del funcionario responsable por el equipo, en el
software que utilice la Mesa de Ayuda, y luego de que técnico cierre el caso, el software le remitira al funcionario un
correo con el enlace de la encuesta, la cual debera de completar.

Antes de realizar las actualizaciones (salvo situaciones de emergencia) se enviaran comunicados a través del correo o de
Teams, ya sea a los Coordinadores Administrativos de cada Direccién o coordinadores o jefes, o a los mismos usuarios,
informandoles sobre el alcance de las labores a realizar (objetivo y duraciéon estimada, entre otros), y podran ser
contactados para realizar la actualizacion a través del correo, Teams, el software de Aranda, por teléfono o por cualquier
otro medio disponible en el Registro Nacional. El funcionario debe colaborar para que el técnico pueda realizar su labor
de forma eficaz.

Como respuesta a alertas de seguridad, el Departamento de Servicios al Usuario de TI, podria realizar actualizaciones de
emergencia, en las cuales enviara un comunicado segiin la situacion lo amerite, a las Direcciones, a todo el Registro

Nacional a través de Proyeccion Institucional —Eventos--, a través de los Coordinadores Administrativos u otros,
indicando la labor a realizar, procurando que la actualizacion sea lo mas desatendida posible (con la menor intervencion
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del usuario), sin embargo, por la naturaleza del cambio, se insta a los funcionarios a prestar toda su colaboracion, para
que todo el proceso finalice lo antes posible.

Reasignacién o traslados de computadoras:

Cada vez que un equipo o licencia de ofimatica cambie de funcionario responsable, al menos 3 dias habiles antes de que
se materialice el cambio, el Coordinador Administrativo debe remitir la boleta correspondiente a la Mesa de Ayuda para
que inicie su proceso de revision, y una vez que la misma cuente con todas las firmas, los técnicos de la empresa del
contrato de alquiler procedan al cambio respectivo. Mientras no se cuente con la nueva boleta debidamente firmada, el
funcionario anterior sera el total responsable por el equipo, sus componentes y su licenciamiento. El funcionario original
responsable del equipo debe indicar en la boleta de reasignacion, si requiere la colaboracion del técnico para la realizaciéon
del respaldo de su informacion, o si por el contrario no requiere respaldo.

Cada vez que un equipo se reasigne de funcionario este serd formateado y vuelto a instalar desde cero, cuyo proceso
puede tardar alrededor de 3 horas, dependiendo de los aplicativos y el tamafo de los respaldos que el usuario deba
realizar. El funcionario original sera responsable de realizar el respaldo de la informacién que desee hacia su nueva
computadora (con la colaboracion del técnico). Si el funcionario desea realizar el respaldo en un dispositivo de
almacenamiento externo de su propiedad, antes de que este sea conectado a cualquier computadora del Registro
Nacional, debe ser revisado por el personal de 1a Mesa de Ayuda.

Cuando se dé una reasignacién de una computadora, posterior a la verificaciéon que haré el Coordinador Administrativo
con el apoyo del técnico de la empresa, el nuevo usuario responsable, debe verificar que el equipo que esté recibiendo
esté completo, o sea, que incluye todos los componentes mencionados en la boleta y que ademas los Service Tag o
nimeros de serie coinciden con la boleta que debe firmar, y una vez que la firme, es responsable por ese equipo y sus
componentes. Si un equipo no estd completo, no deberia ser reasignado hasta que el responsable reponga los
componentes que falten —cuando hallan causas imputables al usuario, por ejemplo, por negligencia o dolo--, o cuando la
empresa aplique la poliza del equipo segtn corresponda.

La empresa es la tinica responsable por trasladar equipos de escritorio (excepto portatiles), solamente sus técnicos
contaran con las claves de los mecanismos de sujecion de los equipos y sus componentes, los funcionarios que trasladen
equipos sin indicaciéon manifiesta del Administrador del contrato o de algin colaborador de la empresa, asumiran la
responsabilidad por lo que le pueda ocurrir al equipo producto de su traslado.

Software estandar autorizado:

Si como parte del proceso de sustitucion de equipos, los técnicos detectan algiin software que no se encuentra dentro del
software estandar autorizado, el mismo no sera instalado en el nuevo computador, salvo que se logre justificar ante el
Encargado de Licenciamiento de la Direccion de Informética su uso y que se logre demostrar que no existe otro software
autorizado previamente, que cumpla con funciones similares al solicitado.

Para efectos de estandarizar y minimizar la posibilidad de la explotacion de vulnerabilidades de seguridad del software
contenido en las computadoras del Registro Nacional, se propicia que no exista mucha variedad de tipos de software con
funciones similares, que, aunque podrian ser gratuitos y de libre uso para nuestra institucioén, por su falta de soporte por
parte del fabricante o de terceros, o por sus caracteristicas, se puedan convertir en un foco de riesgo de seguridad.

Uno de los mecanismos para procurar que no se exploten vulnerabilidades de seguridad en el software es contar con
software soportado por el fabricante, y que el mismo sea actualizado con frecuencia, labor que se complica, si se cuenta
con una alta variedad de software y se empeora si el mismo no cuenta con actualizaciones frecuentes. Por lo tanto, las
direcciones deben procurar que los paquetes de software que utilizan cuenten con contratos de soporte y actualizacion.

Atentamente;

Adjuntos: Reporte para utilizar portatil fuera del Registro Nacional @
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Público


xxx-xx-xxxx-202x


DÍA de MES del 202x








Señores


PC Central de Servicios 


Estimados señores:


Asunto: Traslado externo de computadora Portátil








El funcionario (Nombre del Usuario), cédula (x-xxxx-xxxx), del Departamento (Nombre del departamento), tiene asignado en la actualidad el equipo portátil de arrendamiento descrito más adelante, el cual será utilizado para (el motivo por el cual se va a sacar del Registro) y será utilizado en (lugar donde se utilizará el equipo), por el plazo de (rango de fechas si es por un periodo específico, si es por alguna actividad periódica o rutinaria agregar “hasta finalizar el contrato” como fecha final).





· Service Tag (S/N): serie de 7 dígitos 


· Accesorios que se retiran: accesorios que van a retirar junto al equipo (ejemplo: mouse, cargador, bolso, unidad de DVD, convertidor HDMI a VGA y docking)











Cordialmente,

















		


	





	Firma de la jefatura o director y sello de la dirección
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Formulario para el reporte de daños o extravío


del equipo de cómputo en arrendamiento





			I PARTE (Para uso exclusivo del funcionario/usuario del equipo arrendado)# consecutivo:





                                                                                                                 


                                                                                                                        Fecha:                  Hora:              


			Nombre del funcionario responsable: 


			





			Departamento:


			





			Dirección: 


			





			Nombre del usuario que reporta el daño: 


			





			Ubicación física del equipo al momento del reporte:


			





			Versión de los hechos: 





			























			Evidencias que adjunta:


Correo (  ) Oficio (  )Fotos (  ) Videos  (  ) Otros (   ) Ninguna (   )


			





			Firma:


			


























			





			II PARTE (Para uso exclusivo de la jefatura del funcionario/usuario del equipo arrendado)


                                                                                                                   Fecha:               Hora:      


			Nombre de la jefatura:


			








			Observaciones de la jefatura: 


			








			Firma de la jefatura:
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Equipos+licencias


			Nombre completo del funcionario o responsable			Cédula			Uso			Dirección 			Departamento o Subdirección			Área o Sede			Ubicación física			Cargo			Tipo de Office			Project			Visio			Tipo de Equipo			Tipo de teclado y mouse			Unidad DVD


			Georgina Paniagua Ramírez			401410095			Personal			Administrativa			Dirección Administrativa			Dirección Administrativa			Módulo 10 piso 4			Directora			Office 365 E3			Si			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			Si


			Andrea Morúa Vega			205590978			Personal			Administrativa			Dirección Administrativa			Dirección Administrativa			Módulo 10 piso 4			Asesora Jurídica			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Nataly Venegas			116160011			Personal			Administrativa			Dirección Administrativa			Dirección Administrativa			Módulo 10 piso 4			Secretaria			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			Si


			Evelyn Gomez Perez			112150766			Personal			Administrativa			Dirección Administrativa			Dirección Administrativa			Módulo 10 piso 4			Asistente Administrativa			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Maria Alejandra Alvarado Tencio			304580826			Personal			Administrativa			Dirección Administrativa			Dirección Administrativa			Módulo 10 piso 4			Apoyo secretaría			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Eugenio Lopez Vega			105210799			Personal			Administrativa			Dirección Administrativa			Dirección Administrativa			Módulo 10 piso 4			Mensajero			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Zarela Gonzalez			401540141			Personal			Administrativa			Dirección Administrativa			Dirección Administrativa			Módulo 10 piso 4			Asesora Jurídica			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Rosibel Zuñiga Richmond			104980375			Personal			Administrativa			Dirección Administrativa			Dirección Administrativa			Módulo 10 piso 4			Coordinadora Administrativa			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Luis Diego Aleman Montano			1-1103-0647			Personal			Administrativa			Dirección Administrativa			Dirección Administrativa			Módulo 10 piso 4			Asesor Jurídico			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Jorge Rojas Molina			104960842			Personal			Administrativa			Infraestructura Física			Infraestructura Física			módulo 10 piso 1			Jefatura			Office 365 E1			Si			No			Workstation 2 monitores de 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Jorge Rojas Molina			104960842			Sala reuniones			Administrativa			Infraestructura Física			Infraestructura Física			módulo 10 piso 1			Jefatura			Office 365 E3			Si			No			Portátil monitor integrado			N/A			No


			Jorge Rojas Molina			104960842			Central telefónica			Administrativa			Infraestructura Física			Infraestructura Física (Central Telefónica)			módulo 10 piso 1			Jefatura			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Marisela Castro Hernández			900850268			Personal			Administrativa			Infraestructura Física			Infraestructura Física			módulo 10 piso 1			Asistente Administrativa			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Angie Quiros Loria			304140439			Personal			Administrativa			Infraestructura Física			Infraestructura Física-Secretaría			módulo 10 piso 1			Secretaria			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Francisco Alvarado Barrientos 			106310249			Personal			Administrativa			Infraestructura Física			Arquitectura			módulo 10 piso 1			Coordinador 			Office 365 E1			Si			No			Workstation 2 monitores de 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Christopher Solorzano Moya			112780883			Personal			Administrativa			Infraestructura Física			Arquitectura			módulo 10 piso 1			Dibujante			Office 365 E1			Si			No			Workstation 2 monitores de 19.5"			Ergonómico zurdo			No


			Jose David Vargas Alvarez			109460611			Personal			Administrativa			Infraestructura Física			Arquitectura			módulo 10 piso 1			Arquitecto			Office 365 E1			Si			No			Workstation 2 monitores de 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Patricia Picado Prado			108630750			Personal			Administrativa			Infraestructura Física			Arquitectura			módulo 10 piso 1			Arquitecta			Office 365 E1			Si			No			Workstation 2 monitores de 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Esteban Araya Rey			110390506			Personal			Administrativa			Infraestructura Física			Arquitectura			módulo 10 piso 1			Arquitecto			Office 365 E1			Si			No			Workstation 2 monitores de 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Juan Rafael Mata Arrieta			303420659			Personal			Administrativa			Infraestructura Física			Arquitectura			módulo 10 piso 1			Arquitecto			Office 365 E1			Si			No			Workstation 2 monitores de 19.5"			Ergonómico zurdo			No


			Jose M. Mendez Aguilar			110350064			Personal			Administrativa			Infraestructura Física			Mantenimiento			módulo 10 piso 1			Coordinador 			Office 365 E1			Si			No			Workstation 2 monitores de 19.5"			Ergonómico zurdo			No


			Juan Miguel Castro Vargas			701560656			Personal			Administrativa			Infraestructura Física			Mantenimiento			módulo 10 piso 1			Ingeniero			Office 365 E1			Si			No			Workstation 2 monitores de 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Gabriel Rojas Lorio 			580697133			Personal			Administrativa			Infraestructura Física			Mantenimiento			módulo 10 piso 1			Mantenimiento			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Berny Canda Amador			703840956			Personal			Administrativa			Infraestructura Física			Mantenimiento			módulo 10 piso 1			Mantenimiento			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Delberth Roque Taleno			117150862			Personal			Administrativa			Infraestructura Física			Mantenimiento			módulo 10 piso 1			Mantenimiento			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Carlos Calvo Coto			106150274			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Jefatura-GRH			módulo 2 piso 2			Jefatura			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			N/A			No


			Carlos Calvo Coto/PSC3			106150274			Plaza vacante			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Jefatura-GRH - plaza a ser ocupada 			módulo 2 piso 2			Jefetura			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			N/A			No


			Carlos Calvo Coto/(Subproceso de Relaciones Laborales y Sociales)			106150274			Plaza vacante			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Jefatura-GRH - plaza a ser ocupada 			módulo 2 piso 2			Jefetura			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			N/A			No


			Alice Carmona Gutiérrez			111390637			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Jefatura-GRH			módulo 2 piso 2			Asistente			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Stephanie Sibaja Acuña			113520012			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Jefatura-GRH			módulo 2 piso 2			Secretaria			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Paula Quiros Gutiérrez			304900830			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Jefatura-GRH			módulo 2 piso 2			Secretaria			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			Si


			Maureen Corrales León			113010001			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Jefatura-GRH			módulo 2 piso 2			Estadística			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Margarita Montero Ortega			111270905			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Desarrollo			módulo 2 piso 2			Coordinadora			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Margarita Montero Ortega 			111270905			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Desarrollo - Para uso en capacitaciones (facilitadores o bien participantes en capacitaciones)			módulo 2 piso 2			Coordinadora			N/A			No			No			Portátil monitor integrado			N/A			No


			Margarita Montero Ortega 			111270905			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Desarrollo - Para uso en capacitaciones (facilitadores o bien participantes en capacitaciones)			módulo 2 piso 2			Coordinadora			N/A			No			No			Portátil monitor integrado			N/A			No


			Margarita Montero Ortega			111270905			Aula Capacitación			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Desarrollo - Aula de capacitación			sótano módulo 3			Coordinadora			N/A			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Margarita Montero Ortega			111270905			Aula Capacitación			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Desarrollo - Aula de capacitación			sótano módulo 3			Coordinadora			N/A			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Margarita Montero Ortega			111270905			Aula Capacitación			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Desarrollo - Aula de capacitación			sótano módulo 3			Coordinadora			N/A			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Margarita Montero Ortega			111270905			Aula Capacitación			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Desarrollo - Aula de capacitación			sótano módulo 3			Coordinadora			N/A			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Margarita Montero Ortega			111270905			Aula Capacitación			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Desarrollo - Aula de capacitación			sótano módulo 3			Coordinadora			N/A			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Margarita Montero Ortega			111270905			Aula Capacitación			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Desarrollo - Aula de capacitación			sótano módulo 3			Coordinadora			N/A			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Margarita Montero Ortega			111270905			Aula Capacitación			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Desarrollo - Aula de capacitación			sótano módulo 3			Coordinadora			N/A			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Margarita Montero Ortega			111270905			Aula Capacitación			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Desarrollo - Aula de capacitación			sótano módulo 3			Coordinadora			N/A			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Margarita Montero Ortega			111270905			Aula Capacitación			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Desarrollo - Aula de capacitación			sótano módulo 3			Coordinadora			N/A			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Margarita Montero Ortega			111270905			Aula Capacitación			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Desarrollo - Aula de capacitación			sótano módulo 3			Coordinadora			N/A			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Margarita Montero Ortega			111270905			Aula Capacitación			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Desarrollo - Aula de capacitación			sótano módulo 3			Coordinadora			N/A			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Margarita Montero Ortega			111270905			Aula Capacitación			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Desarrollo - Aula de capacitación			sótano módulo 3			Coordinadora			N/A			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Margarita Montero Ortega			111270905			Aula Capacitación			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Desarrollo - Aula de capacitación			sótano módulo 3			Coordinadora			N/A			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Margarita Montero Ortega			111270905			Aula Capacitación			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Desarrollo - Aula de capacitación			sótano módulo 3			Coordinadora			N/A			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Margarita Montero Ortega			111270905			Aula Capacitación			Administrativa			Recursos Humanos (Gestion del Desarrollo)			Gestión del Desarrollo - Aula de capacitación			Sótano Módulo 3			Coordinadora			N/A			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Margarita Montero Ortega			111270905			Aula Capacitación			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Desarrollo - Aula de capacitación			Sótano Módulo 3			Coordinadora			N/A			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Margarita Montero Ortega			111270905			Aula Capacitación			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Desarrollo - Aula de capacitación			Sótano Módulo 3			Coordinadora			N/A			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Margarita Montero Ortega			111270905			Aula Capacitación			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Desarrollo - Aula de capacitación			Sótano Módulo 3			Coordinadora			N/A			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Margarita Montero Ortega			111270905			Aula Capacitación			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Desarrollo - Aula de capacitación			Sótano Módulo 3			Coordinadora			N/A			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Diego López López			112760006			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Desarrollo			módulo 2 piso 2			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Andrea Mora Marín			109760343			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Desarrollo			módulo 2 piso 2			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Ligia Cervantes Mora			303910412			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Desarrollo			módulo 2 piso 2			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Christian Campos Sánchez			304180304			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Desarrollo			módulo 2 piso 2			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Dayanna Gonzalez Castillo			114880461			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Desarrollo			módulo 2 piso 2			Analista			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Roxana Gamboa Segura			117120952			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Desarrollo			módulo 2 piso 2			Oficinista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Walter Rivera Bolaños			105530264			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión de la Organización del Trabajo			módulo 2 piso 2			Coordinador			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			N/A			No


			Maria Auxiliadora Zuñiga Corrales 			109790471			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión de la Organización del Trabajo			módulo 2 piso 2			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Karla Jiménez Umaña			111800141			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión de la Organización del Trabajo			módulo 2 piso 2			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Silvia Pacheco Ramírez			107140833			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión de la Organización del Trabajo			módulo 2 piso 2			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Viviana Torres Monge			304110975			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión de la Organización del Trabajo			módulo 2 piso 2			Técnico			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Syra Vega Aguilar			106690818			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión de Servicios del Personal			módulo 2 piso 2			Coordinadora			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Syra Vega Aguilar 			106690818			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Archivo Institucional			módulo 2 piso 2			Coordinadora			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Julia Cerdas Barrantes			106690818			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión de Servicios del Personal			módulo 2 piso 2			Técnico			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Daniela Navarro Calderón			112310737			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión de Servicios del Personal			módulo 2 piso 2			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Stephanie Arias Delgado			115100392			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión de Servicios del Personal			módulo 2 piso 2			Técnico			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Oscar Ulate Sánchez			112440218			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión de Servicios del Personal			módulo 2 piso 2			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Norman Rivas Brenes			304880744			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión de Servicios del Personal			módulo 2 piso 2			Oficinista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			David Manzanares Torres/ASOREN (SE MANTIENE EQUIPO )			118020883			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión de Servicios del Personal			módulo 2 piso 2			Servicio de Apoyo			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Brenda Chan Castillo			502450072			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Empleo			módulo 2 piso 2			Coordinadora			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			N/A			No


			Manuel Salas Salas			303140158			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Empleo			módulo 2 piso 2			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Juan Rafael Vargas Vega/ASOREN  (SE MANTIENE EQUIPO)			114200531			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Empleo			módulo 2 piso 2			Servicio de Apoyo			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			N/A			No


			Jully Chacon Moraga			111210349			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Empleo			módulo 2 piso 2			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Guiselle Calvo Astúa			109920880			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Empleo			módulo 2 piso 2			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Maria Fernanda Castro Alvarez			111760563			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Empleo			módulo 2 piso 2			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Ana Victoria Calderon Monge			107970627			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión del Empleo			módulo 2 piso 2			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Juan Pablo Rojas Guzman 			113250558			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión de la Compensación			módulo 2 piso 2			Coordinador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Leonardo Villalta Barquero			303750336			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión de la Compensación			módulo 2 piso 2			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Mariela Mena Quesada			111190719			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión de la Compensación			módulo 2 piso 2			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Guillermo Oviedo Lara			205090712			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión de la Compensación			módulo 2 piso 2			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Evelyn Salazar Madrigal			114340047			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión de la Compensación			módulo 2 piso 2			Analista			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Mario Alberto Badilla Cáseres			107680243			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión de la Compensación			módulo 2 piso 2			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Anabelle Sibaja Esquivel			108770347			Personal			Administrativa			Gestión Institucional de Recursos Humanos			Gestión de la Compensación			módulo 2 piso 2			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Oscar Jimenez Sanchez			107300453			Personal			Administrativa			Servicios Generales			Servicios Generales			módulo 9			Jefatura			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			Si


			Oscar Jiménez Sánchez (Equipo de los choferes)			107300453			Personal			Administrativa			Servicios Generales			Servicios Generales			módulo 9			Jefatura			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Oscar Jiménez Sánchez (Equipo de la secretaria)			107300453			Personal			Administrativa			Servicios Generales			Servicios Generales			módulo 9			Jefatura			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Daniel Porras Zuñiga			113620244			Personal			Administrativa			Servicios Generales			Servicios Generales			módulo 9			Asistente Administrativo			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico zurdo			No


			Daniel Leiva Salas			305300758			Personal			Administrativa			Servicios Generales			Servicios Generales			módulo 9			Oficinista			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Johnny Paniagua Paniagua			303580800			Personal			Administrativa			Servicios Generales			Servicios Generales			módulo central			Profesional			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Sandra Saenz Corella			302890471			Personal			Administrativa			Servicios Generales			Seguridad y Vigilancia			módulo central			Profesional			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Sandra Saenz Corella			302890471			Monitoreo			Administrativa			Servicios Generales			Seguridad y Vigilancia - sala monitoreo			módulo central			Profesional			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			N/A			No


			Felipe Gonzalez Salazar			111520841			Personal			Administrativa			Proveeduría			Unidad de Bienes			Sótano Módulo 3			Analista 			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Francinie Masis Herra			113470864			Personal			Administrativa			Proveeduría			Unidad de Bienes			Sótano Módulo 3			Analista 			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Carlos Guerrero Gomez			113700692			Personal			Administrativa			Proveeduría			Unidad de Bienes			Sótano Módulo 3			Analista 			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Laura Brenes Alvarado			113700570			Personal			Administrativa			Servicios Generales			Seguridad y Vigilancia			Modulo Central			Profesional			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Sily Mena Castillo			111230713			Personal			Administrativa			Servicios Generales			Seguridad y Vigilancia			Modulo Central			Profesional			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Wendy Martínez Jiménez			108930957			Personal			Administrativa			Servicios Generales			Archivo Central			módulo 9			Coordinadora			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			Si


			Paola Delgado Ulloa			112000090			Personal			Administrativa			Servicios Generales			Archivo Central			módulo 9			Profesional			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Andres Castillo Campos			113010549			Personal			Administrativa			Servicios Generales			Archivo Central			módulo 9			Profesional			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Jeannett Salazar Hernandez			113430241			Personal			Administrativa			Servicios Generales			Archivo Central			módulo 9			Profesional			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Carlos Obando Vargas			109860056			Personal			Administrativa			Financiero			Financiero			módulo 10 piso 5			Jefatura			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Michael Jamienson Leon			303620854			Personal			Administrativa			Financiero			Financiero			módulo 10 piso 5			Asistente Administrativo			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Jessica Jiménez Arias			113450911			Personal			Administrativa			Financiero			Financiero			módulo 10 piso 5			Asistente Administrativo			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Tatiana Hernandez Serrano 			113760294			Personal			Administrativa			Financiero			Financiero			módulo 10 piso 5			Asistente Administrativo			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Kattia Arce Roque			303550565			Personal			Administrativa			Financiero			Financiero			módulo 10 piso 5			Secretaria			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Grettel Quesada Cruz			303600793			Personal			Administrativa			Financiero			Contabilidad			módulo 10 piso 5			Coordinación			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Maria Paula Garro Carvajal			108710985			Personal			Administrativa			Financiero			Contabilidad			módulo 10 piso 5			Secretaria			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Daniel Mora Abarca			113500188			Personal			Administrativa			Financiero			Contabilidad			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Yalile P. Lanza Calderón 			106610067			Personal			Administrativa			Financiero			Contabilidad			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Miguel Sibaja Rojas			502350220			Personal			Administrativa			Financiero			Contabilidad			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Minor Calvo Vargas			109730959			Personal			Administrativa			Financiero			Contabilidad			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Camilo Campos			111390536			Personal			Administrativa			Financiero			Contabilidad			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Gretel Munguia Badilla			109040106			Personal			Administrativa			Financiero			Contabilidad			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Hazel Zeledon Hernandez			109490767			Personal			Administrativa			Financiero			Contabilidad			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			Si			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Beatriz Madrigal Badilla			112940504			Personal			Administrativa			Financiero			Contabilidad			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Carlos Conejo Ramírez			105220589			Personal			Administrativa			Financiero			Contabilidad			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			María Gabriela Chacón Aguilera			109980140			Personal			Administrativa			Financiero			Contabilidad			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Xinia Calderón Quesada			107290202			Personal			Administrativa			Financiero			Contabilidad			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Andrea Umaña Mendez			109180784			Personal			Administrativa			Financiero			Contabilidad			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Eduardo Solano Ulloa			114230366			Personal			Administrativa			Financiero 			Presupuesto			módulo 10 piso 5			Coordinación			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Manuel Leandro Mata			303250617			Personal			Administrativa			Financiero 			Presupuesto			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Rosario Medina Velasquez			134000137611			Personal			Administrativa			Financiero 			Presupuesto			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Esmeralda Navas Aguilar			109190571			Personal			Administrativa			Financiero 			Presupuesto			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Andrea Herrera Anchia			111810049			Personal			Administrativa			Financiero 			Presupuesto			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Carlos Gonzalez Reyes 			204320796			Personal			Administrativa			Financiero 			Presupuesto			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			MarilynThompson Quiros			303200919			Personal			Administrativa			Financiero 			Presupuesto			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ariana Alvarado Castro			114130806			Personal			Administrativa			Financiero 			Presupuesto			módulo 10 piso 5			Secretaria			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Magdalena Sanchez Chacon			108640522			Personal			Administrativa			Financiero			Tesorería			módulo 10 piso 5			Coordinadora			Office 365 E3			Si			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Keverling Gongora Montenegro			1313430091			Personal			Administrativa			Financiero			Tesorería			módulo 10 piso 5			Secretaria			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Hellen Arce Guzman			108080552			Personal			Administrativa			Financiero			Tesorería			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Esteban Calvo Vega			113330295			Personal			Administrativa			Financiero			Tesorería			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Francisco Abarca Gómez			602480849			Personal			Administrativa			Financiero			Tesorería			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Vinicio Vargas Artavia			106970937			Personal			Administrativa			Financiero			Tesorería			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Jesús Montero Arroyo			108690299			Personal			Administrativa			Financiero			Tesorería			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Jessica Solano Montoya			113550301			Personal			Administrativa			Financiero			Tesorería			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Zaida Petgrave Petgrave			700680362			Personal			Administrativa			Financiero			Tesorería			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			José Miguel Guerrero			106670350			Personal			Administrativa			Financiero			Tesorería			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Ileana Garro Núñez 			105360445			Personal			Administrativa			Financiero			Tesorería			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Allan Monge Barboza			114090734			Personal			Administrativa			Financiero			Tesorería			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Sindy Picado Gamboa 			107980748			Personal			Administrativa			Financiero			Costos y Tarifas			módulo 10 piso 5			Coordinadora			Office 365 E3			Si			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Flor Avendaño Benavides			401640882			Personal			Administrativa			Financiero			Costos y Tarifas			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Marianella Borbon Muñoz			112160985			Personal			Administrativa			Financiero			Costos y Tarifas			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Luis Alonso Retana Morales			111340354			Personal			Administrativa			Financiero			Costos y Tarifas			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			Si			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Marco Alvarado Arroyo			2-0521-0316			Personal			Administrativa			Financiero			Costos y Tarifas			módulo 10 piso 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Hazel Ruíz Morales			502150061			Personal			Administrativa			Proveeduría			Proveeduría			módulo 5			jefatura			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			María del Milagro Quesada Orozco			108030781			Personal			Administrativa			Proveeduría			Proveeduría			módulo 5			Asistente Administrativa			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Rodolfo Chacon Jimenez			105850892			Personal			Administrativa			Proveeduría			Proveeduría			módulo 5			Coordinador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Luis Rojas Solis			105710300			Personal			Administrativa			Proveeduría			Proveeduría			módulo 5			Técnico			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Maria Portilla Montenegro			304440470			Personal			Administrativa			Proveeduría			Proveeduría			módulo 5			Encargada de pagos			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Arellys Chinchilla Granados			303800886			Personal			Administrativa			Proveeduría			Proveeduría			módulo 5			Técnico			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Ingrid Fernandez Valle			602550097			Personal			Administrativa			Proveeduría			Proveeduría			módulo 5			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Cristian Zuñiga Lobo 			109910758			Personal			Administrativa			Proveeduría			Proveeduría			módulo 5			Asesor Jurídico			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Lindsy Dennison Rodriguez			111970524			Personal			Administrativa			Proveeduría			Proveeduría			módulo 5			Asesor Jurídico			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Irene Tamayo Gallardo			112640511			Personal			Administrativa			Proveeduría			Proveeduría			módulo 5			Asesor Jurídico			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Karen Monge Avalos			110050437			Personal			Administrativa			Proveeduría			Proveeduría			módulo 5			Asesor Jurídico			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			José Navarro Araya			303060803			Personal			Administrativa			Proveeduría			Proveeduría			módulo 5			Analista 			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Sergio Méndez Frech			111330192			Personal			Administrativa			Proveeduría			Proveeduría			módulo 5			Analista 			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Fung Ying Lau Quintana			800640456			Personal			Administrativa			Proveeduría			Proveeduría			módulo 5			Analista 			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Paula Chavarría Hernández			108780670			Personal			Administrativa			Proveeduría			Proveeduría			módulo 5			Analista 			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Marcela Logan Jiménez			111010630			Personal			Administrativa			Proveeduría			Proveeduría			módulo 5			Analista 			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Eric Alfredo Esquivel Aguilar 			108600289			Personal			Administrativa			Proveeduría			Proveeduría			módulo 5			Analista 			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Erick Alvárez Rodríguez y Jorge Arroyo 			106890590			Personal			Administrativa			Proveeduría			Proveeduría			módulo 5			Oficinista			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Jorge Mora Vargas			113590953			Personal			Administrativa			Proveeduría			Bodega			módulo 5			Analista 			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Kevin Segura Calvo			117040500			Personal			Administrativa			Proveeduría			Bodega			módulo 5			Oficinista			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Roberto Carvajal Madrigal			113590684			Personal			Administrativa			Proveeduría			Bodega			módulo 5			Oficinista			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Minor Sanchez Bonilla			115100358			Personal			Administrativa			Proveeduría			Bodega			módulo 5			Oficinista			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Cynthia Alvarez Alvarado			107790850			Personal			Administrativa			Proveeduría			Bodega			módulo 5			Asistente  Almacén			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Jose Angel Cordero Salazar			108240735			Personal			Administrativa			Proveeduría			Bodega			módulo 5			Oficinista			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Gustavo Gonzalez Rosas			303420944			Personal			Administrativa			Proveeduría			Unidad de Bienes			Sótano Módulo 3			Coordinador Subproceso			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Mariano Enrique Rojas Chaves			204950200			Compartido			Administrativa			Proveeduría			Unidad de Bienes			Sótano Módulo 3			Analista 			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Jeffry Gonzalez Acuña			113730628			Personal			Administrativa			Proveeduría			Unidad de Bienes			Sótano Módulo 3			Oficinista			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Stephanie Badilla Mata			112070751			Personal			Administrativa			Proveeduría			Unidad de Bienes			Sótano Módulo 3			Analista 			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Felipe Gonzalez Salazar			111520841			Personal			Administrativa			Proveeduría			Unidad de Bienes			Sótano Módulo 3			Analista 			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Francinie Masis Herra			113470864			Personal			Administrativa			Proveeduría			Unidad de Bienes			Sótano Módulo 3			Analista 			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Carlos Guerrero Gomez			113700692			Personal			Administrativa			Proveeduría			Unidad de Bienes			Sótano Módulo 3			Analista 			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Carolina Quirós Zúñiga			701460181			Personal			Auditoría Interna			Auditoria Interna			Auditoría Interna. 			Módulo 1, piso 3.			SUPERVISOR DE AUDITORIA			Office 365 E3			Si			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Alexander Monge Chaves			303250482			Personal			Auditoría Interna			Auditoria Interna			Auditoría Interna. 			Módulo 1, piso 3.			SUPERVISOR DE AUDITORIA			Office 365 E3			Si			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Karen Cabezas Castro			502590359			Personal			Auditoría Interna			Auditoria Interna			Auditoría Interna. 			Módulo 1, piso 3.			SECRETARIA			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			Si


			David Barquero Víquez			112020239			Personal			Auditoría Interna			Auditoria Interna			Auditoría Interna. 			Módulo 1, piso 3.			PROFESIONAL EN INFORMATICA			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Emerson Machado Cruz			602200073			Personal			Auditoría Interna			Auditoria Interna			Auditoría Interna. 			Módulo 1, piso 3.			AUDITOR INTERNO			Office 365 E3			Si			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Helberth  Araya Alfaro			303770392			Personal			Auditoría Interna			Auditoria Interna			Auditoría Interna. 			Módulo 1, piso 3.			PROFESIONAL EN INFORMATICA			Office 365 E3			No			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Randall Solís Ortiz			108050635			Personal			Auditoría Interna			Auditoria Interna			Auditoría Interna. 			Módulo 1, piso 3.			PROFESIONAL DE AUDITORIA			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Kattia Vargas Mena			109590830			Personal			Auditoría Interna			Auditoria Interna			Auditoría Interna. 			Módulo 1, piso 3.			SUPERVISOR DE AUDITORIA			Office 365 E3			Si			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Ronald Rodríguez Jiménez			111350497			Personal			Auditoría Interna			Auditoria Interna			Auditoría Interna. 			Módulo 1, piso 3.			ASISTENTE ADMINISTRATIVO 			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Crish Alejandra Bonilla Quirós			303820806			Personal			Auditoría Interna			Auditoria Interna			Auditoría Interna. 			Módulo 1, piso 3.			PROFESIONAL DE AUDITORIA 			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Hellen Serrano Salazar 			108960072			Personal			Auditoría Interna			Auditoria Interna			Auditoría Interna. 			Módulo 1, piso 3.			ASESOR JURIDICO			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Luis Fernández Pérez			106180494			Personal			Auditoría Interna			Auditoria Interna			Auditoría Interna. 			Módulo 1, piso 3.			PROFESIONAL DE AUDITORIA 			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Yesenia Dávila Jácamo			112940287			Personal			Auditoría Interna			Auditoria Interna			Auditoría Interna. 			Módulo 1, piso 3.			PROFESIONAL DE AUDITORIA 			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Claudia Ojeda Paladino			800740485			Personal			Auditoría Interna			Auditoria Interna			Auditoría Interna. 			Módulo 1, piso 3.			PROFESIONAL DE AUDITORIA 			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Subauditor(a) Interno(a) - Vacante			N/A			Personal			Auditoría Interna			Auditoria Interna			Auditoría Interna. 			Módulo 1, piso 3.			SUBAUDITOR INTERNO			Office 365 E3			Si			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Lorena Fallas Garbanzo			106860979			Personal			Auditoría Interna			Auditoria Interna			Auditoría Interna. 			Módulo 1, piso 3.			ASISTENTE DE AUDITORIA 			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Profesional Servicio Civil 1A - Vacante			N/A			Personal			Auditoría Interna			Auditoria Interna			Auditoría Interna. 			Módulo 1, piso 3.			ASISTENTE DE AUDITORIA 			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Lisette Aguilar Romero			107580831			Personal			Bienes Muebles			Asesoría Legal BM			Asesoría Legal BM			Modulo 2, Piso 3			Jefe de Asesoría Legal			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			David Castillo Obando			113370724			Personal			Bienes Muebles			Asesoría Legal BM			Asesoría Legal BM			Modulo 2, Piso 3			Asistente Legal 			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Javier Hernandez Perez			110830697			Personal			Bienes Muebles			Asesoría Legal BM			Asesoría Legal BM			Modulo 2, Piso 3			Asesor Legal 			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Walter Salazar Chaves			107750460			Personal			Bienes Muebles			Asesoría Legal BM			Asesoría Legal BM			Modulo 2, Piso 3			Asesor Legal 			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Diego Carranza Guzman			204530033			Personal			Bienes Muebles			ATR BM			ATR BM			Modulo 2, Piso 3			Jefe Normalización Técnica			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Carlos Duran Alpizar ATR 			110930344			Personal			Bienes Muebles			ATR BM			ATR BM			Modulo 2, Piso 3			Asesor Técnico Registral			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ginneth Moraga Chacon			109730269			Personal			Bienes Muebles			Dirección BM			Subdirección 			Modulo 2, Piso 3			Subdirectora			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Edith Carballo Gamboa			107060219			Personal			Bienes Muebles			Dirección BM			Coordinación Administrativa			Modulo 2, Piso 3			Coordinadora Administrativa			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			CRISTIAN MENA CHINCHILLA			109310539			Personal			Bienes Muebles			Dirección BM			Dirección 			Modulo 2, Piso 3			Director 			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Jose Pablo Achoy Perez			03-0377-0257			Personal			Bienes Muebles			Grupo 1 BM			Grupo 1 BM			Modulo 2, Piso 3			Registrador de Doc. Simples			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Natalia Jimenez Vargas			01-1458-0654			Personal			Bienes Muebles			Grupo 1 BM			Grupo 1 BM			Modulo 2, Piso 3			Registrador de Doc. Simples			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Alvaro Jimenez Gonzalez			106820891			Personal			Bienes Muebles			Grupo 1 BM			Grupo 1 BM			Modulo 2, Piso 3			Registrador de Doc. Simples			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Karla Flores Chacon			05-0296-0015			Personal			Bienes Muebles			Grupo 1 BM			Grupo 1 BM			Modulo 2, Piso 3			Registrador de Doc. Simples			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Osman Díaz Mendoza			502960015			Personal			Bienes Muebles			Grupo 1 BM			Grupo 1 BM			Modulo 2, Piso 3			Registrador de Doc. Simples			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Mauren Leal Barrantes 			107030609			Personal			Bienes Muebles			Grupo 1 BM			Grupo 1 BM			Modulo 2, Piso 3			Registrador de Doc. Simples			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Jacqueline Flores Ruiz			09-0097-0381			Personal			Bienes Muebles			Grupo 1 BM			Grupo 1 BM			Modulo 2, Piso 3			Coordinador Grupo 1 BM			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Rebeca Araya Mora			111660092			Personal			Bienes Muebles			Grupo 2 BM			Grupo 2 BM			Modulo 2, Piso 3			Registrador de Bienes Muebles			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Kerry Vargas Rodriguez			109190883			Personal			Bienes Muebles			Grupo 1 BM			Grupo 1 BM			Modulo 2, Piso 3			Asistente Registrador 			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Melissa Robles Rodriguez			01-1016-0908			Personal			Bienes Muebles			Grupo 1 BM			Grupo 1 BM			Modulo 2, Piso 3			Registrador de Doc. Simples			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Victor Jimenez Chirino			105980951			Personal			Bienes Muebles			Grupo 2 BM			Grupo 2 BM			Modulo 2, Piso 3			Registrador de Bienes Muebles			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Vangie Miranda Barzallo			110260728			Personal			Bienes Muebles			Grupo 2 BM			Grupo 2 BM			Modulo 2, Piso 3			Registrador de Bienes Muebles			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Armando Tencio Rivera			302770267			Personal			Bienes Muebles			Grupo 2 BM			Grupo 2 BM			Modulo 2, Piso 3			Registrador de Bienes Muebles			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Hermelinda Murray Morrison			700870411			Personal			Bienes Muebles			Grupo 3 BM			Grupo 3 BM			Modulo 2, Piso 3			Registrador de Bienes Muebles			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Rocio Mora Cedeño 			106290833			Personal			Bienes Muebles			Grupo 3 BM			Grupo 3 BM			Modulo 2, Piso 3			Coordinador Grupo 3			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Yorleny  Granados Aguilar			303280505			Personal			Bienes Muebles			Grupo 3 BM			Grupo 3 BM			Modulo 2, Piso 3			Registrador de Bienes Muebles			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Alberto Alfaro Castro			113310361			Personal			Bienes Muebles			Grupo 3 BM			Grupo 3 BM			Modulo 2, Piso 3			Registrador de Bienes Muebles			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Betsy Cubero Chavarria			110920713			Personal			Bienes Muebles			Grupo 3 BM			Grupo 3 BM			Modulo 2, Piso 3			Registrador de Bienes Muebles			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Natalia Vasquez Vargas			111700674			Personal			Bienes Muebles			Grupo 3 BM			Grupo 3 BM			Modulo 2, Piso 3			Registrador de Bienes Muebles			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Karolina Masis Ugalde			112230189			Personal			Bienes Muebles			Grupo 3 BM			Grupo 3 BM			Modulo 2, Piso 3			Registrador de Bienes Muebles			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Grettel Carvajal Gonzalez			01-0901-0071			Personal			Bienes Muebles			Grupo 3 BM 			Grupo 3 BM			Modulo 2, Piso 3			Registrador de Bienes Muebles			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Karla Rodríguez Jiménez			108960185			Personal			Bienes Muebles			Grupo 4 BM			Grupo 4 BM 			Modulo 2, Piso 2			Registrador de Bienes Muebles			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Nayuribes Ramirez Jimenez			106970238			Personal			Bienes Muebles			Grupo 4 BM			Grupo 4 BM 			Modulo 2, Piso 2			Registrador de Bienes Muebles			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Lucia Sanchez Velasco			502420285			Personal			Bienes Muebles			Grupo 4 BM			Grupo 4 BM 			Modulo 2, Piso 2			Registrador de Bienes Muebles			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Mario Hernandez Howell			107930101			Personal			Bienes Muebles			Grupo 4 BM			Grupo 4 BM 			Modulo 2, Piso 2			Registrador de Bienes Muebles			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Oscar Granados Araya			108730009			Personal			Bienes Muebles			Grupo 4 BM			Grupo 4 BM 			Modulo 2, Piso 2			Registrador de Bienes Muebles			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Josue Guevara Acuña			111520555			Personal			Bienes Muebles			Grupo 4 BM			Grupo 4 BM 			Modulo 2, Piso 2			Registrador de Bienes Muebles			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ricardo Sibaja Quiros			302770267			Personal			Bienes Muebles			Grupo 4 BM			Grupo 4 BM 			Modulo 2, Piso 2			Registrador de Bienes Muebles			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Maritza Sanchez Arce			107720458			Personal			Bienes Muebles			Grupo 4 BM			Grupo 4 BM 			Modulo 2, Piso 2			Registrador de Bienes Muebles			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Alejandra Chi Yaslin			701260769			Personal			Bienes Muebles			Grupo 4 BM			Grupo 4 BM 			Modulo 2, Piso 2			Registrador de Bienes Muebles			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Adela Corrales Calderon			109830750			Personal			Bienes Muebles			Grupo 4 BM			Grupo 4 BM 			Modulo 2, Piso 2			Coordinador Grupo 4			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Sebastian Machado Flores			206210669			Personal			Bienes Muebles			Grupo 4 BM			Grupo 4 BM 			Modulo 2, Piso 2			Registrador de Bienes Muebles			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No
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			Cindy Saenz Fernandez			01-1301-0352			Personal			General			Gestión Del Bienestar Y Salud Laboral			Central			Módulo 2, 2do piso			Profesional			Office 365 E3			Si			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			María Gabriela Rojas Rodríguez			205260005			Personal			General			Asesoría Jurídica DG			Central			Módulo 8, Piso 2			Asesora Litigante			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Eduardo Vargas Mora			110680645			Personal			General			Asesoría Jurídica DG			Central			Módulo 8, Piso 2			Asesor Jurídico			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Luis Carlos Fernández Carpio			113070723			Personal			General			Asesoría Jurídica DG			Central			Módulo 8, Piso 2			Asesor Jurídico			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Ingrid Marcela Fallas Barrantes			110180156			Personal			General			Asesoría Jurídica DG			Central			Módulo 8, Piso 2			Asesora Jurídica			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Lino Andrey Monge Jiménez			304410265			Personal			General			Asesoría Jurídica DG			Central			Módulo 8, Piso 2			Asesor Litigante			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Iveth Rocío Rodríguez Sanchez			304320371			Personal			General			Asesoría Jurídica DG			Central			Módulo 8, Piso 2			Secretaria			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			Si


			Natalia Barboza Castro			208090647			Personal			General			Asesoría Jurídica DG			Central			Módulo 8, Piso 2			Asistente Jurídica			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Erick Gerardo Solano Moscoso			303780725			Personal			General			Asesoría Jurídica DG			Central			Módulo 8, Piso 2			Oficinista 			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			Si


			Marianella Solís Víquez			109650983			Personal			General			Asesoría Jurídica DG			Central			Módulo 8, Piso 2			Subjefatura			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			Ergonómico Diestro			No


			Alexandra María Alfaro Fonseca			503390736			Personal			General			Asesoría Jurídica DG			Central			Módulo 8, Piso 2			Asesora Jurídica			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Karen Zelmira Quirós Cascante			113560681			Personal			General			Asesoría Jurídica DG			Central			Módulo 8, Piso 2			Asesora Litigante			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Jennifer Cárdenas Quesada			304220535			Personal			General			Asesoría Jurídica DG			Central			Módulo 8, Piso 2			Asesora Jurídica			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Priscilla Jazmín Chambers Catuy			115510946			Personal			General			Asesoría Jurídica DG			Central			Módulo 8, Piso 2			Asesora Jurídica			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Mariano Sáenz Rodríguez			112870115			Personal			General			Asesoría Jurídica DG			Central			Módulo 8, Piso 2			Asesor Litigante			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			Ergonómico Diestro			No


			Andrea Cano Ramírez			112470445			Personal			General			Asesoría Jurídica DG			Central			Módulo 8, Piso 2			Asesora Litigante			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Alberto Herrera Porras			205760459			Personal			General			Asesoría Jurídica DG			Central			Módulo 8, Piso 2			Asesor Litigante			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Gabriela Carranza Araya			109670134			Personal			General			Asesoría Jurídica DG			Central			Módulo 8, Piso 2			Jefatura			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Por definir			Por definir			Otro			General			Asesoría Jurídica DG			Central			Módulo 8, Piso 2			TSC3			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Por definir			Por definir			Otro			General			Asesoría Jurídica DG			Central			Módulo 8, Piso 2			Asesor Jurídic			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Orlando Masis Herrera			110720347			Personal			General			Contraloría de Servicios			Central			Módulo Central, Piso 1			Oficinista 1			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Agustin Melendez Garcia			1-0930-0380			Personal			General			Dirección General			Central			Modulo 8, 3er piso			Director General			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Errolyn Montero Fernández 			111230274			Personal			General			Proyección 			Central			Módulo 5			Periodista			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Juan Carlos Vindas Solano			1-1469-0493			Personal			General			Contraloría de Servicios			Central			Módulo Central, Piso 1			Oficinista 2			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Lawrence Alfaro Villalobos			107180934			Personal			General			Contraloría de Servicios			Central			Módulo Central, Piso 1			Asesor Legal			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Subcontralor (Marco Solís)			106540103			Personal			General			Contraloría de Servicios			Central			Módulo Central, Piso 1			Contralor			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Marco Solis Blanco			1-0654-0103			Personal			General			Contraloría de Servicios			Central			Módulo Central, Piso 1			Contralor			Office 365 E3			Si			Si			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			Si


			Uso común a nombre de Juan Carlos Vindas Solano			1-1469-0493			Personal			General			Contraloría de Servicios			Central			Módulo Central, Piso 1			Oficinista 2			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Mercedes Bolaños Alfaro			502110125			Personal			General			Despacho Ministra			Central			Módulo 8, 4to piso			Asesora 			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Jorge Moreira Gomez			01-0859-0832			Personal			General			Dirección General			Central			Modulo 8, 3er piso			Subdirector General			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Por definir			Por definir			Personal			General			Junta Administrativa			Central			Módulo 8, 3er piso 			Por definir			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Miriam Mayela Bonilla			107740773			Personal			General			Dirección General			Central			Modulo 8, 3er piso			Secretaria			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Mariana Monge Parajeles			304600078			Personal			General			Dirección General			Central			Modulo 8, 3er piso			Secretaria			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Karla Montero Soto			1-0765-0247			Personal			General			Dirección General			Central			Modulo 8, 3er piso			Asesora Jurídica			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Vannesa Gonzalez Ramirez			02-0546-0139			Personal			General			Junta Administrativa			Central			Módulo 8, 3er piso 			Asistente JARN			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Juan Montero Rosales			110350504			Personal			General			Dirección General			Central			Modulo 8, 3er piso			Coordinador Administrativo			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Por definir			Por definir			Personal			General			Dirección General			Central			Modulo 8, 3er piso			Por definir			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Gabriela Roman Fuentes			1-0959-0222			Personal			General			Junta Administrativa			Central			Módulo 8, 3er piso 			Secretaría			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Alejandro Ramírez Navarro			303770265			Personal			General			Proyección			Central 			Módulo 5			Ejecutivo mercadeo			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Emilia Segura Navarro			109680527			Personal			General			Proyección			Central 			Módulo 5			Periodista			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Randall Alvarez Alvarado			1-0870-0199			Personal			General			Proyección			Central 			Módulo 5			Oficinista			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Rafael Mauricio Molina Araya 			1-1276-0966			Personal			General			Proyección			Central 			Módulo 5			Tecnico en Artes Gráficas 			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Milagro Monge León			107610546			Personal			General			Proyección			Central 			Módulo 5			Ejecutivo mercadeo			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Maribel Brenes Hernández			109680527			Personal			General			Proyección			Central 			Módulo 5			Relacionista Pública			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Marielos de los Angeles Jimenez Esquivel 			105130704			Personal			General			Proyección			Central 			Módulo 5			Bibleotecologa			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Margarita Rahona Quirós			107120018			Personal			General			Proyección			Central 			Módulo 5			Profesional 2			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Gabriela Zuñiga  Bermudez			109010756			Personal			General			Proyección			Central 			Módulo 5			Jefatura			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Gabriela Zuñiga  Bermudez (Auditorio 1)			109010756			Personal			General			Proyección			Central 			Módulo 5			Jefatura			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Adelita Abarca 			302710249			Personal			General			UDEI			Central			Módulo 8, 1er piso			Jefatura			Office 365 E3			Si			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Gabriela Zuñiga  Bermudez (Auditorio 2)			109010756			Personal			General			Proyección			Central 			Módulo 5			Jefatura			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Francisco Meléndez Arrieta			110500426			Personal			General			UDEI			Central			Módulo 8, 1er piso			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Elmer Quiros Alvarez			112180096			Personal			General			UDEI			Central			Módulo 8, 1er piso			Analista			Office 365 E3			Si			Si			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Jose Francisco  Quesada			113980242			Personal			General			UDEI			Central			Módulo 8, 1er piso			Técnico			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Karla Marenco Ramírez			110610349			Personal			General			UDEI			Central			Módulo 8, 1er piso			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Xinia Rodríguez Hernández			401340137			Personal			General			UDEI			Central			Módulo 8, 1er piso			Coordinadora			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Minor Alfaro Rodríguez			205980965			Personal			General			UDEI			Central			Módulo 8, 1er piso			Analista			Office 365 E3			No			Si			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Kattia Piedra Aguilar			107010457			Personal			General			UDEI			Central			Módulo 8, 1er piso			Analista			Office 365 E3			No			Si			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Marcela Coto Garrido 			109680794			Personal			General			UDEI			Central			Módulo 8, 1er piso			Analista			Office 365 E3			Si			Si			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Jean Carlos Sanchez Garita			111770729			Personal			General			UDEI			Central			Módulo 8, 1er piso			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Silvia Zuñiga Pana			1-0694-0280			Personal			General			UDEI			Central			Módulo 8, 1er piso			Secretaría			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Evelyn Susana Montero Hernandez			110930651			Personal			General			UDEI			Central			Módulo 8, 1er piso			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Monica Jaen Solera			113060079			Personal			General			UDEI			Central			Módulo 8, 1er piso			Analista			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Paul Obando Santamaría			702000293			Personal			General			UDEI			Central			Módulo 8, 1er piso			Técnico			Office 365 E3			No			Si			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Paola Siverio Aguilar 			110500948			Personal			General			UDEI			Central			Módulo 8, 1er piso			Analista			Office 365 E3			Si			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Gabriela Zuñiga  Bermudez (Manejo Redes Sociales) 			109010756			Personal			General			Proyección			Central 			Módulo 5			Jefatura			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Gabriela Zuñiga  Bermudez (Taller Producción Gráfica)			109010756			Personal			General			Proyección			Central 			Módulo 5			Jefatura			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Gabriela Zuñiga  Bermudez (Auditorio)			109010756			Personal			General			Proyección			Central 			Módulo 5			Jefatura			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Gabriela Zuñiga  Bermudez (secretaria)			109010756			Personal			General			Proyección			Central 			Módulo 5			Jefatura			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Gabriela Zuñiga Bermudez (Administra Hermes), este equipo se puede devolver una vez que el portal nuevo este en correcto funcionamiento			109010756			Personal			General			Proyección			Central 			Módulo 5			Jefatura			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Vanessa Gonzalez Ramirez			02-0546-0139			Personal			General			Junta Administrativa			Central			Módulo 8, 3er piso 			Asistente JARN			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			Si


			Marta Aguilar Varela 			3-0267-0700			Personal			IGN			Dirección IGN			N/A			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Directora a.i. del IGN y Jefa del Sistema Nacional de Información Territorial (SNIT)			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Álvaro Álvarez Calderón 			1-0972-0015			Personal			IGN			Departamento de Geodinámica			N/A			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Jefe del Departamento de Geodinámica			Office 365 E3			Si			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			Si


			Álvaro Álvarez Calderón 			1-0972-0015			Laboratorio			IGN			Departamento de Geodinámica			Laboratorio de Análisis de Datos Geodinámicos (LandGeo)			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Jefe del Departamento de Geodinámica			N/A


Marvin Chaverri Sandoval: Marvin Chaverri Sandoval:
Con respecto a los 2 equipos para uso del Laboratorio de Análisis de Datos Geodinámicos (LandGeo) asignados al Sr. Álvaro Álvarez Calderón, Jefe del Departamento de Geodinámica del IGN, no es necesario licencias de Office 365 E1 o Office 365 E3, ya que estos equipos son utilizados para procesos científicos específicos y no para labores de tipo operativo-administrativo.
			No			No			Workstation 2 monitores de 19.5"			Semiergonómico			No


			Álvaro Álvarez Calderón 			1-0972-0015			Laboratorio			IGN			Departamento de Geodinámica			Laboratorio de Análisis de Datos Geodinámicos (LandGeo)			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Jefe del Departamento de Geodinámica			N/A


Marvin Chaverri Sandoval: Marvin Chaverri Sandoval:
Con respecto a los 2 equipos para uso del Laboratorio de Análisis de Datos Geodinámicos (LandGeo) asignados al Sr. Álvaro Álvarez Calderón, Jefe del Departamento de Geodinámica del IGN, no es necesario licencias de Office 365 E1 o Office 365 E3, ya que estos equipos son utilizados para procesos científicos específicos y no para labores de tipo operativo-administrativo.

			No			No			Workstation 2 monitores de 19.5"			Semiergonómico			No


			Marcelo Castro Flores 			1-1380-0848			Personal			IGN			Departamento Topográfico y de Observación del Territorio			Subproceso de Clasificación Territorial			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Analista de Clasificación Territorial 			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			Si


			Marilú Cisar Rojas			1-0769-0995			Personal			IGN			Departamento de Geomática			Subproceso de Geoprocesamiento			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Analista de Geoprocesamiento 1			Office 365 E3			No			No			Workstation 2 monitores de 19.5"			Semiergonómico			No


			Marvin Chaverri Sandoval 			1-0683-0575			Personal			IGN			Dirección IGN			N/A			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Subdirector del IGN			Office 365 E3			Si			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Angélica Delgado Artavia 			1-0913-0799			Personal			IGN			Dirección IGN			N/A			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Asesora Legal			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Eduardo Alberto Delgado Garita 			3 0418-0061			Personal			IGN			Dirección IGN			N/A			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Asistente Administrativo			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			Si


			Yamileth Gómez Guzmán			1-0626-0550			Personal			IGN			Departamento de Geomática			Subproceso de Geoprocesamiento			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Analista del Subproceso de Geoprocesamiento			Office 365 E3			No			No			Workstation 2 monitores de 19.5"			Semiergonómico			No


			Carlos Gómez Salazar 

			3-0388-0215			Personal			IGN			Departamento de Geodinámica			Subproceso de Geodesia			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Analista de GeodesIa			Office 365 E3			Si			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Anyera Guevara Arce 
			5-0327-0199			Personal			IGN			Dirección IGN			Sistema Nacional de Información Territorial 			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Analista del SNIT 1			Office 365 E3			No			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Freddy Gutiérrez Chavarría 			1-0664-0178			Personal			IGN			Departamento Topográfico y de Observación del Territorio			Subproceso de Límites Oficiales			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Analista Topográfico de Límites Oficiales 1			Office 365 E3			No			No			Workstation 2 monitores de 19.5"			Semiergonómico			No


			Fernando Herrera Ramírez 			1-0759-0728			Personal			IGN			Dirección IGN			N/A			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Misceláneo 1			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Laurent Hidalgo Salazar 			1-1263-0718			Personal			IGN			Dirección IGN			Sistema Nacional de Información Territorial 			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Analista del SNIT 2			Office 365 E3			Si			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Raquel Irías Brenes 			1-1160-0307			Personal			IGN			Departamento Topográfico y de Observación del Territorio			Subproceso de Límites Oficiales			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Analista Topográfico de Límites Oficiales 1			Office 365 E3			No			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Jonathan Jiménez Zúñiga			1-1073-0991			Personal			IGN			Departamento Topográfico y de Observación del Territorio			Subproceso de Clasificación Territorial			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Coordinador del Subproceso de Clasificación Territorial			Office 365 E3			No			No			Workstation 2 monitores de 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Karen Leiva Ampié 			1-1267-0974			Personal			IGN			Departamento Topográfico y de Observación del Territorio			Subproceso de Modelado Topográfico			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Analista de Modelado Topográfico 1			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Maikol López Castro 

			1-1047-0569			Personal			IGN			Departamento Topográfico y de Observación del Territorio			Subproceso de Límites Oficiales			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Analista Topográfico de Límites Oficiales 2			Office 365 E3			Si			Si			Workstation 2 monitores de 19.5"			Semiergonómico			No


			Sonia Miranda Obando			1-0413-0880			Personal			IGN			Dirección IGN			N/A			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Misceláneo 2			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			José Norberto Molina Jiménez 			1-1141-0309			Personal			IGN			Departamento de Geomática			Subproceso de Gestión de Calidad y Normativa Geoespacial			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Analista de Gestión de Calidad y Normativa Geoespacial 2			Office 365 E3			Si			Si			Workstation 2 monitores de 19.5"			Semiergonómico			No


			María Marta Mora Rivas 			1-1239-0234			Personal			IGN			Departamento de Geodinámica			Subproceso de Geodesia			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Analista de Geodesia 			Office 365 E3			No			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Christian Núñez Solís 
			1-1077-0247			Personal			IGN			Departamento Topográfico y de Observación del Territorio			N/A			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Jefe a.i. del Departamento Topográfico y de Observación del Territorio			Office 365 E3			Si			Si			Workstation 2 monitores de 19.5"			Semiergonómico			No


			Roger Pizarro Ruíz 			5-0213-0858			Personal			IGN			Departamento de Geomática			Subproceso de Gestión de Calidad y Normativa Geoespacial			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Analista del Subproceso de Gestión de Calidad y Normativa Geoespacial 2			Office 365 E3			No			No			Workstation 2 monitores de 19.5"			Semiergonómico			No


			Randall Ramírez Ugalde 			4-0156-0552			Personal			IGN			Departamento Topográfico y de Observación del Territorio			Subproceso de Límites Oficiales			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Asistente de Límites Oficiales			Office 365 E3			No			No			Workstation 2 monitores de 19.5"			Semiergonómico			No


			Roxana Salazar Loaiza 			3-0306-0568			Personal			IGN			Dirección IGN			N/A			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Secretaria			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			Si


			Leonardo Salazar Martínez 			3-0273-0283			Personal			IGN			Departamento de Geomática			N/A			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Jefe del Departamento de Geomática			Office 365 E3			Si			Si			Workstation 2 monitores de 19.5"			Semiergonómico			Si


			Iván Sanabria Coto 			3-0370-0661			Personal			IGN			Departamento de Geodinámica			Subproceso de Geofísica			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Analista de Geofísica			Office 365 E3			No			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Eduardo Sancho Hernández 			1-0634-0829			Personal			IGN			Departamento de Geomática			Subproceso de Gestión de Calidad y Normativa Geoespacial			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Analista del Subproceso de Gestión de Calidad y Normativa Geoespacial			Office 365 E3			No			No			Workstation 2 monitores de 19.5"			Semiergonómico			No


			Randall Sequeira Hernández 			1-0879-0628			Personal			IGN			Dirección IGN			N/A			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Coordinador Administrativo			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Omar Sotelo Porras 
			1-1039-0131			Personal			IGN			Departamento Topográfico y de Observación del Territorio			Subproceso de Límites Oficiales			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Coordinador a.i. del Subproceso de Límites Oficiales			Office 365 E3			No			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			Si


			Roger Venegas Alvarado 			6-0421-0145			Personal			IGN			Departamento Topográfico y de Observación del Territorio			Subproceso de Límites Oficiales			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Analista Topográfico de Límites Oficiales 1			Office 365 E3			No			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Darío Villagra Quesada 			1-1158-0266			Personal			IGN			Departamento de Geomática			Subproceso de Geoprocesamiento			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Analista de Geoprocesamiento 2			Office 365 E3			No			Si			Workstation 2 monitores de 19.5"			Semiergonómico			No


			Max Villalobos Solís 			1-0761-0029			Personal			IGN			Departamento Topográfico y de Observación del Territorio			Subproceso de Clasificación Territorial			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Analista de Clasificación Territorial			Office 365 E3			No			No			Workstation 2 monitores de 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Rocío Acuña Agüero 			1-0711-0734			Personal			IGN			Departamento de Geomática			Subproceso de Administración de Metadatos			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Analista de Administración de Metadatos			Office 365 E3			No			No			Workstation 2 monitores de 19.5"			Semiergonómico			No


			Oscar Villalobos Villaplana			1-1038-0783			Personal			IGN			Departamento Topográfico y de Observación del Territorio			Subproceso de Modelado Topográfico			Curridabat; Módulo 4; Piso 3			Analista de Modelado Topográfico 1			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Adrian Astua Cedeño 			302500883			Personal			Informática			Servicio al Usuario			Sede Central Zapote			Modulo 4, Piso 2			PI1B			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Francisco Segura Ramirez			106230158			Personal			Informática			Servicio al Usuario			Sede Central Zapote			Modulo 4, Piso 2			PGI1			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Heidy Trejos Herrera			401650141			Personal			Informática			Servicio al Usuario			Sede Central Zapote			Modulo 4, Piso 2			PGI1			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Joel Mora Monge			502460190			Personal			Informática			Servicio al Usuario			Sede Central Zapote			Modulo 4, Piso 2			Jefatura			Office 365 E3			Si			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Jose Pablo Molina Vargas			207410505			Personal			Informática			Servicio al Usuario			Sede Central Zapote			Modulo 4, Piso 2			PI1B			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Julio Castro Hernández			107420149			Personal			Informática			Servicio al Usuario			Sede Central Zapote			Modulo 4, Piso 2			PGI1			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Ricardo Fernandez Diaz			111550958			Personal			Informática			Servicio al Usuario			Sede Central Zapote			Modulo 4, Piso 2			PI2			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			William Cascante Prada			107060556			Personal			Informática			Servicio al Usuario			Sede Central Zapote			Modulo 4, Piso 2			PGI1			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Lilliam Campos Salas			112270119			Personal			Informática			Aseguramiento de la Información			Sede Central Zapote			Modulo 4, Piso 2			PGI1			Office 365 E3			Si			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Margaret Mena Guerrero			112670287			Personal			Informática			Aseguramiento de la Información			Sede Central Zapote			Modulo 4, Piso 2			PGI2			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 16GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Oscar Morales Segura			109380429			Personal			Informática			Aseguramiento de la Información			Sede Central Zapote			Modulo 4, Piso 2			Jefatura			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Margaret Mena Guerrero (Laboratorio 1)			112670287			Laboratorio			Informática			Aseguramiento de la Información			Sede Central Zapote			Modulo 4, Piso 2			no aplica			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Gabriel Alcázar Jiménez (Laboratorio 2)			107900778			Laboratorio			Informática			Aseguramiento de la Información			Sede Central Zapote			Modulo 4, Piso 2			no aplica			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Cristina Roque Quirós			113940607			Personal			Informática			Aseguramiento de la Información			Sede Central Zapote			Modulo 4, Piso 2			PI1A			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Luis Alberto Madrigal Barquero			111620224			Personal			Informática			Aseguramiento de la Información			Sede Central Zapote			Modulo 4, Piso 2			PI1C			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Angela Valerín Sánchez			304150197			Personal			Informática			Aseguramiento de la Información			Sede Central Zapote			Modulo 4, Piso 2			PGI1			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Margaret Mena Guerrero (portátil para uso del departamento)			112670287			Compartido			Informática			Aseguramiento de la Información			Sede Central Zapote			Modulo 4, Piso 2			no aplica			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			N/A			No


			Gabriel Alcázar Jiménez			107900778			Personal			Informática			Aseguramiento de la Información			Sede Central Zapote			Modulo 4, Piso 2			PGI2			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Juan Murillo Herrera			204340033			Personal			Informática			Desarrollo Soluciones			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI1			Office 365 E1			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Jason Calderon Solera			206340316			Personal			Informática			Desarrollo Soluciones			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI2			Office 365 E3			No			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Catalina Contreras Alvarado 			304710934			Personal			Informática			Desarrollo Soluciones			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI1			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Kattia Fuentes Miranda			107570508			Personal			Informática			Desarrollo Soluciones			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI3			Office 365 E3			Si			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Eustace Watt Solano  			304090002			Personal			Informática			Desarrollo Soluciones			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI2			Office 365 E3			No			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Tracy Castro Mora (Plaza Interina PGI1)			108380356			Plaza vacante			Informática			Desarrollo Soluciones			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI1			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Sergio Vega Fuentes			701670482			Personal			Informática			Desarrollo Soluciones			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI2			Office 365 E3			No			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Carlo Pacheco Sánchez			110580863			Personal			Informática			Desarrollo Soluciones			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI3			Office 365 E3			Si			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Daniel Montoya Picado			110930526			Personal			Informática			Desarrollo Soluciones			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI2			Office 365 E3			No			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Roland Monge Arias			106410211			Personal			Informática			Desarrollo Soluciones			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI1			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Cristabel Vargas Barboza 			304070067			Personal			Informática			Desarrollo Soluciones			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI1			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Geovanny Quesada Chanto			109540209			Personal			Informática			Desarrollo Soluciones			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI1			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Eduardo Herrera Arias			110880718			Personal			Informática			Desarrollo Soluciones			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI1			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Tracy Castro (Plaza interina PGI1)			108380356			Plaza vacante			Informática			Desarrollo Soluciones			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI1			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Ginnette Jimenez Chavarria			702310219			Personal			Informática			Desarrollo Soluciones			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI1			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Minor Sojo Hidalgo			 304460045			Personal			Informática			Desarrollo Soluciones			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI1			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Elvis Alonso Cordero Matamoros			109910185 			Personal			Informática			Desarrollo Soluciones			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI1			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Luis Solano Azofeifa			106690359			Personal			Informática			Desarrollo Soluciones			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI3			Office 365 E3			Si			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Luis Diego Alvarado Handal			108010942			Personal			Informática			Desarrollo Soluciones			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI2			Office 365 E3			No			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Johnny Harrison Centeno			700690931			Personal			Informática			Desarrollo Soluciones			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI1			Office 365 E3			No			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Lidia Fernandez Pacheco			105520016			Personal			Informática			Desarrollo Soluciones			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI1			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Mauricio Torres Cerdas			900880938			Personal			Informática			Desarrollo Soluciones			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI3			Office 365 E3			Si			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Rolando Ruiz Morales			502600689			Personal			Informática			Desarrollo Soluciones			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI1			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Tracy Castro Mora (Uso personal)			108380356			Personal			Informática			Desarrollo Soluciones			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			Jefatura			Office 365 E3			Si			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Tracy Castro Mora (PGI3 con permiso)			108380356			Permiso laboral			Informática			Desarrollo Soluciones			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI3			Office 365 E3			Si			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Gerardo Chaves Morales (portátil utilizada por varios funcionarios y para funciones diversas de diferentes personas, como: diagnóstico de conectividad, switches de piso en MTS de los edificios, adm de equipos de red que requieren cable de consola directo, labores en el IDC, laboratorio de redes, pruebas VPN, etc)			203600587			Compartido			Informática			Infraestructura Tecnológica			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			no aplica			N/A			No			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Gerardo Chaves Morales			203600587			Personal			Informática			Infraestructura Tecnológica			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI2 			Office 365 E3			No			Si			Desktop 1 monitor 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Roy Valenciano González			204900666			Personal			Informática			Infraestructura Tecnológica			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			Jefatura			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico zurdo			No


			Jonathan Berrocal Araya			603230779			Personal			Informática			Infraestructura Tecnológica			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI1 			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 16GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Roberto Lostalo Sancho			108480946			Personal			Informática			Infraestructura Tecnológica			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI2 			Office 365 E3			No			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Oscar Badilla Apuy			106580731			Personal			Informática			Infraestructura Tecnológica			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI1			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Rummy Beer Chavarria			800680811			Personal			Informática			Infraestructura Tecnológica			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI2 			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Paula Sanchez Gutierrez			109600814			Personal			Informática			Infraestructura Tecnológica			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI2 			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Gina Sibaja Sibaja			109230486			Personal			Informática			Infraestructura Tecnológica			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI1 			Office 365 E3			No			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Rocio Morales Rodríguez			108640016			Personal			Informática			Infraestructura Tecnológica			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI1			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Sergio Monge Camacho			107290391			Personal			Informática			Infraestructura Tecnológica			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI1 			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Eduardo Varela			105960278			Personal			Informática			Infraestructura Tecnológica			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PI 1			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico zurdo			No


			Rosibel Enriquez			10870858			Personal			Informática			Infraestructura Tecnológica			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PI 2			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Ronald Cordero Badilla 			107410341			Personal			Informática			Infraestructura Tecnológica			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PI 2			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			Si


			Harold Mora Aguilar			108160126			Personal			Informática			Infraestructura Tecnológica			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI2 			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 16GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Mycool Lopez Chaves			205190598			Personal			Informática			Infraestructura Tecnológica			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PGI2			Office 365 E3			No			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Harold Mora Aguilar (portátil utilizada por varios funcionarios y para funciones diversas de diferentes personas, como: diagnóstico de servidores, adm de hardware de servidores en el IDC, laboratorio de servicios de infraestructura diferentes a redes, pruebas de concepto de servicios)			108160126			Compartido			Informática			Infraestructura Tecnológica			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			no aplica			N/A			No			No			Portátil monitor integrado			N/A			No


			Rummy Beer Chavarria (equipo requerido para solución de monitoreo en TVs)			800680811			Monitoreo			Informática			Infraestructura Tecnológica			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			no aplica			N/A			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Karol Calvo Obando			110990048			Personal			Informática			Dirección Informática			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			PSC3			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Roger Araya Fonseca			602410745			Personal			Informática			Dirección Informática			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			Director			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Ana Cecilia Sánchez Zárate			106420525			Personal			Informática			Dirección Informática			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			oficinista			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Kathy Brenes Soto			108290045			Personal			Informática			Dirección Informática			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			secretaria			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ricardo Fernandez Diaz (Tecnicos Mesa de Ayuda)			111550958			Mesa de Ayuda			Informática			Servicio al Usuario			Mesa de Ayuda			Modulo 4, Piso 2			Proveedor			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Ricardo Fernandez Diaz (Tecnicos Mesa de Ayuda)			111550958			Mesa de Ayuda			Informática			Servicio al Usuario			Mesa de Ayuda			Modulo 4, Piso 2			Proveedor			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Ricardo Fernandez Diaz (Tecnicos Mesa de Ayuda)			111550958			Mesa de Ayuda			Informática			Servicio al Usuario			Mesa de Ayuda			Modulo 4, Piso 2			Proveedor			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Ricardo Fernandez Diaz (Tecnicos Mesa de Ayuda)			111550958			Mesa de Ayuda			Informática			Servicio al Usuario			Mesa de Ayuda			Modulo 4, Piso 2			Proveedor			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Ricardo Fernandez Diaz (Tecnicos Mesa de Ayuda)			111550958			Mesa de Ayuda			Informática			Servicio al Usuario			Mesa de Ayuda			Modulo 4, Piso 2			Proveedor			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Ricardo Fernandez Diaz (Tecnicos Mesa de Ayuda)			111550958			Mesa de Ayuda			Informática			Servicio al Usuario			Mesa de Ayuda			Modulo 4, Piso 2			Proveedor			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Ricardo Fernandez Diaz (Encargado de Mesa)			111550958			Mesa de Ayuda			Informática			Servicio al Usuario			Mesa de Ayuda			Modulo 4, Piso 2			Proveedor			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Sergio Vega (OF de GSI soporte Epower externo en sitio)			701670482			Proveedor o contratista			Informática			Desarrollo Soluciones			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			proveedor			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Roy Valenciano Gonzalez (SONDA)			204900666			Proveedor o contratista			Informática			Infraestructura Tecnológica			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			proveedor			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Roy Valenciano Gonzalez (SONDA)			204900666			Proveedor o contratista			Informática			Infraestructura Tecnológica			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			proveedor			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Roy Valenciano Gonzalez (SONDA)			204900666			Proveedor o contratista			Informática			Infraestructura Tecnológica			Sede Central Zapote			módulo 4 piso2			proveedor			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Carlos Cascante Arias			113020030			Personal			Personas Jurídicas			Normalización Técnica (ATR)			Sede Central			Modulo 1, piso 1			Coordinador			Office 365 E3			Si			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			Si


			Donald Enrique Quiros Ramirez			303850119			Personal			Personas Jurídicas			Normalizacion Técnica PJ (Reconstrucción)			Sede Central			Módulo 1, piso 1			Analista 			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Karla Carazo Orozco 			113550426			Personal			Personas Jurídicas			Normalizacion Técnica PJ (Reconstrucción)			Sede Central			Módulo 1, piso 1			Asistente Gest.			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Isaac Manzanares Juarez			114700832			Personal			Personas Jurídicas			Normalizacion Técnica PJ (Reconstrucción)			Sede Central			Módulo 1, piso 1			Tecnico 			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Cintyia Tenorio Sanchez			109600723			Personal			Personas Jurídicas			Normalizacion Técnica PJ (Reconstrucción)			Sede Central			Módulo 1, piso 1			Analista 			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Cristian Calvo Zuñiga			113650403			Personal			Personas Jurídicas			Normalizacion Técnica PJ (ATR)			Sede Central			Módulo 1, piso 3			Asesor Técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Rode Rodriguez Quiros			111330696			Personal			Personas Jurídicas			Normalizacion Técnica PJ (Reconstrucción)			Sede Central			Módulo 1, piso 1			Analista 			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Jose Esteban  Pacheco Rodriguez			110880776			Personal			Personas Jurídicas			Normalización Técnica (ATR)			Sede Central			Módulo 1, piso 3			Asesor Técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Carlos Cascante Arias (uso de ventanilla de Reconst)			113020030			Compartido			Personas Jurídicas			Normalizacion Técnica PJ (Reconstrucción)			Sede Central			Módulo 1, piso 1			Coordinador			N/A			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Carlos Chavarria Abarca			110310637			Personal			Personas Jurídicas			Normalización Técnica (ATR)			Sede Central			Módulo 1, piso 3			Asesor Técnico			Office 365 E3			No			Si			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Meybel Oviedo Alfaro			2-0725-0253			Personal			Personas Jurídicas			Asesoria Juridica PJ			Sede Central			Modulo 1, piso 3			Asistente 			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Carlos Humberto Monge Navarro			3-0445-0768			Personal			Personas Jurídicas			Asesoria Juridica PJ			Sede Central			Modulo 1, piso 3			Assitente 			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Fabricio Arauz Rodríguez			108620745			Personal			Personas Jurídicas			Asesoria Juridica PJ			Sede Central			Modulo 1, piso 3			Asesor Juríd.			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			Si


			Jose Castro Marin			111160655			Personal			Personas Jurídicas			Asesoria Juridica PJ			Sede Central			Modulo 1, piso 3			Coordinador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			Si


			Jonathan Valverde Piedra			112240216			Personal			Personas Jurídicas			Asesoria Juridica PJ			Sede Central			Modulo 1, piso 3			Asesor Juríd.			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			Si


			Didier Gerardo Muñoz Loria			113900862			Personal			Personas Jurídicas			Asesoria Juridica PJ			Sede Central			Módulo 1, piso 3			Asesor Juríd.			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			Si


			Fabian Benavides 			109570181			Personal			Personas Jurídicas			Asesoria Juridica PJ			Sede Central			Modulo 1, piso 3			Asesor Juríd.			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			Si


			Jose Castro Marin (vacante)			111160655			Personal			Personas Jurídicas			Asesoria Juridica PJ			Sede Central			Modulo 1, piso 3			Oficinista			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Elizondo Naranjo Madelyn			115210052			Personal			Personas Jurídicas			Asesoria Juridica PJ			Sede Central			Módulo 1, piso 3			Tecnico 3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			Si


			Ileana Murillo Masis			106650631			Personal			Personas Jurídicas			Coordinacion PJ			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Coordinador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Rubidia Sandoval Rodríguez			204290389			Personal			Personas Jurídicas			Coordinacion PJ			Sede Central			Modulo 1, piso 3			Coordinador GL			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Marvin Chavarria Flores			107520995			Personal			Personas Jurídicas			Coordinacion PJ			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Coordinador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ericka Lobo Vargas			112450911			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Coordinador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Gabriela Ruiz Ruiz			502980101			Personal			Personas Jurídicas			Asociaciones PJ			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Coordinador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Marco Antonio Murillo Montero			106440191			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Coordinador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Federico Sanabria Garro			106700187			Personal			Personas Jurídicas			Asociaciones PJ			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Isabel Pellecer Salas			109520201			Personal			Personas Jurídicas			Asociaciones PJ			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Marleny Alvarez Sanchez			204520276			Personal			Personas Jurídicas			Asociaciones PJ			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Kathia Vega Ramírez			401630937			Personal			Personas Jurídicas			Asociaciones PJ			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Carolina Benitez Araya			110790426			Personal			Personas Jurídicas			Asociaciones PJ			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Rita Rey Bermúdez			107090054			Personal			Personas Jurídicas			Asociaciones PJ			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Luis Manuel Alvarado Leiva			503620812			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Grace Zamora Garcia			602290917			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Erick Matarrita Gutierrez			108420692			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Marck Vanderlaat Robles			111960018			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ivannia Martinez Gutierrez			502340548			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Freddy Campos Cerdas			109920263			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Roberto Alvarez Blanco			602900773			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Magaly Cordoba Murillo			503110509			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Jazmin Moraga Contreras			502110463			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Marilyn Mesen Delgado			107420103			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Allan Rivera Cascante			108790151			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Gerardo Robelo PENTZKE			800700563			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Paulo Gutierrez Porras			109920032			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Karen Leon Solís			110170733			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Geoffrey Palacios Tovar			701590617			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Claudio Canales Gomez			502150270			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Emilia Rojas Maradiaga 			206170697			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Marlene Arce Fallas			107670091			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Luis Eduardo Arguello Maradiaga 			205750433			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Juan Pablo Meneses Cuevas			109160207			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			MAURICIO PINTO Monturiol			107130157			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Andres Abrahams Vargas			110070520			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ramon Zumbado Retana			107110377			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Erick Sibaja Araya			303650645			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Rebeca Li Wong			602920078			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Luis Mauricio Mora Jara			110210340			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Marlene Tosso Ovares			108110993			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ricardo Ureña Ureña			107990899			Personal			Personas Jurídicas			Registradores PJ			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Gerardo Rodriguez Peñaranda 			108730671			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Henry Noguera Porras			701110919			Personal			Personas Jurídicas			Registradores PJ			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Nuria Calderon Montero			107730782			Personal			Personas Jurídicas			Registradores PJ			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Mario Diaz Valverde			111210056			Personal			Personas Jurídicas			Registradores PJ			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Rubidia Sandoval Rodríguez (vacante)			204290389			Personal			Personas Jurídicas			Registradores Pj			Sede Central			Modulo 1, piso 2			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Henry Jara Solís			107720172			Personal			Personas Jurídicas			Subdirección PJ			Sede Central			Modulo 1, piso 3			Subdirector			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			Si


			Maria Eugenia Castro Castro			401410379			Personal			Personas Jurídicas			Dirección PJ			Sede Central			Modulo 1, piso 3			Oficinista			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Valery Picado Porras			118140166			Personal			Personas Jurídicas			Dirección PJ			Sede Central			Modulo 1, piso 3			Secretaria			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			Si


			Yolanda Viquez Alvarado			401410895			Personal			Personas Jurídicas			Dirección PJ			Sede Central			Módulo 1, piso 3			Directora			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			Si


			Ligia Urtecho Alfaro			700830759			Personal			Personas Jurídicas			Dirección PJ			Sede Central			Módulo 1, piso 3			Coord. Admtvo			Office 365 E3			Si			Si			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Silvia Paola Monge Quesada			05-0230-0230			Personal			Propiedad Intelectual			Asesoría Legal PI			Asesoría Legal PI			M10/ Piso 6			Coordinador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			Si


			Geovanny Guevara Fernández			108510989			Personal			Propiedad Intelectual			Servicios			Diario PI			M10/Piso 2			Coordinador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Geovanny Guevara Fernández /Consulta 1			108510989			Compartido			Propiedad Intelectual			Servicios			Diario PI			M10/Piso 2			Consulta			N/A			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Geovanny Guevara Fernández/ Consulta 2			108510989			Compartido			Propiedad Intelectual			Servicios			Diario PI			M10/Piso 2			Consulta			N/A			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Karen Herrera Solano			304040749			Personal			Propiedad Intelectual			Dirección			Dirección PI			M10/ Piso 6			Coordinadora Administrativa			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Carlos Luis Valverde Mora			109650009			Personal			Propiedad Intelectual			Asesoría Legal PI			Asesoría Legal PI			M10/ Piso 6			Asesor			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Jamie  Phillips Guardado			109760046			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Marcas comerciales			M10/Piso 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Lincy Jimenez Fallas			304330405			Personal			Propiedad Intelectual			Dirección			Dirección PI			M10/ Piso 6			Profesional informática			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			Si


			Mario Piñar Aguilar			503180008			Personal			Propiedad Intelectual			Dirección			Dirección PI			M10/ Piso 2			Profesional CATI			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Luis Gerardo Solis Paniagua			114290059			Personal			Propiedad Intelectual			Servicios			Diario PI			M10/Piso 2			Asistente técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Vanessa Cohen Jimenez (SALAS)			108590383			Personal			Propiedad Intelectual			Dirección			Dirección PI			M10/ Piso 6			Directora			Office 365 E1			No			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Ivonne Arguedas Soto			401700244			Personal			Propiedad Intelectual			Dirección			Dirección PI			M10/ Piso 6			Profesional comunicador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Geovanny Guevara Fernández/Recepción 1			108510989			Compartido			Propiedad Intelectual			Servicios			Diario PI			M10/Piso 2			Recepción			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Geovanny Guevara Fernández/Recepción 2			108510989			Compartido			Propiedad Intelectual			Servicios			Diario PI			M10/Piso 2			Recepción			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Geovanny Guevara Fernández/Notificación 1			108510989			Compartido			Propiedad Intelectual			Servicios			Diario PI			M10/Piso 2			Notificación			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Geovanny Guevara Fernández/Notificación 2			108510989			Compartido			Propiedad Intelectual			Servicios			Diario PI			M10/Piso 2			Notificación			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Priscila Sandí Rojas			01-1021-0319			Personal			Propiedad Intelectual			Servicios			Diario PI			M10/Piso 2			Asistente técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			Si


			Vanessa Cohen Jiménez			108590383			Personal			Propiedad Intelectual			Dirección			Dirección PI			M10/ Piso 6			Directora			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Johana Peralta Azofeira			109930385			Personal			Propiedad Intelectual			Asesoría Legal PI			Asesoría Legal PI			M10/ Piso 6			Asesor			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Wendy López Vindas			02-0549-0838			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Marcas comerciales			M10/Piso 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Viviana Quesada Morales 			304220394			Personal			Propiedad Intelectual			Asesoría Legal PI			Asesoría Legal PI			M10/ Piso 6			Asistente asesoría			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Wendy Rosales Araya			108130228			Personal			Propiedad Intelectual			Asesoría Legal PI			Asesoría Legal PI			M10/ Piso 6			Asesor			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Alvaro Valverde Mora			111230292			Personal			Propiedad Intelectual			Asesoría Legal PI			Asesoría Legal PI			M10/ Piso 6			Asesor			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Tomas Montenegro Montenegro			112180577			Personal			Propiedad Intelectual			Asesoría Legal PI			Asesoría Legal PI			M10/ Piso 6			Asesor			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Silvia Alvarado Medina			107190704			Personal			Propiedad Intelectual			Asesoría Legal PI			Asesoría Legal PI			M10/ Piso 6			Asesor			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Hazel Espinoza Viscaíno			06-0372-0058			Personal			Propiedad Intelectual			Servicios			Diario PI			M10/Piso 2			Asistente técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			Si


			Viviana Mora Artavia			111260029			Personal			Propiedad Intelectual			Dirección			Dirección PI			M10/ Piso 6			ATR			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Emerson Jiménez Sibaja			114480534			Personal			Propiedad Intelectual			Servicios			Diario PI			M10/Piso 2			Asistente técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Andrés Jiménez Garro			01-1384-0549			Personal			Propiedad Intelectual			Servicios			Diario PI			M10/Piso 2			Asistente técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Delberth Pessoa Quirós			110810571			Personal			Propiedad Intelectual			Servicios			Diario PI			M10/Piso 2			Asistente técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Karla Gonzalez Estrada			109470130			Personal			Propiedad Intelectual			Servicios			Diario PI			M10/Piso 2			Certificador			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Carlos Alvarado Portilla			01-1443-0488			Personal			Propiedad Intelectual			Servicios			Diario PI			M10/Piso 2			Asistente técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			Si


			Carmen Saenz Blanco			01-0639-0554			Personal			Propiedad Intelectual			Servicios			Diario PI			M10/Piso 2			Oficinista			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			Si


			Silvia Romero Saborio			603090882			Personal			Propiedad Intelectual			Servicios			Diario PI			M10/Piso 2			Asistente técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Walter Campos Fernández			303890895			Personal			Propiedad Intelectual			Servicios			Diario PI			M10/Piso 2			Certificador			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Jenny Ruiz Sanchez			04-0133-560			Personal			Propiedad Intelectual			Servicios			Diario PI			M10/Piso 2			Oficinista			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Jensi Salazar Pacheco			01-0903-0558			Personal			Propiedad Intelectual			Servicios			Diario PI			M10/Piso 2			Asistente técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Rodolfo Hernandez Obando			01-0744-0914			Personal			Propiedad Intelectual			Servicios			Diario PI			M10/Piso 2			Asistente técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ivonne Mora Ortega			01-1109-0497			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Marcas comerciales			M10/Piso 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Xinia Maltés Fonseca			111810271			Personal			Propiedad Intelectual			Dirección			Dirección PI			M10/Piso 6			Secretaria			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			Si


			Alex Navarro Carvajal			900700930			Personal			Propiedad Intelectual			Dirección			Dirección PI			M10/Piso 6			Oficinista			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Cynthia Quesada Torres			108310780			Personal			Propiedad Intelectual			Dirección			Dirección PI			M10/Piso 6			Oficinista			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Alex Villegas Méndez			110110431			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Marcas comerciales			M10/Piso 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Karol Claudel Palma			303580311			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Marcas comerciales			M10/Piso 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Kelly Selva Vasconcelos			801100715			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Patentes			M10/Piso 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Daniel Marenco Bolaños			113110503			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Patentes			M10/Piso 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Randall Piedra Fallas			108750842			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Patentes			M10/Piso 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			Si


			Jessica Valverde Canossa			107990786			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Patentes 			M10/Piso 3			Examinador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Lara Aguilar Morales			205550606			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Patentes 			M10/Piso 3			Examinador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Marlen Calvo Chavez			107150639			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Patentes 			M10/Piso 3			Examinador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Yahaira Gonzalez Chinchilla			03-0358-0149			Personal			Propiedad Intelectual			Servicios			Diario PI			M10/Piso 2			Asistente técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Richard Valerin Castro			112880348			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Patentes 			M10/Piso 3			Asistente			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Kimberly Arick Alvarado			304550348			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Marcas comerciales			M10/Piso 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Steven Calderón Acuña			112410205			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Patentes			M10/Piso 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Giovanna Mora Mesen			108440515			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Marcas comerciales			M10/Piso 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			Si


			Cesar Alfonso Rojas Zuñiga			108410995			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Patentes			M10/Piso 3			Asistente			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Esteban Leiva Loaiza			106620901			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Patentes 			M10/Piso 3			Examinador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Marjorie Masis Jiménez			03-0448-0120			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Patentes 			M10/Piso 3			Oficinista			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			Si


			Oscar Mata Avila			112970207			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Patentes 			M10/Piso 3			Examinador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Randall Abarca Aguilar			110300577			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Marcas comerciales			M10/Piso 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Johnny Rodriguez Garita			108550319			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Marcas comerciales			M10/Piso 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			María Leonor Hernández Bustamante			01-1200-0012			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Patentes 			M10/Piso 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Katherine Jiménez Tenorio			110030640			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Marcas comerciales			M10/Piso 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Isela Chango Trejos			602960861			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Marcas comerciales			M10/Piso 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Sabrina Loaiciga Pérez			110480896			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Marcas comerciales			M10/Piso 3			Coordinadora			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			Si


			Grettel Solís Fernández			108160740			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Marcas comerciales			M10/Piso 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Adriana Broutin Espinoza			109530758			Personal			Propiedad Intelectual			Asesoría Legal PI			Asesoría Legal PI			M10/ Piso 6			Asesor			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Milena Marín Jiménez			109350858			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Marcas comerciales			M10/Piso 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ildreth Araya Mesén			109910940			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Marcas comerciales			M10/Piso 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			Si


			Bernard Molina Alvarado			111020630			Personal			Propiedad Intelectual			Asesoría Legal PI			Asesoría Legal PI			M10/ Piso 6			Asesor			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Gina Aguilar Madríz			109760377			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Marcas comerciales			M10/Piso 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Rebeca Madrigal Garita			109400412			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Marcas comerciales			M10/Piso 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Walter Alfaro Gonzalez			110490171			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Marcas comerciales			M10/Piso 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Rina Ruiz Mata			01-0845-0601			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Marcas comerciales			M10/Piso 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Hellen Marín Cabrera			109880959			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Patentes			M10/Piso 3			Coordinadora			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico zurdo			Si


			Jonathan Lizano Ortiz			108140087			Personal			Propiedad Intelectual			Dirección			Dirección PI			M10/ Piso 6			Subdirector			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Pablo Sancho Calvo			01-0967-0977			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Marcas comerciales			M10/Piso 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Maria Lilliam Blanco Leon (CATI)			109880959			Personal			Propiedad Intelectual			Dirección			Dirección PI			M10/ Piso 2			Profesional CATI			Office 365 E3			No			No			Portátil monitor integrado			Semiergonómico			No


			Maria Lilliam Blanco Leon 			109880959			Personal			Propiedad Intelectual			Dirección			Dirección PI			M10/ Piso 2			Profesional CATI			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Carolina Llorente López			155817275			Personal			Propiedad Intelectual			Servicios			Diario PI			M10/Piso 2			Asistente técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Natalia Portuguez Salas			304380990			Personal			Propiedad Intelectual			Servicios			Diario PI			M10/Piso 2			Asistente técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Carlos Cordoba Amador 			110070634			Personal			Propiedad Intelectual			Servicios			Diario PI			M10/Piso 2			Asistente técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Joseline Ramirez Solano			110020402			Personal			Propiedad Intelectual			Servicios			Diario PI			M10/Piso 2			Asistente técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Marlen Salas Nuñez			3-0291-0852			Personal			Propiedad Intelectual			Servicios			Diario PI			M10/Piso 2			Oficinista			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			Si


			Jose Lopez Fernandez			01-1527-0626			Personal			Propiedad Intelectual			Servicios			Diario PI			M10/Piso 2			Asistente técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Viviana Segura De la O			108490609			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Patentes			M10/Piso 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Gabriela Murillo Durán 			110100420			Personal			Propiedad Intelectual			Registral			Marcas comerciales			M10/Piso 3			Coordinadora			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			Si


			Alejandra Porras Chaves			1-1133-0927			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Cartografía Catastral			3er piso Anexo			Topógrafo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Jorge Obando Vindas			1-0985-0269			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Cartografía Catastral			3er piso Anexo			Topógrafo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Diego Valerio Ortiz			4-0187-0040			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Cartografía Catastral			3er piso Anexo			Topógrafo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Alejandra Gonzalez Morera			1-1193-0615			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Cartografía Catastral			3er piso Anexo			Topógrafo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Luis Andres Campos Pérez			2-0615-0923			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Cartografía Catastral			3er piso Anexo			Topógrafo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Luis Oreamuno Herra			5-0274-0104			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Cartografía Catastral			3er piso Anexo			Topógrafo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Manfred Paniagua Artavia			1-1409-0163			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Cartografía Catastral			3er piso Anexo			Topógrafo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Melissa Uribe Mora			1-1380-0962			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Cartografía Catastral			3er piso Anexo			Topógrafo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			María Sanchez Matarrita			4-0181-0096			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Cartografía Catastral			3er piso Anexo			Topógrafo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			David Jara Bernard			1-0730-0720			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Cartografía Catastral			3er piso Anexo			Coordinador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			Si


			David Jara Bernard- 2do equipo empresa contrato Geotenologías Mant. del mapa catastral			1-0730-0720			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Cartografía Catastral			3er piso Anexo			Coordinador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Alejandra Madrigal Sánchez			1-1277-0389			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Levantamiento Catastral			1er piso Anexo			Topógrafo			Office 365 E3			Si			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			Si


			Fanny Zamora Vargas			1-1214-0515			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Levantamiento Catastral			1er piso Anexo			Topógrafo			Office 365 E3			Si			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			Si


			Yendell Chavarría Cambronero			1-1164--0873			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Levantamiento Catastral			1er piso Anexo			Topógrafo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Katherine Pamela Bolaños Soto			1-1272-0803			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Levantamiento Catastral			1er piso Anexo			Topógrafo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Lina María Córdoba Salazar			2-0594-0576			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Levantamiento Catastral			1er piso Anexo			Topógrafo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Jaime Alonso González Chinchilla			2-0406-0520			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Levantamiento Catastral			1er piso Anexo			Topógrafo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Mario Enrique Sibaja Campos			5-0338-0161			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Levantamiento Catastral			1er piso Anexo			Topógrafo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			José Alberto Picado Sánchez			1-1124-0610			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Levantamiento Catastral			1er piso Anexo			Topógrafo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Andrés Alonso Chinchilla Soto			1-1305-0140			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Levantamiento Catastral			1er piso Anexo			Topógrafo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Yohanna Céspedes Argüello			2-0565-0876			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Levantamiento Catastral			1er piso Anexo			Coordinadora			Office 365 E3			Si			No			Workstation 2 monitores de 19.5"			Semiergonómico			Si


			Gabriela Ma. Chavarría Céspedes			4-0185-0553			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Levantamiento Catastral			1er piso Anexo			Topógrafo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			**Ricardo Castillo Mora, renuncia a partir 16 oct 22/ plaza en proeso de nombramiento			6-0415-0387			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Levantamiento Catastral			1er piso Anexo			Topógrafo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Víctor Valverde Saravia			1-1270-0118			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Levantamiento Catastral			1er piso Anexo			Topógrafo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Randall Víquez Ortiz			1-1060-0061			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Levantamiento Catastral			1er piso Anexo			Topógrafo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Luis G. Montero Segura			1-1130-0346			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Levantamiento Catastral			1er piso Anexo			Topógrafo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Andrés Alfaro Sánchez			1-1356-0885			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Levantamiento Catastral			1er piso Anexo			Topógrafo			Office 365 E3			No			No			Workstation 2 monitores de 19.5"			Semiergonómico			No


			Jairo Solís Salazar			1-1320-0522			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Levantamiento Catastral			1er piso Anexo			Topógrafo			Office 365 E3			No			No			Workstation 2 monitores de 19.5"			Semiergonómico			No


			Melany Jirón Madrigal			1-1194-0013			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Levantamiento Catastral			1er piso Anexo			Topógrafo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Larry  Rodríguez Vásquez			1-0688-0248			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Levantamiento Catastral			1er piso Anexo			Topografo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Andrés Hernández Bolaños 			4-0189-0267			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Conciliación Catastral			3er piso Anexo			Coordinador			Office 365 E3			No			No			Workstation 2 monitores de 19.5"			Semiergonómico			Si


			Mariela Alvarado Oses			4-0208-0298			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Conciliación Catastral			3er piso Anexo			Topografo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Berny Lobo Hernández 			4-0188-0521			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Conciliación Catastral			3er piso Anexo			Topografo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Medina Quijano Jessica			1-1289-0375			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Conciliación Catastral			3er piso Anexo			Topografo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Jiménez Arce Rafael 			2-0696-0103			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Conciliación Catastral			3er piso Anexo			Topografo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Segura González Roberto 			1-1122-0134			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Conciliación Catastral			3er piso Anexo			Topografo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Hernández Bolaños Andrés 			4-0189-0267			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Conciliación Catastral			3er piso Anexo			Topografo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Monge Corrales Dagoberto			1-0778-0164			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Conciliación Catastral			3er piso Anexo			Topografo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			José David Mayorga Marchena			1-1633-0699			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Conciliación Catastral			3er piso Anexo			Topografo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Elías Rafael González Zúñiga			1-1446-0260			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Conciliación Catastral			3er piso Anexo			Topografo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Jaqueline Fonseca Fonseca			1-1130-0950			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Conciliación Catastral			3er piso Anexo			Topografo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Araya Villalobos Sonia			4-0132-0510			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Conciliación Catastral			3er piso Anexo			Topografo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Jara Vasquez Yenory 			1-1139-0074			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Conciliación Catastral			3er piso Anexo			Topografo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Hernández Bolaños Andrés 			4-0189-0267			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Técnico			Conciliación Catastral			3er piso Anexo			Topografo			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			Semiergonómico			No


			Andrea Rodríguez Méndez			1-1096-0757			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Coordinador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Daniel Valderrama Castellón			1-1266-0065			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Coordinador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Allan Salazar Montero			4-0183-0781			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Coordinador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Max Bonilla Barrantes			1-0765-0810			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Coordinador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Olman Rodríguez Cordero			4-0151-0121			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Coordinador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Ernesto Araya Cerda			1-1406-0066			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Priscilla Murillo Arroyo			4-0187-0171			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ademar Vindas Carballo			4-0199-0562			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Adelina Arce Bogantes			1-1240-0441			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Adriana González Guillén			1-1025-0587			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ana Gabriela MontesdeOca Ugarte			1-1219-0051			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ana Lucía Sánchez Rodríguez			2-0583-0833			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Cynthia Barahona Valverde			1-0766-0431			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			David Agüero Azofeifa			1-0980-0241			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Diana Orozco Campos			2-0640-0438			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Eder Acosta Barrios			4-0191-0927			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Efraín Menjivar Pérez			2-0639-0742			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Erick Bermúdez Ramírez			1-1181-0142			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Fabián Cordero Sánchez			1-0973-0790			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Fiorella Matarrita Ruíz			5-0378-0393			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Geanina Villareal Cruz			5-0354-0502			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Gerardo Chaves Bonilla			3-0414-0822			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			German Ramírez Montero			1-1106-0237			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Huber Vargas Ramírez			5-0346-0452			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ingrid Chavarría Lao 			1-1019-0427			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Coordinadora			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Jessy Medrano Ponce			8-0072-0465			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Jose Alonso Retana Zamora			1-1366-0563			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Jose Andrés Sánchez Oviedo			4-0181-0096			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Jose Cisneros Cisneros			8-0063-0764			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Juan Carlos Esquivel Rodríguez			4-0193-0918			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Juan Carlos Rojas Mena			6-0348-0159			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Juan Pablo Villegas Chacón			1-1210-0944			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Katherine Rojas Borbón			5-0368-0658			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Laura Vargas Castillo			1-0821-0758			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Leyla Cornejo Farinhas			1-1152-0838			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Luis Diego Moreno Garro			1-1338-0587			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Maikol Jiménez Fernández			1-1117-0573			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Marcela Campos Ureña			1-1187-0375			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Marianella Rojas Camacho			4-0187-0769			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Marilyn Brenes Ordoñez			1-1137-0894			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Max Salazar Obando			1-0655-0915			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Melissa Retana Sánchez			1-1370-0107			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Miguel Molina Cruz			1-22200306731			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Navi Corea Sánchez			1-1082-0408			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Oscar Aguilar Córdoba			1-1258-0184			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Paola Trejos Carrera			1-0982-0925			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Rebeca Romero Pizarro			1-1391-0165			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Rodrigo Chacón Alvarado			1-0856-0717			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ronny Salazar Obando			1-0615-0046			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Sonia Fallas Monge			1-1253-0913			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Steven Vargas Naranjo			6-0334-0786			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Sunny Morales Morales			1-1332-0102			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Susana Arauz Rodríguez			1-0934-0674			Personal			Registro Inmobiliario			Catastral Registral			Registardores Catastro			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Paul Herrera Peralta			1-1055-0051			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 1 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Mayra Alejandra Fallas Obando			1-1319-0925			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 1 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			José Quirós Espinoza			6-0295-0675			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 1 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Jennifer Solano Román			1-1222-0127			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 1 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ronald Jiménez Mora			1-0722-0810			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 1 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Luis Castro Fonseca			5-0249-0626			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 1 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Rodney Solano Quesada			1-1066-0362			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 1 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Maureen Ramírez Guzmán			1-0822-0407			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 1 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Francisco Cruz Valverde			2-0373-0450			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 1 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Josue de la O Sibaja			1-1443-0420			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 1 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Elizabeth Sánchez Plata			6-0204-0560			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 1 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Marta Chacón Jiménez			2-0444-0292			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 1 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Manfredo Brenes Hernández			1-1090-0684			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 1 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Claudia Blanco Matamoros			1-1079-0767			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 1 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Karla Patricia Rodríguez López			1-1014-0091			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 1 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Rosa María Araya Durán			1-0695-0641			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 1 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Luis Gerardo Solís Ortiz			1-0720-0256			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 1 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Sandra Brenes Madrigal			1-0906-0410			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 1 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Jossette Morales Ruiz			1-0889-0529			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 1 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Alonso Arguedas León			2-0469-0506			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 1 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Dannyelli Calero Luna			1-0658-0321			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 1 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Carla Montero Moreira			1-1008-0224			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 2 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Eugenia María Gutiérrez Masís			1-0795-0785			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 2 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Walter Mora Morales			1-1050-0086			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 2 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Gustavo López Chavarría			1-1133-0204			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 2 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Urania Acuña Rojas			2-0579-0314			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 2 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Tannia Cecilia Marks Ruiz			7-0097-0864			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 2 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Anais Pacheco Saborio			6-0267-0411			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 2 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Marilyn Sandoval Solano			1-1223-0980			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 2 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Fabricio Rojas Carballo			3-0329-0729			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 2 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Wagner Martínez Jiménez			1-0728-0542			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 2 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Andrea Rojas Santamaría			1-1442-0738			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 2 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Laura Mora Nuñez			1-0881-0255			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 2 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Juan Pablo Espinoza Villalobos			4-0180-0045			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 2 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Abigail Acuña Alemán			6-0257-0293			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 2 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Enrique Núñez Bonilla			1-1001-0245			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 2 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Hernan Brenes Soto			1-0652-0539			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 2 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Rafael Pérez Granados			1-1136-0799			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 2 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Leda Fallas Badilla			1-0703-0925			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 2 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Juan Jose Segura Fonseca			1-1266-0680			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 2 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Laura Rodríguez Rojas			1-1292-0307			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 2 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Angie Raquel Luna Monge			1-0960-0115			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 2 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Cindy Vanessa Picado Saborio			1-1185-0839			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 2 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Fernando Brenes Méndez			1-1175-0998			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 2 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Graciela García Bravo			1-1122-0103			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 2 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Raquel Aviles Flores			6-0333-0704			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 2 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			José Pablo Pineda Sancho			1-0988-0618			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 2 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ana Francini Sánchez Gutiérrez			1-1077-0714			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 2 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Gustavo Núñez Abarca			1-1074-0795			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 2 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Mireya Murillo Jiménez			5-0219-0314			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 3 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Johanna Delgado González			1-1154-0597			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 3 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			José Francisco Monge Villalobos			1-1442-0055			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 3 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Edith Arauz Sánchez			1-0686-0090			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 3 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Rocío González Loría			6-0239-0368			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 3 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Rolando Lara Guzman			1-1206-0309			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 3 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Tania Ledezma Solís			1-1004-0645			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 3 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			María Gabriela Vargas Cespedes			1-1167-0243			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 3 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Erika Bermúdez Bonilla			7-0107-0402			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 3 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Mónica Mora Apuy			1-1055-0189			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 3 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Yendry Fallas Ceciliano			1-1001-0058			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 3 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Tracey Fallas Betancourt			3-0363-0713			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 3 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Tatiana Monge Cerdas			1-1125-0628			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 3 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Melvin Rojas Ugalde			2-0395-0564			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 3 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Beatriz Beita Quirós			1-0861-0510			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 3 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ana Lizette Vargas Varela			1-1100-0631			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 3 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Pilar Bonilla Solorzano			1-1103-0839			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 3 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Jessica Trejos Cubillo			6-0296-0985			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 3 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Alejandro Madrigal Quesada			1-0988-0884			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 4 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Mauricio Jara Santamaría			2-0621-0560			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 4 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Daniel José Umaña Calderón			1-1272-0716			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 4 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Iván Lewin Salas			8-0077-0271			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 4 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Maureen Arias Cabezas			2-0531-0234			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 4 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Sonia Contreras Cascales			8-0104-0374			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 4 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			José Alberto Rodríguez Anchía			1-0747-0080			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 4 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Jean Paul Garnier Piedra			1-0845-0477			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 4 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Raul Cordero Bloise			3-0359-0050			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 4 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Raquel Zamora Marín			1-1014-0574			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 4 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Seidy Azofeifa Aguirre			1-0926-0969			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 4 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Cindy Vanessa Scott Lee			1-1295-0123			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 4 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Xinia Sibaja Chaves			1-0754-0894			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 4 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Heilin Ramírez Barquero			1-0964-0725			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 4 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Moisés Miranda Terrero			2-0651-0974			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 4 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Eduardo Hernández Córdoba			1-1202-0672			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 4 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Dagoberto Alpizar Campos			1-1105-0760			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 4 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ramses Abarca Brenes			1-1231-0422			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 4 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Rocío Martínez Rivera			1-0837-0804			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 4 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Yensi Salazar Matamoros			1-0916-0752			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 4 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Pablo Miranda Hernández			1-1022-0313			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 5 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Verónica Araya Obando			3-0372-0713			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 5 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Rafael Cruz Peña			8-0085-0684			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 5 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Andrea Hidalgo Calderón			1-1078-0808			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 5 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Albis Melissa Micó Rodríguez			6-0296-0825			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 5 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Maricela Coto Abarca			1-0877-0736			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 5 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Carlos Manuel Padilla Ujueta			1-0895-0677			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 5 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Dayam Villegas Díaz			1-1095-0291			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 5 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Patricia Quesada Leon			1-0988-0234			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 5 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Roger Carmona Gonzalez			1-0976-0957			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 5 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Karen Viviana Rojas Vargas			1-1212-0231			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 5 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Shirley Monge Calderón			1-1021-0950			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 5 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Marisol Acosta Seas			1-0962-0159			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 5 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Edgar Zúñiga Avendaño			1-0491-0282			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 5 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Sucetty salas Quintanilla			6-0170-0689			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 5 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ana Belicia Miranda Rivera			1-1017-0725			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 5 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Kriss Ramirez Perez			2-0587-0718			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 5 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Lindsay Jiménez Flores			1-0963-0573			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 5 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Jorge Alonso Calderón Jiménez			1-1434-0767			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 5 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ana Cristina Murillo Caldera			1-0597-0997			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 5 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Aarón Arce Vega			1-1152-0468			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 5 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Glen Román Salazar			1-0958-0326			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 9 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Jose Alexis Ruiz Santamaria			2-0652-0119			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 9 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Christian Gonzalez Gonzalez			1-1125-0812			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 9 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Paula Monge Aguilar			1-0845-0149			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 9 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Sarita Contreras Aguilar			1-1149-0382			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 9 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Henry Hernández Jiménez			1-1286-0233			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 9 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ana Lucia Fernández Coto			1-0788-0211			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 9 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Aaron Alfaro Montoya			2-0538-0422			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 9 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ericka Patricia Fallas Garro			1-0920-0278			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 9 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Yesenia Espinoza Jiménez			2-0494-0466			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 9 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Merary Páez Villalobos			1-1207-0524			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 9 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Isabel Vargas Agüero			1-0722-0921			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 9 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Geohanna Castro Hernandez			1-0987-0820			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 9 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Mildaines Fonseca Díaz			1-1058-0047			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 9 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Jeisy Alfaro Villaplana			1-1175-0941			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 9 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Daniel Fabián Poveda Vílchez			1-0783-0419			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 9 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Zeila Ruiz Varela			5-0287-0338			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 14 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Kenner Arauz Hernández			6-0315-0522			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 14 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Mabel Valverde Zúñiga			1-0853-0371			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 14 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Mercedes Vanessa Jiménez Sibaja			1-0799-0164			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 14 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Erika Cuadra Bela			1-1122-0659			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 14 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Jennifer Solórzano Jiménez			1-1235-0116			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 14 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Andrea Garcia Castrillo			1-1523-0833			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 14 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ericka Arias Vega			2-0693-0720			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 14 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Andres Arguello Brenes			1-1207-0244			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 14 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Stephanie Torijano Peraza			1-1156-0920			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 14 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Jose Bermúdez Elizondo			1-0693-0162			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 14 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Carlos Marín Barquero			1-0703-0129			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 14 Inmuebles			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Lizeth Gamboa Araya			2-0449-0519			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 15 Inmuebles Condominios			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Wilson Navarro Vega			1-0885-0813			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 15 Inmuebles Condominios			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ana Lucia Arias Fernández			1-1068-0499			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 15 Inmuebles Condominios			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Juan Bosco Zúñiga Casal			1-1188-0188			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 15 Inmuebles Condominios			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Alan Hernández Pérez			1-1028-0479			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 15 Inmuebles Condominios			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Alejandro Diaz Umaña			1-0838-0125			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 15 Inmuebles Condominios			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Maricelle Rojas Leon			1-0871-0985			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 15 Inmuebles Condominios			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Evelyn Montes Jiménez			3-0364-0214			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 15 Inmuebles Condominios			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Willy Elizondo Angulo			1-0856-0134			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 15 Inmuebles Condominios			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Hector Montero Lopez			1-0807-0198			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 15 Inmuebles Condominios			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Alejandra Ortíz Moreira			1-1003-0351			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 15 Inmuebles Condominios			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ana Lorena Navarro Román			1-0844-0354			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 15 Inmuebles Condominios			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ana Lorena Sáenz Jiménez			1-0653-0118			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 15 Inmuebles Condominios			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Carol Solano Solano			3-0368-0756			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 15 Inmuebles Condominios			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			César Hernández Umaña			1-0816-0160			Personal			Registro Inmobiliario			Grupo 15 Inmuebles Condominios			Registradores Inmuebles			2do piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Desireé Sáenz Paniagua			1-0641-0679			Personal			Registro Inmobiliario			Asesoría Jurídica			Asesoría Jurídica			3er piso módulo 3			Coordinadora			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Diana Salazar Vega			6-0283-0806			Personal			Registro Inmobiliario			Asesoría Jurídica			Asesoría Jurídica			3er piso módulo 3			Asesor			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ditter Chaves Ghering			1-0774-0843			Personal			Registro Inmobiliario			Asesoría Jurídica			Asesoría Jurídica			3er piso módulo 3			Asesor			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Elizebth Brenes Dávila			1-0918-0784			Personal			Registro Inmobiliario			Asesoría Jurídica			Asesoría Jurídica			3er piso módulo 3			Técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Evelyn Durán Portuguez			3-0363-0491			Personal			Registro Inmobiliario			Asesoría Jurídica			Asesoría Jurídica			3er piso módulo 3			Técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Fabián López Oviedo			4-0150-0726			Personal			Registro Inmobiliario			Asesoría Jurídica			Asesoría Jurídica			3er piso módulo 3			Asesor			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Federico Jiménez Antillón			1-0677-0856			Personal			Registro Inmobiliario			Asesoría Jurídica			Asesoría Jurídica			3er piso módulo 3			Asesor			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Francinie Navarro Jiménez			3-0418-0025			Personal			Registro Inmobiliario			Asesoría Jurídica			Asesoría Jurídica			3er piso módulo 3			Asistente			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Gabriela Montoya Dobles			1-0752-0217			Personal			Registro Inmobiliario			Asesoría Jurídica			Asesoría Jurídica			3er piso módulo 3			Asesor			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Iris Chaves Rodríguez			1-0964-0798			Personal			Registro Inmobiliario			Asesoría Jurídica			Asesoría Jurídica			3er piso módulo 3			Asesor			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ivania Zúñiga Quesada			3-0350-0826			Personal			Registro Inmobiliario			Asesoría Jurídica			Asesoría Jurídica			3er piso módulo 3			Asesor			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Jazmín Jiménez Quiróss			3-0465-0453			Personal			Registro Inmobiliario			Asesoría Jurídica			Asesoría Jurídica			3er piso módulo 3			Técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Joe Herrera Carvajal			1-0864-0178			Personal			Registro Inmobiliario			Asesoría Jurídica			Asesoría Jurídica			3er piso módulo 3			Asesor			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Jorge Aguilar Madrigal			1-1178-0732			Personal			Registro Inmobiliario			Asesoría Jurídica			Asesoría Jurídica			3er piso módulo 3			Técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Karolina Rojas Delgado			6-0339-0724			Personal			Registro Inmobiliario			Asesoría Jurídica			Asesoría Jurídica			3er piso módulo 3			Asesor			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Kathia Meza Brenes			1-0721-0396			Personal			Registro Inmobiliario			Asesoría Jurídica			Asesoría Jurídica			3er piso módulo 3			Asesor			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ma. Auxiliadora Gutierrez Acevedo			1-0892-0048			Personal			Registro Inmobiliario			Asesoría Jurídica			Asesoría Jurídica			3er piso módulo 3			Asesor			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Manrique Vargas Rodríguez			1-0891-0655			Personal			Registro Inmobiliario			Asesoría Jurídica			Asesoría Jurídica			3er piso módulo 3			Asesor			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Marcela Monge Monge			1-0879-0427			Personal			Registro Inmobiliario			Asesoría Jurídica			Asesoría Jurídica			3er piso módulo 3			Asistente			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Marlen Solís Arrieta			1-1375-0089			Personal			Registro Inmobiliario			Asesoría Jurídica			Asesoría Jurídica			3er piso módulo 3			Asesor			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Nathalie García Sanabria			1-1234-0823			Personal			Registro Inmobiliario			Asesoría Jurídica			Asesoría Jurídica			3er piso módulo 3			Asistente			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Patricia Rojas Carballo			3-0329-0729			Personal			Registro Inmobiliario			Asesoría Jurídica			Asesoría Jurídica			3er piso módulo 3			Asesor			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Rafael Andrés Sánchez Aguilar			1-1494-0653			Personal			Registro Inmobiliario			Asesoría Jurídica			Asesoría Jurídica			3er piso módulo 3			Asistente			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Rocío Zúñiga Guerrero			1-0689-0358			Personal			Registro Inmobiliario			Asesoría Jurídica			Asesoría Jurídica			3er piso módulo 3			Técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Roger Cordero Anchia 			1-0995-0601			Personal			Registro Inmobiliario			Asesoría Jurídica			Asesoría Jurídica			3er piso módulo 3			Asesor			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ronald Cerdas Alvarado			1-1120-0998			Personal			Registro Inmobiliario			Asesoría Jurídica			Asesoría Jurídica			3er piso módulo 3			Asesor			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Segura Fonseca Luis Diego			1-1402-0744			Personal			Registro Inmobiliario			Asesoría Jurídica			Asesoría Jurídica			3er piso módulo 3			Asistente			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Xiomara Valverde Campos			1-0564-0092			Personal			Registro Inmobiliario			Asesoría Jurídica			Asesoría Jurídica			3er piso módulo 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Mauricio Soley Pérez			1-0712-0029			Personal			Registro Inmobiliario			Dirección			Dirección RI			3er piso módulo 3			Director			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Rolando Rojas Rojas			1-0660-0335			Personal			Registro Inmobiliario			Dirección			Dirección RI			3er piso módulo 3			Subdirector Catastral			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Jorge Enrique Alvarado Valverde			2-0420-0661			Personal			Registro Inmobiliario			Dirección			Dirección RI			3er piso módulo 3			Subdirector Registral			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Didier Salazar Vallejo			1-1077-0723			Personal			Registro Inmobiliario			Dirección			Dirección RI			3er piso módulo 3			Coordinador General			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Mónica Vargas Herrera			2-0438-0500			Personal			Registro Inmobiliario			Dirección			Dirección RI			3er piso módulo 3			Coord. Admin.			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Milena Mora González			1-1207-0999			Personal			Registro Inmobiliario			Dirección			Dirección RI			3er piso módulo 3			Secretaria			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Karla Jiménez Conejo			1-1113-0444			Personal			Registro Inmobiliario			Dirección			Dirección RI			3er piso módulo 3			Técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Mariela Jiménez Fernández			1-1717-0583			Personal			Registro Inmobiliario			Dirección			Dirección RI			3er piso módulo 3			Técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Arturo Noguera Peñaranda			1-1122-0274			Personal			Registro Inmobiliario			Dirección			Dirección RI			3er piso módulo 3			Técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Nery Blanco Meza			1-1070-0863			Personal			Registro Inmobiliario			Dirección			Dirección RI			3er piso módulo 3			Técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Yaneth Valverde Navarro			3-0268-0180			Personal			Registro Inmobiliario			Dirección			Dirección RI			3er piso módulo 3			Técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Estiven Vargas Molina			3-0468-0213			Personal			Registro Inmobiliario			Dirección			Dirección RI			3er piso módulo 3			Técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Mario Andrés Leitón Rivera			1-1464-0845			Personal			Registro Inmobiliario			Dirección			Dirección RI			3er piso módulo 3			Técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Puesto#503658-TSC3-Juan Rafael Vargas Vega			1-1420-0531			Personal			Registro Inmobiliario			Dirección			Dirección RI			3er piso módulo 3			Técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Puesto #11309-TSC3-Kelly Pérez Núñez			1-1598-0991			Personal			Registro Inmobiliario			Dirección			Dirección RI			3er piso módulo 3			Técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Puesto#111117-Oficinista Pendiente de nombrar						Personal			Registro Inmobiliario			Dirección			Dirección RI			3er piso módulo 3			Técnico			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Gustavo Fernández Quirós 			1-1332-0442			Personal			Registro Inmobiliario			Normalización Técnica 			Normalización Técnica			3er piso Anexo			Prof. Tec.Cat			Office 365 E3			No			No			Workstation 2 monitores de 19.5"			Semiergonómico			No


			Joseph Vindas Solano			1-1475-0949			Personal			Registro Inmobiliario			Normalización Técnica 			Normalización Técnica			3er piso Anexo			Prof. Apoyo NT			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Kimberly Madrigal Carrillo			1-1273-0800			Personal			Registro Inmobiliario			Normalización Técnica 			Normalización Técnica			3er piso Anexo			Prof. Apoyo NT			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Jorge Aguero Picón			1-1335-0095			Personal			Registro Inmobiliario			Normalización Técnica 			Normalización Técnica			3er piso Anexo			Prof.Tec.Cat.			Office 365 E3			No			No			Workstation 2 monitores de 19.5"			Semiergonómico			No


			Jose Pacheco Fernández			1-0879--0900			Personal			Registro Inmobiliario			Normalización Técnica 			Normalización Técnica			3er piso Anexo			Ases.Tec.Reg.			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			John Ramírez López			1-0691-0716			Personal			Registro Inmobiliario			Normalización Técnica 			Normalización Técnica			3er piso Anexo			Ase.Tec.Reg.			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Orlando Solano Espinoza 			1-0733-0878			Personal			Registro Inmobiliario			Normalización Técnica 			Normalización Técnica			1er piso Módulo 3			Coordinador			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Equipo para uso del escaner de Normalización técnica						Escaneo			Registro Inmobiliario			Normalización Técnica 			Normalización Técnica			1er piso Módulo 3			 			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Juan Carlos Agüero Ramirez			1-1060-0316			Personal			Registro Inmobiliario			Normalización Técnica 			Normalización Técnica			1er piso Módulo 3			Ases.Tec. Reg			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Carlos Marin Barquero 			1-0703-0129			Personal			Registro Inmobiliario			Normalización Técnica 			Normalización Técnica			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			David Castro Jiménez			1-0896-0005			Personal			Registro Inmobiliario			Normalización Técnica 			Normalización Técnica			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			José Bermudez Elizondo 			1-0693-0162			Personal			Registro Inmobiliario			Normalización Técnica 			Normalización Técnica			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Sthepanie Torijano Peraza			1-1156-0920			Personal			Registro Inmobiliario			Normalización Técnica 			Normalización Técnica			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Alina Granados Alvarez 			1-0748-0486			Personal			Registro Inmobiliario			Normalización Técnica 			Normalización Técnica			1er piso Módulo 3			Registrador			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Daniel Chavarria Marin 			1-1269-0655			Personal			Registro Inmobiliario			Normalización Técnica 			Normalización Técnica			1er piso Módulo 3			Asist. Serv.Tec			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ventana de Reconstrución 						Compartido			Registro Inmobiliario			Normalización Técnica 			Normalización Técnica			1er piso Módulo 3						Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Andrea Fenandez Mendez			1-1237-0983			Personal			Registro Inmobiliario			Normalización Técnica 			Normalización Técnica			1er piso Módulo 3			Asist.Serv.Tec			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ventana de Boletas de Seguridad 						Compartido			Registro Inmobiliario			Normalización Técnica 			Normalización Técnica			1er piso Módulo 3						Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Maycel Moraga Chacon 			1-0959-0401			Personal			Registro Inmobiliario			Normalización Técnica 			Normalización Técnica			1er piso Módulo 3			Ases.Tec.Cat.			Office 365 E3			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Rafael Espinoza Sánchez			1-819-509			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			PJSC2			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Zulema Rodríguez Castillo			5-240-858			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			PJSC1			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ma. José Sánchez Hidalgo			3-0400-0923			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Cassandra Montoya Elizondo			9-0110-0934			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			José Diego Martinez Carvajal  			1-1442-0201			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Luis D. Palma Quirós			3-0371-0614			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Priscilla Arias Murillo			1-996-753			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Mailyn Carranza Serrano 			7-212-156			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Kevin Rodríguez Aguilar			1-1435-0351			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			José Abdalah Figueroa			8-0124-0088			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Leonardo Monge Segura			1-0927-0413			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Dennis Hernández Arroyo			1-1520-0236			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Zianny Vindas Ramirez			4-198-286			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Deyanira Duran Zuñiga			1-0986-0897			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Frecia Cruz Gomez			1-1355-0914			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Jessica Jiménez Herrera			1-1316-128			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			José Berrocal Hernández			3-0368-0565			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Wendy Ulloa Thomas			1-1190-0879			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Salome Fallas Ureña 			1-0939-0568			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			María Molina Meza			1-1096-0205			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Cristian Espinoza Herrera			1-1697-0573			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Víctor Villalobos Martinez			2-468-042			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Emilia Castro Calderón			1-1181-049			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Alejandro Colomer Gutierrez 			1-1534-0662			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ana Cascante Acuña			1-1049-0086			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Eugenia Valverde Jiménez 			1-0652-0120			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Hazel Loaiza Gallardo			1-1546-0216			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Priscilla Vossman Castro			1-1281-0915			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Karla Delgado Fan 			1-1351-0803			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Edwin Ugalde Zúñiga			1-1533-0965			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Javier Picado Fernández			3-0445-0807 			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Alejandra Araya Abarca 			1-1223-812			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Karina Abarca Dominguez			1-0842-0006			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Eva Gutiérrez Jara 			1-1443-0661			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Carolina Fonseca Aguilar 			1-1246-0790			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Yisary Acuña Gutierrez			4-201-199			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Kimberly Madrigal Carrillo			1-1273-0800			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Virginia Ballard Martínez			1-1472-0431			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Raquel Saray Quesada Huertas  			1-1556-0310			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Margarita López Granados			1-1483-0594			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Adriana Barrientos Granados			5-0387-0663			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Xiomara Zuñiga Trigueros 			1-1202-0334			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Puesto 11396						Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ezequiel Guevara Acuña			1-1382-0010			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Abraham Hernández Marín			6-0369-0418			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Luis A. Galo Rodríguez 			2-0690-0097			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Alonso Alvarez Thuel			2-649-139			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Daién Calvo Herrera			1-1090-0859			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Raquel Segura Salas			3-0462-0336			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			OSC2			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Sheila Naranjo Alvarez			1-896-640			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			OSC2			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			María del Rocío Espinoza Herra			1-846-286			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			OSC2			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Lennys Velandia Robles			1-1756-756			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			OSC2			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ronny Barquero López			3-0465-0028			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Recepción de documentos 			Módulo 4, primer piso 			OSC2			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ericka Robles Rodríguez			1-906-846			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Entrega de documentos			Módulo 2, primer piso 			PJSC1			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Luis Alejandro Salazar Salazar			1-1563-0168			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Entrega de documentos			Módulo 2, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Por Definir #503713						Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Entrega de documentos			Módulo 2, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Joshua Rodolfo Castro Calderón 			1-1687-0550			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Entrega de documentos			Módulo 2, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			José Mauricio Ortiz  Durán			3-0493-0681			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Entrega de documentos			Módulo 2, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ana Madrigal  Canales			1-1334-904			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Entrega de documentos			Módulo 2, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Pend. Aprob. De AP 500249						Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Entrega de documentos			Módulo 2, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Mónica Arias Murillo			1-1247-0896			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Entrega de documentos			Módulo 2, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Emilia Chinchilla Elizondo			1-1204-323			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Entrega de documentos			Módulo 2, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Hansell Mendez Herrera 			9-129-479			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Entrega de documentos			Módulo 2, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Zianny Masís Rojas			3 0467 0789			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Entrega de documentos			Módulo 2, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Raul Monge Zumbado			1-1693-0450			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Entrega de documentos			Módulo 2, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Yadira Rosales Chacón			1-661-622			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Entrega de documentos			Módulo 2, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Dennis Briceño Alvarez			6-234-407			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Entrega de documentos			Módulo 2, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Randall Avila Valverde			1-1117-094			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Entrega de documentos			Módulo 2, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Adán Matarrita Fonseca			1-1469-0302			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Entrega de documentos			Módulo 2, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Irene Lobo Rojas			1-1078-0863			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Entrega de documentos			Módulo 2, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Gerardo Gutierrez Sanchéz			1-898-372			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Entrega de documentos			Módulo 2, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			José Cuadra Berrocal			1-1164-246			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Entrega de documentos			Módulo 2, primer piso 			OSC2			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Rosiris Rivera Peralta			1-0650-0386			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Entrega de documentos			Módulo 2, primer piso 			OSC2			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Karin Madriz Torres			1-1409-0877			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Entrega de documentos			Módulo 2, primer piso 			OSC2			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Carolina Leiva Gonzalez			1-1286-0475			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Entrega de documentos			Módulo 2, primer piso 			OSC2			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ronald Abarca León			1-1341-0781			Personal			Servicios			Recepción y Entrega 			Entrega de documentos			Módulo 2, primer piso 			OSC2			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Carlos A. López Vargas (Coordinador)			1-742-770			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Cordinación Plataforma de Servicios			Módulo 1, primer piso 			PJSC2			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			José Gómez Hernández			8-0133-0703			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Digitalización Proceso			Módulo 1, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Fernando Villar Santana			6-0363-0327			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Digitalización Proceso			Módulo 1, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Anelsa Cordero Roldán			3-0400-0320			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Digitalización Proceso			Módulo 1, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Priscilla Hidalgo Campos			1-1227-372			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Digitalización Proceso			Módulo 1, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Mario Lizano Sancho			1-1296-136			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Digitalización Proceso			Módulo 1, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Juan C. Cortés Monge			3-463-695			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Digitalización Proceso			Módulo 1, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Diego Vargas Marín 			1-1338-061			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Digitalización Proceso			Módulo 1, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Uriel Vinicio Villalobos Vega			1-1428-0690			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Digitalización Proceso			Módulo 1, primer piso 			TSC3 			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			David Moya Barahona			3-0273-0313			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Digitalización Proceso			Módulo 1, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Moisés Campos Calderon			5-359-854			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Digitalización Proceso			Módulo 1, primer piso 			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Alejandro Vargas Cerdas			1-1301-254			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Digitalización Proceso			Módulo 1, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Karen Rivera Chinchilla			1-1606-0159			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Digitalización Proceso			Módulo 1, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Willy Mayorga Lobo			1-1108-759			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Digitalización Proceso			Módulo 1, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Edgar Javier Delgado Villalobos			1-907-221			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Digitalización Proceso			Módulo 1, primer piso 			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Freddy Alberto Guido Calvo (jefatura)			1-1158-189			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Certificaciones			PADI			PJSC1			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Randall Caravaca Chavarría			1-907-743			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Certificaciones			PADI			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ivette Sánchez Camacho			1-762-511			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Certificaciones			PADI			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Verny Jiménez Jiménez			1-567-174			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Certificaciones			PADI			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			María I. Rojas Richmond			1-946-190			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Certificaciones			PADI			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Oscar Cordero Lara			1-595-033			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Certificaciones			PADI			PSC1, A			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Edgardo Picado Ramirez			1-1083-0797			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Certificaciones			PADI			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Claudio Pessoa Mora			1-608-415			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Certificaciones			PADI			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Emilia Marin Jiménez			1-699-870			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Certificaciones			PADI			PSC1, A			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Cristina Barteles Calderón 			1-744-932			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Certificaciones			PADI			PSC1, A			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Catalina Bustos Jiménez			1-1016-0288			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Certificaciones			PADI			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Laura Rivera Castro			1-771-726			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Certificaciones			PADI			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Elieth Blanco Mora			7-093-851			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Certificaciones			PADI			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Jonathan Chinchilla Guerrero 			01-1090-0237			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Certificaciones			PADI			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Mayela Hutchinson Hernández			7-0087-0424			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Certificaciones			PADI			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Laura Santiesteban Viquez			1-0747-0932			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Certificaciones			PADI			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Isaac Gutiérrez Bolaños			1-1346-953			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Certificaciones			PADI			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Juan Carlos García Ríos			1-1472-032			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Certificaciones			PADI			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Kenneth Richmond Zeledón			3-0392-0971			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Certificaciones			PADI			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 24" 8GB RAM			Ergonómico zurdo			No


			Cindy Chaves Sequeira			1-1080-0922			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Certificaciones			PADI			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Vielka Sossa Obando 			1-0924-958			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Certificaciones			PADI			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Diego A. Artavia Jimenez			2-647-605			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Certificaciones			PADI			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Autoconsulta			1-1158-189			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Certificaciones			PADI			N/A			N/A			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Abogados			1-1158-189			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios			Certificaciones			Módulo 3, primer piso			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Wilberth Gonzalez Cordero			1-0954-0214			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Certificaciones Literales			Módulo 4, primer piso			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Mayra Marín Ramos			1-763-125			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Certificaciones Literales			Módulo 4, primer piso			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Emilio Vargas Fallas			1-1306-0082			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Certificaciones Literales			Módulo 4, primer piso			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Silvia Elena Cuadra Berrocal			1-648-846			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Certificaciones Literales			Módulo 4, primer piso			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Kattia Astorga Redondo			3-0357-0871			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Certificaciones Literales			Módulo 4, primer piso			PSC1, A			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Francini Barrantes Oviedo			1-1588-0546			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Certificaciones Literales			Módulo 4, primer piso			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Catalina Sanchez Aguilar			1-1357-118			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Certificaciones Literales			Módulo 4, primer piso			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Danny Calvo Picado			1-1239-0992			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Certificaciones Literales			Módulo 4, primer piso			PSC1, A			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Monserrat Núñez Arias			2-703-653			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Certificaciones Literales			Módulo 4, primer piso			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Lilliam Rodríguez Villalobos			4-148-903			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Certificaciones Literales			Módulo 4, primer piso			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Maritza Vargas Cerdas			1-0587-0647			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Certificaciones Literales			Módulo 4, primer piso			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Arturo Ureña Wong			6-230-429			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Portal Digital			Módulo 1, primer piso			PSC1, A			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Leonardo Ulate Sánchez			1-852-730			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Portal Digital			Módulo 1, primer piso			PSC1, A			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Luis Fdo. Rojas Rojas			3-238-200			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Portal Digital			Módulo 1, primer piso			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Maureen Monge Mora			1-1031-072			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Portal Digital			Módulo 1, primer piso			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Esteban Saborío Coto			1-1101-0539			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Portal Digital			Módulo 1, primer piso			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Yenori Denis Castro			3-452-388 			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Portal Digital			Módulo 1, primer piso			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Alejandra Gamboa Araya			1-1260-0161			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Centro de llamada			Módulo 1, primer piso			OSC2			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Giovanny Jiménez León			1-1691-0648			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Centro de llamada			Módulo 1, primer piso			OSC2			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Andrés Venegas Vargas			1-1446-0447			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Centro de llamada			Módulo 1, primer piso			OSC2			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Por Definir #11652						Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Centro de llamada			Módulo 1, primer piso			OSC2			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Angie Arias Castillo			1-1418-0961			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Centro de llamada			Módulo 1, primer piso			OSC2			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Denis Gómez Cambronero 			1-1542-0310			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Centro de llamada			Módulo 1, primer piso			OSC2			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Pend. Aprob. De AP 501705						Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Centro de llamada			Módulo 1, primer piso			OSC2			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Mayra Camacho Méndez (jefatura)			1-774-094			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Placas			Módulo 11 			PJSC1			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Ivannia León Gonzalez			1-1296-0657			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Placas			Módulo 11 			OSC2			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Melanny Salas Montero (Pantalla)			1-1383-0108			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Placas			Módulo 11 			OSC2			N/A			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Jorge Solano Navarro			3-364-542			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Placas			Módulo 11 			OSC2			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Diego Umaña Sossa			1-953-234			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Placas			Módulo 11 			OSC2			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Julieth Vargas Carrasco			1-1371-905			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Placas			Módulo 11 			OSC2			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			José Ant. Serrano Moya			3-475-804			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Placas			Módulo 11 			OSC2			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Xinia Rebeca Sánchez Villegas			1-1343-147			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Placas			Módulo 11 			OSC2			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Andrés Romero Laiseca			8-122-041			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Placas			Módulo 11 			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Priscilla Navarro González			1-1063-201			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Placas			Módulo 11 			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			María Pasos  Obando			1-0856-0162			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Placas			Módulo 11 			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Carlos Solano Hernández			1-1148-0580			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Placas			Módulo 11 			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Cinthia Chaves Fernández 			1-1247-0890			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Placas			Módulo 11 			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Nora Pérez Nuñez			1-1051-524			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Placas			Módulo 11 			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Fabiola Ramirez Murillo			4-0195-685			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Placas			Módulo 11 			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Anibal Aguilar Medina			7-0128-0953			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Placas			Módulo 11 			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Sheiris Johnson García			1-1420-140			Personal			Servicios			Plataforma de Servicios 			Placas			Módulo 11 			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Vera Montero Mendez (Coordinadora)			1-0725-0692			Personal			Servicios			Regionales			Liberia 			Municipalidad de Liberia costado noreste, 150 metros al este.			PJSC2			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Vinicio Villegas Camareno 			5-351-352			Personal			Servicios			Regionales			Liberia 			Municipalidad de Liberia costado noreste, 150 metros al este.			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Keylin Rodriguez Caravaca 			5-359-456			Personal			Servicios			Regionales			Liberia 			Municipalidad de Liberia costado noreste, 150 metros al este.			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Catalina Corea Caravaca 			5-239-062			Personal			Servicios			Regionales			Liberia 			Municipalidad de Liberia costado noreste, 150 metros al este.			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Ana E. Camareno Peña 			5-342-120			Personal			Servicios			Regionales			Liberia 			Municipalidad de Liberia costado noreste, 150 metros al este.			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Olman Carrillo Zuñiga			1-1349-245			Personal			Servicios			Regionales			Liberia 			Municipalidad de Liberia costado noreste, 150 metros al este.			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Margarita Villegas Alcacer 			5-357-428			Personal			Servicios			Regionales			Liberia 			Municipalidad de Liberia costado noreste, 150 metros al este.			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Luis A.Saborío Villegas 			5-349-946			Personal			Servicios			Regionales			Liberia 			Municipalidad de Liberia costado noreste, 150 metros al este.			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Bernardo León Zamora			1-1415-0006			Personal			Servicios			Regionales			Liberia 			Municipalidad de Liberia costado noreste, 150 metros al este.			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Henry Camacho Chacón (Coordinador)			1-0762-0115			Personal			Servicios			Regionales			Alajuela 			50 metros sur de Tienda Llobet			PJSC2			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Yahaira Vargas Pereira 			2-557-952			Personal			Servicios			Regionales			Alajuela 			50 metros sur de Tienda Llobet			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Jeannette Cubero Ramirez			2-516-298			Personal			Servicios			Regionales			Alajuela 			50 metros sur de Tienda Llobet			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			José M. Rivera Sancho			1-1498-380			Personal			Servicios			Regionales			Alajuela 			50 metros sur de Tienda Llobet			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Hazel Cubero Segura			2-427-988			Personal			Servicios			Regionales			Alajuela 			50 metros sur de Tienda Llobet			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Isabel Cristina Rodríguez Alfaro 			2-447-900			Personal			Servicios			Regionales			Alajuela 			50 metros sur de Tienda Llobet			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Marta Gonzalez Loría			2-596-741			Personal			Servicios			Regionales			Alajuela 			50 metros sur de Tienda Llobet			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Krizya Vidal Herrera			1-1574-0614			Personal			Servicios			Regionales			Alajuela 			50 metros sur de Tienda Llobet			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Xinia Gamboa Salazar			2-543-0033			Personal			Servicios			Regionales			Alajuela 			50 metros sur de Tienda Llobet			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Elvi Davies Drumond (Coordinadora)			1-709-245			Personal			Servicios			Regionales			Limon			Limón, segunda planta del Banco de Costa Rica, frente al Parque Vargas.			PJSC2			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Pend. Aprob. De AP 111142 (vacante de Marcela Barboza)						Personal			Servicios			Regionales			Limon			Limón, segunda planta del Banco de Costa Rica, frente al Parque Vargas.			PSC 1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Michael Grau León			7-146-944			Personal			Servicios			Regionales			Limon			Limón, segunda planta del Banco de Costa Rica, frente al Parque Vargas.			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Glenda Rodriguez Montano			3-444-133			Personal			Servicios			Regionales			Limon			Limón, segunda planta del Banco de Costa Rica, frente al Parque Vargas.			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Marielos Santamaría Porras (Coordinadora)			2-0369-0803			Personal			Servicios			Regionales			Ciudad Quesada			Costado oeste de la municipalidad de Ciudad Quesada			PJSC2			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Maribel Cruz Barrantes			2-382-315			Personal			Servicios			Regionales			Ciudad Quesada			Costado oeste de la municipalidad de Ciudad Quesada			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Sandra Rodriguez Morales			2-602-746			Personal			Servicios			Regionales			Ciudad Quesada			Costado oeste de la municipalidad de Ciudad Quesada			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Angie Víquez Treviño			2-622-400			Personal			Servicios			Regionales			Ciudad Quesada			Costado oeste de la municipalidad de Ciudad Quesada			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Andrés Herrera Jiménez			2-0726-0231.			Personal			Servicios			Regionales			Ciudad Quesada			Costado oeste de la municipalidad de Ciudad Quesada			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Hannia Bogarin Monge			2-0603-0096			Personal			Servicios			Regionales			Ciudad Quesada			Costado oeste de la municipalidad de Ciudad Quesada			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Carolina Selva Fariñas (Coordinadora)			8-0056-0516			Personal			Servicios			Regionales			Pérez Zeledón			Pérez Zeledón, segunda planta del Banco de Costa Rica, frente al Mercado Municipal			PJSC2			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Lidia González Duarte			1-1118-905			Personal			Servicios			Regionales			Pérez Zeledón			Pérez Zeledón, segunda planta del Banco de Costa Rica, frente al Mercado Municipal			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Pend. Aprob. De AP 502595						Personal			Servicios			Regionales			Pérez Zeledón			Pérez Zeledón, segunda planta del Banco de Costa Rica, frente al Mercado Municipal			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Laura Arias López			1-1332-109			Personal			Servicios			Regionales			Pérez Zeledón			Pérez Zeledón, segunda planta del Banco de Costa Rica, frente al Mercado Municipal			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			María  Elizabeth Calderon Sanchez 			1-1516-766			Personal			Servicios			Regionales			Pérez Zeledón			Pérez Zeledón, segunda planta del Banco de Costa Rica, frente al Mercado Municipal			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Jonathan Laidley Vega			1-1357-263			Personal			Servicios			Regionales			Pérez Zeledón			Pérez Zeledón, segunda planta del Banco de Costa Rica, frente al Mercado Municipal			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Alberto Rojas Torres			6-0328-0445			Personal			Servicios			Regionales			Pérez Zeledón			Pérez Zeledón, segunda planta del Banco de Costa Rica, frente al Mercado Municipal			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Neilyn Rosalyn Rodríguez Mora			1-1430-0331			Personal			Servicios			Regionales			Pérez Zeledón			Pérez Zeledón, segunda planta del Banco de Costa Rica, frente al Mercado Municipal			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			José Fabio Umaña Romero			1-1066-0494			Personal			Servicios			Regionales			Pérez Zeledón			Pérez Zeledón, segunda planta del Banco de Costa Rica, frente al Mercado Municipal			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			González González Alvaro (Coordinador)			6-175-779			Personal			Servicios			Regionales			Puntarenas 			Costado oeste edificio del Banco de Costa Rica			PJSC2			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Ergonómico Diestro			No


			Orellana Calvo Florencio			6-171-211			Personal			Servicios			Regionales			Puntarenas 			Costado oeste edificio del Banco de Costa Rica			OSC1			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Kevin Ramirez Segura			2-716-349			Personal			Servicios			Regionales			Puntarenas 			Costado oeste edificio del Banco de Costa Rica			TSC3			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Monge Garbanzo Evelyn			1-980-378			Personal			Servicios			Regionales			Puntarenas 			Costado oeste edificio del Banco de Costa Rica			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Gonzalez Villalobos Viviana			6-353-307			Personal			Servicios			Regionales			Puntarenas 			Costado oeste edificio del Banco de Costa Rica			PSC1, B			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Kattia Salazar Villalobos (Directora)			1-719-374			Personal			Servicios			Dirección			Dirección			Módulo 2 , primer piso			Ger. Serv. Civil 1			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Edwin Monge Alfaro (Subdirector)			 1-0950-0577			Personal			Servicios			Subdirección SE			Subdirección			Módulo 2 , primer piso			PJSC3			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Jéssica Alvarez Zúñiga (Coordinadora Administrativa)			5-310-101			Personal			Servicios			Dirección			Dirección			Módulo 2 , primer piso			PSC3			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			María Gabriela Mora Moreira			1-711-875			Personal			Servicios			Dirección			Dirección			Módulo 2 , primer piso			PSC2			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Francisco Marenco Urbina (ATR)			8-0118-0600			Personal			Servicios			Dirección			Dirección			Módulo 2 , primer piso			PSC2			Office 365 E3			No			No			Portátil 1 monitor extra 19.5"			Semiergonómico			No


			Julio Carvajal Loaiza			1-959-508			Personal			Servicios			Dirección			Dirección			Módulo 2 , primer piso			OSC2			Office 365 E3			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No


			Gerardo Ramírez Cordero			1-0844-0824			Personal			Servicios			Dirección			Dirección			Módulo 2 , primer piso			OSC2			Office 365 E1			No			No			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Semiergonómico			No








CantXDirección


			Dirección			Administrativa			Auditoria Interna			Bienes Muebles			General			IGN			Informatica			Personas Juridicas			Propiedad Intelectual			Inmobiliario			Servicios Registrales			Total por tipo


			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			65			1			3			24			4			3			9			41			3			145			298


			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			1			0			105			0			0			0			47			28			241			46			468


			Desktop 1 monitor 24" 8GB RAM			0			0			0			0			0			0			0			0			0			1			1


			Desktop 1 monitor 19.5" 16GB RAM			0			0			0			0			0			12			0			0			0			0			12


			Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM			0			0			0			0			0			14			0			0			40			0			54


			Portátil monitor integrado			9			0			1			34			0			2			0			2			0			0			48


			Portátil 1 monitor extra 19.5"			95			16			10			14			16			45			13			16			21			13			259


			Workstation 2 monitores de 19.5"			9			0			0			0			16			0			0			0			6			0			31


			Workstation 2 monitores de 27"			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0


			Total de equipos			179			17			119			72			36			76			69			87			311			205			1171


			Accesorios


			DVD			5			1			0			4			6			1			10			15			5			0			47


			Ergonómico zurdo			4			0			0			0			0			2			0			1			0			1			8


			Ergonómico Diestro			73			0			0			5			4			9			3			5			0			6			105


			Semiergonómico			92			17			119			67			32			63			66			81			311			198			1046


			 Licencia


			Office 365 E1			19			0			96			0			4			4			5			5			190			185			508


			Office 365 E3			139			17			23			72			30			69			63			80			121			18			632


			Visio plan2			3			2			0			10			14			18			2			0			0			0			49


			Project plan3			14			5			0			8			8			8			2			0			3			0			48


						.








Listas


			Listas desplegables


			Direcciones			Uso			Tipo de Office 365			Tipos de equipos			Tipo de teclado			Si o No


			Administrativa			Aula Capacitación			Office 365 E1			Desktop 1 monitor 19.5" 8GB RAM			Ergonómico zurdo			Si


			Auditoría Interna			Auditorio			Office 365 E3			Desktop 2 monitores 19.5" 8GB RAM			Ergonómico Diestro			No


			Bienes Muebles			Autoconsulta			N/A			Desktop 1 monitor 24" 8GB RAM			Semiergonómico


			General			Central telefónica						Desktop 1 monitor 19.5" 16GB RAM


			IGN			Compartido						Desktop 2 monitores 19.5" 16GB RAM


			Informática			Escaneo						Portátil monitor integrado


			Personas Jurídicas			Kiosco						Portátil 1 monitor extra 19.5"


			Propiedad Intelectual			Laboratorio						Workstation 2 monitores de 19.5"


			Registro Inmobiliario			Mesa de Ayuda						Workstation 2 monitores de 27"


			Servicios Registrales			Monitoreo


						Otro


						Permiso laboral


						Plaza vacante


						Personal


						Proveedor o contratista


						Sala reuniones








asanchezz
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CIRCULAR DPJ-014-2023

DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS

PARA: SUBDIRECCION, ASESORIA JURIDICA, ASESORIA @
TECNICA, COORDINACION GENERAL, COORDINACIONES
Y REGISTRADORES

ASUNTO: Marcaje de documentos digitales

FECHA: 23 de mayo de 2023

Con la finalidad de realizar la calificacion de los documentos presentados a través
de Ventanilla Digital, el 11 de noviembre de 2019, se dict6 la Circular DPJ-024-
2019, estableciendo las instrucciones para realizar el marcaje de los documentos al
momento de la calificacion por parte de los registradores.

No obstante, habiéndose estudiado la efectividad de dicho marcaje y con la
finalidad de facilitar el tramite de los documentos y por ende, favorecer la
disminucion del tiempo en que se realiza la calificacion de estos, resulta procedente
disponer que en adelante el marcaje de los documentos digitales sera una
labor facultativa por parte del registrador.

Valga indicar que cuando el registrador realice el marcaje, debera realizarlo
conforme lo establecido en la Circular DPJ-024-2019.

Favor proceder conforme a lo establecido.

Atentamente.

r
]ﬁg{%uﬁl_ Direccion
mmwees e Personas
Juridicas

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.
Director

Teléfono: +506 2202-0800 - Apartado Postal 523-2010, San José Costa Rica - RNPDIGITAL.COM
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CIRCULAR DPJ-015-2023

DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS

PARA: SUBDIRECCION, ASESORIA JURIDICA, NORMALIZACION
TECNICA, COORDINACION GENERAL, COORDINACIONES
Y REGISTRADORES

ASUNTO: Procedimiento a seguir en caso de que conste nota de
Advertencia o Inmovilizacion.

FECHA: 23 de mayo de 2023

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido por los articulos 27 de la Ley
sobre Inscripcion de Documentos en el Registro Piblico, N° 3883 y sus reformas y
34, 88 y 97 del Reglamento del Registro Puablico, Decreto Ejecutivo N° 26771-J, en
los casos en que se vaya a practicar una inscripcion que afecte un asiento registral,
al que se le haya consignado nota de advertencia o de inmovilizacion
administrativa, se debe proceder como se detalla a continuacién:

e Advertencia administrativa

Al tramitarse un documento relacionado con asiento registral que soporte una nota
de advertencia administrativa, el registrador debe tener claro que sus efectos son
para publicidad ante terceros de la existencia de un expediente administrativo, lo
que no impide que se realicen inscripciones; por tanto, si el documento se
encuentra sin defectos debera procederse con la debida inscripcion.

Lo anterior, no implica que el expediente esté excluido del marco de calificacion del
documento. En esa linea, el registrador debera, de previo a la inscripcion del
documento, hacer una valoracion del expediente respectivo en la Asesoria Legal de
este Registro. En caso de requerirlo, podra conversar lo pertinente con el asesor a
cargo de la gestién administrativa, con la finalidad de determinar si el documento
subsana la inexactitud que motivé la advertencia o, por el contrario, tratarse de una
situacion especial que amerita que el documento sea sacado de la lista de
calificacion del registrador y pasado a la Direccion para su respectivo analisis, en
aras de que la inscripcion no agrave la situacién que se trata de sanear en el
expediente.

Posteriormente, en caso de proceder la inscripcion, el registrador, mediante
comunicacion escrita informara a esta Direccidn sobre el movimiento realizado,
indicando las citas del documento y el movimiento registral que realizo.
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e Inmovilizacion

En caso de estar consignada una inmovilizacion sobre un asiento registral, el
registrador que tramita un documento debera revisar el expediente, con el fin de
determinar si la inscripcion que se pretende subsana la inexactitud que se
determin6 en la investigacion. @

Si el documento subsana dicha inexactitud, una vez que este no posea defectos, el
registrador deberd solicitar por escrito a la Direccion, que se autorice el
levantamiento de la inmovilizacién en virtud de que la inexactitud se corrige con la
inscripcion del documento de que se trate.

Si esta Direccidn lo considera procedente, mediante resolucion justificada ordenara
la cancelacion de inmovilizacion, autorizando y delegando en el registrador el
levantamiento de esta, con el fin de que posteriormente proceda a practicar la
inscripcion respectiva.

Si, por el contrario, el documento que se tramita no subsana la inexactitud que
existe en el asiento de inscripcion, es decir, contiene actos que no tienen relacion
con lo dictaminado en el expediente, se debera consignar el defecto de,
"SOCIEDAD INMOVILIZADA?”, con indicaciéon del nimero de expediente en que se
ordeno tal situacion.

En concordancia con lo estipulado, se deja sin efecto la Circular Administrativa
DPJ-013-2016, del 26 de octubre de 2016.

Favor proceder conforme a lo establecido.

Atentamente.

r\
]&Erg:%ﬂﬁl_ dDireccién
g S e Personas
Juridicas

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.
Director

Teléfono: +506 2202-0800 - Apartado Postal 523-2010, San José Costa Rica - RNPDIGITAL.COM




R AN
NI%'(;I(?I—([)RN()AL 2022-2026. =
NG L COSVA RICA

TRABAJANDO, DECIDIENDO, MEJORANDO

CIRCULAR DPJ-016-2023

DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS
PARA: SUBDIRECCION, ASESORIA LEGAL, NORMALIZACION @
TECNICA, COORDINACION GENERAL, COORDINACION

DE ASOCIACIONES Y REGISTRADORES DE
ASOCIACIONES.

ASUNTO: Publicacion automatizada de edictos, en constitucion y
reforma de estatutos de Asociaciones de Ley de
Asociaciones N° 218.

FECHA: 30 de mayo de 2023

Esta Direccion en aplicacion del Convenio Interinstitucional entre el Registro
Nacional y la Imprenta Nacional, y la Directriz Administrativa DPJ-001-2023,
publicada en el Diario Oficial La Gaceta N° 86 del 17 de mayo de 2023,
concerniente a la publicacion de edicto en el Diario Oficial referida en los articulos
19y 20 de Ley de Asociaciones N° 218, para la constitucion y reforma parcial o total
de estatutos de las Asociaciones, comunica y dispone lo siguiente:

1. A partir del jueves 01 de junio de 2023 la publicaciéon del edicto en el
Diario Oficial La Gaceta, relativos a los documentos de constitucion y reforma
parcial o total de estatutos de Asociaciones, se realizard por medio de un
proceso automatico.

2. Los documentos de constitucion y reforma parcial o total de estatutos
presentados a partir del 01 de junio de 2023, debe verificarse el pago
correspondiente del edicto, tarifa definida por la Imprenta Nacional, que
inicialmente es la siguiente: edicto por constitucion: €12.549.44 y edicto por
reforma: ¢7.181.94 Si no consta el pago, se debe consignar el defecto. Los
documentos presentados antes del 01 de junio de 2023, contintian el tramite
de edictos en papel.

3. A nivel del Sistema de Personas Juridicas se implementd un proceso para
generar la confeccion y firma del edicto digital, enviandose la publicacién a la
Imprenta Nacional de manera automatizada.
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4. Una vez realizada la calificacion registral, y al encontrarse el documento para
inscribir, el Registro de Personas Juridicas confeccionara y enviara a publicar
el edicto digital, y transcurridos los 15 dias habiles a partir de la publicacion,
determinados en el articulo 19 de la Ley de Asociaciones, y al no haber
oposiciones segin los articulos 18 y 19 del Reglamento a la Ley de
Asociaciones, o ser rechazadas las interpuestas, se procedera a inscribir la @
constitucion o reforma parcial o total de estatutos de la Asociacion
correspondiente, de conformidad con el parrafo final del citado articulo 19 de
la Ley de Asociaciones.

5. Con la finalidad de optimizar la eficiencia del servicio publico brindado, y
simplificacion del tramite segin la Ley N° 8220 de Proteccion al ciudadano del
exceso de requisitos y tramites administrativos, asi como que la publicacién
del edicto es un tramite intermedio para la inscripcion de la Asociacion, y sin
violentar la seguridad juridica, se autoriza la firma del edicto por parte de la
Coordinaciéon General Registral y Coordinacion del Departamento de
Asociaciones, en observancia de los articulos 15 del Reglamento del Registro
Publico Decreto Ejecutivo 26771-J, y el articulo 92 de la Ley General de la
Administracion Puablica, N° 6227; sin demérito de la establecido en el articulo
4 del Reglamento a la Ley de Asociaciones, Decreto Ejecutivo N° 29496-J.

Se deja sin efecto la Circular DPJ-004-2013 del 5 de junio de 2013, relativa a la
firma de edictos por la Subdireccion de este Registro.

Atentamente.

r
ECISTRO . =
RGRCioNAL - pireccion
) Juridicas

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.
Director
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CIRCULAR DPJ-017-2023

DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS

PARA: SUBDIRECCION, ASESORIA JURIDICA, ASESORIA @
TECNICA, COORDINACION GENERAL, COORDINACIONES
Y REGISTRADORES

ASUNTO: Plazo de inscripcion mediate el portal de Tramite iYa!

FECHA: 30 de mayo de 2023

Con la finalidad de estandarizar el proceso de calificacién de los documentos
tramitados en este Registro y conforme a lo estipulado en el articulo 17 del
Reglamento para el Funcionamiento y la Utilizacién del Portal Tramite iYa!, N°
37593-JP-MINAE-MAG-MEIC-S, norma que dispone:

“Calificacion registral. Recibido satisfactoriamente el formulario
electronico, se somete a la calificacién registral con el objeto de determinar
en un plazo maximo de dos dias habiles siguientes al recibido del
formulario electrénico, si se cumplen los requisitos de fondo que debe
contener la constitucion de la sociedad anénima y de responsabilidad
limitada. Si en dicha calificaciéon se detectan defectos que impiden la
inscripcion de la sociedad, éstos se indicardn en un solo acto en el libro de
defectos correspondiente dentro del mismo plazo de dos dias habiles;
informacién que retornard automaticamente a CrearEmpresa para que
sea hecha de conocimiento del notario otorgante, mediante los medios que
haya indicado al inscribirse en el Registro de usuarios, a fin de que proceda
a su correccion.” (El subrayado es propio)

Se procedi6 a realizar las consultas pertinentes ante la Comision de Mejora
Regulatoria del Registro Nacional, con el objetivo de dar un efectivo cumplimiento
del articulo 17 citado. De lo cual, mediante el oficio CMR-0001-2023, se indica que,
habiéndose verificado el Catidlogo Nacional de Tramites, del Ministerio de
Economia, Industria y Comercio, se denota que el plazo publicitado para la
calificacion de los documentos tramitados mediante el portal de Tramite iYa!, es de
dos dias habiles.
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Conforme lo anterior, para la calificacién de los documentos tramitados
mediante el portal de Tramite iYa!, se contara con un plazo de dos dias
habiles y no de 24 horas como anteriormente se establecio.
En concordancia con lo estipulado, se deja sin efecto la Circular Administrativa
DPJ-015-2014, del 13 de noviembre de 2014. @

Favor proceder conforme a lo establecido.

Atentamente.

EE'("E,L“,&._ Direccion
g ER de Personas
Juridicas

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.
Director
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CIRCULAR DPJ-018-2023

DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS

PARA: SUBDIRECCION, ASESORIA LEGAL, NORMALIZACION
TECNICA, COORDINACION GENERAL, COORDINACIONES
Y REGISTRADORES

ASUNTO: Derogatoria parcial circular DPJ-007-2023

FECHA: o05dejuniode 2023

Esta Direccion comunica las siguientes consideraciones, referentes a la verificacién
de los documentos sujetos a inscripcion de liquidadores:

Primero: La medida de caracter administrativo adoptada, tiene la finalidad de
evitar el modus operandi de la inscripcion de documentos de liquidadores que
adolecen de falsedad, mediante la verificacion bajo la figura de cotejo
administrativo -establecida en el articulo 125 del Cédigo Notarial Ley N° 7764-, de
la trazabilidad de los testimonios de escritura publica o protocolizaciones, respecto
de su condicidon de ser copia fiel y exacta o en lo conducente de la escritura matriz.

Segundo: Luego de la aplicacién de la medida de cotejo administrativo por
alrededor de 3 meses, se tiene como resultado que, del total de tramites
gestionados y concluidos, iinicamente en 2 documentos se detect6 alguna omisiéon
importante o falsedad, teniendo la reproduccién del instrumento notarial como
ineficaz, hasta tanto no se dicte una resolucion judicial en sentido contrario. En las
restantes solicitudes finalizadas se continu6 el tramite de inscripcién, por no
detectarse elementos contrarios.

Tercero: A pesar de la regulacion del cotejo administrativo, y las consecuencias
por el incumplimiento de los deberes de la funciéon notarial, el procedimiento
establecido debe fortalecerse por una actividad de coordinaciéon sistemética con el
resto de los referentes del sistema de seguridad juridica preventiva, para lograr que
los Notarios involucrados en éstos modus operandi, sean individualizados e
inhabilitados por los procedimientos existentes al efecto, y bajo las competencias
de indole represivo y sancionatorio administrativo pertinentes.

Cuarto: El Registro de Personas Juridicas se encuentra atento y proactivo frente a
cualquier solicitud de colaboracion del Ministerio Publico, el Organismo de
Investigacion Judicial o la Direccién Nacional de Notariado, para implementar de
manera general o individual la estrategia coordinada necesaria, para cautelar
asientos cada vez que sea necesario.
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En razon de lo anterior se dispone:

1. Se deja sin efecto el punto 1) apartados a) y b) de la circular DPJ-007-
2023, del 28 de febrero de 2023, concernientes a la verificacion de @
documentos sujetos a inscripcidon de liquidadores, manteniéndose vigente
las demas disposiciones de la circular.

2. Se deja sin efecto cualquier instruccién interna relacionada con el
procedimiento de cotejo administrativo.

3. Los cotejos administrativos solicitados a las entidades correspondientes, que
se encuentran en tramite o pendientes de llevarse a cabo, contintan hasta su
finalizacion.

4. Las disposiciones indicadas rigen para todos los documentos presentados de

primer o ulterior ingreso, a partir del 5 de junio de 2023

Favor proceder conforme a lo establecido.

Atentamente.

ECGISTRO e o
ACIONAL Direccion
e de Personas

e Juridicas

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.
Director
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CIRCULAR DPJ-019-2023

DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS

PARA: SUBDIRECCION, ASESORIA LEGAL, NORMALIZACION @
TECNICA, COORDINACION GENERAL, COORDINACIONES
Y REGISTRADORESDE MERCANTIL.

ASUNTO: CIRCULAR ADMINISTRATIVA DGL-011-2023 “Gestion de
permisos de trabajo ante la Oficina de Salud Ocupacional”.

FECHA: 06 dejulio de 2023

Se procede a hacer del conocimiento del personal de este Registro la CIRCULAR
ADMINISTRATIVA DGL-011-2023 “Gestion de permisos de trabajo ante la Oficina
de Salud Ocupacional”, de fecha 6 de julio del presente ano, emitida por el Sr. Jorge
Moreira Goémez, Subdirector General, referente a la implementacion obligatoria de
la gestion de permisos de trabajo ante la Oficina de Salud Ocupacional del Registro
Nacional, mediante el formulario ATS (Analisis de Trabajo Seguro).

Favor proceder conforme a lo establecido.

Atentamente.

r-.
~ Rirtasn oo e Personas
Juridicas

Lic. Henry Jara Solis.
Subdirector
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Puablico
CIRCULAR ADMINISTRATIVA
DGL-011-2023

JORGE Firmado digitalmente e
. 1 A por JORGE MOREIRA . .
De: Jorge Morelra Gomez MOREIRA D e [\fﬁ'&})“& ,  Dirccin
Subdirector General GOMEZ (FIRMA) Fecha: 2023.07.06 N Rt
10:27:45 -06'00"
Para: Directores, Jefes y coordinadores.

Asunto: Gestion de permisos de trabajo ante la Oficina de Salud Ocupacional.

Fecha: 06 de julio del afio 2023.

CONSIDERANDOS

I.- Que la Constitucién Politica establece en el articulo 66: “Todo Patrono debe adoptar en
sus empresas las medidas necesarias para la higiene y seguridad del trabajo’.

I1.- Que el Codigo de Trabajo Ley No. 2 del 26 de agosto de 1943, en su “Titulo IV. De la
protecciéon a los trabajadores durante el ejercicio del trabajo”, estipula normas de salud
ocupacional en los articulos 214, 282 y 284 y concordantes.

III.- Que el Reglamento Auténomo de Servicio del Registro Nacional, Decreto Ejecutivo No.
38400-JP de fecha 15 de agosto del 2014 y sus reformas indica en su articulo 44 la normativa
aplicable para proteger eficazmente la salud ocupacional de sus funcionarios.

IV.- Que el acuerdo ntimero J334-2017, tomado por la Junta Administrativa del Registro
Nacional, en la Sesion Ordinaria No. 29-2017, celebrada el 14 de septiembre de 2017, se
establece la Politica de Salud Ocupacional.

V.- Que la Norma Técnica del seguro Riesgos de Trabajo del Instituto Nacional de Seguros,
dispone en su Articulo 55 que “La metodologia de evaluacion de riesgos es propuesta por el
Instituto Nacional de Seguridad e Higiene del Trabajo (INSHT) de Espaiia, y adoptada para
definir el grado de riesgo (GR).”

VI.- Que, el ATS (Analisis de Trabajo Seguro) es un método para identificar los peligros
que generan riesgos de accidentes o enfermedades potenciales relacionados con cada
etapa de un trabajo o tarea y el desarrollo de controles que en alguna forma eliminen
o minimicen estos riesgos. Ademas, el proceso de implementacion de permisos de trabajo es
para la ejecucion de trabajos que representan un riesgo moderado, importante o intolerable,
categorizacion obtenida con base a la matriz de riesgos.

VILI.- Que para la emision de esta circular se han observado y camplido con las disposiciones
legales y reglamentarias pertinentes, atendiendo los principios de razonabilidad y
proporcionalidad que deben imperar en la funcién ptblica.
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Por lo TANTO,
En razon y en uso de las atribuciones conferidas, se establece lo siguiente:

Primero: Se reconoce que la evaluacion de riesgos es esencial para la gestion activa de la
seguridad y la salud en el trabajo. Este proceso permite estimar la magnitud de los riesgos
que no se han podido evitar y proporciona informacion para que el empleador pueda tomar
decisiones apropiadas sobre la necesidad de adoptar medidas preventivas y, en caso
necesario, sobre el tipo de medidas que deben tomarse. Estos controles tienen como objetivo
unico estar a la vanguardia en la prevencion de accidentes durante la ejecucion de procesos
operacionales y deben implementarse obligatoriamente, de acuerdo con la normativa
vigente en materia de Seguridad Laboral.

Debido a lo anterior, como parte de los controles que adoptar la Institucion:

v' Se establece la implementacién obligatoria de la gestion de permisos de trabajo
ante la Oficina de Salud Ocupacional del Registro Nacional, mediante el formulario
ATS (Andlisis de Trabajo Seguro), para la ejecucion de todas aquellas actividades
que representen un riesgo moderado, importante e intolerable, categorizacion
obtenida con base a la metodologia adoptada por el Instituto Nacional de Seguros,
para la evaluacion de riesgos.

Segundo: Siendo la ATS un lineamiento Institucional que se establece en la presente
circular, de caracter obligatorio toda actividad que represente un riesgo moderado,
importante e intolerable debe contar con la aprobacion de la Oficina de Salud Ocupacional
del Registro Nacional, previo al desarrollo de las labores.

Tercero: La empresa contratista o el encargado de la actividad, seran los responsables de
completar el formulario ATS (Anélisis de Trabajo Seguro) y presentarlo ante la Oficina de
Salud Ocupacional del Registro Nacional.

Cuarto: Para garantizar que la gestién del permiso de trabajo no retrase la ejecuciéon
oportuna de las actividades, la Oficina de Salud Ocupacional debera revisar y aprobar los
permisos de trabajo en el momento en que la empresa contratista o responsable de la
actividad presente el formulario ATS (Anélisis de Trabajo Seguro), siempre y cuando se
hayan identificado y controlado todos los riesgos asociados con cada una de las actividades
planeadas para prevenir accidentes.

Quinto: La Oficina de Salud Ocupacional brindara el acompanamiento a las partes
interesadas durante la implementacion de dicha gestion.

Sexto: La Oficina de Salud Ocupacional realizara inspecciones en las areas de trabajo, con
el objetivo de verificar el cumplimiento de las Normas de Seguridad, lo anterior, con el fin
de garantizar que las actividades se realizaran de manera segura. Posteriormente remitiran
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las observaciones o recomendaciones, segin corresponda a las partes interesadas sobre los
hallazgos que se detecten durante las inspecciones.

Rige a partir de su publicacién.





				2023-07-06T10:27:45-0600

		JORGE MOREIRA GOMEZ (FIRMA)





		







Adjunto CPJ-019-2023 Circular DGL-0011-2023-PU.pdf
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CIRCULAR DPJ-020-2023
DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS
PARA: FUNCIONARIOS REGISTRO PERSONAS JURIDICAS. @

ASUNTO: CIRCULAR DAD-PRV-0532-2023 “MANTENER PRESENTE
EL ALCANCE Y APLICIACION DE LA CIRCULAR DAD-1711-
2020 “PREVENCION DE RIESGOS PARA EQUIPO
ELECTRONICO Y OTROS ACTIVOS INSTITUCIONALES”.

FECHA: o07dejulio de 2023

Se procede a hacer del conocimiento del personal de este Registro la CIRCULAR
DAD-PRV-0532-2023 “Mantener presente el alcance y aplicacion de la Circular
DAD-1711-2020 “Prevencion de Riesgos para Equipo Electrénico y otros Activos
Institucionales”, de fecha 12 de junio del presente afio, emitida por el Subproceso
de Administracion de Bienes del Departamento Proveeduria, referente a las
medidas administrativas orientadas a la prevision de eventos que pongan en riesgo
los bienes institucionales, especialmente los equipos electréonicos.

Favor proceder conforme a lo establecido.

Adjunto: Lo indicado ;
Atentamente.
r]KEGISTRO
JACIONAL Direccion
mnmsu e Personas
~ Juridicas
Lic. Henry Jara Solis.
Subdirector
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CIRCULAR
DAD-PRV-0532-2023

GUSTAVO Firmado digitalmente
por GUSTAVO

ALONSO ALONSO GONZALEZ
GONZALEZ ~ ROSAS (FIRMA) -
, Fecha: 2023.06.12 EGISTRO A
De: Gustavo Gonzélez Rosas, ROSAS (FIRMAY) 09.47.05 0500 RSN

P

Coordinador Subproceso de Administracion de Bienes
Departamento Proveeduria

Para:

Auditoria

Direccion General

Direccion Administrativa
Direccion de Servicios Registrales
Direccion de Informatica
Registro Inmobiliario

Registro de Bienes Muebles
Registro de Personas Juridicas
Registro de Propiedad Intelectual
Instituto Geogréafico Nacional
Coordinadores y Asistentes Administrativos

Asunto: Mantener presente el alcance y aplicacion de la Circular DAD-1711-
2020 “Prevencion de Riesgos para Equipo Electronico y otros Activos Institucionales”.

Fecha: 12 de junio del 2023

Con el proposito de brindar resguardo y proteccién a los bienes institucionales con las
medidas administrativas orientadas a la previsiéon de eventos que pongan en riesgo los
bienes institucionales, especialmente los equipos electronicos, se adjunta la Circular

DAD-1711-2020 “Prevencion de Riesgos para Equipo Electronico y otros
Activos Institucionales”, con el prop6sito de recordar el alcance y aplicacion.

Anexos: Circular DAD-1711-2020 g

keco

cd. Hazel Morales Ruiz, Jefe Proveeduria
Archivo digital
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Pablico
CIRCULAR
DAD-1711-2020

18 de noviembre del 2020
De: GEORGINA Firmado digitalmente

PANIAGUA  baniscn aar Cecistro  pireccion

e nas pacunnaunez | JYRCIONAL admistrativa

Fecha:2020.11.19 N S

(FIRMA) 17:52:32 -06'00"
Georgina Paniagua Ramirez
Directora Administrativa a.i.
HAZEL MAYELA F:T:i;sﬂ?\r:!(ngfzt:wz MAR'ANO Firmado digitalmente por
FUZ MORALES Ko ROJAS CHAVES i
(FIRMA) 07:45:07 -06'00" C EGISTRO A;’i'.'e.“i(’". (FIRMA) _FSSQ,?; 2020.11.1908:31:46
Hazel Ruiz Morales NAC'ONAL Departamentt Mari Rojas Ch

< Revtnues o epartamento ariano Rojas aves

Jefe Dpto. Proveeduria Provsedurfa Coord. a.i. Subproceso Adm. de Bienes
Para:
Sra. Fabiola Varela Mata, Sr. Luis Gustavo Alvarez Ramirez,
Directora General Subdirector General
Sr. ROger Araya Fonseca, Sra. Vanesa Cohen Jiménez,
Director de Informética Directora Propiedad Industrial
Sra. Yolanda Viquez Alvarado, Sra. Kattia Salazar Villalobos,
Directora Personas Juridicas Directora Servicios Registrales y Regionales
Sr. Mauricio Soley Pérez, Sr. Cristian Mena Chinchilla,
Director Registro Inmobiliario Director Bienes Muebles
Sra. Marta Aguilar Varela, Sr. Emerson Machado Cruz,
Directora Instituto Geogréafico Nacional Auditoria Interna
Sra. Adelita Abarca Ortega Sra. Yudy Pulido Martinez
Jefe de UDEI Coordinadora General del Contrato de Seguridad

Jefaturas Direccion Administrativa

Asunto: Prevencién de riesgos para equipo electronico y otros activos institucionales.

Con el proposito de brindar resguardo y proteccién a los bienes institucionales, se comunica para
su conocimiento y el de sus colaboradores, las siguientes medidas administrativas orientadas a la
prevision de eventos que pongan en riesgo los bienes institucionales, especialmente los equipos
electronicos.

Cd: Archivo.
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Medidas administrativas para la proteccion de los bienes propiedad del

Registro ante eventos sismicos, incendios o inundacion.

Con la finalidad de cumplir lo dispuesto en la Norma 4.3 de las “Normas de control interno para
el Sector Publico” que dispone lo siguiente:

“4.3 Proteccion y conservacion del patrimonio

El jerarca y los titulares subordinados, segun sus competencias, deben establecer, evaluar
y perfeccionar las actividades de control pertinentes a fin de asegurar razonablemente la
proteccion, custodia, inventario, correcto uso y control de los activos pertenecientes a la
Institucion, incluyendo los derechos de propiedad intelectual. Lo anterior, tomando en cuenta,
fundamentalmente, el bloque de legalidad, la naturaleza de tales activos y los riesgos
relevantes a los cuales puedan verse expuestos, asi como los requisitos indicados en la
norma 4.2. Las sub-normas que se incluyen a continuacién no constituyen un conjunto
completo de las actividades de control que deba ser observado por la totalidad de las
instituciones del sector publico con ese propésito; por consiguiente, corresponde a los
jerarcas vy titulares subordinados determinar su pertinencia en cada caso y establecer las
demas actividades que sean requeridas.

4.3.1 Regulaciones para la administracion de activos

El jerarcay los titulares subordinados, segun sus competencias, deben establecer, actualizar
?/ comunicar las regulaciones pertinentes con respecto al uso, conservacion y custodia de
0s activos pertenecientes a la institucion. Deben considerarse al menos los siguientes
asuntos:

a. La_programacion de las necesidades de determinados activos, tanto para efectos de
coordinacion con las instancias usuarias, como para la prevision de sustituciones,
reparaciones y otros eventos.

b. La asignacion de responsables por el uso, control y mantenimiento de los activos,
incluyendo la definicion de los deberes, las funciones y las lineas de autoridad y
responsabilidad pertinentes.

c. El control, registro y custodia de la documentacion asociada a la adquisicion, la inscripcion,
el uso, el control y el mantenimiento de los activos.

d. El control de los activos asignados a dependencias desconcentradas o descentralizadas.

e. El cumplimiento de requerimientos legales asociados a determinados activos, tales como
inscripcion, placas y distintivos.

f. Los convenios interinstitucionales para préstamo de activos, asi como su justificacion y
autorizacion, las cuales deben constar por escrito.

g. El tratamiento de activos obsoletos, en desuso o0 que requieran reparaciones costosas.
4.3.2 Custodia de activos

La custodia de los activos que cada funcionario utilice normalmente en el desarrollo de sus
labores debe asignarsele formalmente. En el caso de activos especialmente sensibles y de
aquellos que deban ser utilizados ;t))or multiples funcionarios, la responsabilidad por su
custodia y administracion también debe encomendarse especificamente, de modo que haya
un funcionario responsable de controlar su acceso y uso.
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4.3.3 Regulaciones y dispositivos de seguridad

El f'erarca y los titulares subordinados, segun sus competencias, deben disponer y vigilar la
aplicacion de las regulaciones y los dispositivos de seguridad que se estimen pertinentes
segun la naturaleza de los activos y la relevancia de los riesgos asociados, para garantizar
su rendimiento éptimo y su proteccién contra pérdida, deterioro o uso irregular, asi como
para prevenir cualquier dafio a la integridad fisica de los funcionarios que deban utilizarlos.”

En cumplimiento de las normas transcritas, se emiten las siguientes directrices orientadas a
proteger los bienes propiedad del Registro Nacional, ante la posibilidad de eventos fortuitos, tales
como como incendios, sismos o inundaciones; donde se debera prestar especial atencion a los
activos de tipo electronico, los cuales deben ser instalados en las condiciones adecuadas, pues
son susceptibles a multiples riesgos relacionados con la operativa de los mismos.

Medidas preventivas:

a) Oficinas:

Es importante realizar una revision general de la ubicacién de los activos utilizados para el
desarrollo de las tareas de todos los funcionarios del Registro Nacional, en cada una de las oficinas
de la institucién. Si existieran tomas de agua en las inmediaciones o cerca de las puertas de las
oficinas, se debe verificar que estén en buenas condiciones. Estar vigilantes de los desagties de
aguas de lluvia que recorren el edificio y que estén cerca de sus oficinas; en caso de deterioro
reportarlo para evitar que afecten los equipos electronicos. Asimismo, sera necesario estar
pendiente del estado de los techos, puertas, ventanas, posible existencia de grietas en las paredes,
conductos de agua para proceder a evaluar su situacion y reportar o documentar los
acontecimientos encontrados. Todos los reportes relacionados con estas situaciones deberan
presentarse ante el Departamento de Servicios Generales, al correo electronico
secretaria_serviciosgenerales@rnp.go.cr; el cual es la unidad organizativa de apoyo, responsable
de velar por el mantenimiento preventivo y correctivo de la infraestructura fisica de la Institucion,
en coordinacion con las direcciones.

b) Equipos electroénicos:

Los equipos electronicos deben estar colocados en una ubicacion adecuada en el espacio de
trabajo del colaborador. Como ejemplo, un CPU no debe estar colocado a nivel de piso, asi
tampoco las impresoras, y los monitores en un espacio de trabajo donde corra riesgo de caerse
ante un evento sismico.

Los equipos electronicos deben estar conectados a los tomacorrientes destinados para este tipo
de equipos, los cuales estan identificados con un color rojo. El Departamento de Servicios
Generales vela porque estos tomacorrientes cumplan con las debidas normas eléctricas y de
seguridad que correspondan.
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Asimismo, es importante tomar las previsiones para que en el caso de todo equipo que requiera
alimentacién eléctrica, los cables se organicen a través de pasables o canaletas, evitando que
estén expuestos.

Equipos de uso comin como impresoras multifuncionales, fotocopiadoras, escéner, igualmente
deben tomarse las medidas para que no estén a nivel de piso y cuenten con la conexion eléctrica
adecuada.

¢) Ubicacidn fisica de los activos: Adicional a lo indicado en puntos anteriores, debe velarse
porque los activos estén ubicados en espacios fisicos donde no se obstruya el paso, como pueden
ser pasillos, puertas y salidas de emergencia.

Riesqgos:

A continuacion, se enlistan una serie de situaciones que, ante un eventual evento, representan un
riesgo para los activos:

a) Inundacion o filtraciones de agua:
1. Lluvias, desbordes de alcantarillas, piletas u otros.
2. Goteras por grietas en los techos y paredes, tuberias averiadas de conduccion de
agua y desagle.
3. Filtraciones de agua por las paredes.
4. Descuido en la colocacién adecuada de los equipos.
5. Corto circuito causado por efecto de la humedad.

b) Evento sismico
1. Ubicacién no segura de los activos, lo que conlleve a que se lleguen a caer y sufran dafios.
2. Caida de laminas de cielo raso, paredes u otros objetos.

c) Picos Eléctricos

1. Conectar los equipos que requieren conexion eléctrica, en tomacorrientes no adecuados
para este fin, en regletas, o en extensiones que no cumplen con los codigos de seguridad
en materia de electricidad.

2. Un apagén electrénico es una pérdida del suministro de energia de manera repentina, al
momento que regresa la energia, con el voltaje que sea, puede llegar a generar fallas el
rendimiento de los aparatos.

3. Las sobretensiones transitorias de gran magnitud pueden dafar componentes, placas de
circuitos, etc. Llegando incluso a quemarlas, pudiendo provocar la destruccién del equipo y
la instalacion eléctrica, asi como muy probablemente el foco de un incendio. Afectan en
mayor grado a equipos electronicos, informéticos y de telecomunicaciones.

Plan basico ante emergencias:

Es importante que cada Direccion formule un plan basico de atencion de la EMERGENCIA, como
lo estipula el protocolo de atencidn que existe en la institucion y las acciones que el Departamento
de Servicios Generales contempla, con los nombres del personal a cargo de la atencion del evento
y de la recuperacion de siniestros, con los datos minimos de nombre, teléfono personal, datos para
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localizacion después de las 4pm., personal que coordinara lo correspondiente con el Departamento
de Servicios Generales; especificamente con el Subproceso de Mantenimiento.

Dicho plan implica mantener al personal enterado de la ubicacién de: equipos electrénicos, llaves
de ingreso a la oficina, llaves de agua potable y llave general del sistema eléctrico, personal de
contacto de la Seguridad y de Servicios Generales; asi como instruirlo, asignandole
responsabilidades a cada uno de ellos sobre la funcionalidad de la seguridad de los equipos
electrénicos y activos en general.

a) De las acciones durante el siniestro
1. Reportar el evento de manera inmediata a su deteccién al Departamento de Servicios
Generales.

2. Dicho Departamento, hara el corte inmediato del fluido eléctrico.

3. Desconectar todo tipo de aparato eléctrico.

4. En caso de inundacién, de existir la posibilidad, cubrir los equipos con plastico o moverlos
de lugar, en caso de que el agua provenga del techo.

5. Evacuar cuidadosamente los equipos electrénicos hacia un lugar mas seguro.

6. Expulsar el agua empozada, mediante el uso de escobas, esponjas, pafios, u otro.

7. Sihubiese equipos sumergidos, es preferible no extraerlos sin antes haber expulsado
la totalidad del agua.

8. Cualquiera otra accion que se valore necesaria a fin de resguardar el patrimonio del

Registro Nacional.

b)De larecuperacion después del siniestro

1. Todo equipo electronico mojado es sumamente delicado y peligroso, por lo que ha de
manejarse con cuidado.

2. Se deberan aislar los equipos electrénicos afectados, utilizando para ello, cajas o bien
ubicarlos en zonas seguras.

3. En caso de inundacion, si hubieren muchos equipos sumergidos, y de no ser posible
la totalidad de su atencién inmediata, se debera coordinar lo pertinente con el
Departamento de Servicios Generales y el Subproceso de Administracion de Bienes.

4. Debera documentarse y respaldar la actividad de rescate de los activos, coordinando lo
pertinente con el Subproceso de Administracion de Bienes.

5. Se debe de tratar con sumo cuidado el rescate de los equipos electronicos.

6. Los equipos se deberan colocar sobre mesas o0 anaqueles, para posteriormente ser

sometidos a ventilacion natural o artificial.

7. Supervisar constantemente la actividad, puesto que de ser mayor el siniestro se requerira
de personal experto.

8. Nunca exponer los equipos al calor ni a la incidencia directa de rayos solares.

9. Cualquiera otra accion que se valore necesaria a fin de resguardar el patrimonio del
Registro Nacional.

10. No se activara el fluido eléctrico mientras haya humedad en el area afectada.

Adicional a lo indicado, es responsabilidad de todo colaborador, tomar cualesquiera otras medidas
preventivas y/o correctivas, para salvaguardar los activos de la Institucion que se encuentran bajo
su responsabilidad; considerando el tipo de suceso o evento.
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N Brimieat COSVA RICA

TRABAJANDO, DECIDIENDO, MEJORANDO

CIRCULAR DPJ-021-2023

DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS
PARA: SUBDIRECCION, ASESORIA LEGAL, NORMALIZACION @
TECNICA, COORDINACION GENERAL, COORDINACIONES

Y REGISTRADORES DE MERCANTIL.

ASUNTO: CIRCULAR ADMINISTRATIVA DIN-ITE-010-2023.
FECHA: 13 dejulio de 2023

Se procede a hacer del conocimiento del personal de este Registro la CIRCULAR
ADMINISTRATIVA DIN-ITE-010-2023, de fecha 12 de julio del presente afo,
emitida por el Departamento de Infraestructura Tecnol6gica de la Direcciéon de
Informatica, referente a los “Limites de envio y recepcion en el correo electronico”.

X

Favor proceder conforme a lo establecido.

Atentamente.
!&Eﬁ}%“ﬁ,_ Direccién
G ETR de Personas
Juridicas
Lic. Henry Jara Solis.
Subdirector
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Puablico
CIRCULAR ADMINISTRATIVA

DIN-ITE-010-2023
. . ROY Esta es una .
Fecha: 12 dejulio de 2023 VALENCIANO (Bieseneden
GONZALEZ validez de la firma. -
2023.07.12 Direccidn
. , (FIRMA) 2095 -06'00" EGISTRO i
De: Roy Valenciano Gonzalez 1129250600 &ﬁlmﬁg Sl
, . Comin faca I‘PR rlamento
Jefe Depto. Infraestructura Tecnoldgica o
Direccion de Informatica

Para: Directores y Subdirectores
Auditoria Interna

Asunto: Limites de envio y recepcion en el correo electronico

Reciban un cordial saludo.

Segin lo establecido en las Normas de Aseguramiento de la Informacién actualmente
vigentes en la institucion, especificamente en la pauta nimero 6 de la norma “NORMA-DIN-
006 - Uso del correo electréonico”, hay limites maximos de tamafio para los correos
electrénicos, tanto para el envio como para la recepcion.

Los limites actualmente en operacion son los siguientes:

1. Tamano méximo de un correo para envio: 35 Megabytes (incluyendo adjuntos).
2. Tamano méximo de un correo para recepcion: 36 Megabytes (incluyendo adjuntos).

3. En el caso de utilizar el correo en dispositivos moéviles con sistema operativo iOS y
Android, los tamafios maximos de envio y recepcion son de 33 Megabytes
(incluyendo adjuntos).

Finalmente, es importante sehalar que estos limites pueden ser modificados para algiun
buzon en particular que lo requiera, para lo cual se necesita la apertura de un caso en la mesa
de ayuda, especificando cual es la justificacion para el aumento del limite y cuantos
Megabytes se requieren. La solicitud debe contar con el visto bueno de la jefatura o direccion
correspondiente.

Atentamente;

Cd: Tracy Castro Mora, Jefe a.i Depto. Desarrollo de Soluciones
Oscar Morales Segura, Jefe Depto. Aseguramiento de la Informacién
Joel Mora Monge, Jefe Depto. Servicio al Usuario TI
Harold Mora Aguilar. Depto. Infraestructura Tecnoldgica
Jonathan Berrocal Araya. Depto. Infraestructura Tecnolégica
Archivo.
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CIRCULAR DPJ-022-2023

DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS
PARA: SUBDIRECCION, ASESORIA LEGAL, NORMALIZACION @
TECNICA, COORDINACION GENERAL, COORDINACIONES

Y REGISTRADORES DE MERCANTIL

ASUNTO: Resolucion MH-DGT-RES-0010-2023 Condiciones de uso
para la plataforma de Tramites Virtual.

FECHA: 13 dejulio de 2023

Se procede a hacer del conocimiento del personal de este Registro la siguiente
Resolucion emitida por la Direccion General de Tributacion:

e MH-DGT-RES-0010-2023-Condiciones de uso para la plataforma de Tramites
Virtual.

e Publicado en La Gaceta N° 119 del 03 de julio del 2023

Favor proceder conforme a lo establecido.

Atentamente.

r\
EGISTRO g o
IR ieccion,
" Juridicas

Jorge Enrique Alvarado Valverde.
Director
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CIRCULAR DPJ-023-2023
DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS
PARA: SUBDIRECCION, ASESORIA LEGAL, NORMALIZACION @
TECNICA, COORDINACION GENERAL, COORDINACIONES

Y REGISTRADORES DE MERCANTIL.

ASUNTO: Actualizacion del capital social minimo de sociedades. Ley
N° 7732.

FECHA: o07de agosto de 2023

Con la finalidad de dar cumplimiento a la normativa vigente y proceder conforme a
lo establecido, se hace de su conocimiento el Acuerdo SGV-A-276 Ajuste al capital
social suscrito y pagado de entidades supervisadas, tomado por Ila
Superintendencia General de Valores el 31 de marzo del 2023 y publicado en el
Diario Oficial La Gaceta nimero 79 del 08 de mayo de 2023. Acuerdo mediante el
cual se establece el capital social al que deben ajustarse las siguientes entidades:

“Articulo 1. —Actualizacion del Capital Social.

Las bolsas de valores, de los puestos de bolsa, de las sociedades administradoras
de fondos de inversion, de las sociedades calificadoras de riesgo, de la central de
valores, de las sociedades titularizadoras, de las sociedades fiduciarias, y de las
entidades de compensacion y liquidacion de valores, deben ajustar el capital
social minimo de la siguiente forma:

a. Las bolsas de valores deben contar con un capital social minimo suscrito y pagado
de novecientos setenta y cuatro millones de colones (¢974.000.000).

b. Los puestos de bolsa deben contar con un capital social minimo suscrito y pagado de
doscientos treinta y dos millones de colones (¢232.000.000).

c. Las sociedades administradoras de fondos de inversion deben contar con un capital
social minimo suscrito y pagado de ciento cincuenta y nueve millones de colones
(¢159.000.000).

d. Las sociedades calificadoras de riesgo deben contar con un capital social minimo
suscrito y pagado de noventa y tres millones de colones (¢93.000.000).

e. Las centrales de valores deben contar con un capital social minimo suscrito y
pagado de ciento ochenta y siete millones de colones (¢187.000.000).

e ———,
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J- Las entidades de registros centralizados de letras de cambio y pagarés electronicos
deben contar con un capital social minimo suscrito y pagado de noventa y tres
millones quinientos mil colones (¢93.500.000).

g. Las sociedades titularizadoras deben contar con un capital social minimo suscrito y @
pagado de ciento cuarenta y nueve millones de colones (¢149.000.000).}

h. Las sociedades fiduciarias deben contar con un capital social minimo suscrito y
pagado de ciento cuarenta y nueve millones de colones (¢149.000.000).

i. Las entidades de compensacion y liquidacion de valores deben contar con un capital
social minimo suscrito y pagado de cuatrocientos sesenta y cinco millones de colones
(¢465.000.000).

J. [...] En todos los casos se contara hasta el 30 de junio del 2023, para alcanzar el
capital social minimo. El aumento de capital social que deban realizar las entidades
se tiene que registrar como capital social a partir del momento de su inscripcion en
el Registro Piblico.

Articulo 2°—Derogatoria. Se deroga el Acuerdo SGV-A-258 Ajuste al capital social
suscrito y pagado de entidades supervisadas

Articulo 3°—Vigencia. Rige a partir del 30 de junio del 2023.” La negrita no
corresponde a su original.”

Conforme lo anterior se deja sin efecto la CIRCULAR DPJ-010-2022.

Favor proceder conforme a lo establecido.

Atentamente.

r\
]&Eﬁ%uﬁl_ dDireccién
U] Rirsms e e Personas
Juridicas

Jorge Enrique Alvarado Valverde.
Director
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CIRCULAR DPJ-024-2023
DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS
PARA: SUBDIRECCION, ASESORIA LEGAL, NORMALIZACION @
TECNICA, COORDINACION GENERAL, COORDINACIONES
Y REGISTRADORES

ASUNTO: Cédula Juridica o Citas de Inscripcion.

FECHA: 17de agosto de 2023

Esta Direccion con la finalidad de unificar los criterios de calificacion e inscripcion
registral, relativos al nimero de cédula juridica de las entidades juridicas y las citas
de inscripcion (tomo, asiento, consecutivo y secuencia) de actos o contratos
vinculados con personas fisicas, y en concordancia con los articulos 3, 23, 24, y 30
del Reglamento de la Direccion de Servicios del Registro Nacional, Decreto
Ejecutivo N° 42835-MJP vigente desde el 16 abril de 2021, dispone lo siguiente:

A. Requisitos para la presentacion de documentos.

El articulo 3 inciso j) del Reglamento de la Direccion de Servicios, define matricula
como el nimero que identifica un bien o derecho inscrito en el Registro Nacional,
tal como el nimero de cédula juridica o las citas de inscripcion, entre otros. Y, los
articulos 23 inciso i) asi como 30 inciso d), establecen como requisito que los
documentos presentados deben indicar claramente la matricula.

B. Disposiciones generales.

1. El namero de cédula juridica (matricula) es el medio tinico de publicidad formal
para la identificacion de cada entidad inscrita en este Registro, siendo la llave
primaria de ingreso a la informacion contenida en las bases de datos del sistema
automatizado de inscripcion y publicidad. Asimismo, para el caso de las personas
fisicas las citas de inscripciébn (tomo, asiento, consecutivo y secuencia)

constituyen el medio univoco para ingresar a la informacion contenida en la
publicidad.
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2. Los documentos que contengan actos o contratos relativos a personas juridicas,
para que puedan ser anotados e inscritos, deben necesariamente indicar el
numero de cédula juridica de la respectiva entidad. Del mismo modo los actos o
contratos relacionados con personas fisicas, deben indicar las citas de inscripcion
(tomo, asiento, consecutivo y secuencia). @

C. Actos o contratos de personas juridicas.

1. En caso de que el documento presentado no indique el nimero de cédula juridica
de la entidad, debe cancelarse el asiento de presentacion, de conformidad con los
articulos 23 inciso i) para los documentos en formato papel, y 30 inciso d) para los
documentos digitales, del Reglamento de la Direccién de Servicios del Registro
Nacional.

2. En caso de que el documento presentado indique el nimero de cédula juridica
pero no coincida con el nombre inscrito de la entidad, o que la cédula juridica
difiera del cuerpo del documento respecto de las daciones de fe notarial al final del
documento, debe anotarse segin corresponda con la cédula juridica o con el
contenido del cuerpo del documento, y consignarse el defecto respectivo.

3. No procedera la cancelacion del asiento de presentacion ni senalar defecto alguno,
en virtud de la manera en que se indique la cédula juridica, siempre que se logre
determinar a cudl nimero se refiere. Por ejemplo procedera indicarlo: tres- uno
cero uno-cero cero uno dos cinco cuatro, o bien tres-ciento uno- doscientos treinta
y cuatro mil cero cero siete, entre otras posibilidades.

4. En caso de que la diferencia entre el nimero de cédula juridica indicada en el
documento y la que corresponde a la entidad, lo es en virtud de su clase (101, 102,
o cualquier otra), solamente se senalara el defecto correspondiente.

5. En la revocatoria o sustituciéon de poder de entidades juridicas, en los cuales estén
erroneas las citas de inscripcion del poder, debe consignarse el defecto
correspondiente.
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D. Actos o contratos de personas fisicas.

1. En caso de que el documento presentado no contenga o estén erréneas las citas de
inscripcion (tomo, asiento, consecutivo y secuencia) para los actos relacionados
con personas fisicas, debe cancelarse el asiento de presentaciéon, de conformidad
con los articulos 23 inciso i) para los documentos en formato papel, y 30 inciso d) @
para los documentos digitales, del citado Reglamento. Salvo que indique el tomo
y asiento sin consecutivo o secuencia, pero se constate que mediante ese tomo y
asiento unicamente se inscribio el acto a que se refiere el documento, debiendo
consignarse el defecto de citas incompletas.

El articulo 51 inciso f) del Reglamento del Registro Publico relativo al nimero
cédula juridica mencionado en la Directriz DPJ-005-2011, del 17 de junio de 2011,
fue derogado en su totalidad por el articulo 79 del Reglamento de la Direcciéon de
Servicios del Registro Nacional.

Atentamente.

EGISTRO - e
ACIONAL Direccion
G ETa de Personas

Juridicas

Jorge Enrique Alvarado Valverde.
Director
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CIRCULAR DPJ-025-2023
DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS
PARA: SUBDIRECCION, ASESORIA LEGAL, NORMALIZACION @
TECNICA, COORDINACION GENERAL, COORDINACIONES
Y REGISTRADORES

ASUNTO: Capitulaciones Matrimoniales.

FECHA: 17de agosto de 2023

Esta Direccion con la finalidad de unificar los criterios de calificacion e inscripcion
registral, sobre el contrato de capitulaciones matrimoniales establecido en el
Cédigo de Familia Ley N° 5476, y en observancia de la seguridad juridica y
publicidad registral; y a su vez con el objetivo de uniformar en una misma circular
aspectos vinculados con el tema central, establece lo siguiente:

A. Regulacion.

El articulo 37 del Cédigo de Familia, establece que las capitulaciones matrimoniales
pueden otorgarse antes de la celebracion del matrimonio o durante su existencia y
comprenden los bienes presentes y futuros. Este convenio, para ser valido, debe
constar en escritura publica e inscribirse en el Registro Nacional. Los articulos 466
inciso 7) del Cédigo Civil Ley N° 30 y 235 inciso g) del Cédigo de Comercio Ley N°
3284, determinan que las capitulaciones matrimoniales se inscriben en este
Registro.

A.1. Planteamiento del problema.

El Régimen Patrimonial de Familia segtin el capitulo VI del Codigo de Familia, se
regula por dos opciones:

a) Un régimen convencional en el cual los conyuges o futuros conyuges
establecen las futuras condiciones de lasociedad conyugal, para la
disposicion de su patrimonio dentro de la vigencia del matrimonio, llamado
capitulaciones matrimoniales -articulo 37 Coédigo de Familia-; y

b) Un régimen legal, el cual ante la falta de manifestacion convencional de
los conyuges determina la libre disposicion de bienes durante la
vigencia del matrimonio.

e ——... e .
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Originariamente la proteccion publicitaria por medio de la inscripcién registral, se
restringia para las capitulaciones cuando en virtud de ellas se establezca
entre los conyuges la comunidad de bienes.

La comunidad de bienes implica la necesaria participacion conjunta de los @
conyuges para la disposicion de los bienes dentro de la vigencia del matrimonio,

por lo que la manifestacion de voluntad de ambos es requerida para la valida y

eficaz transmision o afectacion en cualquier forma de los bienes, de ahi la
importancia de inscribir -para su publicidad frente a terceros- este tipo de
régimen, que excluye la libre disposicion, la cual no requerira
inscripcion, por ser el sistema legal que se impone cuando no hubiera sistema
convencional.

A.1.2. Uso mercantil y civil en el tiempo.

La claridad de este planteamiento inicial, inscribiéndose Gnicamente los acuerdos o
capitulaciones matrimoniales cuando su contenido exclusivamente dispusiera un
régimen de comunidad de bienes, se fue diluyendo a consecuencia de varias
situaciones de hecho y reformas legales surgidas a través del tiempo. Dentro de
ellas:

a) La confusion de las capitulaciones convencionales, con el
régimen legal.

Actualmente las solicitudes de capitulaciones matrimoniales que convienen los
conyuges o las parejas en unioén de hecho, refieren como régimen patrimonial de
familia a la libre disposicion de bienes durante el vinculo juridico, siendo
que ello no requiere manifestacién alguna, pues se entiende del articulo 40 del
Codigo de Familia que a la letra indica literalmente:

“Articulo 40.- Si no hubiere capitulaciones matrimoniales, cada conyuge
queda dueno y dispone libremente de los bienes que tenia al contraer
matrimonio de los que adquiera durante él por cualquier titulo y de los
frutos de unos y otros”

Por lo tanto, tales manifestaciones no requeririan inscripcion para su validez y
eficacia, pues dandose el vinculo juridico, regiria la libre disposicion como régimen
legal de manera automatica durante toda la vigencia del vinculo matrimonial o de
hecho reconocido.

e ——... e .
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b) Renuncia anticipada de bienes gananciales en las capitulaciones
matrimoniales

La preocupacion de los usuarios en esta materia, segiin la experiencia practica
registral, es que se ha desviado la causa tipica para la solicitud de inscripciéon de las @
capitulaciones, siendo ésta el establecer un régimen patrimonial de familia durante

la vigencia del vinculo, y se pretende de manera principal -no accesoria como lo
determina el articulo 41 del Cédigo de Familia-, el convenir exclusivamente para
determinar el destino de los bienes en caso de ruptura del vinculo.

Se confunde asi, el régimen patrimonial de familia -durante la vigencia del
vinculo- con los eventuales bienes gananciales -luego de la ruptura del
vinculo- e incluso una confusiéon muy comin, cuando por medio de capitulaciones
matrimoniales se pretende regular convencionalmente la disposicién de bienes en
caso_de muerte de alguno de los conyuges. -materia exclusiva de derecho
sucesorio- o régimen de visitas, siendo materia de homologacion judicial.

Ahora bien, en la version original del Codigo de Familia y la reforma por medio de
la Ley N.° 5895 de 23 de marzo de 1976, se permite renunciar, en las capitulaciones
matrimoniales 0 en un convenio que debera hacerse escritura publica , a
las ventajas de la distribucion final.

Asi las cosas, la renuncia a las ventajas de distribucion final de bienes gananciales,
puede acompanar a las capitulaciones matrimoniales en cuyo caso se presenta al
Registro como un contrato accesorio -renuncia anticipada de bienes gananciales-
al principal -capitulaciones matrimoniales cuando en virtud de ellas se dispone la
comunidad de bienes-, pero tal renuncia no genera asiento.

De modo que el acuerdo de renuncia anticipada a los bienes gananciales debe ser
en escritura publica, pero individualmente considerado, no requiere inscripcion en
el Registro para su validez y eficacia frente a terceros.
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B. Disposiciones.

1. De conformidad con el articulo 37 del Codigo de Familia, la validez de las
capitulaciones esta supeditada a dos requisitos inescindibles: otorgamiento en
escritura publica y su inscripcion en este Registro. @

2. Las capitulaciones son otorgadas bajo el sistema principal convencional del
Régimen Patrimonial de Familia, y su eficacia depende del matrimonio
celebrado o su futura celebraciéon. Pero de igual manera, en la unién de hecho
la eficacia depende de su reconocimiento o no en la sede judicial. Es
procedente que las capitulaciones tengan eficacia en la uni6on de hecho, ya
reconocida o previo a su reconocimiento, bajo la responsabilidad de los
otorgantes u otros de solicitarlo, de conformidad con los articulos 245 y 246
del Codigo de Familia, sin que sea requisito registral verificar el tiempo de
convivencia, y demés condiciones establecidas en el citado numeral 245. La
Sala Constitucional a través de la resolucion N° 20230013920 de las 14:21
horas del 09 de junio de 2023, determiné la equiparaciéon plena de los efectos
patrimoniales de la uni6on de hecho reconocida o no con respecto del
matrimonio, en relaciéon con las capitulaciones matrimoniales.

3. En caso de que las capitulaciones se celebren antes del matrimonio, los
comparecientes mayores de edad deben contar con aptitud legal para contraer
matrimonio, con su estado civil de soltero, divorciado o viudo, y pueden estar
conviviendo en uniéon de hecho reconocida o no, pero siempre en libertad de
estado.

4. Las capitulaciones pueden celebrarse entre personas del mismo sexo, dada la
declaratoria de anulacion del inciso 6) del articulo 14 del Codigo de Familia,
mediante resoluciéon de la Sala Constitucional N° 12782 de 2018; y del
numeral 245 del citado Codigo, reformado por la Ley N° 10223.

5. Se inscribiran Gnicamente las capitulaciones cuando regulan el
régimen de comunidad de bienes, el cual protege el Régimen Patrimonial
de la Familia, de manera que los Notarios Publicos puedan consultar la
informacion registral, para determinar si una persona casada o en union de
hecho reconocida que pretende disponer de los bienes, requiere del
consentimiento del otro. Las capitulaciones de separacion de bienes -régimen
legal- son inniscribles segtin los articulos 466 inciso 7) del Codigo Civil y 235
inciso g) del Cbdigo de Comercio, en concordancia con el articulo 40 del
Cbdigo de Familia, por ello debe cancelarse el asiento de presentacion.

e ——... e .
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6. Es un requisito indispensable que del contenido del documento expresamente
se manifieste no solo la intencion de celebrar capitulaciones de comunidad de
bienes, sino el contenido objetivo de las mismas, es decir, los bienes presentes
o futuros -los otorgantes bajo su autonomia pueden prescindir de estipular
sobre los bienes futuros-, e incluir aquellos que las partes requieran para el @
régimen convencional. En caso de incluir bienes que no estén en el régimen
convencional, y se disponen para separacion de bienes -régimen legal- debe
consignarse el defecto. Asimismo debe consignarse el defecto en caso de
constar disposiciones testamentarias o legatarias, segin el articulo 520 del
Codigo Civil.

7. Las capitulaciones pueden ademés estipular sobre la renuncia de bienes
gananciales, segun el parrafo final del articulo 41 del Cédigo de Familia. Es
procedente que forme parte del contrato presentado, pero no es un acto
inscribible en este Registro. En caso de que el documento Gnicamente regule
aspectos de renuncia de bienes gananciales, debe cancelarse el asiento de
presentacion, por ininscribible.

8. En caso de que se presente la renuncia de gananciales, otorgada posterior a la
disolucién del vinculo matrimonial o de unién de hecho, se debe cancelar el
asiento de presentacion del documento, en virtud de que so6lo la autoridad
judicial puede conocer y autorizar dicho acto en tal circunstancia.

9. Es procedente las modificaciones a las capitulaciones, mientras esté vigente el
vinculo, y si hay menores de edad deben contar con la autorizacion de la sede
judicial, bajo las diligencias de utilidad y necesidad. Para que el cambio surta
efectos a terceros debe publicarse un extracto de la escritura en el Diario
Oficial, e inscribirse en este Registro. Lo anterior de conformidad con el
articulo 39 del Codigo de Familia.

10. Las capitulaciones se encuentran exentas del pago del timbre fiscal, de
conformidad con el articulo 6 del Codigo de Familia. Deben cancelar la
contribucién de 275 colones del Colegio de Abogados, de conformidad con el
articulo 108 inciso j) del Decreto de Arancel de Honorarios por Servicios
Profesionales de Abogacia y Notariado, N° 41457 -JP. Ademas el arancel del
Registro Nacional de 2000 colones, conforme el articulo 2 inciso e) de la Ley
N° 4564, y el timbre de 20 colones de Archivo Nacional, segtin el articulo 6 de
la Ley N° 43. A partir del 1 de octubre de 2024, con la entrada en vigencia de

la Ley N° 9747 Codigo Procesal de Familia, la tramitacién de asuntos en

e ——... e .
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materia familiar -dentro de ellas las capitulaciones matrimoniales- estara

exenta del pago de tasas, impuestos y timbres de todo tipo, de conformidad
con el articulo 11 de la citada Ley 9747.

Se deja sin efecto las siguientes circulares: @
1. DPJ-004-2005, del 25 de febrero de 2005.

2. DPJ-005-2013 punto i), del 7 de octubre de 2013.
3. DPJ-013-2014 punto 1), del 25 de setiembre de 2014.

Atentamente.

EGISTRO & o
NA Direccion
AGIOM“& de Personas
Juridicas

Jorge Enrique Alvarado Valverde.
Director

REVISADO

Por cchavarriaa fecha 12:33 , 21/08/2023
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CIRCULAR DPJ-026-2023

DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS

PARA: FUNCIONARIOS REGISTRO PERSONAS JURIDICAS. @

ASUNTO: DAD-INF-0360-2023 SOLICITUD DE AUTORIZACION DE
APAGADO ELECTRICO GENERAL

FECHA: 24 de agosto de 2023

Se procede a hacer del conocimiento del personal de este Registro y su estricta
observancia, copia de la Circular Administrativa DAD-INF-0360-2023,
denominada Solicitud de autorizacion de apagado eléctrico general a efectuarse
el 23 de setiembre del presente aino.

Para tal fin y con el objetivo de que los equipos no sufran dafios, se les instruye
para se organicen en conjunto con que sus jefaturas inmediatas de forma que:

1- El viernes 22 de setiembre al terminar la jornada laboral, se apaguen todos
equipos de computo (computadoras, escaner, impresoras, y demas
artefactos eléctricos), incluyendo los pertenecientes a los companeros que
estan en teletrabajo, vacaciones, permiso o demas similares.

2- El lunes 25 de setiembre, al iniciar la jornada, se enciendan todas las
computadoras de los compaineros que se encuentren en teletrabajo, con el

fin de que puedan realizar sus labores.

Favor proceder con lo establecido,

Atentamente.
L EGISTRO
]&r ACIONAL Direccion
G ETR de Personas
' Juridicas

Jorge Enrique Alvarado Valverde.
Director
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DAD-INF-0360-2023
15 de agosto de 2023
GEORGINA firmado

digitalmente por

PANIAGUA GEoRGNA

PANIAGUA RAMIREZ G EGISTRO Direccion
. . , RAMIREZ  irma) INJACIONAL * Administrativa
De:  Sra. Georgina Paniagua Ramirez, Fecha: 2023.08.15 G et

Directora Administrativa (FIRMA) 14:56:15-06'00

Firmado digitalmente por
JOSE MIGUEL JOSE MIGUEL MENDEZ

. , . MENDEZ AGUILAR (FIRMA) I
Sr. Jose Miguel Méndez Aguilar, AGUILAR (FIRMA) Fecha: 20230815 Kclsmo ONesE

. o e JACIONAL  Administrativa
Coordinador Subproceso Mantenimiento,
Depto. Infraestructura Fisica.

Departamento
Infraestructura Fisica

Firmado digitalmente

AGUSTIN por AGUSTIN
MELENDEZ :\glERL,\il/\i)DEZ GARCIA &
: i 2 i GARCIA (FIRMA) Fecha: 2023.08. _—
V°B°: Sr.. Agustin Meléndez Garecia, ( ) Fecha: 2023.0815 I\gﬁgm& | Direccén
Director General. G e
Para:
Sr. Agustin Meléndez Garcia Sr. Jorge Moreira Gomez
Director General. Subdirector General
Sr. Mauricio Soley Pérez Sra. Kattia Salazar Villalobos
Director de Bienes Inmuebles. Directora Direccién de Servicios.
Sra. Vanessa Cohen Jiménez Sr. Jorge Enrique Alvarado Valverde
Directora Reg. Propiedad Intelectual. Director Personas Juridicas.
Sr. Roger Araya Fonseca Sra. Marta Aguilar Varela
Director de Informatica. Directora Instituto Geografico Nacional.
Sr. Emerson Machado Cruz Sr. Cristian Mena Chinchilla
Auditor Interno a.i. Direcciéon Bienes Muebles a.i

Estimados sefiores:
Asunto: Solicitud de autorizaciéon de apagado eléctrico general.

Como parte de la programaciéon anual, se tiene planificado el mantenimiento de los
transformadores de pedestal que alimentan eléctricamente a los mddulos 9 (Archivo
Central), 10 (Propiedad Intelectual), subestacion principal, UPS y plantas eléctricas, para el
sabado 23 de setiembre del 2023.

Para dichos trabajos, el Registro Nacional requiere que la Compania Nacional de Fuerza y
Luz (C.N.F.L) desconecte en su totalidad todo el Registro Nacional sede Central, en un
horario de 8:00 a.m. a 4:00 p.m. Por lo que solicitamos el permiso de todas las direcciones
a esta fecha para poder realizar los mantenimientos.
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Puablico

DAD-INF-0360-2023
15 de agosto de 2023

Es importante indicar que para efectos del departamento se les otorgara un plazo de diez
dias habiles maximo para dar respuesta.

Dichos trabajos estaran siendo supervisados por el MEng. Juan Miguel Castro Vargas,
colaborador del Depto. de Infraestructura Fisica.

Cd. Sr. José Quiroés Villalobos, Jefe Despacho Ministerio de Justicia y Paz / Médulo 8.
Archivo.
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DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS

PARA: FUNCIONARIOS REGISTRO PERSONAS JURIDICAS. @

ASUNTO: CIRCULAR ADMINISTRATIVA DIN-SLC-007-2023
FECHA: 08 de setiembre de 2023

Se procede a hacer del conocimiento del personal de este Registro la Circular
Administrativa DIN-SLC-007-2023, de fecha 29 de agosto del presente afo,
emitida por el Departamento de Desarrollo de Soluciones de la Direcciéon de
Informatica, referente a la Administracién de usuarios para las consultas de CES y
CEN.

Favor proceder con lo establecido,

X

Atentamente.
ECISTRO & o
ACIONAL dDII"ECCIOn
j B e Personas

Juridicas

Jorge Enrique Alvarado Valverde.
Director
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Puablico

CIRCULAR ADMINISTRATIVA
DIN-SLC-007-2023

EGISTRO Direccién
Fecha: 29 de agosto 2023 INJACIONAL  de Informitica
Firmado digitalmente U CosimRiey Departamento
TRACY KATHERINE 0 TRACY KATHERINE Desarrollo
De: Tracy Castro Mora CASTROMORA  CASTRO MORA (FIRMA) de Soluciones
. (FIRMA) Fecha: 2023.08.29
Jefa a.i. 16:15:01-06'00'
Para: Direccion Inmobiliario y Normalizacién Técnica BI

Direccion Personas Juridicas y Normalizacion Técnica PJ
Direccion Bienes Muebles y Normalizacion Técnica BM
Direccién de Servicios y Francisco Marenco Urbina
Direccion Propiedad Intelectual y Viviana Mora Artavia

Asunto: Administracion de usuarios para las consultas de CES y CEN.

Reciban un cordial saludo.

De la manera mas atenta, les comunico que se tiene a disposicion para nuestros compaiieros
registradores y otros colaboradores importantes, la consulta del estado de las cédulas
juridicas (CES) y la consulta del estado del notario (CEN).

A lo largo del tiempo, luego de una mejora a estas dos consultas, ahora se cuenta con una
pantalla de administracion de usuarios, para la cual se realiz6 una reunién con los
companeros de los diferentes departamentos de Normalizacion Técnica de los Registros de
BM, BI y PJ, en donde se acord6 que la administraciéon de usuarios (solicitud de acceso)
cambiara a partir del 1 de setiembre del presente afio quedando delegada de la siguiente
forma:

e Modulo CES, estari a cargo el personal del Depto. Normalizacién Técnica Registro
de Personas Juridicas.

e Modulo CEN, estara a cargo el personal del Depto. Normalizacién Técnica Registro
Inmobiliario.

Dado lo anterior, es que deben dirigir sus correos o solicitudes segin corresponda al
departamento antes indicado, segiin corresponda.

Sin otro particular, muchas gracias.

Cordialmente,
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CIRCULAR DPJ-028-2023

DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS

PARA: FUNCIONARIOS REGISTRO PERSONAS JURIDICAS. @

ASUNTO: Circular DIN-ASI-003-2023. “Divulgacion del protocolo
PROT-DIN-ASI-010-PV Protocolo para la gestion de accesos
aredes sociales”

FECHA: 08 de setiembre de 2023

Se procede a hacer del conocimiento del personal de este Registro la Circular DIN-
ASI-003-2023, de fecha 4 de setiembre del presente ano, emitida por el
Departamento de Aseguramiento de la Informacioén de la Direccién de Informatica,
referente a la “Divulgacion del protocolo PROT-DIN-ASI-010-PV Protocolo para la
gestion de accesos a redes sociales”.

Favor proceder con lo establecido,

X

Atentamente.

r
&EE%R&L dDireccién
] irtesn oo e Personas
Juridicas

Jorge Enrique Alvarado Valverde.
Director
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Circular DIN-ASI-003-2023

Fecha 4 de setiembre 2023

Para: Agustin Meléndez Garcia

Director General

Kattia Salazar Villalobos
Directora Servicios Registrales

Georgina Paniagua Ramirez
Directora a.i. Administrativa

Marta Aguilar Varela
Directora Instituto Geografico Nacional

Cristian Mena Chinchilla
Director Bienes Muebles

Jorge Enrique Alvarado Valverde
Directora a.i. Personas Juridicas

Vanessa Cohen Jiménez
Directora Propiedad Intelectual

Mauricio Soley Pérez
Director Registro Inmobiliario

Roéger Araya Fonseca
Director a.i. Direccién de Informatica

Emerson Machado Cruz
Auditor Interno

Asunto: Divulgacion del protocolo PROT-DIN-ASI-010-PV Protocolo para la gestion de accesos

a redes sociales.

Estimados companeros(as):

En linea con lo acordado en el Consejo de Directores del 23 de agosto del presente afio, en el cual
se aprob6 que se creara un protocolo para la gestion de accesos a redes sociales, muy
respetuosamente se les solicita que este protocolo sea comunicado a todo el personal de su
respectiva Direccion para su conocimiento y aplicacion segin corresponda.

En caso de alguna duda o consulta relacionada con el contenido del protocolo por favor contactar
a Cristina Roque Quirés por medio de correo electronico croque@rnp.go.cr.

Cordialmente,

DEPARTAMENTO ASEGURAMIENTO DE LA INFORMACION

Firmado digitalmente por
OSCAR VIVIAN MORALES
SEGURA (FIRMA)

Fecha: 2023.09.04 15:44:34
-06'00"

4((
Oscar Morales Segura
Jefe

Adjunto: Protocolo 8

CRQ/KBS
Cd: Archivo

) . Direccién
CINDY CRISTINA Ellrr\lmljavdzlgglmllr\":g:]euim N%ﬁICSI%RN%L de Informatica
ROQUE QUIROS QuIros (FIRMA) \J B
(FIRMA) Fecha: 2023.09.04

15:40:28 -06'00"

Departamento
Aseguramiento
de la Informacion

Cristina Roque Quiros

Analista

Teléfono: +506 2202-0800 - Apartado Postal 523-2010, San José Costa Rica - RNPDIGITAL.COM
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HOJA DE APROBACIONES

Actividad Nombre

Elaboracién  Cristina Roque Quirds

Lilliam Campos Salas

Revisidon
Margaret Mena Garro
Aprobacidon  Oscar Morales Segura
Roger Fonseca Araya
Visto Bueno

Agustin Melendez Garcia

Fecha

Agosto 2023

Agosto 2023

Agosto 2023

Agosto 2023

Agosto 2023

Agosto 2023

Privado

Firma

CINDY
CRISTINA
ROQUE QUIROS
(FIRMA)

LILLIAM MARIA
CAMPOS
SALAS (FIRMA)

MARGARET
MENA GUERRERO
(FIRMA)

4

Firmado digitalmente
por CINDY CRISTINA
ROQUE QUIROS (FIRMA)
Fecha: 2023.08.28
09:11:41 -06'00"

Firmado digitalmente
por LILLIAM MARIA
CAMPOS SALAS (FIRMA)
Fecha: 2023.08.28
10:03:46 -06'00'

Firmado digitalmente
por MARGARET MENA
GUERRERO (FIRMA)
Fecha: 2023.08.28
10:41:11 -06'00"

Firmado digitalmente
por OSCAR VIVIAN
MORALES SEGURA
(FIRMA)

Fecha: 2023.08.28
16:13:18-06'00"

Firmado digitalmente por:
ROGER ARAYA FONSECA

Esta es una representacion
verifique la validez

AGUSTIN
MELENDEZ
GARCIA (FIRMA)

gréfica Unicamente,
delafima

Firmado digitalmente por
AGUSTIN MELENDEZ
GARCIA (FIRMA)

Fecha: 2023.08.29
11:23:54-06'00"

(© CONTROL DE MODIFICACIONES

Fecha de ultima N° de revision
revision

Resumen de Cambio  Responsables
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© OBJETIVO

Definir los pasos a seguir para realizar el proceso de solicitud de acceso a redes sociales, cumpliendo
con lo establecido en la pauta 6 de la Norma 5 Uso de Redes Sociales del Manual de Normas de
Aseguramiento de la Informacion.

© ALCANCE

Este documento aplica para todo el personal del Registro Nacional y terceros que requieran tener
acceso a redes sociales.

(© RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

El personal del Registro Nacional, de las diferentes instancias involucradas en este proceso, serd el
responsable de su ejecucidn, de acuerdo con lo establecido en el presente documento y segun lo que
corresponda en cada caso.

El Departamento de Aseguramiento de la Informacién de la Direccion de Informatica sera el
responsable de aplicar los accesos solicitados, de llevar a cabo las revisiones periddicas de este
protocolo y de mantenerlo actualizado.

(© CONTROL DE PERIODICIDAD DE REVISIONES

Al menos una vez al afio debe realizarse una revisién de este documento con el fin de mantenerlo
actualizado, o bien cuando ocurra un cambio en el proceso.

(© CONCEPTOS Y DEFINICIONES

CONCEPTO DEFINICION

Punto principal de interaccion entre el personal del Registro
Mesa de Ayuda Nacional y los servicios que brinda la Direccién de Informatica
del Registro Nacional.

Personal del Departamento de Personal asignado del Departamento de Aseguramiento de la

Aseguramiento de la Informacién de la Direccién de Informética para asignar
Informacion permisos.

Personal del Registro Nacional Persona que labora en el Registro Nacional y requiere acceso a
solicitante alguna red social.
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CONCEPTO DEFINICION

Herramientas de comunicacién que tienen un publico meta y
posibilitan el intercambio de contenido a través de la web.
Estan fundamentadas en Internet y brindan a su audiencia la
posibilidad de interactuar y compartir contenido como
informacién personal, articulos, videos, imagenes y la
realizacion de eventos, accediéndolas por medio de
dispositivos inteligentes como PCs, smartphones y TVs, entre
otros.

Entre las redes sociales mas conocidas y utilizadas se
encuentran: Facebook, Youtube, Instagram, X (antiguo
Twitter), LinkedIn, TikTok, Pinterest, Snapchat, Messenger,
Viber, LINE, MyHeritage, MeetME, Tagged, Hi5, Flickr, Vimeo,
Spotify, SoundCloud, Napster, Tumblr, Blogger, Taringa,
Tripadvisor, Wattpad y Reddit.

Redes Sociales

© REFERENCIA A OTROS DOCUMENTOS

CcODIGO NOMBRE DEL DOCUMENTO

Manual de Normas de Aseguramiento de la Informacion

(© DETALLE DEL PROTOCOLO

Este protocolo detalla los pasos a seguir para que el personal del Registro Nacional o terceros
realicen la solicitud de acceso a redes sociales, en cumplimiento con en la pauta 6 de la Norma 5 Uso
de Redes Sociales del Manual de Normas de Aseguramiento de la Informacién, en la cual indica “E/
personal del Registro Nacional no debe ingresar a redes sociales de cardcter personal desde el equipo
asignado para sus labores en la Institucion, a excepcion de los previamente autorizados”.

@ Facebook
]

Instagram
]
@ TikTok
@ YouTube
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Privado

A. Procedimiento para la solicitud de acceso a redes sociales

A continuacién, se detallan los pasos a seguir para que el personal del Registro Nacional solicite

acceso a redes sociales.

Responsable Actividad

Personal solicitante del
Registro Nacional

Director(a) de la Direccién

Direccidn General

Mesa de Ayuda

Personal del Departamento
de Aseguramiento de la
Informacién

Realiza la solicitud de acceso a alguna red social al Director(a) de la
Direccion a la que pertenece. Esta solicitud serda por medio de
correo electrénico u oficio explicando y justificando las razones de
su necesidad para poder llevar a cabo su funciones y labores
asignadas.

Realiza los siguientes pasos:

1. Revisa, analiza y determina la validez de la solicitud.
2. Informa al personal del Registro Nacional solicitante su
decision.

En caso de que se pruebe la solicitud, debe tramitar la misma por
medio de un oficio ante la Direccidon General para su respectiva
aprobacién.

Realiza los siguientes pasos:

1. Revisa, analiza y determina la validez de la solicitud.
2. Informa al Director(a) de la Direccién correspondiente su
decision por medio de oficio.

En caso de que se apruebe la solicitud, debe enviar copia del oficio
a la Mesa de Ayuda para que se cree el caso correspondiente.

Crea el caso a nombre del personal solicitante del Registro
Nacional, adjunta el oficio de aprobacion y lo asigna al personal del
Departamento de Aseguramiento de la Informacién para su
respectivo tramite.

Realiza los siguientes pasos:

1. Asigna los permisos necesarios para que el personal solicitante
del Registro Nacional pueda acceder desde su computador a la
red social aprobada.

2. Cierra el caso correspondiente de ARANDA.
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Archivo adjunto

PROT-DIN-ASI-010-PV-Protocolo para la gestión de accesos a redes sociales.pdf
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CIRCULAR DPJ-029-2023

DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS

PARA: SUBDIRECCION, ASESORIA LEGAL, NORMALIZACION
TECNICA, COORDINACION GENERAL, COORDINACIONES
Y REGISTRADORES.

ASUNTO: Procedimientos dentro de la fase de Calificacion Registral.

FECHA: 13 de setiembre de 2023

Esta Direccion en procura de ajustar los mecanismos que favorezcan el quehacer
registral, asi como dar mayor eficacia al servicio publico brindado, y homologar los
criterios en relaciébn con aspectos de la fase de calificacion, la revocatoria de
defectos y la consulta, instruye para su cumplimiento lo siguiente:

1. Laregistracion como actividad profesional e intelectual requiere del Registrador la
integracion del bloque de legalidad para su aplicacion al marco de calificacion,
dentro del cual ejerce una funcién con caracter autbnomo, pero sometido al
principio de legalidad, derivado de los articulos 11 de la Constitucion Politica y 11.1
de la Ley General de la Administracion Pablica N° 6227.

2. La funcién calificadora tiene como resultado tres consecuencias juridicas, sea la
inscripeion del acto o contrato de que se trate por cumplir la solicitud todos los
requisitos de fondo y forma; caso contrario se da la suspension de la inscripcion
consignandose los defectos que correspondan cuando sean subsanables o en su
caso la denegatoria a través de la cancelacion.

En la suspensién o en la denegatoria debe indicarse clara y detalladamente, asi
como fundamentarse en un solo acto el argumento de conformidad con la Ley,
Decreto o Reglamento, segiin los articulos 6 y 6 bis, de la Ley sobre Inscripcion de
Documentos en el Registro Pablico N° 3883 y sus reformas, y 37 del Reglamento
del Registro Publico Decreto Ejecutivo N° 26771-J y sus reformas. La indicacion
de circulares o directrices es procedente de manera complementaria del
argumento juridico consignado, y/o en su caso pueden sefalarse como unico
argumento en las situaciones que el ordenamiento no disponga regulacion
concreta, dado que dimensionan y establecen uniformidad de criterio de los
alcances del ordenamiento juridico, y son de acatamiento obligatorio registral de
conformidad con articulo 16 de la Ley N° 3883.
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El Jefe de Registradores dentro de su actividad ordinaria tiene la potestad de
apreciar el defecto consignado por el Registrador, y bajo un analisis integral de
legalidad y/o criterio de oportunidad podra revocarlo bajo su responsabilidad,
avocandose la competencia, y devolvera el documento para su inscripcion, en caso
de no existir otros defectos, y siempre debera fundamentar juridicamente la
revocatoria del defecto de que se trate de conformidad con el articulo 38 en
correlacion con el articulo 8 inciso d) del Reglamento del Registro Puablico.

El Jefe de Registradores dada la revocatoria del defecto, debe realizar al
Registrador una explicacion de las razones y fundamentos juridicos y/o de
oportunidad, y brindar la retroalimentacion al registrador a la brevedad posible y
por el medio disponible, de modo que el defecto o cancelacion no sea una
actividad recurrente en casos iguales, en perjuicio del usuario y de la seguridad
juridica.

La revocatoria es una actividad funcional competencia del jefe de registradores o
de la coordinacion general de registradores, que formalmente se refleja y consta
en el libro de defectos, para ser de conocimiento del interesado y de acatamiento
obligatorio para el registrador, por lo que debe cumplirse con la debida diligencia,
considerando las eventuales responsabilidades en caso de omitir las 6rdenes
emanadas del superior. Ademas, para futuros casos idénticos, y en virtud de la
retroalimentacion dada, debe procurar no consignar el mismo defecto o
cancelacion.

El Jefe de Registradores debe consignar en el apartado disefiado al efecto en el
sistema el fundamento juridico por el cual procede a revocar, considerando que
existen revocatorias por diferencia de criterio y otra por estar mal consignado el
defecto. El Registrador, cuenta con la posibilidad de consignar en el sistema su
oposicion objetiva a la revocatoria, como mecanismo para externar su posicion,
con el debido fundamento juridico y razonamiento objetivo, pero no lo autoriza de
modo alguno a incumplir la orden emanada del superior, ni a consignar
valoraciones de caracter subjetivo sobre el defecto revocado.

Para lo anterior, debe utilizarse el aplicativo “observaciones a defectos
revocados”, consignar el tomo y asiento correspondiente, desplegandose la
informacion de los defectos consignados, los revocados, y la fundamentacion
juridica. El Registrador debe posicionarse en “Criterio del Coordinador” sobre las
observaciones del Jefe en el defecto al que desea incorporar sus apreciaciones, e
incluir la observacién respectiva. En ninguna circunstancia dichas observaciones
deben constar en la publicidad registral (defectos, marginales, inscripciones). Esta
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dinamica procedimental de ningiin modo afecta la validez y eficacia de la
inscripcion del acto o contrato frente a terceros, siendo unicamente el
cumplimiento del articulo 77 de la convencion colectiva.

7. En caso de revocarse defectos por parte del Jefe de manera errénea, sea que se
determine al momento de realizar la retroalimentacion o en virtud de correo @
electronico enviado por el Registrador; dada la jerarquia superior del principio de
seguridad juridica, debe el Jefe bajo su responsabilidad consignar nuevamente el
defecto en el sistema, y en caso de documentos fisicos imprimirse otra vez la
minuta de defectos. En este caso debe eliminarse de la lista de defectos mal
consignados.

8. Cuando el documento se encuentra en fase de calificacion, el Registrador en caso
de duda podri solicitar al Jefe la consulta sobre los documentos que califique para
que éste le dé su apreciacion juridica, comunicandole su argumentaciéon conforme
a Derecho por correo electréonico o via verbal en caso de presencialidad, con los
datos necesarios al efecto.

9. Una vez evacuada la consulta ante el Jefe, y de existir discrepancia de criterios o
mantenerse la duda, el Registrador podra solicitar una consulta formal via
oficio al Departamento de Asesoria Legal, con los siguientes requisitos:

a) Un planteamiento juridico de la duda especifica, siendo improcedente
consultar sobre situaciones evidentemente tratadas en las circulares,
directrices, guia de calificacion o en las propias normas, o sobre la pertinencia
de defectos o cancelacion de los documentos que califique, dado que es propio
de la competencia del Registrador,

b) Demostrar el previo agotamiento de evacuacion de la duda ante el Jefe (vrg:
correo enviado al jefe con su repuesta, firma conjunta de la consulta formal)

¢) La consulta debe versar sobre los elementos del marco de calificacion definidos
en los numerales 27 de la Ley N° 3883 asi como 34 y 35 del Reglamento del
Registro Publico.

La consulta formal, no sera vinculante para el Registrador, y opera en virtud
del Decreto Ejecutivo 31104-J.

e —

Teléfono: +506 2202-0800 - Apartado Postal 523-2010, San José Costa Rica - RNPDIGITAL.COM
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10. Las consultas formales del punto 9 anterior serAn motivo para declarar el
documento complejo, acorde con el Decreto Ejecutivo 28585-J vigente desde el 2
de mayo del 2000, el cual es aplicable en virtud de la seguridad juridica como
pilar de la actividad registral segun el articulo 1 de la Ley N° 3883.

Las anteriores disposiciones, en lo relativo a los deberes y prohibiciones de los @
funcionarios, encuentran asidero en los numerales 102 incisos a) b) y d) y 107

punto 1) de la Ley General de la Administracion Puablica; el articulo 50 inciso b) del
Reglamento del Estatuto de Servicio Civil, Decreto Ejecutivo N° 21; los articulos 14

incisos 1) 2) 9) 26), 15 incisos 1) 5) 9) 10), 16 inciso 20) del Reglamento Auténomo

de Servicio del Registro Nacional, Decreto Ejecutivo 38400-JP, y los articulos 16 de

la Ley N° 3883, y 44 del Decreto N° 26771-J.

Asimismo, en relaciéon con el principio de seguridad juridica, autonomia en la
registracion y responsabilidad del Registrador, se infieren de los numerales 1y 9 de la

Ley N° 3883, en concordancia con el articulo 454 del Cédigo Civil Ley N° 30.

Se deja sin efecto las siguientes circulares:

1.  DPJ-007-2004 del 22 de setiembre de 2004.

2. DPJ-009-2009 del 22 de mayo de 2009.

3. DPJ-005-2010 del 19 de abril de 2010.

4. DPJ-013-2014 apartado B) punto 2, del 25 de setiembre de 2014.
Atentamente.

r
]&Eﬁ}%“ﬁ._ Direccion
] Hiresn oo e Personas
Juridicas

Jorge Enrique Alvarado Valverde.
Director

Teléfono: +506 2202-0800 - Apartado Postal 523-2010, San José Costa Rica - RNPDIGITAL.COM
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CIRCULAR DPJ-030-2023
DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS
PARA: FUNCIONARIOS REGISTRO PERSONAS JURIDICAS. @

ASUNTO: Circular DAD-0703-2023 “Servicio de fotocopiado”.
FECHA: 28 de setiembre de 2023

Se procede a hacer del conocimiento del personal de este Registro la Circular DAD-
0703-2023, de fecha 26 de setiembre del presente afio, emitida por la Sra. Georgina
Paniagua Ramirez, Directora Administrativa a. i, referente al “Servicio de
fotocopiado”.

Favor proceder con lo establecido. ;

Atentamente.
EGISTRO . .-
. ACIONAL Direccion
Jorge Enrique Alvarado Valverde. e de Personas
° uridicas
Director

Teléfono: +506 2202-0800 - Apartado Postal 523-2010, San José Costa Rica - RNPDIGITAL.COM
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Pablico

DAD-0703-2023

26 de septiembre de 2023 GEORGINA Firmado

digitalmente por

PANIAGUA GEORGINA

PANIAGUA
RAMIREZ  RAMIREZ (FIRMA)

Fecha: 2023.09.26

EGISTRO Direccion
NAQIHONAL Administrativa
'~ Commn fcx

De: Sra. Georgina Paniagua Ramirez, FIRMA
Directora Administrativa ( ) os949-0500
Fi do digital
AGUSTIN bor AGUSTIN MELENDEZ
MELENDEZ GARCIA (FIRMA)
Fecha: 2023.09.26 EGISTRO i 10
VB:  Sr. Agustin Meléndez Garcia, GARCIA (FIRMA) 153333 0600 INJAGIONAL o)

Rercouea ot
Director General o

Para:

Sr. Agustin Meléndez Garcia
Director General.

Sr. Mauricio Soley Pérez
Director de Bienes Inmuebles.

Sra. Vanessa Cohen Jiménez

Sr. Jorge Moreira Gomez
Subdirector General

Sra. Kattia Salazar Villalobos
Directora Direccion de Servicios.

Sr. Jorge Enrique Alvarado Valverde

Directora Reg. Propiedad Intelectual. Director Personas Juridicas.

Sra. Marta Aguilar Varela
Directora Inst. Geografico Nacional.

Sr. Roger Araya Fonseca
Director de Informatica.

Sr. Emerson Machado Cruz
Auditor Interno a.i.

Sr. Cristian Mena Chinchilla
Direccion Bienes Muebles a.i

Estimados sefiores:
Asunto: Servicio de fotocopiado.

Me permito informarles que, el servicio de fotocopiado brindado por ASOREN finalizara el 28 de
setiembre de 2023, y por instruccion de la Direccion General dicho servicio serd asumido
temporalmente por el Departamento de Servicios Generales- Archivo Central a partir del 02 de
octubre y hasta nuevo aviso; esto en lo relacionado con las fotocopias de expedientes o documentos
que genere el Registro Nacional. Por otra parte, las solicitudes de documentos digitalizados
generadas en cada instancia, lo continuara realizando el Registro o la Direccién que corresponda,
hasta tanto no varien las disposiciones superiores en ese sentido.

Respecto al costo de la fotocopia o documento digitalizado se ha definido el precio de ¢100.00
colones, por folio, los cuales debera cancelar el usuario mediante entero bancario o timbres.
Asimismo, tomando en consideracion la seguridad y salvaguarda de la informacion, es recomendable
mantener la practica de que una persona funcionaria lo acompaiie hasta el Archivo Central mientras
se le brinda el servicio.

Agradezco la atencion de las consideraciones indicadas a fin de garantizar la plena satisfaccion de la
demanda del servicio al usuario.

Teléfono: +506 2202-0800 - Apartado Postal 523-2010, San José Costa Rica - RNPDIGITAL.COM
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CIRCULAR DPJ-031-2023
DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS
PARA: SUBDIRECCION, ASESORIA LEGAL, NORMALIZACION @
TECNICA, COORDINACION GENERAL, COORDINACIONES
Y REGISTRADORES

ASUNTO: Anotacionesy Reparto de documentos por Categorias.

FECHA: 10 de octubre de 2023

Esta Direccion con la finalidad de hacer de conocimiento las nuevas disposiciones
vinculadas con la anotacion y el reparto de documentos, realizado por parte de la
Oficina de Diario Unico del Registro Nacional, y en procura de optimizar el servicio
publico de registracion de documentos, desde su anotacién, -calificacion e
inscripcién, garantizando seguridad juridica, dispone para su cumplimiento lo
siguiente:

A. Regulacion de la anotacion y reparto de documentos.

El Reglamento del Registro Publico Decreto Ejecutivo 26771-J y sus reformas
ordena en su articulo 35, entre otras cosas, que recibidos los documentos por
los Registradores, procederdn a su examen, comenzando con el de su
presentacion y anotacion y si contienen los datos necesarios para la practica de
su inscripcion respectiva.

Por su parte el Reglamento de la Direcciéon de Servicios del Registro Nacional
Decreto Ejecutivo 42835-MJP, establece en sus articulos 21 y 22 lo referente a la
anotacién de documentos y reparto automatico, por parte del Diario Unico,
respetando los principios de justicia y equidad.

B. Anotacion.

1. Las anotaciones realizadas por los funcionarios del Diario Unico respecto de
los actos o contratos contenidos en el documento seran generales y no con
especificidad, lo que produce una reduccion de movimientos disponibles
para dichos funcionarios. Los movimientos fueron definidos y suministrados
por esta Direccion, y se encuentran disponibles en la carpeta de datos
compartida.

e ———,
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2.

Es obligatorio para el Registrador recibir diariamente los
documentos asignados que fueron presentados el dia anterior
habil, y verificar las anotaciones efectuadas por el Diario, y hacer
nuevas, complementar o si es del caso eliminar la anotaciéon
realizada, a fin de que sea especifica ajustandose al contenido del
documento, garantizando una correcta y exacta publicidad
registral de anotaciéon e inscripcion, como pilar de la funcion
registral. Dicha recepcion, verificacion, y anotacion diaria es acorde con el
citado articulo 35 en correlacion con el articulo 9, ambos del Reglamento del
Registro Publico.

La obligatoriedad se mantiene aunque el Registrador contenga en su lista de
calificacién documentos de dias anteriores, considerando ademas que la
correcta anotacion diaria detecta oportunamente, si fuera del caso, el cambio
de especialidad o clase, solicitudes contra la calificacion, reasignacion, que
inciden directamente en el plazo de calificacion registral computado al
momento de recibir los documentos diariamente, de conformidad con el
numeral 3 de la Ley Sobre Inscripciéon de Documentos en el Registro Pablico
N° 3883 y sus reformas, en relacion con el articulo 36 del Reglamento del
Registro Publico.

Cada movimiento que sea anotado por el Diario o en el Sistema de Personas
Juridicas, tendran un peso especifico, con el fin de garantizar un reparto
eficiente justo y equitativo. Al variarse las operaciones producto de las
modificaciones o complementos de la anotacion por parte del Registrador, el
Sistema Automatizado las reconocera al dia siguiente hébil, con el objetivo
de garantizar justicia y equidad en los documentos y operaciones asignadas.

La validacion de estar al dia o ser sujeto cumplidor, vinculado con las Leyes
de la Caja Costarricense de Seguro Social N° 17, Fondo de Desarrollo Social y
Asignaciones Familiares N° 5662, Ley para Mejorar la Lucha contra el
Fraude Fiscal N° 9416 relacionado el articulo 84 bis del C6digo de Normas y
Procedimientos Tributarios Ley N° 4755, y Ley Impuesto a las Personas
Juridicas N° 9428, se realiza de manera automatica al momento de recibir el
documento en el Sistema de Personas Juridicas, se anote nuevamente o
actualice, consignandose el defecto o cancelacion respectiva, segin
corresponda, si la entidad se encuentra morosa. Cabe la posibilidad de
realizar la consulta de morosidad o sujeto cumplidor, que tenga un
documento que se encuentre en la lista de calificacion, seleccionandolo e
ingresando a la consulta respectiva.
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C. Reparto.

1. El nuevo reparto de documentos se realizara considerando las diferentes
categorias de Registradores, sean estos Profesionales del Servicio Civil 1b,
Profesionales SC2 o Profesionales SC3, de modo que existen respectivamente
documentos expeditos, simples y compuestos, con la finalidad de distribuir la @
entrada diaria de documentos en las diferentes categorias existentes, y no bajo
un sistema de “compartimientos estancos”. Los Registradores con la clase de
Asociaciones no es aplicable el reparto por categorias.

2. La cantidad de operaciones maximo asignado diariamente y cuales actos o
contratos corresponde a cada categoria, sea documentos expeditos, simples o
compuestos, son definidos por esta Direccion, valorando la complejidad del
documento, y otros factores asociados.

3. El Sistema Automatizado esta disefiado para asignar primero los documentos
a los Registradores de documentos expeditos, de conformidad con los
movimientos anotados y completando las operaciones diarias. Luego se
asignan los documentos a los Registradores de documentos simples, y
posteriormente a los Registradores de documentos compuestos.

En caso de quedar pendientes documentos por asignar en la categoria de
Registradores de documentos expeditos, seran asignados a los Registradores
de documentos simples o compuestos, segiin sea completada la asignaciéon
diaria. Igual regla se aplicara en caso de que sea completada la asignacion
diaria del Registrador de documentos simples, asignandose los documentos al
Registrador de documentos compuestos.

El Registrador de documentos compuestos, si es del caso, recibira los
documentos no asignados a los Registradores de documentos expeditos o
simples, por estar completas las operaciones diarias de éstos.

4. Si el Registrador de documentos expeditos detecta al momento de verificar la
anotacion del Diario, que el documento pertenece al Registrador de
documentos simples o compuestos, se debe realizar la reasignacion manual
por parte del Jefe de Registradores. Si el Registrador de documentos simples
detecta que el documento pertenece al Registrador de documentos compuestos
se realiza la reasignacion por parte del Jefe de Registradores. Ademas, los
Jefes de Registradores deben hacer la reasignacion de documentos en aquellos
casos en un Registrador se ausente del trabajo y por algin motivo no se pudo

 ——
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deshabilitar de previo en el Diario Unico, para lo cual debera considerar los
promedios suministrados por el Sistema de Personas Juridicas.

5. Si el Registrador de documentos simples o compuestos detecta que el
documento pertenece al Registrador de categoria anterior, sea documentos
expeditos o simples, segiin sea el caso, no se reasigna el documento, debe el @
Registrador de categoria de documentos simples o compuesta proceder con el

tramite. La reasignacién es procedente hacia el Registrador inmediato
siguiente, no hacia el Registrador de categoria anterior.

6. El reparto por rol de documentos de Registradores que se encuentren inactivos
al momento que se ejecute el reparto, por motivo de vacaciones, incapacidad,
renuncia, permiso o algtin otro motivo justificado; el Diario Unico los repartira
por rol, de manera automatica, justa, equitativa e inmediata, entre los
Registradores de idéntica categoria que se encuentren activos en la recepcion
de documentos por despacho, tomando en consideracion el peso de éstos. El
reparto por rol de documentos con la clase de Asociaciones, se realizara entre
los Registradores que se encuentren activos, en la recepcion de documentos
por despacho, tomando en consideracion el peso de éstos.

7. En caso de duda en relacion con la cantidad de documentos asignados por el
reparto automatico, debe recordarse que el Sistema esta disenado para
reconocer las operaciones en el trascurso del tiempo, sea a los dias siguientes,
o incluso semanas, dado que existen diversas situaciones como vacaciones,
incapacidades, permisos, cambio de funciones, reasignacion de documentos,
entre otras, que inciden en este proceso. Ademas, se recuerda que el objetivo
de caracter general es la registraciéon de los documentos. Si el Jefe de
Registradores verifica alguna anomalia respecto de la asignacién diaria, debe
realizar el reporte ante la Coordinacion General y el Departamento de Asesoria
Técnica para su debida atencion.

8. El Coordinador General habilitara y deshabilitara el reparto de entrada diaria y
de entrada por despacho a los Registradores desde el Sistema de Personas
Juridicas, lo cual queda reflejado en el Diario Unico. La funcién de reconocer
operaciones de documentos, para los casos especificos que se presenten,
correspondera al Coordinador General, quien lo hara desde el Sistema de
Personas Juridicas.
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Rige: La entrada en funcionamiento sobre las anotaciones generales en el Diario y

el reparto por categorias de Registradores, entra en operaciéon el miércoles 11 de
octubre de 2023.

Se deja sin efecto las siguientes circulares: @

DPJ-008-2015 punto B y G del 08 de julio de 2015.
DPJ-002-2018 punto 18 del 23 de marzo de 2018.
DPJ-009-2019 punto Ay C del 26 de julio de 2019.
DPJ-001-2022 del 19 de enero de 2022.

PPN

Las disposiciones de las circulares del afio 2015 y 2019, se encuentran relacionadas
con la presente circular.

Atentamente.
EGISTRO & o
. ACIONAL Direccion
Jorge Enrique Alvarado Valverde. -l di Fermones
. uridicas
Director
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CIRCULAR DPJ-032-2023

DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS

PARA: FUNCIONARIOS REGISTRO PERSONAS JURIDICAS @

ASUNTO: CIRCULAR ADMINISTRATIVA DAD-0733-2023, sobre
ingresos a las oficinas del Registro Nacional.

FECHA: 13 de octubre de 2023

Se procede a hacer del conocimiento del personal de este Registro la Circular
Administrativa DAD-0733-2023, de fecha 12 de octubre del presente afo, emitida
por la Sra. Georgina Paniagua Ramirez, Directora Administrativa a. i, referente a
los ingresos a las oficinas del Registro Nacional.

X

Favor proceder con lo establecido.

Atentamente.

) FXSRO  Direccion
Jorge Enrique Alvarado Valverde. Wiy d';u':',-:,;?;’a’;“
Director
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Puablico

DAD-0733-2023
12 de octubre de 2023

Firmado digitalmente por [ o OSCAR Fi.rnlnado T
oo ceonomemwcun | UG W JIMENEZ  lcammests RS0, i
PANIAGUA RAMhIREZ (FIRMA) e SANCHEZ SANCHEZ (FIRMA) EITE"  Departamento de
Fecha: 2023.10.12 " Servicios Generales
RAMIREZ (FIRMA 152504 0500 (FIRMA)  toomir ot
De: Sra. Georgina Paniagua Ramirez Sr. Oscar Jiménez Sanchez
Directora Administrativa Dpto. de Servicios Generales
Para:
Sr. Agustin Meléndez Garcia Sr. Mauricio Soley Pérez
Director General. Director de Registro Inmobiliario.
Sra. Kattia Salazar Villalobos Sra. Vanessa Cohen Jiménez
Directora Direccion de Servicios. Directora Reg. Propiedad Intelectual.
Sr. Jorge Enrique Alvarado Valverde Sr. Roger Araya Fonseca
Director Personas Juridicas. Director de Informatica.
Sra. Marta Aguilar Varela Sr. Emerson Machado Cruz

Directora Instituto Geografico Nacional. Auditor Interno

Sr. Cristian Mena Chinchilla
Director de Registro Bienes Muebles.

Asunto: Circular sobre ingresos a las oficinas del Registro Nacional.

Con el objetivo de garantizar el acceso a personal autorizado a las oficinas 24/7 ante
eventuales situaciones de emergencia, tal y como sucedi6 anteriormente cuando se rompio
una tuberia de agua potable en el Anexo al Mddulo # 3, lo cual requiri6 tener ese acceso en
horario no habil, se les comunica que, una vez hechas las valoraciones respectivas, es
necesario que no se utilicen llavines tradicionales o mecanicos cuando no sea estrictamente
necesario, es decir, cuando no se disponga de controles electronicos de seguridad en las
oficinas.

Adicionalmente, es importante tomar en consideracién que, respecto al tema de seguridad,
el Registro Nacional cuenta con gran cantidad de cAmaras ubicadas estratégicamente que
permite visualizar ingresos no permitidos a la mayoria de las oficinas. De igual manera gran
cantidad de puertas cuentan con control de acceso como parte de esta seguridad electrénica.

Por lo anterior, se requiere que las puertas de las oficinas que tengan control electrénico no
sean cerradas con cerraduras convencionales y en caso de no disponerse de éste y por tanto,
requerirse cerrarlas con llave mecanica, se solicita por favor entregar una copia a la Oficina
de Seguridad del Departamento de Servicios Generales.
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CIRCULAR DPJ-033-2023
DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS
PARA: FUNCIONARIOS REGISTRO PERSONAS JURIDICAS. @

ASUNTO: Circular DIN-ASI-005-2023.

FECHA: 16 de octubre de 2023

Se procede a hacer del conocimiento del personal de este Registro la Circular
DIN-ASI-005-2023, de fecha 16 de octubre del presente afio, emitida por el
Departamento de Aseguramiento de la Informaciéon, de la Direccion de
Informatica, referente a la “Actualizaciéon del Protocolo de gestion de accesos a
sistemas de informacion”.

Favor proceder con lo establecido.

X

Atentamente.
EGISTRO . .-
. ACIONAL Direccion
Jorge Enrique Alvarado Valverde. \J Beier de Personas
. uridicas
Director
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Publico
Circular DIN-ASI-005-2023

16 de octubre de 2023

Para:
Agustin Meléndez Garcia Jorge Enrique Alvarado Valverde
Director General Director a.i. Personas Juridicas
Kattia Salazar Villalobos Vanessa Cohen Jiménez
Directora Servicios Registrales Directora Propiedad Intelectual
Georgina Paniagua Ramirez Mauricio Soley Pérez
Directora a.i. Administrativa Director Registro Inmobiliario
Marta Aguilar Varela Roéger Araya Fonseca

Directora Instituto Geografico Nacional  Director a.i. Direccion de Informaética

Sefiores Emerson Machado Cruz
Junta Administrativa RN Auditor Interno

Cristian Mena Chinchilla

Director Bienes Muebles
Asunto: Actualizacion del Protocolo de gestion de accesos a sistemas de informacion
Reciban un cordial saludo:

Como parte del proceso de actualizacion del Protocolo de gestion de accesos a sistemas de
informacion, segin sugerencias y oportunidades de mejora identificadas por los responsables de la
gestion de accesos a los sistemas de informacién en la diferentes Direcciones, se adjunta version
actualizada del documento para su conocimiento y aplicacion.

En caso de alguna duda o consulta relacionada con el contenido del protocolo por favor contactar a
Lilliam Campos Salas por medio de correo electrénico lcamposs@rnp.go.cr.

Nota: Esta Circular DIN-ASI-005-2023, sustituye a la Circular DIN-ASI-004-2023, por cambio de
uno de los destinatarios.

Cordialmente,

DEPARTAMENTO ASEGURAMIENTO DE LA INFORMACION

Firmado digitalmente Firmado digitalmente L EGISTRO Direccién
LILLIAM MARIA por LILLIAM MARIA por OSCAR VIVIAN 1,{(“ NAL de Informitica

/’ MORALES SEGURA
CAMPOS CAMPOS SALAS 4// ( I\\) it

Departamento
Aseguramiento
de la Informacién

(FIRMA) (FIRMA)
SALAS (FIRMA) Fecha: 2023.10.16 Fecha: 2023.10.16
11:30:31 -06'00' 13:43:15 -06'00"

Lilliam Campos Salas Oscar Morales Segura
Analista Jefe

LCS/ACS

Adjuntos: Protocolo para la gestion de accesos a sistemas de informacion g
Solicitud de acceso a sistemas de informacion

Cd: Archivo
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Actividad

} Nombre

Privado

Elaboracion

Revision

Aprobacién

Visto bueno

Lilliam Campos Salas

José Luis Pacheco Fernandez
Viviana Mora Artavia

Norman Francisco Rivas Brenes
Julia Magaly Cerdas Barrantes
Michael Jamienson Leo6n

Diego Carranza Guzman
Carlos Cascante Arias

Francisco Marenco Urbina
Mauricio Soley Pérez

Vanessa Cohen Jiménez
Georgina Paniagua Ramirez
Cristian Mena Chinchilla

Jorge Enrique Alvarado Valverde

Kattia Salazar Villalobos

Oscar Morales Segura

Setiembre 2023

Setiembre 2023
Setiembre 2023
Setiembre 2023
Setiembre 2023
Setiembre 2023 7

Setiembre 2023

Setiembre 2023

Setiembre 2023

Setiembre 2023
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HOJA DE CONTROL DE MODIFICACIONES

Fecha ultima revision

Revision |

Responsables de revisiones

Privado

Descripcion de la revision

Setiembre 2020

Diciembre 2021

Setiembre 2022

Setiembre 2023

1

2

3

4

Administradores de modulos
de seguridad de sistemas de
informacion.
Administradores de médulos
de seguridad de sistemas de
informacion.
Administradores de modulos
de seguridad de sistemas de
informacion.
Administradores de moédulos
de seguridad de sistemas de
informacion.

Creacion de la primera
version del documento.

Se realiza una revisiéon del
documento, sin realizar
cambios de fondo.

Se realiza actualizacion
general del documento y el
formulario.

Se realiza actualizacion
general del documento y el
formulario.
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© OBJETIVO

Definir los lineamientos a seguir para la creacion, asignacion, modificacién, revocacion de
derechos de acceso y cambios de claves en los moédulos de seguridad de los sistemas de
informacién, administracion delegada en las diferentes Direcciones de la Institucion.
Ademas, establecer las instrucciones oficiales para realizar el proceso de revision periddica
de los accesos otorgados al personal del Registro Nacional.

© ALCANCE

Este documento es de aplicabilidad para todo el personal de la Instituciéon y el que
administra médulos de seguridad de los sistemas de informaciéon delegados a cada
direccién del Registro Nacional.

Este protocolo no aplica para accesos que se otorgen a nivel de redes, herramientas de
seguridad, claves y permisos de acceso a nivel del Directorio Activo o cualquier otro acceso
a la plataforma tecnol6gica de la Institucion.

(¢ RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

El personal que administra los médulos de seguridad de los sistemas de informacién de la
Institucion seran los responsables de la ejecucion de lo establecido en el presente
documento.

La autoridad para modificar, aprobar cambios a este documento y velar porque dicha
actualizacién se dé a conocer a las personas involucradas, es de los directores de las
diferentes direcciones involucradas en este documento.

El Departamento de Aseguramiento de la Informacion de la Direccion de Informatica debera
llevar a cabo revisiones periédicas de la correcta ejecucion de este protocolo.

© CONTROL DE PERIODICIDAD DE REVISIONES

Al menos una vez al afio debe realizarse una revision de este documento con el fin de
mantenerlo actualizado, o bien cuando ocurra un cambio en el proceso.

(© CONCEPTOS Y DEFINICIONES

CONCEPTO DEFINICION

Personal que , - . e,
Personal encargado de la creacion, aprovisionamiento, modificacién

administra s . . .
. y revocacion de derechos de acceso en los sistemas de informacion
modulos de
. delegados.
seguridad
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CONCEPTO DEFINICION

Privilegios otorgados a los usuarios en los sistemas de informacion

AoBen0s de la Institucion.

Jefatura Jefatura de la unidad donde realizaba labores el personal dentro de
anterior la Institucion.

Jefatura F o

& : Jefatura actual del personal dentro de la Institucion.

inmediata

Jefatura de la unidad donde realizara labores el personal dentro de

Jefatura nueva N
la Institucion.

Los sistemas de informacién permiten administrar, procesar,

almacenar y distribuir informacién relevante para las actividades
fundamentales que se realizan en la Institucion.

© REFERENCIA A OTROS DOCUMENTOS

cODIGO IBRE |
NORMA-DIN-014 Control de acceso logico

«© DETALLE DEL PROTOCOLO

Este protocolo detalla los pasos a seguir por el personal involucrado en la solicitud de
creacion, asignacion, modificacion, revocacion de derechos de acceso y cambios de claves
de acceso en los sistemas de informacién delegados.

Creacion, aprovisionamiento,
modificacién y revocacion de
accesos

n Cambio y desbloqueo de clave
n Revision periddica de accesos

Sistemas de
informacion

PROTOCOLO DE
GESTION DE

ACCESOS
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A. CREACION, APROVISIONAMIENTO, MODIFICACION Y REVOCACION DE
ACCESOS

Responsable Actividad

1. Creacibén y aprovisionamiento de accesos a personal nuevo

Una vez que se tenga certeza de la fecha de
ingreso de personal nuevo, el analista de
Recursos Humanos debe solicitar a la Direccion de
Informatica, por medio de la Mesa de Ayuda
MesadeAyuda@rnp.go.cr, la creaciéon de la cuenta
del Directorio Activo y de acceso a la
' computadora.

Gestion Institucional de
Recursos Humanos

' Verificar que la persona ya tenga cuenta de correo |
electrénico y de acceso a la computadora.

Llenar el formulario “FORM-DIN-ASI-003-PV-
Solicitud de acceso a sistemas de informacion”,
especificando los accesos que se le deben otorgar
al personal. Lo anterior tomando en cuenta el |
catalogo de perfiles facilitado por el personal que
administra médulos de seguridad de médulos de
seguridad.

Jefatura inmediata " Enviar firmado digitalmente el formulario “FORM-
DIN-ASI-003-PV-Solicitud de acceso a sistemas
de informacién” a la unidad o unidades
administradoras de médulos de seguridad (ATR,
entre otros) correspondientes.

En caso de que el sistema de informacion sea
- administrado por la Direccion de Informatica,
 deben enviar el formulario “FORM-DIN-ASI-003-

PV-Solicitud de acceso a sistemas de informacion”
' ala Mesa de Ayuda MesadeAyuda@rnp.go.cr.

Recibir el formulario y revisar que la informacion

consignada en el mismo esté completa y en caso
i - de detectar alguna anomalia notificarlo a la
Personal que administra | . -, :

, . jefatura que envio el formulario.
modulos de seguridad . .
En caso de no presentar ninguna anomalia crear
el usuario y asignarle los accesos, segun lo
estipulado en el formulario “FORM-DIN-ASI-003-
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' PV-Solicitud de acceso a sistemas de

informaciéon”, remitido por la jefatura que envio el

formulario.

En caso de que el sistema de informacion se
autentique por medio de usuario y contrasefia. Al
momento de crear el usuario se deben tomar en |
cuenta los aspectos siguientes aspectos:

El cédigo de usuario debe crearse utilizando
una nomenclatura que sea significativo a la
persona solicitante ( por ejemplo de ser posible
usar la primera letra del nombre y el primer
apellido completo. Ej. Luis Quesada Jiménez -
LQUESADA).

Verificar que el cédigo de usuario asignado no
exista, si ya existe se debe escoger otro (por
ejemplo de ser posible utilizar la primera letra
del Nombre, el primer apellido y la primera letra
del segundo apellido. Ej. Luis Quesada
Jiménez - LQUESADAJ).

Posteriormente, asignarle una clave temporal
que la persona solicitante debera cambiar una
vez que ingrese al sistema. Para esta accién
se le deben remitir via correo electrénico a la
persona solicitante las siguientes
recomendaciones, asi como las que ha futuro
defina el Departamento de Aseguramiento de
la Informacion:

v' Utilizar al menos de 8 caracteres.

v' Combinar mayusculas, letras
minusculas, numeros y caracteres
especiales.

v No deben estar relacionadas con
nombres propios, nombre de la
Institucion, fechas de nacimiento o
cualquier otro dato que puede ser
facilmente relacionado con el duefio de
la cuenta.

v' Defina una clave dificil de adivinar por
otras personas, pero facil de recordar
para la persona solicitante.
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e Adicionalmente se les debe indicar que deben
resguardar la clave y cumplir con los
siguientes aspectos, asi como los que ha
futuro defina el Departamento de
Aseguramiento de la Informacion:

v No escriba la clave en lugares visibles.

v" No comparta el usuario y clave de
acceso a los sistemas de informacién
que utiliza, por ejemplo, no se debe
compartir la clave por medio de correo
ni de ninguna otra forma.

v' Utilice una clave distinta para cada
sistema, ya que, si se ve comprometida
una de las claves en uno de ellos, lo
estara en todos.

v" Cambie la clave cuando sospeche que
ha sufrido un incidente, como por
ejemplo que existan compafieros que la
conozcan, etc.

Resguardar el formulario de forma digital en una
carpeta centralizada, asignandoles un nombre
diferente a cada formulario, para evidencia y futura
trazabilidad.

' En caso de que la autenticacion en el sistema de
informacion sea por medio de usuario y
contrasefia, y ademas que la parametrizacion del
sistema lo permita, la persona solicitante debe
ingresar al sistema y cambiar la clave, siguiendo
las  recomendaciones emitidas por el
Administrador de médulos de seguridad.

Personal que labora en el
Registro Nacional

2. Modificacién de accesos por cambio de puesto

‘Comunicar por medio de correo electrénico u oficio
al subproceso Gestion de Servicios de Personal de
Gestion Institucional de Recursos Humanos,
indicandoles el nombre completo y datos en
Jefatura anterior general del personal que cambiara de puesto.
Enviar firmado digitaimente al personal que
administra moédulos de seguridad el formulario
' “FORM-DIN-ASI-003-PV-Solicitud de acceso a
sistemas de informacién” con los sistemas en los
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Personal que administra
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Jefatura nueva
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cuales se le debe deshabilitar el usuario de la
persona que esta cambiando de puesto.

En caso de que el sistema de informacion sea
administrado por la Direccion de Informatica,
deben enviar el formulario “FORM-DIN-ASI-003-
PV-Solicitud de acceso a sistemas de informacion”

a la Mgsaﬂde Ayuda MesadeAyuda@rnp.go.cr.

Tramitar lo que corresponde de acuerdo con la
informacién recibida.

" Recibir el formulario y revisar que la informacion

consignada en el mismo esté completa y en caso
de detectar alguna anomalia notificarlo a la
jefatura que envié el formulario.

Proceder a deshabilitar los accesos a la persona
en los sistemas de informacion correspondientes,
segun lo indicado en el formulario “FORM-DIN-
ASI-003-PV-Solicitud de acceso a sistemas de
informacion”.

Notificar a la jefatura anterior, por medio de correo
electrénico, la ejecucién de lo solicitado a través
del formulario.

Resguardar el formulario de forma digital en una
carpeta centralizada, asignandoles un nombre
diferente a cada formulario, para evidencia y futura
trazabilidad.

Enviar via digital al subproceso Gestion de
Servicios de Personal de Gestion Institucional de
Recursos Humanos el nombre completo, nombre
del puesto que ocupara la persona, departamento
o unidad y extension de la misma.

Notificar via digital al personal que modulos de
seguridad los accesos a habilitarle a la persona en
los sistemas que correspondan segun el nuevo
puesto que desempefiara la persona. Esta acciéon
se debe realizar por medio del formulario “FORM-
DIN-ASI-003-PV-Solicitud de acceso a sistemas
de informacién”, el cual se debe enviar firmado
digitalmente.

En caso de que el sistema de informacién sea
administrado por la Direccion de Informatica,
deben enviar el formulario “FORM-DIN-ASI-003-
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PV-Solicitud de acceso a sistemas de informacién”
a la Mesa de Ayuda MesadeAyuda@rnp.go.cr.
Solicitarle a la Direccién de Informatica por medio
I de A A .qo.
Gestién Institucional de de la Mesa de Ayuda MesadeAyuda@rnp.go.cr,

que actualice los datos de la ubicacion de la
persona y el puesto que desempefa en la cuenta
del Directorio Activo.
~ Recibir el formulario y revisar que la informacién
consignada en el mismo esté completa y en caso
de detectar alguna inconsistencia notificarlo a la
jefatura que envié el formulario.
Crear el usuario o bien, actualizar el existente
conforme a lo establecido en el formulario “FORM-
DIN-ASI-003-PV-Solicitud de acceso a sistemas
de informacién”.
Resguardar el formulario de forma digital en una
carpeta en su computadora, asignandoles un
Personal que administra nombre diferente a cada formulario, para evidencia
modulos de seguridad y futura trazabilidad.
En caso de que la autenticacion en el sistema de
informacién sea por medio de usuario vy
contrasefia. Remitr a la persona las
recomendaciones descritas en el apartado A.
CREACION, APROVISIONAMIENTO,
MODIFICACION Y REVOCACION DE ACCESOS
punto 1. Creacién y aprovisionamiento de accesos
a personal nuevo, en la lista de actividades
 asignadas a los Administradores de modulos de

' seguridad.

' Notificar por medio de correo electrénico a la
jefatura que envié el formulario la ejecucion de lo
solicitado.

' En caso de que la autenticacién en el sistema de
informacion sea por medio de usuario vy
contrasefa, ademas, que la parametrizacion del
sistema lo permita. La persona solicitante debe
ingresar al sistema la clave y cambiar la clave
siguiendo las recomendaciones emitidas por el
personal que Administrador de moddulos de
seguridad.

Recursos Humanos

Personal que labora en el
Registro Nacional
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3. Revocacién de accesos por jubilacion, traslado interinstitucional, despido o renuncia

Jefatura inmediata

Personal que administra
modulos de seguridad

Gestion Institucional de
Recursos Humanos

Notificar al personal que administra médulos de
seguridad, los accesos a deshabilitar en los
sistemas de informacién que correspondan. Esta
accion se debe realizar por medio del formulario
“FORM-DIN-ASI-003-PV-Solicitud de acceso a
sistemas de informacién”, el cual se debe enviar
firmado digitalmente.

En caso de que el sistema de informacion sea
administrado por la Direccién de Informatica,
deben enviar el formulario “FORM-DIN-ASI-003-
PV-Solicitud de acceso a sistemas de informacion”
a la Mesa de Ayuda MesadeAyuda@rnp.go.cr.

Recibir el formulario y revisar que la informacion
consignada en el mismo esté completa y en caso
de detectar alguna anomalia notificarlo a la

jefatura que envié el formulario.

Deshabilitar los accesos del usuario segun lo
estipulado en el formulario “FORM-DIN-ASI-003-
Solicitud de acceso a sistemas de informacion”.
Notificar por medio de correo electrénico a la
jefatura que envio el formulario la ejecucion de lo
solicitado.

Resguardar el formulario de forma digital en una
carpeta centralizada, asignandoles un nombre
diferente a cada formulario, para evidencia y futura
trazabilidad.

Solicitar a la Direccion de Informatica por medio de
la Mesa de Ayuda MesadeAyuda@rnp.go.cr, la

desactivacion del usuario en el Directorio Activo.

4. Revocacién de accesos por incapacidad, vacaciones, suspension, licencias o
permiso después de 5 dias de ausentismo en la Institucion

Jefatura inmediata

Comunicar por medio de correo electrénico u oficio
a Gestion de Servicios de Personal de Gestion
Institucional de Recursos Humanos, indicandoles
el nombre completo y datos en general de la
persona, que les permita tener control de este
proceso.

11
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' Nota: en este caso, lo anterior es Unicamente para
- mantener informado al personal de Gestién de
' Servicios de Personal de Gestion Institucional de |

Recursos Humanos.

' Notificar via digital al personal que administra

modulos de seguridad, el usuario a deshabilitar en
los sistemas de informacion que correspondan. Lo
anterior utilizando el formulario “FORM-DIN-ASI-
003-PV-Solicitud de acceso a sistemas de
informacién”, el cual se debe enviar firmado
digitalmente.

En caso de que se requiera deshabilitar perfiles o
un usuario de los sistemas SICLA, SEVRI o
EGESTOR, que son administrados por la
Direccion de Informatica, se debe llenar el
formulario “FORM-DIN-ASI-003-PV-Solicitud de
acceso a sistemas de informacion” y enviarlo a la
Mesa de Ayuda MesadeAyuda@rnp.go.cr.

" Tramitar lo que corresponde de acuerdo con la
' informacioén recibida.

Gestion Institucional de

Recursos Humanos

Personal que
maédulos de seguridad

Nota: para este caso, no aplica que el personal de
Gestion de Servicios de Personal de Gestion
Institucional de Recursos Humanos realice
solicitud de desactivacion del usuario en el
Directorio Activo.

" Recibir el formulario y revisar que la informacion
' consignada en el mismo esté completa y en caso

de detectar alguna anomalia notificarlo a la

- jefatura que envio el formulario.
- Proceder a deshabilitar los accesos a la persona

en los sistemas de informacion correspondientes,

' segun lo indicado en el formulario “FORM-DIN- |

administra |

ASI-003-PV-Solicitud de acceso a sistemas de

- informacion”.
" Notificar por medio de correo electronico a la

jefatura que envio el formulario la ejecucién de lo
solicitado.

' Resguardar el formulario de forma digital en una
' carpeta centralizada, asignandoles un nombre

diferente a cada formulario, para evidencia y futura
trazabilidad.

12
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Un dia antes de que la persona regrese a su
puesto, debe habilitar de nuevo el usuario a nivel
del o los sistemas de informacion.

B. CAMBIO Y DESBLOQUEO DE CLAVE

Cambio de clave en caso de que el sistema requiera autenticacién por medio de usuario y
contrasefa:

Responsable Actividad

| 1. Personal con firma digital

|

En caso de que el sistema requiera autenticacion |
por medio de wusuario y contrasefa, llenar
formulario “FORM-DIN-ASI-003-PV-Solicitud de
Personal que labora en el acceso a sistemas de informacién’, especificando
Registro Nacional el motivo por el cual requiere cambio de clave,
firmarlo digitalmente y enviarlo al personal que
administra los  médulos de  seguridad
correspondientes.

Personal que administra ~ Verificar que el formulario se encuentre firmado |
' moédulos de seguridad digitalmente por la persona que esta realizando la |
solicitud.

' Proceder a realizar la gestion de cambio de clave.

" Notificarle la clave a la persona solicitante, Unica y
exclusivamente por medio de la cuenta personal
del sistema de correo del Registro Nacional.

Para el caso de los sistemas WIPO File (médulo
de oficina local) e IPAS Marcas comerciales y |
patentes, se le debe indicar a la persona que
solicita el cambio de contrasefa, que ya se realizd
el proceso de reseteo de la contrasefia en el
médulo administrativo del sistema y que ya puede
proceder a realizar el cambio respectivo de la
clave.

Remitirle a la persona solicitante las
recomendaciones descritas en el apartado A.
CREACION, APROVISIONAMIENTO,
MODIFICACION Y REVOCACION DE ACCESOS
punto 1. Creacién y aprovisionamiento de accesos
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'a personal nuevo, en la lista de actividades
asignadas al personal que administra médulos de
seguridad.

Resguardar el formulario de forma digital en una

carpeta centralizada, asignandoles un nombre
diferente a cada formulario, para evidencia y futura

trazabilidad.

Ingresar al sistema y cambiar la clave de manera
Personal que labora en el inmediata, siguiendo las recomendaciones
Registro Nacional - emitidas por el personal que administra méodulos

 de seguridad.
2. Personal sin firma digital

En caso de que el sistema requiera autenticacién |
por medio de usuario y contrasefia, llenar el
formulario “FORM-DIN-ASI-003-PV-Solicitud de
acceso a sistemas de informacioén”, especificando |

Personal que labora en el ) , ,
el motivo por el cual requiere cambio de clave.

Registro Nacional

Coordinar con su jefatura inmediata para proceder

a enviarle el formulario completo, esto dentro del
__horario laboral.

Realizar la verificacion de identidad que considere

pertinente del personal que le esta realizando la
- solicitud de cambio de contrasefia. Si la jefatura
considera que no cuenta con la suficiente
evidencia para garantizar lo anteriormente
expuesto, le solicitara a la persona que se presente
en sitio para llevar a cabo el tramite
correspondiente de manera presencial y personal.

En caso de que la jefatura si cuente con suficiente
Jefatura inmediata de la persona ' evidencia para garantizar la identidad del personal
que le esta realizando la solicitud de cambio de
contrasefia, procede a tramitar el cambio de
' contrasefia con el personal que administra |
modulos de seguridad correspondiente, enviando |
un correo electrénico con el “FORM-DIN-ASI-003-
PV-Solicitud de acceso a sistemas de
informacién”, firmado digitalmente por la jefatura
 inmediata.

En caso de que el sistema de informacion sea
administrado por la Direccion de Informatica,

14
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deben enviar el formulario “FORM-DIN-ASI-003-
PV-Solicitud de acceso a sistemas de informacién”
a la Mesa de Ayuda MesadeAyuda@rnp.go.cr.
Verificar que el formulario se encuentre firmado por
la jefatura inmediata de la persona que esta
realizando la solicitud.

Proceder a realizar la gestién de cambio de clave.

Notificarle la clave a la persona que solicita el
cambio de contrasefa (no a la jefatura), unica y
exclusivamente por medio de la cuenta personal
del sistema de correo del Registro Nacional.

Para el caso de los sistemas WIPO File (médulo
de oficina local) e IPAS Marcas comerciales y
patentes, se le debe indicar a la persona que
solicita el cambio de contrasefia, que ya se realiz6
el proceso de reseteo de la contrasefia en el
maédulo administrativo del sistema y que ya puede
proceder a realizar el cambio respectivo de la
clave.

Remitile a la persona las recomendaciones
descritas en el apartado A. CREACION,
APROVISIONAMIENTO, MODIFICACION Y
REVOCACION DE ACCESOS punto 1. Creacion y
aprovisionamiento de accesos a personal nuevo,
en la lista de actividades asignadas al personal que
administra médulos de seguridad.

Resguardar el formulario de forma digital en una
carpeta centralizada, asignandoles un nombre
diferente a cada formulario, para evidencia y futura
trazabilidad.

Ingresar al sistema y cambiar la clave de manera
inmediata, siguiendo las recomendaciones
emitidas por el personal que administra médulos
de seguridad.

Nota: lo indicado anteriormente no aplica para sistemas de informacion que no se
encuentren parametrizados para solicitar cambio de contrasefia de forma inmediata, una
vez que la misma sea reseteada por el personal que administra modulos de seguridad. Con
la excepcion de los sistemas WIPO File (médulo de oficina local) e IPAS Marcas
comerciales y patentes, ya que, al momento de realizarse el reseteo, el campo de
contrasefia queda en “blanco”, es decir, no se observa ningun caracter o numero que sean

parte de la contrasefa.
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= Cambio de clave cuando el sistema lo solicite o bloqueo de clave

Responsable Actividad

1. Cambio de clave cuando el sistema lo solicite

Para realizar esta accion el personal que labora en
" el Registro Nacional debe considerar lo indicado en

el apartado A. CREACION,
Personal que labora en el APROVISIONAMIENTO, MODIFICACION Y
Registro Nacional REVOCACION DE ACCESOS punto 1. Creacion y

- aprovisionamiento de accesos a personal nuevo, en
la lista de actividades asignadas a los
- Administradores de médulos de seguridad.

2. Bloqueo de clave

= | Notificarle al personal que administra médulos de
seguridad via telefénica o por medio del correo
electrénico institucional.
En caso de que el personal que labora en el
Registro Nacional presente problemas de bloqueo
' de acceso a su maquina, debe notificarlo a la
Direccion de Informatica, por medio de la Mesa de
| Ayuda MesadeAyuda@rnp.go.cr, o las extensiones
' 8310833.
' Proceder a desbloquear el usuario y notificarle a la
' persona solicitante.

Personal que labora en el
Registro Nacional

Personal que administra |

, . Nota: para este caso en ningin momento el
modulos de seguridad P g

personal que administra médulos de seguridad
debe indicarle a la persona que solicita cual es la
' clave.
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C. REVISION PERIODICA DE ACCESOS

Responsable Actividad

Realizar una revisién periédica de los accesos
otorgados al personal que labora en el Registro
Nacional.

Jefaturas inmediatas ' Colaborar en lo que corresponda para que el
personal que administra médulos de seguridad,
para llevar a cabo la ejecuciéon de la actividad
antes descrita.

Implementar las acciones de mejora necesarias,
segun los resultados de la evaluacion realizada.
' Por ejemplo, en caso de encontrar usuarios
activos en los sistemas de informaciéon que
correspondan a personas que ya no laboran en
la Institucién por jubilacion o algun otro motivo.
' Deben ejecutar las actividades necesarias para |
- deshabilitarle los accesos que correspondan.

Personal que administra
modulos de seguridad

| Personal que administra
moédulos de seguridad y
Jefaturas inmediatas

«< CONTROL DE PERIODICIDAD DE REVISIONES

Al menos una vez al ano debe realizarse una revision de este documento con el fin de
mantenerlo actualizado, o bien cuando ocurra un cambio en el mismo.

© ANEXOS

FORM-DIN-ASI-003-CO-Solicitud de acceso a sistemas de
informacion
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DIRECCIÓN DE INFORMÁTICA


Solicitud de acceso a sistemas


FORM-DIN-ASI-003





1. FECHA SOLICITUD


			7/2/20232











2. DATOS DE LA PERSONA A GESTIONAR ACCESOS


			Nombre completo:


			


			Cédula:


			





			Dirección / Registro:


			Elija la dirección


			Unidad/Departamento:


			





			Cuenta correo:


			


			Extensión:


			





			IP máquina


			











3. INFORMACIÓN PARA COMPLETAR POR EL PERSONAL QUE ADMINISTRA DE MÓDULOS DE SEGURIDAD


			Código del funcionario (OPID, entre otros):


			


			Consecutivo:


			











4. SISTEMAS A GESTIONAR ACCESOS					


			Sistemas Sustantivos





			☐ SIBIMU


☐ SIRE


☐ SIRI


☐ SIP





			☐ DU


☐ SEC


☐ SIMAGA


☐ Consulta de Estado de Sociedades


			☐ IPAS Marcas comerciales


☐ IPAS Patentes


☐ GDA


☐ SGAM


☐ SPJ





			Imágenes (E-power)





			Es un usuario nuevo


			SI ☐ NO ☐ *





			☐ Imágenes Bienes Muebles 


☐ Imágenes Registro Inmobiliario


☐ Imágenes Unificadas


☐ Imágenes Derechos de Autor


			☐ Imágenes Recursos Humanos


☐ Imágenes IGN


☐ Imágenes Propiedad Industrial


☐ E-Gestor





			Sistemas administrativos 





			☐  Administración de la Intranet


☐ SICLA


☐ SIFA


			☐ SEVRI


☐ SAC – Archivo Central








			Otros sistemas





			☐ MOSEI


☐ WIPO File


			☐ Enteros


☐ Portal web (RNPDigital)




















5. [bookmark: _Hlk114763160]INFORMACIÓN DE ACCESOS


			Seleccione la opción que corresponda





			☐ Perfiles a habilitar 


☐ Perfiles a deshabilitar





			Describa aquí los perfiles que requiere habilitar o deshabilitar al usuario





			La solicitud es por cambio de puesto


			SI ☐ NO ☐ *





			☐ Cambio clave de acceso


Motivo: 


Elija el motivo 


			Firma:





			☐ Deshabilitar usuario 








			Elija el motivo para deshabilitar el usuario





Nota: en caso de que el motivo sea por vacaciones, suspensión, incapacidad, permiso o licencia llenar los siguientes campos:





Fecha inicio:                                        Fecha Fin:


Seleccione una fecha inicio                 Seleccione una fecha fin





			[bookmark: _Hlk114763195]Observaciones:  En caso necesario detalle aquí las observaciones correspondientes














6. APROBACIÓN (aplica para solicitudes de todos los sistemas, inclusive el SIFA)


			Jefatura solicitante


			Firma





			Nombre de la Jefatura


			











7. APROBACIÓN (aplica para solicitudes (impresión, exportación o descarga) de los sistemas de Imágenes (E-power) )


			Personal que administra  módulos de seguridad Bienes Inmuebles


			Personal que administra módulos de seguridad 


Bienes Muebles


			Personal que administra módulos de seguridad 


Personas Jurídicas





			Firma


			 Firma
 


			 Firma
 





			Personal que administra  módulos de seguridad Propiedad Intelectual


			Personal que administra  módulos de seguridad 


Dirección de Servicios





			Firma


			 Firma
 
























8. APROBACIÓN SISTEMA FINANCIERO ADMINISTRATIVO (esto aplica únicamente si esta solicitando acceso al SIFA, cada jefatura de los diferentes módulos debe aprobar su solicitud)





			Activos Fijos


			Administración de personal


			Análisis Ocupacional


			Caja y Bancos





			Firma jefatura


			 Firma jefatura
 


			 Firma jefatura
 


			 Firma jefatura
 





			Carrera Profesional


			Contabilidad


			Compras


			Costos





			 Firma jefatura
 


			 Firma jefatura
 


			 Firma jefatura
 


			 Firma jefatura
 





			Cuentas x Pagar


			Empleados


			Evaluación Desemp.


			  Inventario





			 Firma jefatura
 


			 Firma jefatura
 


			 Firma jefatura
 


			 Firma jefatura
 





			Planilla


			  Proveedores


			Presupuesto





			 Firma jefatura
 


			  


			Firma jefatura
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EGISTRO
ACIONAL 2022-2026

N Brimieat COSVA RICA

TRABAJANDO, DECIDIENDO, MEJORANDO

CIRCULAR DPJ-034-2023

DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS
PARA: SUBDIRECCION, ASESORIA LEGAL, NORMALIZACION @
TECNICA, COORDINACION GENERAL, COORDINACIONES

Y REGISTRADORES DE MERCANTIL.

ASUNTO: Circular Administrativa Proceso para la remision y analisis
de las iniciativas.

FECHA: 26 de octubre de 2023.

Se procede a hacer del conocimiento del personal de este Registro la Circular
Administrativa DGL-0012-2023, de fecha 9 de octubre del presente ano, emitida
por la Direccién General, referente al “Proceso para la remision y analisis de las
iniciativas”.

Favor proceder con lo establecido.

X

Atentamente.
o EGISTRO
. JACIONAL Direccion
Jorge Enrique Alvarado Valverde. E'\J e d'; .
. uridicas
Director

Teléfono: +506 2202-0800 - Apartado Postal 523-2010, San José Costa Rica - RNPDIGITAL.COM




EGISTRO 20222026 4
ACioNAL cos
e TRABAJANDO, DECIDIENDD, po
Puablico
CIRCULAR ADMINISTRATIVA
DGL-0012-2023

AGUSTI N Firmado

r\
digitalmente por EGISTRO Direccio
MELENDEZ AGUSTIN MELENDEZ NACIONAL é’ﬁﬁiﬁ?

o GaRaa s T | NG
De: Agustin Meléndez Garcia (FIRMA) 11:45:18 -06/00
Director General
Para: Directores, Jefes de Departamentos y Coordinadores Administrativos

Asunto: Proceso para la remision y analisis de las iniciativas

Fecha: 09 de octubre, 2023

En complemento de la Circular DGL-0012-2021, con fecha del 19 de noviembre del 2021, y
tomando en consideracion lo expuesto por la Unidad de Desarrollo Estratégico Institucional
UDEI y el Equipo de Arquitectura Institucional, en la Sesion de Directores, realizada el 23
de agosto del 2023, se adjunta para su implementacion el proceso relacionado con la
remision y andlisis de las iniciativas que impacten algtin servicio que brinda el Registro
Nacional, o que involucre algiin componente tecnologico.

Asimismo, se informa que el link para el registro de las nuevas iniciativas es mediante la
Plataforma Digital de Aplicaciones (PDA) / Sistemas de apoyo / Formulario de iniciativas”.

Anexos: Circular DGL-0012-2021-PU Directores Politicas Institucionales @
Proceso gestion de iniciativas '

SZP
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: EGISTRO
i ]&}ACIONAL
NG Cos Riex”

Pablico
CIRCULAR ADMINISTRATIVA

DGL-0012-2021

EGISTRO Direccion
NACK)NA'— General

FABIOLA Firmado NG Cmie
digitalmente por

VARELA raBIOLA VARELA
MATA MATA (FIRMA)

. Fecha: 2021.11.19
De: Fabiola Varela Mata (F IRM A) 1;54;:25 ~06'00"

Directora General

Para:

Sr. Roger Fonseca A. Sr. Mauricio Soley Pérez
Director a. i. Director

Direccion de Informatica Registro Inmobiliario

Sr. Mauricio Soley Pérez Sra. Vanessa Cohen Jiménez
Director Directora

Registro Inmobiliario Registro de Propiedad Industrial
Sr. Cristian Mena Chinchilla Sra. Georgina Paniagua Ramirez
Director a.i. Directora a.i.

Registro de Bienes Muebles Direccion Administrativa
Sra. Yolanda Viquez Alvarado Sra. Kattia Salazar Villalobos
Directora a.i. Directora

Registro de Personas Juridicas Servicios Registrales

Asunto: Politicas Institucionales

Fecha: 19 de noviembre del 2021

Estimados senores:
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Considerando que

i.  Enel documento oficial de Politicas Institucionales se describe la politica oficial
con respecto a la Arquitectura Institucional, la cual fue aprobada por la Junta
Administrativa mediante Acuerdo J256 de la Sesion Ordinaria N° 24-2011 y
modificada con al Acuerdo J241-mod de la Sesiéon Ordinaria N° 23-2014. Dicha
politica se estable de la siguiente manera:

I Nivel

Politica El Registro Nacional utiliza la Arquitectura Institucional, como un método
integral que describe la situacion actual y futura de la organizacion, asi como el
comportamiento de los procesos de la organizaciéon, informacion, aplicaciones e
infraestructura tecnolégica que garantice su alineacion con la estrategia institucional.

IT Nivel
Lineamientos de la politica:

1. Los lineamientos de Arquitectura Institucional aplican a todas las unidades
organizativas del Registro Nacional.

2. Los procesos, las aplicaciones y el uso de las tecnologias de informacion, asi como el
resultado de sus transformaciones, deben aportar valor estratégico a la Institucion

3. Las unidades organizativas son duefias de los servicios, los procesos, la informacion
y las aplicaciones, por lo tanto, la Direccién de Informatica es la responsable de la
custodia de los datos.

4. Cuando las unidades organizativas implementen aplicaciones y esfuerzos de
automatizacion, deben asegurar la entrega de procesos eficientes y documentados,
alineados al requerimiento de la Institucion.

5. La Arquitectura Institucional provee a las unidades organizativas modelos y
estandares que permiten reducir la complejidad de los procesos, informacion,
aplicaciones y las plataformas tecnologicas.

6. Las personas funcionarias del Registro Nacional son responsables del cumplimiento
de las disposiciones en materia de la seguridad de la informacion.

7. La Arquitectura Institucional utiliza estdndares, para asegurar su integracion,
evolucion y actualizacion con respecto a las estrategias del Registro Nacional.

8. Las aplicaciones del Registro Nacional son disenadas, adquiridas, desarrolladas o
mejoradas, en procura de que la informaciéon que generan sus procesos sea
compartida e integrada con sus actores internos y externos.
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9. En el Registro Nacional, la Arquitectura Institucional esta enfocada a la reutilizacion
de componentes tecnoldgicos y aplicaciones para el desarrollo y automatizacion de
los procesos.

10. La Direcciéon de Informatica debe garantizar a las areas usuarias, la accesibilidad,
administracion y el aseguramiento de la informacion, por ser uno de los activos mas
valiosos del Registro Nacional.

11. La Arquitectura Institucional facilita que los datos y conceptos de la organizacion
sean definidos de manera precisa, para que las definiciones sean comprendidas,
comunicadas y estén disponibles para todas las personas usuarias, utilizando un
vocabulario comun.

12. El desarrollo o adquisicion de aplicaciones de uso comin en el Registro Nacional,
prevalecera sobre el desarrollo o adquisicion de aplicaciones similares, duplicadas o
que sean utilizadas por un area en particular (salvo casos en que existan
disposiciones o caracteristicas que asi lo requieran).

13. El desarrollo o adquisiciéon de aplicaciones debe buscar la independencia de
tecnologias especificas.

14. El desarrollo o adquisicion de aplicaciones considera los estandares definidos por la
organizacién, para promover la interoperabilidad y comunicacion entre procesos, la
informacion, las aplicaciones y las tecnologias de informacién y comunicacion.

15. Los cambios en procesos, modelos de informacién, aplicaciones y tecnologias
existentes, y la incorporacién de nuevas soluciones tecnoldgicas, solo seran
realizadas en respuesta a las necesidades de la Institucion.

ii.  Enel Manual de Organizacidn se establecen las siguientes funciones:

Para la Unidad de Desarrollo Estratégico Institucional:

e Velar por el mantenimiento y seguimiento del modelo de arquitectura
institucional de la organizacion.

Para la Direccion de Informatica:
e Velar por el desarrollo de la arquitectura tecnoldgica del Registro Nacional.

e Garantizar la optimizacion, integracion, uso y estandarizaciéon de sistemas de
informacion, apoyando la arquitectura empresarial.

e Velar por la gestion de la arquitectura de sistemas, en los dominios de
aplicaciones y datos, en concordancia con las directrices de la arquitectura
institucional y el dominio de negocio.
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iii.  Los procesos de transformacion digital habilitan diversas posibilidades para ofrecer
nuevos y mejores servicios a las personas usuarias; sin embargo, su desarrollo debe
estar acorde con la vision estratégica institucional, responder a prioridades
previamente establecidas y tener una razonable relaciébn costo beneficio
considerando inversiones, costos operativos y la sostenibilidad de esos servicios.

iv.  Los recursos tecnologicos para la operaciéon y implementacion de servicios digitales
son limitados, y las posibilidades de inversion se han visto muy reducidas producto
de la actual situacion fiscal de nuestro pais; por lo tanto los recursos disponibles se
deben utilizar para el soporte de los servicios prioritarios.

Por lo tanto, se establecen los siguientes lineamientos para el diseno, desarrollo,
implementacion y optimizacion de procesos y servicios:

1. Toda iniciativa para el desarrollo de un nuevo servicio debe estar acorde con el Plan
Estratégico del Registro Nacional.

2. En el diseno, desarrollo, implementaciéon y optimizacién de procesos y servicios se
deben tomar en cuenta los lineamientos de la Politica de Arquitectura Institucional.

3. Lasiniciativas de nuevos procesos y servicios deben ser comunicados a la Unidad de
Desarrollo Estratégico Institucional (UDEI), a través de los mecanismos que la UDEI
establezca, para que esa Unidad mantenga actualizado el modelo de arquitectura
Institucional.

4. La UDEI debe mantener informada a la Direccion General sobre el emprendimiento
de procesos para la implementacion de nuevos servicios, y validar que los mismos
estén de acuerdo con el Plan Estratégico del Registro Nacional.

5. Las iniciativas de nuevos procesos y servicios y mejoras que se realicen a los
existentes deben ser coordinados, de manera previa, con la Direcciéon de Informatica,
para que esta Direccion pueda garantizar que se cuenta con los recursos tecnoldgicos
apropiados y suficientes para el funcionamiento del nuevo servicio o mejora.
Asimismo, la Direccién de Informatica debe velar por la estandarizaciéon y la
reutilizacién de componentes tecnologicos.

6. Enlaidentificacion y disefio de nuevos servicios se debe considerar la posibilidad de
crear fuentes de ingresos con los cuales se pueda implementar y mantener el servicio;
para ello se debe analizar, en conjunto con el Departamento Financiero, la manera
de llevarlo a cabo. Esta gestion debe ser realizada por la Unidad Organizativa que
esta promoviendo el nuevo servicio.
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1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

PROCESO GESTION DE ANALISIS DE INICIATIVAS EN LA Al DEL RN

La unidad organizativa define la iniciativa que impacte un servicio de negocio
0 que esté relacionado a un componente tecnolégico.

La unidad organizativa completa el formulario digital: “Formulario de
iniciativas para la aplicacion de los principios de Arquitectura Institucional”,
mediante la PDA / Servicios de apoyo / Formulario de iniciativas. De ser
necesario, puede contar con la colaboracién del Equipo de Arquitectura
Institucional.

El Equipo de Arquitectura Institucional procede a la evaluacion de este y
podra coordinar con la unidad organizativa para evacuar posibles dudas.

El Equipo de Arquitectura Institucional actualiza al Organo Rector en
Tecnologias de Informacion y Comunicaciones del Registro Nacional “ORTIC”,
los resultados de la evaluacion de las iniciativas y el “Estado del portafolio de
iniciativas presentadas ante la Arquitectura Institucional” con las prioridades
propuestas para su analisis.

El ORTIC analiza la documentacion presentada.

Una vez otorgado el visto bueno por parte de la ORTIC, la unidad
organizativa gestionara la implementacion de la iniciativa segun los recursos
requeridos, tomando en consideracion la prioridad establecida y aplicando la
metodologia institucional cuando corresponda.

El subproceso de Planificacién de la UDEI brindara seguimiento y soporte a
la ejecucion de la iniciativa, en los casos de que la iniciativa se convirtié en
proyecto.

La persona funcionaria que designe la Direccion respectiva para la realizar la
iniciativa referente a Al, serd quien planifique las tareas que involucre la
ejecucion de la iniciativa, ademas, coordinara con el personal requerido de la
Direccion de Informatica (en caso de ser necesario) las tareas técnicas de la
ejecucion de esta. Cuando se trate de un proyecto, aplicara lo establecido
por MIDEPLAN.

Cuando la iniciativa evaluada haya cumplido con todos los requerimientos
definidos por la Institucién, es responsabilidad del Administrador de la
iniciativa, indicar al Equipo de Arquitectura Institucional, que ya se puede
mapear la situacion futura en la herramienta que administra el repositorio de
la Arquitectura Institucional. En caso de que la iniciativa se convirtio en
proyecto, la responsabilidad de informar al Equipo de Al, sera de la Jefatura
del Subproceso de Planificacion Institucional.

10)El Administrador de la iniciativa informa al Equipo de A.l, la finalizacién de

esta. Cuando la iniciativa se convirtié en proyecto, la Jefatura del Subproceso
de Planificacion informara al Equipo de A.l cuando el proyecto fue cerrado en
MIDEPLAN.







11)Finalizada la implementacién de la iniciativa o proyecto, el Equipo de A.l
actualiza la Arquitectura Institucional y comunica los resultados al ORTIC.
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TRABAJANDO, DECIDIENDO, MEJORANDO

CIRCULAR DPJ-035-2023

DE: DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS
PARA: SUBDIRECCION, ASESORIA LEGAL, NORMALIZACION @
TECNICA, COORDINACION GENERAL, COORDINACIONES

Y REGISTRADORES DE MERCANTIL.

ASUNTO: Circular DAD-SGN-001-2023 Inicio con la usabilidad de la
gestion documental mediante el Sistema de documentos
SIGED.

FECHA: 26 de octubre de 2023

Se procede a hacer del conocimiento del personal de este Registro la Circular
DAD-SGN-001-2023, de fecha 23 de octubre del presente ano, emitida por el
Departamento de Servicios Generales de la Direccion Administrativa, referente al
“Inicio con la usabilidad de la gestion documental mediante el Sistema de
documentos SIGED”.

Favor proceder con lo establecido.

X

Atentamente.
o EGISTRO
. TACIONAL Direccion
Jorge Enrique Alvarado Valverde. E'\J e dT s
. uridicas
Director
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TRABAMANDD, DECIDIENDO, MEJORANDO

Publico
CIRCULAR

DAD-SGN-001-2023
23 de octubre del 2023

OSCAR JIMENEZ Firmado digitalmente por Firmado
SANCHEZ gf;a/li)JlMENEZ SANCHEZ GEORGINA digitalmente por
Fecha: 2023.10.24 PANIAGU A GEORGINA
(FIRMA) 08:34:45 -06'00" PANIAGUA
. ) RAMIREZ  rAMIREZ (FIRMA)
De: Oscar Jiménez Sanchez (FIRMA) Fecha: 2023.10.24
Jefe Servicios Generales a.i 09:29:10 -06'00'
" . (o] (o]
WENDY PEGGI  [imasgenenere V'B® _ )
MARTINEZ MENEE (ERMA) Georgina Paniagua Ramirez
Fecha: 2023.10.23 16:02:17 . . . . .
JIMENEZ (FIRMA) o600 Directora Administrativa a.i

Wendy Martinez Jiménez
Coordinadora Archivo Central

EGISTRO DNecenn EGISTRO  Direccién
NAClONAL Administrativa N ACIONAL ' Administrativa
-y el Departamento de iy oo
Servicios Generales

Para:
Agustin Melendez Garcia Emerson Machado Cruz
Director General Auditor Interno a.i
Jorge Moreira Gomez Marta Aguilar Varela
Sub Director General Directora IGN ai.
Mauricio Soley Pérez Roger Araya Fonseca
Director, Bienes Inmuebles a.i Director de Informatica
Kattia Salazar Villalobos Jorge E. Alvarado Valverde
Directora, Direccion de Servicios Director Personas Juridicas
Vanessa Cohen Jiménez Cristian Mena Chinchilla
Directora, Propiedad Intelectual Director Bienes Muebles a.i

Asunto: Inicio con la usabilidad de la gestion documental mediante el Sistema de
documentos SIGED.

Teléfono: +506 2202-0800 - Apartado Postal 523-2010, San José Costa Rica - RNPDIGITAL.COM






| -
]%PIETRD 2022-2026 A

ACIONAL COSTA RlCA

TR, M
\-‘ TRABAMMNDD, DECIDIENDO, MEORANDG
Publico
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23 de octubre del 2023
Pagina 2

El Archivo Central del Departamento Servicios Generales informa que, a partir del miércoles
01 de noviembre 2023, se dar4 inicio con la usabilidad de la gestion documental mediante
el Sistema Gestor Documental ubicado en el PDA.

Es importante recordar que, este Sistema permlte generar documentos de forma automatica
con los elementos de SIGLA- NUMERO CONSECUTIVO- ANO-ACTIVO DE
INFORMACION Y EL ANO. Asi como, la aplicacién de la Firma Digital y el respaldo de
documentos electronicos conforme lo establece la ley 7202 de Archivo Nacional. Ademas,
est4 disefiado para dar trazabilidad a la documentacién y a las acciones encomendadas al
personal. Por su parte, el Sistema facilita el abordar la creaciébn mediante plantillas
personalizadas de 4 tipos documentales a saber: oficios, circulares, informes y minutas, en
esta primera etapa.

Para la adecuada administracion del sistema, debemos hacer un corte en el conteo de la
producciéon documental respecto al uso de los ntimeros oficios y los nameros de circulares.
Por lo que, se va a implementar la siguiente accion el dia 31 de octubre a las 3:00 pm. Se
requiere que se remita mediante correo electronico archivocentral@rnp.go.cr el altimo
numero que han usado y por ende no producir mas documentos durante el transcurso del
horario laboral.

A su vez, se comunica que este Sistema es el medio oficial para crear y distribuir los
documentos supra indicados; por lo que a partir de esta fecha se dejara de utilizar el uso de
los medios para generar consecutivos tal como se ha venido desarrollando en la Institucion.

WMJ

cd. Archivo.
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DE:

PARA:

ASUNTO:

FECHA:

2022-2026 m

COSVA RICA

TRABAJANDO, DECIDIENDO, MEJORANDO

CIRCULAR DPJ-036-2023

DIRECCION REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS

SUBDIRECCION, ASESORIA LEGAL, NORMALIZACION
TECNICA, COORDINACION GENERAL.

Tarifa para la Legalizaciéon y Renovacion de Libros Sociales-
Mercantiles.

20 de diciembre de 2023

En cumplimiento del Acuerdo Firme J406-2023 de la sesion N°33-2023, de la
Junta Administrativa del Registro Nacional, en el cual se aprobaron las tarifas de
los servicios; publicada en La Gaceta N° 228, Alcance N°242, del viernes 8 de

diciembre del 2023, se hace de conocimiento lo concerniente al monto que se debe
de cancelar por concepto de legalizacion y renovacion de libros sociales-
mercantiles, a saber, ¢13,670.00 colones.

Conforme lo anterior se deja sin efecto la circular DPJ-0013-2021, del 14 de
diciembre de 2021.

Rige a partir del 15 de enero de 2024.

Favor proceder con lo establecido.

Atentamente.

Jorge Enrique Alvarado Valverde.
Director

L o EGISTRO
IRRaiov reccion,
s Faca
Juridicas

REVISADO
Por cchavarriaa fecha 12:19 , 21/12/2023
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	CPJ-001-2023
	ASUNTO: Actualización de la GUÍA-DIN-ASI-032 Cambio de contraseña a nivel del Directorio Activo en caso de olvido o vencimiento.
	FECHA: 18 de enero de 2023.


	CPJ-002-2023
	ASUNTO: Cambio masivo, obligatorio e inmediato de las contraseñas.
	FECHA: 26 de enero de 2023.


	CPJ-003-2023
	ASUNTO: Actualización De Timbre Agrario.
	FECHA: 08 de febrero de 2023


	CPJ-004-2023
	ASUNTO: Cancelación de presentación en otorgamiento de poderes por no contar con las facultades requeridas (Nulidad absoluta).
	FECHA: 16 de febrero de 2023


	CPJ-005-2023
	ASUNTO: Vigencia de las boletas de seguridad (DGL-002-2023).
	FECHA: 16 de febrero de 2023


	CPJ-006-2023
	ASUNTO: Modificación de la circular DPJ-010-2020.
	FECHA: 16 de febrero de 2023


	CPJ-007-2023
	ASUNTO: 1. Verificación de documentos sujetos a inscripción de liquidadores. 2.-Personas Jurídicas con nota de prevención u observación, en coadyuvancia con medidas cautelares del Ministerio Público y Organismo de Investigación Judicial.
	FECHA: 28 de febrero de 2023


	CPJ-008-2023 (deja sin efecto DPJ-021-2022 y DPJ-025-2022).pdf
	ASUNTO: Ley N° 10255 y su Reglamento Decreto Ejecutivo N° 43742-H-J.
	FECHA: 03 de marzo de 2023


	CPJ-009-2023
	CIRCULAR DPJ-009-2023
	ASUNTO: Fusión de Sociedades Nacionales y Extranjeras.
	FECHA: 09 de marzo de 2023
	A. Reglas generales para la fusión de sociedad nacional y extranjera.
	B. Fusión por absorción, cuando prevalece la sociedad extranjera.
	C. Fusión por absorción, cuando prevalece la sociedad nacional.
	D. Fusión por constitución.
	E. Artículo 15 ter punto iii) de la Ley 7786.



	CPJ-010-2023
	CIRCULAR DPJ-010-2023
	ASUNTO: Consignación de defectos en la calificación de documentos.
	FECHA: 28 de marzo de 2023
	A. Disposiciones.



	CPJ-011-2023 (deja sin efecto DPJ-019-2008).pdf
	CIRCULAR DPJ-011-2023
	ASUNTO: Tipo de cambio en la conversión del capital, y para el cobro de los rubros tributarios.
	FECHA: 29 de marzo de 2023
	A. Aumento y disminución del capital social.
	B. Regulación del tipo de cambio y valor comercial efectivo.
	C. Disposiciones.




	CPJ-012-2023 (deja sin efecto DPJ-014-2000).pdf
	ASUNTO: Nombramiento de fiscal.
	FECHA: 30 de marzo de 2023


	CPJ-013-2023
	ASUNTO: CIRCULAR ADMINISTRATIVA DIN-STI-001-2023 “Proceso de cambio de computadoras del nuevo contrato de alquiler”.
	FECHA: 24 de abril de 2023


	CPJ-014-2023
	ASUNTO: Marcaje de documentos digitales
	FECHA: 23 de mayo de 2023


	CPJ-015-2023
	ASUNTO: Procedimiento a seguir en caso de que conste nota de Advertencia o Inmovilización.
	FECHA: 23 de mayo de 2023
	• Advertencia administrativa
	• Inmovilización




	CPJ-016-2023
	ASUNTO: Publicación automatizada de edictos, en constitución y reforma de estatutos de Asociaciones de Ley de Asociaciones N° 218.
	FECHA: 30 de mayo de 2023


	CPJ-017-2023
	ASUNTO: Plazo de inscripción mediate el portal de Tramite ¡Ya!
	FECHA: 30 de mayo de 2023


	CPJ-018-2023
	ASUNTO: Derogatoria parcial circular DPJ-007-2023
	FECHA: 05 de junio de 2023


	CPJ-019-2023
	ASUNTO: CIRCULAR ADMINISTRATIVA DGL-011-2023 “Gestión de permisos de trabajo ante la Oficina de Salud Ocupacional”.
	FECHA: 06 de julio de 2023


	CPJ-020-2023
	ASUNTO: CIRCULAR DAD-PRV-0532-2023 “MANTENER PRESENTE EL ALCANCE Y APLICIACIÓN DE LA CIRCULAR DAD-1711-2020 “PREVENCION DE RIESGOS PARA EQUIPO ELECTRÓNICO Y OTROS ACTIVOS INSTITUCIONALES”.
	FECHA: 07 de julio de 2023


	CPJ-021-2023
	ASUNTO: CIRCULAR ADMINISTRATIVA DIN-ITE-010-2023.
	FECHA: 13 de julio de 2023


	CPJ-022-2023
	ASUNTO: Resolución MH-DGT-RES-0010-2023 Condiciones de uso para la plataforma de Trámites Virtual.
	FECHA: 13 de julio de 2023


	CPJ-023-2023 (deja sin efecto DPJ-010-2022)
	ASUNTO: Actualización del capital social mínimo de sociedades. Ley N° 7732.
	FECHA: 07 de agosto de 2023


	CPJ-024-2023
	ASUNTO: Cédula Jurídica o Citas de Inscripción.
	FECHA: 17 de agosto de 2023
	A. Requisitos para la presentación de documentos.
	B. Disposiciones generales.
	C. Actos o contratos de personas jurídicas.
	D. Actos o contratos de personas físicas.



	CPJ-025-2023
	ASUNTO: Capitulaciones Matrimoniales.
	FECHA: 17 de agosto de 2023
	A. Regulación.
	A.1. Planteamiento del problema.
	A.1.2. Uso mercantil y civil en el tiempo.
	a) La confusión de las capitulaciones convencionales, con el régimen legal.
	b) Renuncia anticipada de bienes gananciales en las capitulaciones matrimoniales


	B. Disposiciones.
	Se deja sin efecto las siguientes circulares:




	CPJ-026-2023
	ASUNTO: DAD-INF-0360-2023 SOLICITUD DE AUTORIZACION DE APAGADO ELECTRICO GENERAL
	FECHA: 24 de agosto de 2023


	CPJ-027-2023
	ASUNTO: CIRCULAR ADMINISTRATIVA DIN-SLC-007-2023
	FECHA: 08 de setiembre de 2023


	CPJ-028-2023
	ASUNTO: Circular DIN-ASI-003-2023. “Divulgación del protocolo PROT-DIN-ASI-010-PV Protocolo para la gestión de accesos a redes sociales”
	FECHA: 08 de setiembre de 2023


	CPJ-029-2023
	ASUNTO: Procedimientos dentro de la fase de Calificación Registral.
	FECHA: 13 de setiembre de 2023


	CPJ-030-2023
	ASUNTO: Circular DAD-0703-2023 “Servicio de fotocopiado”.
	FECHA: 28 de setiembre de 2023


	CPJ-031-2023
	ASUNTO: Anotaciones y Reparto de documentos por Categorías.
	FECHA: 10 de octubre de 2023
	A. Regulación de la anotación y reparto de documentos.
	B. Anotación.



	CPJ-032-2023
	ASUNTO: CIRCULAR ADMINISTRATIVA DAD-0733-2023, sobre ingresos a las oficinas del Registro Nacional.
	FECHA: 13 de octubre de 2023


	CPJ-033-2023
	ASUNTO: Circular DIN-ASI-005-2023.
	FECHA: 16 de octubre de 2023


	CPJ-034-2023
	ASUNTO: Circular Administrativa Proceso para la remisión y análisis de las iniciativas.
	FECHA: 26 de octubre de 2023.


	CPJ-035-2023
	ASUNTO: Circular DAD-SGN-001-2023 Inicio con la usabilidad de la gestión documental mediante el Sistema de documentos SIGED.
	FECHA: 26 de octubre de 2023


	CPJ-036-2023 (deja sin efecto DPJ-013-2021)
	ASUNTO: Tarifa para la Legalización y Renovación de Libros Sociales- Mercantiles.
	FECHA: 20 de diciembre de 2023



